SOS a SOU Horky nad Jizerou

Stredni odborna skola a Stredni odborné ucilisté
Horky nad Jizerou 35

Obor: 65-42-M/02 Cestovni ruch
65-41-L/01 Gastronomie

Registracni Cislo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0985

Predmét: Ucetnictvi
Rodénik: 2. - 4.
Téma: Ucetnictvi

Vypracoval: Rychtarikova Eva
Material: VY 32 INOVACE_465
Datum:17. 2. 2013

Anotace: Cestovni nahrady
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Cestovni nahrady

« Zakon o danich z pFijmu uznava danovym
vydajem takeé vydaje na pracovni cesty, a to
maximalné ve vysi podle zvlastnich predpisu
(zakon ¢.262/2006 Sb., zakonik prace).



Pisemnosti pri pracovnich cestach

Zamestnance vysila na pracovni cestu zameéstnavatel.

Pred nastupem na pracovni cestu musi zaméstnanec (popfr.
jiny povereny pracovnik) vyplnit formular Cestovni prikaz,
kde uvede:

- misto, datum a hodinu pocCatku pracovni cesty

- misto konani, ucel cesty a datum ukonceni cesty

- Zapise se sem popr. i penezni zaloha na pracovni cestu
Podle zakoniku prace musi pred odjezdem zaméstnance
jeho nadrizeny formular podepsat, a tim i pracovni cestu
schvalit.

+



Predni strana

Firma:

| Osobni ¢islo

1 Utvar

Telefon, linka

Normalni pracovni doba

3. Spolucestuijici

4. Uréeny dopravni prostiedek (U viastniho vozidia druh, RZ)

5. Povolena zaloha K&

vyplacena dne

pokl. doklad &.

6. Zpréva a ws&edku pracovni cesty byla podéna dne:

s zplisobem provedeni souhlasi:

7. Vydajovy - pijmovy pokladni doklad &isto

Uttevana nahrada byla pfezkousena a upravena

na Ké
| Vyplacend zéloha Ke
Doplatek - preplatek Ké
Siovy: Poznamka o zauctovani:
 Datum ‘é.pedpnf apis praeovnﬂca . . Datum apodptspf':;em Datum 2 podpis Schviil
krary upravil wyictovani {prikaz totoZnosti) pokiadnika

mSk - 500




Ukonceni pracovni cesty

» Po navratu z pracovni cesty zameéstnanec na rubu formulare
provede vyuctovani pracovni cesty.

* Vyuctuje vSechny naklady spojené s pracovni cestou. VSechny
vydaje ( vyjma stravného) je nutné dolozit doklady a pfipojit je k
vyuctovani.

« Jsou to napf. jizdenky, mistenky, uCet za nocleh, apod.

* Nedilnou soucasti vyuctovani pracovni cesty je , Zprava z pracovni

cesty®. Zaméstnanec ji predklada svému nadfizenému a informuje v
ni o prubéhu jednani.



ZPRAVA Z PRACOVNI CESTY

Tato zprava obsahuje tyto nalezitosti:

-ucel cesty, misto jednani, trvani cesty, jména ucastniku jednani,
dosazené vysledky, event. navrzena opatreni, poznamky a
doporuceni.

Nadrizeny pracovnik si zpravu ponecha, podepise jeji prevzeti a
podpisem schvali vyuctovani prac. cesty. Dale musi vyuctovani
pracovni cesty zkontrolovat a spravnost vyuctovani schvalit i dalSi
odpovedny pracovnik.

Zameéstnanec obdrzi penize v hotovosti na zakladé vystaveného
vydajoveho pokladniho dokladu (mimo vyplatu !!)



Zadni strana

Pocet pfilozenych dokladd:
‘ Pouity | Vzda- | Sazba | Posétek | Jizdnéa | Stravné
Datuni Odjezd - Prljezd') dopravni| lenost | zakm’) [ a konec mistni (pfipl. na | Noclezne Nutne Celkem | Upraveno
Misto jednéni podtrhnéte ngﬁ:&- v km?) pracov. | doprava | stravng) ved! vyd
hod. K& K& KE
s — = =S et = = ] , el =
Qdjezd .
Prijezd
Odjszg
Ffijezd
Odjeza
Pfijezd
Odjezd
Piijezd
Odjezd
Prijezd
Odjezd
Priiezd
Stravovénf bylo poskytnuto bezplatné: ano - ne Celkem
bytovani bylo poskytnuto bezplatné: ano-ne :
& - zlevnénd jizdenka: ano - ne Zalcha
Pobarém odluéne: ano - ne
0 - osobni viak AUS - auto sluZebni Doblatek - Ph
R - ryehiik AUV < auto viastnd oplate eplatak
A - autobus MOS - motocyki sluzebnf
L - letadlo P -pésky Prohladuji, 2e jsem viechny Gdaje Uved! Gpiné a spravné.
' Gas odjezdu a pff]ezdu vyp!ﬁte padle jizdniho adu.
" Uvédsjte ve zKrat
¥ Poget km uvadéjte 1h iného nez hromadného dopravniho prostradku,
Y1 Uvad| se pouze pﬂ uplatﬁwénf nahrad podle sazby 2a kilometry,
POZNAMKY:
Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu prislugi
a) néhrada prokézanych |izdnich vydali
b) nahrada prokazanych vydajd za ubytovini
g néhfada prokazanych nutnych vedleﬁich OGE ; 5
‘Batum a podpis udtovatels
qumbnasﬁ viz zékon €.262/2006 8b.




Stravné na sluzebnich cestach v tuzemsku

« Zameéstnanec ma zakonny narok na stravné pri tuzemské pracovni
cesté, jestlize sluzebni cesta trvala nejméne 5 hodin.

« VYysSi stravného neprokazuje zaméstnanec zadnym dokladem o
zakoupeni jidla.

« Zaméstnavatel v podnikatelské sféfe muze zaméstnanci poskytovat
stravné v neomezené vysi, nejméné vsak ve vysSi uvedené v
paragrafu 163 odst. 1 zakoniku prace a to podle doby trvani
prislusné pracovni cesty.

« Napfriklad ( rok 2013):

* Doba trvani pracovni cesty Podnikatel Statni a prisp.sféra
« 5-12 hodin 66,-K¢ 66 — 79 K&

 Nad 12 — do 18 hodin 100,-K¢ 100 — 121 K¢

« Nad 18 hodin 157,-K¢ 157 — 158 K¢



Stravné pri zahranicnich sluzebnich
cestach

« V pripadé vyslani zaméstnance na sluzebni cestu do zahranici
mu nalezi dle paragrafu 166 odst.1 zakoniku prace zejména
tyto nahrady:

- nahrada prokazatelnych jizdnich vydajt
- stravné za tuzemskou cast této cesty
- zahranic¢ni stravné

* Pro urceni vyse stravného pri zahranicni ceste je treba dbat
nasledujich pravidel:

- jestlize zahranicni cesta trva déle nez 12 hodin, je narok na plné
stravné

- pri trvani zahr.cesty déle nez 6 hodin, ale nejvyse 12 hodin, je
narok na stravné v polovicni vysi zakladni sazby

- 1 az 6 hodin zahr.cesty se zameéstnanci poskytne stravné ve vysi
¢tvrtinové sazby.

- méné jak 1 hodina zahr. cesty se stravné neposkytuje



Procviceni ucCiva
« Zameéstnanec byl vyslan na zahraniCni pracovni cestu do Mnichova
na veletrh, kde zustava dva dny. Vyjizdi z Horek nad Jizerou
sluzebnim vozidlem v 13 hodin, k prekroCeni Ceske statni hranice s

Némeckem dochazi v 16 hodin. Do Ceské republiky se vraci druhy
den, prekrocCeni statni hranice je ve 23 hodin.

* Pro SRN urcuje vyhlaska zakladni sazbu stravhéeho 45 EUR / 1 den.
 Poznamka:

« - Stravneé pri zahrani¢nich pracovnich cestach je stejne pro
zameéstnance i zaméstnavatele

« - Zamestnavatel je povinen poskytnout zameéstnanci zalohu v
predpokladané vysi nahrady.

« - Pro uréeni korunové hodnoty se pouZije kurz vyhlaseny CNB v
den urcCeni zalohy a stejny kurz se pouzije i pri skonceni cesty a
Jejim vyuctovani.



RESENI

« 1. den —pobyt 8 hodin, tj. narok na polovicni vysi zakladni sazby
stravného, nebot sluzebni cesta trvala déle nez 6 hodin a méné nez
12hodin ..o, 45 EUR : 2 =22,50 EUR

* Druhy den — pobyt 23 hodin, stravné v piné vysi tj. 45 EUR,
zahrani¢ni cesta trvala déle nez 12 hodin.

« Zameéstnanec dostane stravné za oba dny v celkoveé vysi 67,50
EUR



Zdroje:

Stohl Pavel Ing., UCebnice ucetnictvi 2012, 1.dil pro stfedni skoly a
vefejnost, nakladatelstvi: Stohl Pavel Ing. — vzdélavaci stiedisko
Znojmo

Kuldova Olga, Jak psat obchodni dopisy a jiné pisemnosti, pro
stfedni Skoly - Fortuna

Autorem materialt a vSech jeho €asti, neni-li
uvedeno jinak, je Eva Rychtarikova — ucitelka ucCetnictvi




Preji hezky den.
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