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Format SOP

 Pismo Ariel, bézny text - velikost pisma 12
* Rovnani textu do bloku

« Jednoduché radkovani

« Pouzivat tabulatory, ne opakované mezernik

Az ZA kazdym interpunk¢nim znaminkem je

Al

mezera (u pomlcky z obou stran)

- Cislovat stranky prace
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Banket — obsah

* Doporucuji vytvorfit pomoci nastroju v MS Office Word (upravi
se vzdy pri zméneé textu).

* Nutno dodrzet ,Cistotu” stylu tj. pouzivat jednotné v celé praci
stejny styl Nadpis, Nadpis 1, Normal...

 Podrobny popis postupu najdete v napoveédeé.

 Podminkou obsahu jsou Cislované stranky.

« Titulni strana a strana s obsahem se necisluji (objednavka
zacina Cislem strany 2).

 Obsah vlozit hned za titulni stranu, pro lepSi orientaci v praci.
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Banket — priklad zakovského obsahu

1. Uvodni strana

2.0DSAN. ... 2
3. Objednavka banketu...................ooeeiii 3
4. Jmenny seznam hostuU..............ceiieeeeennnnnn. 4
5. Potvrzeni objednavky...........cccoeeviiiiiiiinieennn. 3
6. NAVIN MEeNU......oeieieieee e 6
7.Zalohova faktura.........ccooveeeiiee, 7
8. Charakteristika pokrmd............ccccoeeeeiinnniiiol, 8
9. Charakteristika napoju............ccceeeeeeeeninnnnn.n. 9
10.NAKres couvertU.......coovvviiiieiiieiiieeeeeeen, 10
11. NaKkres mistnosti....ccoeveveeeeieeeii e, 11
12. INVENTAT ... 12
13.KalkulacCe......covoviiiiii e, 14
14 VyUCtovani.........ccoeeiiiiiiiii e, 19
15. Kone€na faktura ..........cooevveviieiieiiiiiiienn, 20
16. Seznam zdrojU...........cooceiiiiiiiiii 21
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Banket — seznam zdroju

« Uvadet vzdy konkretni a kompletni zdroje, jinak jde o trestné plagiatorstvi!
« Oddélit od sebe:

- knihy

- Clanky z tisku

- internetové odkazy

« Format je dan normou: CSN ISO 690/1996

» Zjednodus$eny pruvodce:

http://cs.wikipedia.org/wiki/Citace
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http://cs.wikipedia.org/wiki/Citace

Banket — priklad zakovského seznamu zdrojt
Je vsSe v poradku?

Internet:

http://www.siemens.com/answers/cz/cz/index.htm?stc=czccc020001

http://souhorky.cz/vyukdok.php

http://www.napoje-online.cz

http://www.infocesko.cz

http://www.srecepty.cz/ingredience/veprova-panenka

http://cs.wikipedia.org/wiki/Sv%C3%AD%C4%8Dkov%C3%A1l

http://www.euroekonom.cz/podnikani-faktura-vzor.php

Knihy:

Technologie pfipravy pokrmu 1, Sedlac¢kova Hana, FORTUNA, 2010
Technologie pfipravy pokrmu 2, Sedlac¢kova Hana, FORTUNA, 2010
Technologie pfipravy pokrmu 3, Sedlac¢kova Hana, FORTUNA, 2010
Technologie pfipravy pokrmu 4, Sedlac¢kova Hana, FORTUNA, 2010
Technologie pfipravy pokrmu 5, Sedlac¢kova Hana, FORTUNA, 2010
Stolni¢eni, Gustav Sala¢, FORTUNA, 2008
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Priklad
na internetovych strankach skoly:

http://www.souhorky.cz/vyukdok.php

SOS a SOU Horky nad Jizerou
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WE ARE THE CHAMPIONS!

g VAl ezl =R Ing. Romana Niklova

droje:

http://cs.wikipedia.org/wiki/Citace
http://www.souhorky.cz/ucebnice/st/sthlavni.htm
Sala€ G., StolniCeni, Fortuna Praha
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