SOS a SOU Horky nad Jizerou

Stredni odborna skola a Stredni odborné ucilisté

Horky nad Jizerou 35

Obor: 65-51-H/01 Kuchar-¢isnik

Registracni Cislo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0985

Predmeét: Stolniceni

Roc¢nik: 3.
Téma: Souborné prace celk
gastronomie

Vypracovali: Ing. Romana Niklova
Material: VY_32_INOVACE_358
Datum: 10.10.2012
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Format SOP

 Pismo Ariel, bézny text - velikost pisma 12
* Rovnani textu do bloku

« Jednoduché radkovani

« Pouzivat tabulatory, ne opakované mezernik

Az ZA kazdym interpunk¢nim znaminkem je

Al

mezera (u pomlcky z obou stran)

- Cislovat stranky prace

Banket - SOP
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pokrmy cena l porce | cena 6 porci

Banket

napoje cenaza pocet cena celkem
jednotku jednotek
- (litrh)
(ks)

Vyuctovani orc)
komplet

Celkem:

ostatni: cena

Celkem:

VSechny ceny jsou uvedeny v€etné DPH x %.
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pokrmy cena l porce | cena 6 porci

Banket

Vyuctovani
pokrmy

Celkem:

« Kompletni nazev pokrmu i s pfilohou podle menu

U cenyuvadéti menu

« Je vhodné, ale nezbytné nutné, uvadet gramaz masa v syrovém stavu u
pokrmd. Je to vyrazem solidnosti firmy.

« - tato znacka za Cislem znamena bez drobnych (napf. haléfi nebo centl)

« Soucet za pokrmy by mél tvorit cca 2/3 z celkové domluvené ceny.

« Soucet radéji 2x prepoditej kvlli chybé ©

Banket - SOP



B an k et napoje cenaza pocet cenacelkem

jednotku jednotek
(litrh)
- (ks)

r v ” ” (porci)
Vyuctovani
napoje

Celkem:

« Kompletni nazev napoju podle menu
« Kazdého napoje se serviruje 1-1,5 dcl na hosta a pokrm (i piva ©)
« Tichai Sumiva vina a pivo uvadime v lahvich napf.: 2x0,7 litrd Andre,
2x0,5 litru Stella Artrois — rozléva se z lahvi!
U cenyuvadéeti menu
« - tato znacka za Cislem znamena bez drobnych (napf. haléft nebo centu)
« Soucet za pokrmy by mél tvorit cca 1/3 z celkové domluvené ceny.

« Soucet radéji 2x prepocitej kvlli chybé ©

Banket - SOP



ostatni: cena

Banket

Ostatni a soucet

Celkem:

X
.
\
\

» Jen domluvené nadstandardni sluzby napf. hudba, specialni dekorace,
pronajmy, kvéetiny, kulturni program....

U cenyuvadéti menu

« - tato znacka za Cislem znamena bez drobnych (napf. haléfu nebo
centu)

« Soucet za ostatni by mél byt max. do 10% z celkové ceny banketu.

« Celkem k uhradé = soucet vSech tfi dilCich souctu.

« (Oba soucty radéji 2x pfepocitej kvuli chybé ©

Banket - SOP



Faktura:

« = formular, danovy doklad

= ucet za dodané zbozi nebo sluzbu

* Obsahuje detailni popis zbozi nebo sluzeb, zplisob
platby a datum splatnosti platby.

« Nalezitosti faktury jsou definovany ceskou legislativou

(Obchodni zakonik, Zakon o ucetnictvi)

Banket - SOP



Povinné nalezitosti faktury:

Udaje o své spolegnosti véetné& jména a nazvu

sidle, misté podnikani a identifikacnim Cisle.

Podnikatelé zapsani v obchodnim rejstfiku musi
uvadét i udaj o tomto spisu vCetné spisove znacky.

Oznaceni ucetniho dokladu

Obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastnici

Penézni Castka nebo informace o cene za jednotku a mnozstvi
Okamzik vyhotoveni uCetniho dokladu, okamzik uskuteCnéni

ucetniho pripadu

Podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zauctovani a

Banket - SOP

podpis.




Konec¢na banketni faktura:

* Vzdy je podlozena pisemnou objednavkou
« Jeji nedilnou prilohou je vyuctovani banketu
 Obvykla splatnost je 14 dni.

« Datum vystaveni je vzdy az po banketu

V textu faktury:
» zopakovat Cast z objednavky, ktery specifikuje banket (téma,

datum, pfilezitost)

« uvest celkovou dohodnutou predpokladanou cenu

« Uvest celkovou realnou cenu z vyuctovani, od ni odecCist
zaplacenou zalohovou fakturu (uvést jeji Cislo).

* Vyslednou cenu k uhradé zvyraznit aby nemohlo dojit k zaméne.

Banket - SOP



Priklad
na internetovych strankach skoly:

http://www.souhorky.cz/vyukdok.php

SOS a SOU Horky nad Jizerou

Banket - SOP



WE ARE THE CHAMPIONS!

% VAR Ing. Romana Niklova

w.souhorky.cz/ucebnice/st/sthlavni.htm
formulare-ke-stazeni-zdarma.cz/danovy-doklad-faktura/
C G., StolniCeni, Fortuna Praha
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