SOS a SOU Horky nad Jizerou

Stredni odborna skola a Stredni odborné ucilisté

Horky nad Jizerou 35

Obor: 65-51-H/01 Kuchar-¢isnik

Registracni Cislo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0985

Predmeét: Stolniceni

Roc¢nik: 3.
Téma: Souborné prace celk
gastronomie

Vypracovali: Ing. Romana Niklova
Material: VY_32_INOVACE_346
Datum: 10.10.2012
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Format SOP

 Pismo Ariel, bézny text - velikost pisma 12
* Rovnani textu do bloku

« Jednoduché radkovani

« Pouzivat tabulatory, ne opakované mezernik

Az ZA kazdym interpunk¢nim znaminkem je

Al

mezera (u pomlcky z obou stran)

- Cislovat stranky prace
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Faktura:

« = formular, danovy doklad

= ucet za dodané zbozi nebo sluzbu

* Obsahuje detailni popis zbozi nebo sluzeb, zplisob
platby a datum splatnosti platby.

« Nalezitosti faktury jsou definovany ceskou legislativou

(Obchodni zakonik, Zakon o ucetnictvi)
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Povinné nalezitosti faktury:

Udaje o své spolegnosti véetné& jména a nazvu

sidle, misté podnikani a identifikacnim Cisle.

Podnikatelé zapsani v obchodnim rejstfiku musi
uvadét i udaj o tomto spisu vCetné spisove znacky.

Oznaceni ucetniho dokladu

Obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastnici

Penézni Castka nebo informace o cene za jednotku a mnozstvi
Okamzik vyhotoveni uCetniho dokladu, okamzik uskuteCnéni

ucetniho pripadu

Podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zauctovani a
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podpis.




Zalohova banketni faktura:

* Vzdy je podlozena pisemnou objednavkou

«  Casto je nedilnou pfilohou potvrzeni objednavky

 Obvykla splatnost je 14 dni.

 Vzhledem k tomu, zZe zalohova faktura je pfilohou potvrzeni
objednavky — jejich datum vystaveni a odeslani se shoduje.

V textu faktury:
« zopakovat Cast z objednavky, ktery specifikuje banket (téma,
datum, pfilezitost)

* uvest celkovou dohodnutou cenu
« Uvést dohodnuta procenta zalohy pro kryti materialovych nakladu
odbytového strediska (obvyklé je 50% celkoveé ceny)

Banket - SOP



Priklad
na internetovych strankach skoly:

http://www.souhorky.cz/vyukdok.php

SOS a SOU Horky nad Jizerou
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WE ARE THE CHAMPIONS!

% VAR Ing. Romana Niklova

w.souhorky.cz/ucebnice/st/sthlavni.htm
formulare-ke-stazeni-zdarma.cz/danovy-doklad-faktura/
C G., StolniCeni, Fortuna Praha
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