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Format SOP

 Pismo Ariel, bézny text - velikost pisma 12
* Rovnani textu do bloku

« Jednoduché radkovani

« Pouzivat tabulatory, ne opakované mezernik

Az ZA kazdym interpunk¢nim znaminkem je

Al

mezera (u pomlcky z obou stran)

- Cislovat stranky prace
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Priloha objednavky: Jmenny seznam

Banket Ing. Beckett Samuel — Feditel firmy

Ing. Bowen Elizabeth — asistentka reditele
Jmenny seznam

Lavin Mary — sestra hostitelky

Smith Mary — hostitelka

Wilde Oscar — zaméstnanec firmy

Yeats William Butler — zaméstnanec firmy
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Povinné nalezitosti:

« Anglicky styl psani pisemnosti tj. vSe zleva.

« Zajménem vzdy funkce ve firmé — pri pracovnim
banketu.

« Zajméenem vzdy oznaceni pozice v rodinée ve
vztahu k hostitelce — pri rodinném banketu.

« Zajmeénem vzdy oznacCeni postaveni ve
spolecnosti (napf. ministr kultury).

* Pozor na spravné a kompletni psani titul u jména.
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Akademickeé tituly:

Akademicky titul se piSe vzdy pred jménem.
Bc. - bakalar, Bca. bakalar umeéni
Mgr. - magistr, MgA. - magistr umeéni

Ing. — inzenyr, Ing. arch. - inzenyr architekt

JUDr. - doktor obojiho prava, ICDr. - doktor kanonického prava,

MDDr. - doktor zubni mediciny, MSDr. - doktor zubni mediciny,

MUDr. - doktor vSeobecné mediciny, MVDr. - doktor veterinarni
mediciny, PaedDr. - doktor pedagogiky, PharmDr. - doktor farmacie,
PhDr. - doktor filozofie, PhMr. - magistr farmacie, RNDr. - doktor
prirodnich véd, RSDr. - doktor socialné-politickych véd, RCDr. - doktor
obchodnich véd, RTDr. - doktor technickych véd, ThDr. - doktor
teologie, ThLic. - licenciat teologie, bohoslovi, ThMgr. - magistr

teologie, bohoslovi
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Akademicko vedecke tituly:

« Akademicko védecke tituly se pisi vzdy za

jménem. Mezi jménem a hodnosti je vzdy Carka.

« Ph.D. (Dr.) - doktor pro vSechny oblasti mimo
teologie, Th.D. - doktor teologie, CSc. - kandidat véd,

DrSc. - doktor veéd, DSc. - doktor véd, akad. - akademik radny ¢len

Védecko pedagogicke tituly:

* Asistent
 odborny asistent
 doc. - docent

*  prof. - profesor
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Priklad
na internetovych strankach skoly:

http://www.souhorky.cz/vyukdok.php

SOS a SOU Horky nad Jizerou
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WE ARE THE CHAMPIONS!

% VAR Ing. Romana Niklova

:/lwww.souhorky.cz/ucebnice/st/sthlavni.ntm
ttp://cs.wikipedia.org/wiki/Akademick%C3%BD titul
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