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PREDMLUVA

Cilem této teoretické publikace je poskytnout zakladni informace o dafové evidenci studentiim
stfednich odbornych $kol. Pro lepsi pochopeni probirané latky jsou v publikaci zahrnuty ukoly, testy
a shrnuti uciva jednotlivych kapitol. K aktivnimu zapojeni zaki v hodinach a jejich vedeni

k samostatnému feseni tkold je k teoretické publikaci vypracovan také pracovni sesit. Opakovani
tematickych celki pak usnadni zpracované prezentace.

Pro¢ se mame spole¢né s daflovou evidenci seznamit? Pokud se totiz mili Zaci v budoucich letech
rozhodnete provozovat podnikatelskou ¢innost, budete muset o svém podnikani vést zaznamy.

A jednou z moznosti evidence toho, co se ve firmé d¢je, je pravé danova evidence. Vyuzivaji ji fyzické
osoby, které spliuji urcité podminky. Pravnické osoby a fyzické osoby, které se staly uéetni jednotkou,
maji povinnost vést ti¢etnictvi.

Za cely tvirci kolektiv vam prejeme hodné trpélivosti pii studiu, jehoz vysledky jednou mohou vést
k uspéchiim v praxi.

Neboj se novych

informaci.
V blizké
budoucnosti je

— Y muizes vyuzit!




1. CHARAKTERISTIKA A FUNKCE DANOVE EVIDENCE

1.1  PRAVNI UPRAVA DANOVE EVIDENCE

Do konce roku 2003 existovaly podle zakona o uéetnictvi v Ceské republice dvé uéetni soustavy —
jednoduché ucetnictvi a podvojné ucetnictvi. Od 1. 1. 2004 bylo jednoduché ucetnictvi zruseno
a nahrazeno danovou evidenci, kterou upravuje zakon o danich z pfijmi.

/Daﬁové evidence
nahradila jednoduché
ucetnictvi. Tak to asi
nebude tak slozita.

A mohu vést zdznamy

\opodnikéni 1jinak?

1.1.1 MOZNOSTI SLEDOVANI PODNIKATELSKE CINNOSTI

Provadét ziznamy o podnikatelské ¢innosti je mozné témito zpiisoby:

a) Vedenim danové evidence
Danova evidence je upravena zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu. Je urcena pouze
pro fyzické osoby, které nejsou ucetni jednotkou (vysvétleno nize). Danova evidence zajistuje
podklady pro zjisténi zakladu dané z prijmi. Sleduje pFijmy a vydaje v pokladn¢ a na bankovnim
uctu. Pro potieby této ucebnice budeme pouzivat pojem zdanitelné (nebo dafové) prijmy (piijmy,
které jsou predmétem dané z piijmil) a daniové vydaje (vydaje, které jsou od zakladu dan¢
odpocitateln¢). Obsahuje také idaje o majetku a zavazcich. Danova evidence neni ptili§
administrativné a technicky naro¢na, poskytuje vS§ak mén¢ informaci pro rozhodovani a tizeni firmy.

b) Vedenim tcetnictvi
Ugetnictvi je upraveno zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o iéetnictvi. Je uréeno pro uéetni jednotky, coz
jsou zejména pravnické osoby (napt. akciové spolecnosti, spolenosti s ru¢enim omezenym, veiejné
obchodni spole¢nosti) a fyzické osoby, které se staly icetni jednotkou. Poskytuje podrobny
pohled na hospodareni firmy, Iépe se da vyuzit ptifizeni a rozhodovani o dalsim podnikani.
Zakladnim cilem je zjiSténi skute¢ného hospodaiského vysledku (zisku €i ztraty porovnanim
nakladi a vynosi).

¢) Vykazovanim pouze piijmi s uplatnénim vvdaju v procentech z piijmu (pausalem)
Fyzické osoby, které nejsou zapsany v obchodnim rejstfiku mohou evidovat pouze své prijmy
a pohledavky. Vydaje vynaloZzené na dosazeni, zajisténi a udrzeni ptijmt uplatiiuji procentem
z prijmi (upraveno zakonem o danich z piijmu, naptiklad Zivnosti Femeslné mohou od svych piijmi
pred zdanénim odecist 80 % jako vydaje — zdani tak pouze 20 % z piijmu, ostatni Zivnosti odecitaji
60 % z ptijmi jako vydaje — zdani tak pouze 40 % z piijmu). Pausalni vydaje jsou nejjednodussi
a Casto nejvyhodnéjsi zptsob, jak uplatnit vydaje v daflovém piiznani. Nemusime schovavat doklady
za vydaje. PauSalni vydaje zahrnuji veSkeré vydaje véetné mezd a odpisti majetku. Navic si
nemuZeme uz uplatnit nic, ani socialni ¢1 zdravotni pojiSténi.
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d) Vedenim jednoduché evidence pii dani stanovené pausilni ¢astkou
Dani pausalni ¢astkou miize byt stanovena financnim tifadem na zakladé Zadosti podnikatele
(podané do 31. ledna). Podminkou je, ze podnikatel provozuje podnikatelskou ¢innost
bez zaméstnanci a ro¢ni vySe piijmi za bezprostiredné predchazejici tii zdanovaci obdobi u n¢j
nepiesahla 5.000.000 K¢. Vyse pausalni dané se uréi v zavislosti na vysi predpokladanych
zdanitelnych ptijmt po odecteni predpokladanych danovych vydaji sazbou dané 15 %. Po slevach
musi dan ¢init minimalné 600 K¢ za zdanovaci obdobi. Poplatnik je povinen vést jednoduchou
evidenci o vySi dosahovanych p¥ijmi, pohledavek a hmotném majetku, ktery vyuziva
v podnikéni. Spravce dan€ mtize dail pausalni ¢astkou stanovit i na vice zdaiiovacich obdobi, nejdéle
vSak na tfi.

ULOHA 1.1
Dopliite niZe uvedena tvrzeni:
1. Do konce roku 2003 existovaly v CR dvé uéetni soustavy ...jednoduché ucetnictvi....

....podvojné ucetnictvi......
2.0d 1. 1. 2004 bylo jednoduché ucCetnictvi nahrazeno .

3. Sledovat podnikatelskou Cinnost je mozné témito zpisoby ..

. Danovou evidenci upravuje zdkon e
. Danové evidence je ur€ena pouze pro e

. Danovéa evidence zajistuje zjiSténi e

N N L B

. Danové evidence musi obsahovat udaje L
8. Uetnictvi je upraveno zakonem
9. Zékladnim cilem Gc€etnictvi je zjiSténi e
10. Evidovat jen pfijmy a vydaje uplatnit procentem mliize ..

11. Dail pauséalni ¢astkou miize byt stanovena pro poplatnika, ktery ...



1.1.2 VYMEZENI UCETNICH JEDNOTEK S POVINNOSTI VEST UCETNICTVI

Uc¢etnimi jednotkami, které maji povinnost vést ucetnictvi (nemohou vést daniovou evidenci) jsou:

1. Pravnické osoby se sidlem na uzemi Ceské republiky, které vykazuji podnikatelskou
1 nepodnikatelskou ¢innost (naptiklad ptispévkové organizace, cirkve, obCanské sdruzeni)

2. Zahraniéni osoby, které na izemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji ¢innost podle
zvlastnich predpist

Organiza¢ni slozky statu (naptiklad ministerstva, soudy, urad vlady)

4. Fyzické osoby, které:

a) Vykazaly za bezprostiedné piredchazejici kalendarni rok obrat nad 25 milioni korun (podle
zékona o dani z ptfidané hodnoty jsou za obrat povazovany piijmy za zdanitelna a osvobozena
pInéni). Na prechod z daniové evidence k ucetnictvi je ro¢ni odklad (obrat piekro¢en v roce
2009, v roce 2010 jesté vedena danova evidence, povinnost vést ucetnictvi od roku 2011).

b) Dobrovolné se rozhodly vést ti¢etnictvi (naptiklad na doporuceni danového poradce).

c) Byly zapsany do obchodniho rejstiiku dobrovolné nebo povinné. Podnikatel musi vést
ucetnictvi povinné ode dne zapisu do dne vymazu z obchodniho rejstiiku. Fyzicka osoba se
musi povinné zapsat do obchodniho rejstiiku naptiklad pti dosazeni pFijmi za dvé
ptedchazejici obdobi ve vysi 120 miliona K¢.

d) Fyzické osoby, které jsou soucasti sdruzeni bez pravni subjektivity a alespon jeden
z ucastniki sdruzeni ma povinnost vést acetnictvi.

e) Uklada-li to fyzické osob¢ zvlastni predpis (naptiklad pfi povinném auditu po splnéni dvou
z téchto tii podminek — majetek neboli aktiva jsou v hodnoté nad 40 mil. K¢, ¢isty ro¢ni
obrat je nad 80 mil. K¢, prumérny piepocteny stav zaméstnanci €ini vice nez 50).

Aha, tak pravnicka osoba neni
pravnik a fyzicka osoba neni
ucitel télesné vychovy.

| PRIKLAD: |

1. Pan Fojtik, fyzicka osoba, podnika na zaklad¢ zivnostenského opravnéni v pohostinstvi, neni zapsan
v obchodnim rejstiiku:

o V roce 2008 zahajil podnikatelskou ¢innost — podnikani za¢ina
s dafiovou evidenci.

o Zarok 2008 vykazal v daiové evidenci obrat 18.000.000 K¢ —
obrat 25 milionti nepfekrocen.

o V roce 2009 pokracuje v danové evidenci. Za rok 2009 vykazal
obrat 26.000.000 K& — vznika povinnost pfejit na vedeni
ucetnictvi, ale s ro¢nim odkladem.

o V roce 2010 jeSté miize proto vést dafiovou evidenci.

o Od roku 2011 povede po dalSich 5 let uéetnictvi (povinng,
bez ohledu na vysi obratu do roku 2015).




2. Pani Mgr. Navratilova provozuje notéaiskou praxi:

o vroce 2009 podnikani za¢ina s dafiovou evidenci, obrat v roce
2009 ¢inil 19.500.000 K¢.

o vroce 2010 se nechala zapsat do obchodniho rejstiiku —
zépisem do obchodniho rejstiiku ji vznikla povinnost vést
ucetnictvi (i presto, ze ma obrat do 25.000.000 K¢).

3. Lubos$ Kratina, autokarosar, s. r. o.:

o jako pravnicka osoba musi vést ufetnictvi uz v roce zahajeni
podnikani, bez ohledu na vysi obratu.

ULOHA 1.2

Urcete, které z nasledujicich firem a instituci povedou danovou evidenci a které ucetnictvi:

Firma Danova evidence Ucéetnictvi

Jana Novakova jako fyzickd osoba
zahajuje provoz kadetnictvi, neni zapsana X
do obchodniho rejstiiku

Ministerstvo Zivotniho prostiedi

Pan Janos$ a Novotny zalozili s. 1. o.

Advokat JUDr. Slama zahajuje praxi
jako fyzicka osoba, je zapsan do
obchodniho rejstiiku

Cinnost zahajuje firma ARGO, a.s.

Pavel Mlynek, fyzické osoba, Zivnostnik
- maloobchod, neni zapsan
do obchodniho rejstiiku

SS podnikani a sluzeb, prispévkova
organizace

Véra Dostalova podnika jako fyzicka
osoba v oblasti tlumoceni, neni zapsana
do obchodniho rejstiiku
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1.1.3 PREHLED PRAVNICH NOREM POTREBNYCH K VEDENI DANOVE
EVIDENCE

zékon o danich z piijma

zékon o dani z nemovitosti

zékon o dani silni¢ni

zékon o dani z ptidané hodnoty

zékon o spottebnich danich

zékon o dani k ochran¢ Zivotniho prosttedi (ze zemniho plynu, elektfiny, pevnych paliv)
danovy fad

obchodni zakonik

zivnostensky zakon

zékonik préace

zakon o mzdé

zakon o socidlnim a zdravotnim pojisténi

O OO OO OO OO OO OO O0o0O O0

SHRNUTI

1. Moznosti sledovani podnikatelské ¢innosti:

a) Daiiova evidence
Nahradila od 1. 1. 2004 jednoduché ucetnictvi. Je upravena zikonem o danich z prijmi. Jejim
zakladnim tkolem je zjisténi zakladu pro vypocet dané z pfijmi porovnanim zdanitelnych
(danovych) prijmu a daniovych vydaji.

b) Uletnictvi
Je upraveno zikonem o uéetnictvi, povinné ho vedou ucetni jednotky. Fyzické osoby, které
nejsou ucetni jednotkou mohou vést tcetnictvi i dobrovolné. Je to podrobnéjsi evidence, ktera
se da lépe vyuzit pri rozhodovani a Fizeni firem. Hlavnim ukolem je zjisténi skute¢ného
hospodaiského vysledku (zisku nebo ztraty) porovnanim nakladi a vynosi.

¢) Prehled o piijmech
Mohou vykazovat fyzické osoby nezapsané v obchodnim rejstiiku a vydaje pak uplatiiuji
procentem z prijmi. Nemusi tedy vést danovou evidenci ani ucetnictvi. Jde o nejjednodussi
zpusob evidence.

d) Jednoducha evidence pri dani stanovené pausalni ¢astkou
Za urcitych podminek miize byt stanovena dan pausalni ¢astkou (napiiklad u poplatnika, ktery
nema zaméstnance ani spolupracujici osoby a jeho obrat za predchazejici tfi zdanovaci obdobi
nepresahl 5 mil. K¢). V evidenci nesmi chybét prehled o piijmech, pohledavkach a dlouhodobém
majetku.
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2. Prehled pravnich norem potirebnvch k vedeni danové evidence:

Danové zdkony, obchodni zakonik, Zivnostensky zakon, zadkonik prace, zdkon o mzd¢ a zdkon
o socidlnim a zdravotnim pojiSténi.

OTAZKY K OPAKOVANI

Ve kterém roce nahradila daiiové evidence jednoduché tcetnictvi?
Jak se jmenuje zakon, ktery upravuje danovou evidenci?

Kdo miize daniovou evidenci vést?

Jak se jmenuje zdkon, ktery upravuje ucetnictvi?

Co je hlavnim ukolem danové evidence?

Co je hlavnim tkolem ucetnictvi?

Kdy se stane fyzicka osoba ucetni jednotkou?

Jaka existuje treti a ¢tvrtd moznost vedeni zdznami kromé danové evidence a Gcetnictvi?

A S AN o e

Vyjmenujte alespoil pét dalSich pravnich norem pottebnych k vedeni daniové evidence.

1.2 FORMA A ZPUSOB VEDENI DANOVE EVIDENCE

Zakon o danich z pfijmi hovoti o tom, které informace musi dafiova evidence poskytovat pro potieby
zjisténi zakladu dané z pFijmu. A to tdaje o pFijmech a vydajich a idaje o majetku a zavazcich.
Nenatizuje vSak, v jaké podobé ¢1 formé ma byt vedena. Je to pIn¢ ponechano na rozhodnuti
podnikatele. Dokonce neni ani nafizeno vést dafiovou evidenci v pribéhu zdanovaciho obdobi, takze
sta¢i doklady zpracovat az po jeho skonceni. Zaznamni povinnost vSak mize natidit formou pisemného
rozhodnuti spravce dan¢ (financni ufad).

Ziaznamy se provadéji na zakladé acetnich dokladi do ticetnich knih, které se na konci ucetniho
obdobi uzaviou. Zjisténé konecné stavy z téchto knih se pouziji pro potieby sestaveni vykazi

a danového priznani. VétSina podnikateld dnes vyuziva pro zpracovani danové evidence pocitacovy
software.

Vydejka - prevodka = ikszo svacion
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Schéma provadéni zaznamu v danové evidenci:

KNIHY VYKAZY DANOVE
‘ DANOVE DANOVE PRIZNANI
PRVOTNI DOKLADY
VOINIDO EVIDENCE EVIDENCE
Pfijmové pokladni
doklady
Denik Vykaz
Vydajové pokladni prijmu o prijmech
doklady a vydaji a vydajich
Vypisy z bankovniho
uctu
Dariové priznani
Inventarni k dani z prijmu
kniha fyzickych osob
Vykaz
ves s . 0 majetku
Faktury prijaté Kniha
pohledavek a zavazcich

Faktury vydané, apod.

a zavazku,

apod.

Informace z danové evidence jsou vyuzivany pro kontrolu spravcem dané a samoziejmeé také

podnikatelem pro Fizeni, rozhodovani a kontrolu hospodareni a majetku firmy.
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SHRNUTI

Forma a zpusob vedeni danové evidence:

Zakon o danich z pfijmi urcuje obsah darnové evidence, nenafizuje jeji formu.

Je pIné na rozhodnuti podnikatele, v jaké podob¢ ¢i form¢ danovou evidenci povede.
Zaznamy v danové evidenci jsou provadény do knih a musi byt doloZeny doklady.
Zpracovani dokladii nemusi byt provadéno prubézné, ale az na konci tucet. obdobi.
Po uzavieni ucetnich knih se zpracovavaji vykazy (o ptijmech a vydajich a o majetku
a zévazcich) a danové priznani k dani z prijmu fyzickych osob.

O O O O O

OTAZKY K OPAKOVANI

1. Natizuje zdkon o danich z pfijmi piesnou formu a podobu danové evidence?
2. Musi byt doklady v datiové evidenci zpracovavany prabézné?
3. Do ¢eho se v danové evidenci eviduji informace z doklada?

4. Které vykazy se sestavuji v daflové evidenci na konci tcetniho obdobi?

5. Které danové ptiznani se zpracovava v danové evidenci na konci i€etniho obdobi?

1.3 CIL A STRUKTURA DANOVE EVIDENCE

1.3.1 HLAVNI CILE DANOVE EVIDENCE

Danova evidence musi zajistit dva hlavni cile:

1. EVIDOVAT PRiJMY (v pvokl'adné ana géty) A V,YDAJE (v poklgdné ana ﬁéotu)
V POTREBNEM CLENENI PRO ZJISTENI ZAKLADU DANE Z PRIJMU:

'

PRIJMY VYDAJE

(z podnikatelské ¢innosti)  (pro podnikatelskou ¢innost)
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| PRIKLAD:

Kadeinictvi Mikado vykazalo:

Zdanitelné prijmy: Daiiové vydaje:

Trzby za sluzby (myti, Za material (Sampony, barvy, laky, gely, ...)
sttihani, foukani, ...) Za najemné (prostory provozovny)

Trzby z prodeje vlasové kosmetiky Za pracovni pomucky (nizky, fény, ...)
(Sampony, balzdmy, ...) atd. Za odpisy zaftizeni atd.

2. EVIDOVAT MAJETEK A ZAVAZKY:

'SKUTECNA HODNOTA =  CELKOVA HODNOTA - ZAVAZKY
MAJETKUFIRMY MAJETKU (DLUHY)
PRIKLAD:

Autoservis Formule eviduje:

Majetek: Zavazky:

Dlouhodoby majetek: Uvéryz

budova s dilnami a kancelari, kratkodobé, dlouhodobé
pozemek, auta, tazna zafizeni, Zavazky u:

zvedaci a méfici zafizeni zaméstnancu,

Obézny majetek: dodavateli,

zasoby materidlu (ndhradnich finan¢niho Uradu,

dild, autokosmetiky, pohonnych spravy socialniho zabezpeceni,
hmot, Cisticich prostredki, natradi), zdravotnich pojiStoven apod.

penize v pokladné a na Gctu,
pohledavky u odbérateli apod.

TakZe diky danoveé evidenci mam piehled o tom,
kolik penéz jsem do podnikani vlozila a kolik
penéz mi podnikdni pfineslo. A taky vim, jaky
mam ve firm¢ majetek a komu co dluzim.
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ULOHA 1.3

ZKkuste si predstavit, Ze jste majitelem maloobchodni prodejny Vecerka a uved’te:

a) alespon tfi ptiklady zdanitelnych piijmi
b) alespoii tii ptiklady danovych vydaji

c) alespon tii priklady majetku

d) alespon tii priklady zavazk:

1.3.2 STRUKTURA DANOVE EVIDENCE

Evidence skutecnosti doloZenych doklady se v dafové evidenci provadi v téchto knihach:

1. Denik prijmua a vvdaja

Je nejdulezitéjsi knihou danové evidence, diive se mu také fikalo penézni denik. Zajist'uje
evidenci penéZnich pFijmu a vydaji v pokladné a na uctu firmy v potFebném ¢lenéni pro zjisténi
zakladu dané z prijmu.

2. Knihy a karty pro evidenci majetku a zavazki

karty dlouhodobého majetku,
karty zasob,

kniha pohledavek a zavazkd,
karty uvért a pijcek.

O O O O

2. Ostatni evidence

mzdova evidence,
pokladni kniha,
denik trzeb za hotové,

e
e
e
o pro platce dan¢€ z piidané hodnoty evidence DPH, apod.
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STRUKTURA DANOVE EVIDENCE

Podrobnéji se témto knihdm budeme

HLAVNI KNTHA DE KNIHY PRO EVIDENCT OSTATNI KNIHY DE
MAJETKU
A ZAVAZKT
DENIK PRITMU A VYDAJO KNTHA POHLEDAVEK MZDOVA EVIDENCE
A ZAVAZKT
KARTY POKLADNI KNTHA
DLOUHODOBEHO
MAJETKU
KARTY ZASOB DENIK TRZEB
ZAHOTOVE
KARTY UVERU EVIDENCE DANE
APUJCEK Z PRIDANE HODNOTY

vénovat v kapitole 4, 5 a 6.

SHRNUTI

1. Hlavni cile danové evidence:

a) Zjisténi zakladu dané z piijmi porovnanim zdanitelnych pfijmi a danovych vydaju.

b) Evidence majetku a zavazki.

2. Struktura danové evidence je tvorena témito knihami:

b) Knihy a karty pro evidenci majetku a zdvazku (karty dlouhodobého majetku, karty zasob,

vvvvvv

kniha pohledavek a zavazk, karty avera, pjcek, rezerv, apod.).

¢) Ostatni evidence (mzdova evidence, pokladni kniha, denik trzeb za hotové, pro platce dané

z ptidané hodnoty evidence DPH, apod.).
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OTAZKY K OPAKOVANI

@

Které hlavni cile ma danova evidence?
Které knihy se vedou v danové evidenci?
Co je sledovano v deniku ptijmti a vydaja?
Uved’ piiklady knih pro evidenci majetku.
Uved’ ptiklady knih pro evidenci zavazki.

AN

Uved’ ptiklady knih pro ostatni evidenci.
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2. MAJETEK A ZAVAZKY PODNIKATELE

2.1 CLENENI MAJETKU PODLE DRUHU

K uskute¢iiovani své ¢innosti potfebuje podnikatel urcity majetek. Ma rtiznou formu, k jeho ziskani
jsou potiebné finan¢ni zdroje (kapital). Sledovani stavu a pohybu majetku patii k zékladnim cilim
danové evidence. Majetek podnikatele je ¢lenén do dvou zékladnich skupin. Prvni skupinu tvoii majetek
dlouhodoby a druhou skupinu majetek obézny.

Gouhodoby majetek mne bude
podnikanim provazet asi pekné
dlouho. Hmotny si dokézu
ptfedstavit, ale co je to ten
dlouhodoby majetek nehmotny

\aﬁnanéni?

2.1.1 DLOUHODOBY MAJETEK

Dlouhodobv majetek (DM)

Je majetek, ktery podnikatelé pouzivaji pro zajisténi své ¢innosti dlouhodobé (déle nez jeden rok).
Pouzivanim neztraci svou ptivodni formu, pouze se opotiebovava. Do vyrobki, zbozi ¢i sluzeb se prenasi
postupné opotiebenim, které je financné vyjadifovano odpisy.

Clenéni dlouhodobého majetku:

a) Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)

@)

samostatné movité véci a soubory movitych véci, pokud je jejich vstupni cena vyssi nez
40.000 K¢ (podle zakona o danich z ptijmi) a doba pouZivani delSi nez
1 rok (stroje, vyrobni linky, automobily, pocitace, kopirovaci stroje
apod.),

budovy, domy a byty nebo nebytové prostory bez ohledu na ocenéni
(tzv. nemovitosti, naptiklad vyrobni haly, administrativni budovy,
sklady apod. — pevné spjaty se zemi),

stavby bez ohledu na ocenéni (chodniky, cesty, oploceni apod.),
pozemky bez ohledu na ocenéni,

péstitelské celky trvalych porostii s dobou plodnosti delSi neZ tii
roky (lesy, vinice, sady),

dospéla zvirata v ocenéni nad 40.000 K¢ (napiiklad koné a dobytek),
jiny majetek, napriklad technické zhodnoceni (pfistavby,
rekonstrukce, modernizace), otvirky lomii, rekultivace apod.
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Dlouhodoby drobny hmotny majetek (DDHM)

Nesplituje podminku vstupni ceny vyssi nez 40.000 K¢ (podle zdkona o danich z ptijmu), ale
firmy ho pouzivaji dlouhodob¢ a chtéji ho do evidence dlouhodobého hmotného majetku zatadit
(psaci stroje, mobilni telefony, stolni kalkulacky). Jeho vstupni cena miiZe byt uplatnéna
jednorazové v danovych vydajich v roce porizeni. Podnik se ale také mtize rozhodnout takovy
majetek evidovat jako material (zasoby).

b) Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
Je to majetek nehmotné povahy, se vstupni cenou vyssi nez 60.000 K¢ (podle zakona o danich
z piijmt) a dobou pouZitelnosti delSi neZ 1 rok. Naptiklad:
o zfFizovaci vydaje (vydaje vynalozené pfi zahajeni podnikani, naptiklad ndjemné, notaiské

poplatky, poplatek za povoleni Zivnosti apod.),

o nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
o software,
o ocenitelna prava (patenty, licence) apod.

Dlouhodoby drobny nehmotny majetek (DDNM) [
Nesplituje podminku vstupni ceny vyssi nez 60.000 K¢ (podle zakona —
o danich z pfijmi), ale firmy ho pouzivaji dlouhodobé¢ a chté&ji ho vést

v evidenci dlouhodobého majetku (napiiklad levnéjsi pocitacoveé programy).

Ob¢ skupiny dlouhodobého nehmotného majetku se v daiové evidenci nemusi odepisovat a mohou byt
zahrnuty v pIné vysi do danové uznatelnych vydaju.

¢) Dlouhodoby finané¢ni majetek (DFM)

Jde o investice (vhodné ulozeni volnych penéznich prostfedkil) za tcelem

ziskéani dalS§iho majetku bez ohledu na ocenéni. Neodepisuje se. Zahrnuje

napfiiklad:

o cenné papiry a vklady se splatnosti delSi nez 1 rok (akcie, obligace =
dluhopisy, podilové listy, vkladové listy, terminované vklady v bance),

o poskytnuté pijcky se splatnosti delSi nez 1 rok (napt. pujcka
jinému podniku),

o pozemky, umélecka dila, sbirky a pfedméty z drahych kovi, které
si podnik poftizuje k dlouhodobému ulozeni volnych penéznich
prostiedkd.

DLUHOPIS &

ULOHA 2.1

Urcete, zda jde o dlouhodoby majetek  hmotny
drobny hmotny
nehmotny
drobny nehmotny
finan¢ni
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Cislo Majetek Cena Kategorie dlouhodobého majetku
1. kancelatska budova 12.000.000 K¢ hmotny
2. [software 15.000 K¢
3. |strojni zatizeni 250.000 K¢
4. |dluhopis se splatnosti 5 let 8.000.000 K¢
5. |nékladni automobil 560.000 K¢
6. |patenty 150.000 K¢
7. |mobilni telefon 6.000 K¢
8. |dopravni cesty 4.600.000 K¢
9. [|pocitac 16.000 K¢
10. |zfizovaci vydaje 62.300 K¢

2.1.2 OBEZNY MAJETEK

ObéZznv majetek

Zajistuje provozni ¢innost firmy. Béhem kratké doby méni svou formu, spotiebovava se rychle, casto
jednorazove.

Ze je Gast majetku
R\ v pohybu? A odkud
kam majetek obiha?

Clené&ni ob&Zného majetku (OM):

a) Zasoby

o material (zakladni suroviny = kov, dievo, kiiZe, obaly = sacky,
papir, pomocné a provozovaci latky, coz jsou naptiklad pohonné
hmoty, kanceléaiské potieby, Cistici prostiedky, ndhradni dily apod.),

o nedokoncené vyrobky (jsou rozpracované, nedaji se zatim prodat,
napiiklad rozesité kalhoty, neupeceny rohlik),

o polotovary (rozpracované, ale v takové fazi, Ze se daji prodat,
napiiklad opracované desky ze dieva, zmraZzené potravinaiskeé
polotovary, ptize),

o hotové vyrobky (dokoncené vyrobky urcené k prodeji),
o zboZi (vSe, co je uz dokonceno a zakoupeno za ucelem dalSiho
prodeje),
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o zvirata (typicka zasoba v zemédélstvi - drobné zvifectvo, napr. dribez).
b) PenéZni forma OM (kratkodoby financni majetek)

o penize (v pokladné, na Gctu v bance),

o ceniny (kolky, zndmky, dalni¢ni znamky, stravenky apod.),

o kratkodobé cenné papiry (akcie, sménky apod. s dobou splatnosti
nebo prodani kratsi neZ jeden rok),

o pohledavky (penize, které firm¢ dluzi naptiklad odbératelé pii
prodeji na fakturu, kterd ma termin splatnosti dva tydny po terminu
vystaveni, zaméstnanci za manko, stat pfi naroku firmy na vraceni
DPH a dalsi dluznici firmy).

ULOHA 2.2

Urcete, je-li to zasoba nebo penézni forma OM (kratkodoby finan¢ni majetek):

Cislo Majetek Cena Druh OM
1. |zasoby materialu ve skladech 250.000 K¢ zasoba
2. |pohledavky za odbérateli 460.000 K¢ penézni forma OM
3. |ndhradni dily 86.000 K¢
4. |penézni prostiedky na bankovnim uctu | 2.360.840 K¢
5. |nedokoncené vyrobky ve skladech 61.200 K¢
6. |posStovni zndmky 200 K¢
7. |zbozi ve skladech a prodejnach 871.630 K¢
8. |pohledavka za zamé&stnancem za 1.300 K¢

manko
9. |sménka s dobou splatnosti do 2 mésict 50.000 K¢
10. |penize v pokladné firmy 8.362 K¢
SHRNUTI

Majetek podnikatele je ¢lenén do dvou zakladnich skupin:

1. Dlouhodoby majetek (pouZivan je dlouhodobé = déle neZ 1 rok, opotiebovava se postupné)

22



a) Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
o samostatné movité véci a soubory movitych véci, pokud je jejich vstupni cena vyssi nez
40.000 K¢ a doba pouzivani delsi nez 1 rok,
o budovy, domy, byty, nebytové prostory, stavby, pozemky bez ohledu na ocenéni,
o péstitelské celky trvalych porostli s dobou plodnosti delsi nez tti roky,
o dospéla zvirata v ocenéni nad 40.000 K¢.
Dlouhodoby drobny hmotny majetek (DDHM)
Nespliuje podminku vstupni ceny vyssi nez 40.000 K¢, ale firmy ho pouzivaji dlouhodobé.
b) Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
Majetek nehmotné povahy, se vstupni cenou vyssi nez 60.000 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez
1 rok - zfizovaci vydaje, nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava.
Dlouhodoby drobny nehmotny majetek (DDNM)
Nespliuje podminku vstupni ceny vyssi nez 60.000 K¢, ale firmy ho pouzivaji dlouhodobé.
¢) Dlouhodoby finané¢ni majetek (DFM)
o cenné papiry a vklady se splatnosti delSi nez 1 rok,
o pujcky se splatnosti delsi nez 1 rok,
o pozemky, umélecka dila, sbirky a pfedméty z drahych kovi, které si podnik potfizuje za tcelem
dalsiho prodeje s cilem zhodnotit vloZené finanéni prostiedky.

ObéZny majetek (rychle se spotiebovava, méni svou formu)

a) Zasoby
Materidl, nedokoncené vyrobky, polotovary, hotové vyrobky, zbozi, zvitata.

b) PenéZni forma OM (kritkodoby finan¢ni majetek)
Penize, ceniny, kratkodobé cenné papiry, pohledavky.

OTAZKY K OPAKOVANI

®

A S AN o e

Cim je typicky dlouhodoby majetek?

Co tvofti skupinu dlouhodobého hmotného majetku? Uved’ ptiklady.
Co je to dlouhodoby drobny hmotny majetek? Uved’ ptiklad.

Co tvofti skupinu dlouhodobého nehmotného majetku? Uved’ priklady.
Co je to dlouhodoby drobny nehmotny majetek? Uved’ ptriklad.

Co je to dlouhodoby finan¢ni majetek? Uved’ ptiklady.

Co je typické pro obézny majetek?

Co tvofti skupinu zasob?

Jaké znas penézni formy obézného majetku?
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2.2 OCENOVANI MAJETKU

Za ocenovani majetku povazujeme zptisob uréeni hodnoty majetku v penéznich jednotkach. Zakon
o ucetnictvi rozeznava nasledujici zakladni (vstupni) typy cen a urcuje zptsob jejich uziti. U platct
dané z piidané hodnoty se soucasti ceny majetku nestava hodnota dané z pfidané hodnoty (DPH).

Cena nas zajima pfi ndkupu, ale
je taky diilezité pro spravné
zaevidovani majetku v danové
evidenci podnikatele.

Vstupni ceny majetku:

a) Porizovaci cena
Je cena, za kterou byl majetek pofizen tplatné (pii zakoupeni, ceny zname z tcetnich dokladd,
napiiklad z faktury pfijaté). Je tvofena cenou porizeni (cena, za kterou byl majetek koupen)
a naklady spojenymi s jeho porizenim (montaz, dopravné, clo, provize, naklady souvisejici
s uvedenim majetku do pouzivani, naptiklad elektroinstalace, kolauda¢ni poplatky apod.).

PRIKLAD:

Firma zakoupila strojni zafizeni, jehoZ cena od vyrobce Cinila bez DPH 120.000 K¢
DPH 20 % 24.000 K¢
cena celkem 144.000 K¢

Dopravu ptepravce vyfakturoval v hodnoté bez DPH 8.000 K¢
DPH 20 % 1.600 K¢
cena celkem 9.600 K¢

Hodnota instala¢nich praci, které provedl neplatce DPH cena 5.400 K¢

1. Pofizovaci cena pro neplitce DPH = 144.000 K¢ + 9.600 K¢ + 5.400 K¢ = 159.000 K¢

2. Porizovaci cena pro platce DPH = 120.000 K¢ + 8.000 K¢ + 5.400 K¢ = 133.400 K¢

b) Ocenéni ve vlastnich niakladech
Toto ocenéni se pouziva v pripadech, kdy si firma sama vyrobi dlouhodoby majetek nebo zasoby
(naptiklad stavebni firma si pro své potieby postavi budovu pro dilny a kancelare) a také pro ocenéni
vyrobenych nedokoncenych vyrobki, polotovarti a vyrobk, které zatim podnik neopustily. Soucasti
tohoto ocenéni neni zisk (neni ndkladem), ktery by si firma u¢tovala, pokud by naptiklad budovu
pro dilny a kancelafe postavila pro odbératele.
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Toto ocenéni zahrnuje:

o primé naklady vynalozené na vyrobu nebo jinou ¢innost (material, ktery vstoupi do vyrobku,
mzdy zaméstnanct, ktefi na ném pracovali, socialni zabezpe€eni a zdravotni pojisténi, které
ptispiva zaméstnavatel zaméstnanctim apod.),

o nepiimé naklady (rezijni, napriklad odpisy stroji, budov, spotiebovana energie, najemné
apod.), vztahujici se k témto ¢innostem,

o zjistuji se kalkulaci z idaji zaznamenanych v dafové evidenci (nebo ucetnictvi).

. Vlastni naklady = pFimy material + pfimé mzdy + ostatni pfimé naklady (socidlni zabezpegeni |
' a zdravotni pojisténi) + reZijni naklady (odpisy, energie)

PRIKLAD:

Podnikatel si vlastni ¢innosti vyrobil métici pristroj. Pro jeho vyrobu byl spotfebovan material v hodnoté
26.800 K&, vyplaceny mzdy zaméstnanciim, ktefi na ném pracovali (v€etné socidlniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi) v hodnoté 46.300 K¢, rezijni vydaje ¢inily 12.300 K¢.

Vlastni naklady = 26.800 K¢ + 46.300 K¢ + 12.300 K¢ = 85.400 K¢

¢) Reprodukéni porizovaci cena
Pouzije se v piipad¢, kdy firma nema doklad o plivodni cené. Je to cena, za kterou by byl majetek
porizen v dobé, kdy se eviduje v daiové evidenci. Naptiklad pti ptijeti daru, vlozeni majetku
z osobniho vlastnictvi podnikatele do obchodniho majetku firmy apod. Jde naptiklad o urceni
hodnoty star§iho pocitace, auta, nemovitosti, které uz jsou ¢astecné opotiebované, o pivodni cené
neni k dispozici doklad. Mnohdy ji stanovi soudni znalci a odborni odhadci na zdklad€ zdkona
o ocenlovani majetku. Jinak si ur¢i vysi ceny majetku podnikatel sam.

PRIKLAD:

Podnikatel zakoupil do osobniho vlastnictvi v roce 2003 osobni automobil, jehoZ potizovaci cena Cinila
280.000 K¢&. V roce 2009 vlozil osobni automobil do obchodniho majetku své firmy. Automobil je starsi
neZz 5 let, je znalecky ocenén na 80.000 K¢ a v této reprodukéni cené bude zaevidovan v danové
evidenci jako dlouhodoby majetek.

d) Nominalni hodnota
Neboli jmenovita hodnota je ocenénim finan¢niho majetku, napriklad cenin, postovnich znamek,
stravenek, vydanych cennych papira (napft. akcii).
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ULOHA 2.3

Urcete spravné druh ocenéni a vysi vstupni ceny pro tento dlouhodoby hmotny majetek:

1. Podnikatel zaplatil v hotovosti za mrazici pult cena bez DPH 42.600 K¢
DPH 20 % 8.520 K¢
celkem 51.120 K¢

Instalace mraziciho pultu byla provedena
neplatcem DPH, uhrazeno hotové celkem 2.600 K¢
a) pro neplatce DPH

b) pro platce DPH

2. Podnikatel si ve vlastni rezii vyrobil balici zafizeni. Pii jeho vyrobé byl spotfebovan material
v hodnoté¢ 12.300 K¢, mzda zaméstnance (véetné piispévku na socialni zabezpeceni a zdravotni
pojisténi), ktery ptistroj vyrobil Cinila 86.300 K¢, rezijni ndklady spojené se spotiebovanou energii
a odpisy pro vyrobu zatizeni €inily 8.300 K¢&.

3. Podnikatel zakoupil v roce 2004 gardz pro osobni potiebu v hodnoté 360.000 K¢. V roce 2010 ji
vkladéa do obchodniho majetku firmy, odhad soudnim znalcem ¢ini 250.000 K¢&.

SHRNUTI

Majetek je mozné ocefovat témito vstupnimi cenami:

1. Porizovaci cenou
Za kterou byl majetek porizen p¥i nakupu. Je tvofena cenou porizeni (prodejni cena od vyrobce)

a naklady spojenymi s jeho porizenim (montaz, dopravné, clo, provize apod.).

2. Vlastnimi naklady
Tehdy, kdyz firma ocefuje svou produkei (nedokoncené vyrobky, polotovary a vyrobky) a také
tehdy, ponecha-li si pro své potieby jako majetek néco ze své produkce, kterou sama vyrobila.
Tato cena zahrnuje piimé naklady vynaloZené na vyrobu nebo jinou ¢innost (material, mzdy,
socialni zabezpeceni a zdravotni pojiSténi) a neprimé naklady (napiiklad odpisy stroji, budov,
spotfebovand energie, najemné apod.).
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3. Reprodukéni potizovaci cenou
Cena, za kterou by byl majetek (starsi nez 5 let) pofizen v dobé, kdy se eviduje v darnové
evidenci (piijaté dary, vloZzeni majetku z osobniho vlastnictvi podnikatele majetku firmy).
Mnohdy ji stanovi soudni znalci, odborni odhadci na zéklad€ zadkona o ocefiovani majetku.

4. Nominalni hodnotou neboli jmenovitou hodnotou, naptiklad u finanéniho majetku.

| OTAZKY K OPAKOVANi

Které vstupni ceny pro oceflovani majetku znas?

Co je to cena potizeni?
Cim je tvofena pofizovaci cena?
Co tvoti ocenéni vlastnimi naklady?

Co je to reproduk¢ni potizovaci cena?

A

Co je to nominalni hodnota?

2.3 ZAVAZKY PODNIKATELE

Zavazek (dluh) vznika tehdy, kdyZ podnikatel nékomu ze svych partnerti néco dluzi.

Zavazky nebo dluhy? Ty
nema nikdo rad. Divéryhodny
podnikatel je hradi

v dohodnutych terminech!

Nejcastéji dochazi k témto druhum zavazka:

o Zavazky vici dodavateliim - nakoupime od dodavatelti materidl, zbozi, energii,
sluzby, najem apod. a nezaplatime hned (nakupujeme na fakturu, splacime
podle splatkového kalendare).

o Zavazky vici zaméstnanciim - zaméstnanci dostavaji zaplaceno za kazdodenni
odvedenou praci zpravidla jednou za mésic ve vyplatnim terminu, zaméstnavatel jim
vyplaty prabézné dluzi.
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o Zavazky vicdi zdravotnim pojistovnam - zdravotni pojisténi se odvadi po vyplaceni vyplat jednou
za mésic (to, které se srazi z mezd zaméstnanciim a také to, které ptispiva ze zakona zaméstnavatel
svym zaméstnanciim).

o Zavazky vici spravé socialniho zabezpeceni — socialni zabezpeceni se odvadi po vyplaceni vyplat
jednou za mésic (to, které se srazi z mezd zaméstnanciim a také to, které piispiva ze zdkona
zaméstnavatel svym zaméstnanciim).

o Zavazky vici finanénimu ufadu - zdvazek vznikéa nezaplacenim dani ode dne vzniku dafové
povinnosti do dne, kdy ma byt dan podle piedpisii zaplacena (dan z pfidané hodnoty, dan z ptijmt
fyzickych osob, silni¢ni dan apod.).

o Zavazky vi€i penéZnim tstaviim (bankam) - podnikatelé si u bank piijéuji penize nejcasteji
na zakladé smlouvy o poskytnuti uvéru. Uvér je zavazkem, ktery se postupné splaci (umotuje). Navic
je podnikatel nucen zaplatit poplatek za tvér — urok.

ULOHA 2.4

Urcete, via¢i komu ma podnikatel tyto zavazky:
Skutecnost: Zavazek vuci:

1. Faktura pfijata za ndkup zbozi (splatnd do 14dnt) ... dodavateli ............

2. Mzdova tcetni provedla vypocet mezd
(vyplatni termin do 15.dne v mésici) s

Podnikatel si vyfidil u banky avér (splatky na konci mésice) ...
4. Faktura ptijata za elektrickou energii (splatnost do 30 dnit) ...

5. Na konci zdanovaciho obdobi vyhodnocena dan
z ptidané hodnoty (Gthrada do 25. dne po ukonfeni mésice) ...,

6. Z mezd bylo sraZeno a neodvedeno zdravotni pojiSténi
(Ghrada do 23. dne v mesici) s

7. Faktura pfijata za opravy ( splatnddo 14dntt ) L

8. Uhrada dluzného najemného podle splatkového kalendate
(vzdy k 15. dni v mEsicl)
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SHRNUTI

1. ZavazKky jsou dluhy k partnerim, které podnikatelé eviduji a sleduji termin jejich zaplaceni.

2. Bézné druhy zavazki:

k dodavateliim,

k zaméstnanctiim,

ke zdravotnim pojistovnam a spraveé socialniho zabezpeceni,
k finan¢nim uradam,

k pené¢Znim ustaviim (bankédm).

O O O O O

OTAZKY K OPAKOVANI

Co jsou to zavazky?
Které druhy zédvazka znas?
Uved’ ¢tyi1 ditvody vzniku zavazkl vici dodavatelam.

Uved’ priklad zdvazku vii¢i zaméstnanctim.

Uved’ priklad zdvazku vici finan¢nimu tradu.

AN o

Uved’ priklad zdvazku viici bance.
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3. UCETNI DOKLADY

Danova evidence musi byt prikaznou a proto musi byt zapisy v ni doloZzeny doklady. Pouze diky
dokladiim je mozna kontrola, zda podnikatelé vykazali skutecné daniové prijmy a vydaje, ze kterych
je uréen zaklad dané z piijmi a zda je v daniové evidenci zaznamenan skute¢ny stav majetku

a zavazki. Zakon o ucetnictvi podrobné hovoti o ucetnich dokladech, jejich nalezitostech, zptisobech
vyhotovovani, zpracovani a uschové.

Kazdy se pti nakupu setkal

s nékterym z dokladii. Casto
nakupujici zadaji po pokladni
danovy doklad. Zfejmé& ho potiebuji
pro zaznam v danové evidenci.

3.1 CLENENIi DOKLADU PODLE DRUHU

Mezi nejcastéji pouzivané doklady patii:

1. Faktury prijaté
Jsou vyuétovanim od dodavatele. Nase firma naptiklad nakoupila od dodavatele vyrobky, zbozi
nebo poskytnuté sluzby. Po piijeti faktury prijaté vznika nasi firmé do dne zaplaceni vii¢i dodavateli
zavazek (dluh). Ke dni zaplaceni dodavateli zavazek zanika (je vyrovnan). Faktury pfijaté firmy
obdrzi naptiklad poStou, osobné pii dodani dodavky, v elektronické podobé.

2. Faktury vydané (vystavené)
Jsou vytaétovanim odbérateli, kterému naptiklad nase firma prodala vyrobky, zbozi nebo poskytla
sluzby. Ode dne vystaveni faktury vydané vznika nasi firmé do dne zaplaceni vii¢i odbérateli
pohledavka (¢ekame na zaplaceni). Ke dni pFijeti thrady od odbératele pohledavka zanika
(je vyrovnana). VéEtSinou jsou vyhotovovany ve dvou vyhotovenich, jedno obdrzi odbératel, druhé
si naSe firma ponecha.

3. Prijmové pokladni doklady
Vystavuji se pti pirevzeti penéz v hotovosti do pokladny, napiiklad od odbérateld trzby za hotové
(za prodej zbozi, poskytnuti sluzeb), pii ptevodu hotovosti z u¢tu u banky do pokladny,
pii1 vyuctovani zalohy na sluzebni cestu zaméstnancem, vklad majitele firmy do podnikani apod. Jsou
vystavovany dvakrat, original obdrzi ten, kdo penize do pokladny vlozil (zakaznik, zaméstnanec,
majitel firmy), kopii si firma ponecha.

4. Vydajové pokladni doklady
Jsou vystavovany pii vydani hotovosti z pokladny, napiiklad pii ndkupu kancelatskych potieb,
odborné literatury, zboZi, pti vybéru majitele firmy pro osobni spotiebu, proplaceni vydaji spojenych
se sluzebni cestou zaméstnance apod.
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5. Bankovni vypisy
Jsou doklady, kterymi banka informuje klienty o pohybu penéz na uctu. Pii uzavieni smlouvy
o bankovnim 0ctu je urceno, v jakych ¢asovych intervalech budou vypisy zasilany, zda postou,
elektronicky, €1 vybirany klientem osobng.

6. Prijemky
Jsou vystavovany p¥i prevzeti zasob, naptiklad materialu, zbozi, polotovarti apod. na sklad.
7. Vydejky
Jsou vystavovany pii vydeji zasob, napiiklad materidlu, zbozi, nedokoncenych vyrobki apod.
ze skladu.

8. Vnitini ucetni doklad
Napriklad vyplatni listina, ktera je dokladem pro zauctovani mezd zaméstnancu.

PRIKLAD:

Prijmovy pokladni doklad:

] PRIJMOVY
pokladni dokiad &
ze dne ..
Ké
Ucel platby | ‘Rozpoctova skladba
Schvalili) = | Podpis pokladnika
UCETNI DOKLAD ze dne : TR | S IO
| Text Uctavaci predpis (Dal-uget) K& 1
I - |
DPH
Prezkousel(i)
e-FO P skam 1 1
, . , r
Vvdajovy pokladni doklad:
VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD*
PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD & ze dne
Firma: - ]
| Cena bez DPH
o % DPH
oie ‘ Calkern K& |
Slovy =
Vyplaceno komu*
Pfijato od
DIC:
Ugel platby
* NEHODICI SE SKRTNETE Vydal:
% 703 - Wydivd FORMTISK, Dominikdnss«é nam. 5. S Pfijal:
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Bankovni vvpis:
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BT T AP - 117,00
DS rW 13554401 PRISEE K OhReaDE 58
15008 3000 K S 13 08 D18 2513 S100EIET
[[ATEE  RLENTSHT vRLAD ST TAT N0 1A FER] ERCTY
Matin St 1405 00
LRGN0 LICETHIINEASD AN Fopsiek [RaTA M SL EE FETEE ] A i
Wl i B CAK Tl 55 A0 e
A0S0 rrageesstIis | 00 (KA1 FIERIEIRT -5 20,00
AREETESE 1 PRAZ K UHRaDE E
14 008 20080 KO GEM . 10 1L 30 28 SRl
TADEI00E AIU4SCIRTSEI0 LrTi L g ] -2 m
DTS IAUZ IOCIIC] PRIKAE K LHEALE it
14008 3500 O (S0 1 05 (014 4% 58 008 IELE
vRgn e TR SUIE ] LAY 120000
¥ ERCUPOVE MARCELS 15,08 M09 D50 20 D0 0
i
AV KROUPOVA MARCELR 1148
E R T T e R e ] CROS AT G A a4 11553 ELE T
LUKHAS LADNS_AY 1405 2000 R
ACEAE AT R0 B SADEI0BC0CD AR TEE -1 2T e
. GO 0008 Fo
A0S 2008 PLATEA KARTOU v CR PEMKY  D0820W0DM D) e = =154 o
MERKET JIRELN 2008 000 1174
LU
HONI00E  PLATEA KARTOU v CR BAUWAX  S90S20WE02TT VPO ERDRESD -410.00
SRERO CHOMLITG 20,66 2008 118
EL
ORI WYHER BANKOMAT CENE GEME  SOISIEVCOIS Y R -1 A0
ATWCHOMUTCR SALF IR 20082008 e
POOEDOESD
HEE2C  WYHER BEAMKOMAT CENME GENS  oadsIsmoosten VRO - XD
ATACHONLTOY DELY CHCN AR R T 172
BOOCDOETS
SUCS 00 POPLATHY - WECER] SRIAROGTALDO0 I - 1, 00
25,08 2008
SICH M pOPLATHY [T R PREETT D
ErAFUS RS POUN UCETN. 29008 2
Podel shacwegoh ¥ 4
SLoa LUHORE-POWOLENY DEEET SODAIGGT AURDE0E 5207
2508 2008
praf podet ramakel 34 Baute? abistu ne viphu T

—allh‘t! 3 -4 555,56

Flabirren Voo o cha—E 8 sl ovlc] srsienpch sl d v Epel e s e te ot mis speee o ot Ol

G Worewy Bk, o, Workolllcsn 1al3ia (40 30 Foaba d-Mikcys B 420 224 443 538
Zwnbes b BES 8 Prare. oo 0S40 102 EETITI0 S a0 60 A A0 e cpaan s WA JemOoney T

32



Faktura:

FAKTURA - daiovy doklad

DAVATEL 120
oo e Faktura cislo

e Konstantni symibaol

HS - objednavka Gislo
Penédni uslaw ODBERATEL
Cislo
UL
Frijemce
150 DG

Zplisob dopravy

D wiasin D naklacdni

D poskou

Den splalnosti

Misto vyskladnéni

Dodaci list &

Misto uréeni

Forma uhrady
Dabum wystaveni Takbury

Dalum ushuled. zdan, pladn

Crznadend [5A] Cena za MJ DPH Celkem KE
chodiviy Mmndsti Bez DPFH celkem W % v K 5 DPFH
Pfewvzal:
DPH % DPH % K uhradé KE
DPH K&
Ber dané Ki
Telelon Taelelax Faklvrowal
P opnddénd whradd Giugeme 7a kaddy den trok 2 prodseni % Rariko a podpis
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Prijemka:

o
PRIJEMKA Ss
Organizace (razitko)
Druh pijmu Sklad (prejimac utvar) Ma dati
Dodavatel (pfedavajici Utvar) Dal
Cislo a datum dodaciho listu Potet, druh a oznadeni oball Zplsob dopravy
Gislo a datum pfeprav. dokladu
Mnozstvi
Pof. Kéd podle Cena Celkem
tis. platng JK Wezay L die skuteéné | oy W&
dokladu pfevzaté
Technick4 kontrola (datum, podpis) Cislo a datum zapisu o vadach
Poznamka o zdpise Vyhotovil Pievzal Schvalil Kontroloval
do skladni karty
Datum, podpis Datum, podpis Datumn, podpis Datum, podpis
14 7090 - Viyddva FORMTISK, Dominikanske nam. 5, Bmo, Tk AMAPRINT Kerndl s.r.0. Tebit, 1855/98 M
, .
Vydejka:
Organizace (razitko) Vyd elkﬂ - pre vodka Gislo
Druh wdaje Odebirajici utvar Méd dati
Vyddvajici Gtvar Dal
Uéel
Pof. | Kéd podle platng JK Nadazev MJ MnoZstvi Cena Celkem
Eislo za MJ Ké
Zadané vydané
Pozndmka o zdpise Vyhotovil Vydal Ffijal Schvalil Kontroloval
do skladni karty
{datum, podpis) {datum, podpls) (datum, podpis) {datum, podpis) (datum. podpis)
147100 - Vydéva Formtisk, Dominikanské nam. 5, Bmo Tisk a sazba AMAPRINT Kerndl s.r.0, Thebit
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ULOHA 3.1

Urcete, ktery ucetni doklad bude provazet tyto ucetni piipady:

1. Firma zakoupila za hotové kancelarské potieby (vydajovy pokladni doklad).
Ze skladu bylo vyskladnéno zboZi pro prode;.

Firma provedla vyac¢tovani pro odbératele za prodej vyrobkii.

Firma pfijala do pokladny vklad z osobniho majetku podnikatele.

Firma pfijala vyactovani od dodavatele za spotfebovanou elektrickou energii.
Firma pftijala do skladu zakoupené zboZi.

Firma ma informaci o pfijatych bezhotovostnich tthradach od odbératelt.

Nowunbkwd

3.2 CLENENI DOKLADU PODLE POCTU
DOKUMENTOVANYCH PRIiPADU

1. Jednotlivé doklady
Dokumentuji pouze jednu hospodaiskou operaci (naptiklad jeden vydajovy pokladni doklad
pro nakup Cisticich prostiedkll za hotové).

2. Sbérné doklady
Shrnuji vice jednotlivych dokladu, které zachycuji stejnorodé hospodaiské operace do nového
dokladu tak, aby mohly byt zauctovany jednou poloZzkou (napiiklad v obchodni firmé se pravidelné
denné objevuji faktury piijaté za dodavky peciva, které G€etni nemusi uctovat samostatné, vystavi
pro n¢ sbérny doklad, kterym je zauctuje po secteni jednou polozkou za dekddu = 10 dnti nebo cely
mesic). Jednotlivé ucetni doklady je mozné shrnout maximalné za obdobi jednoho mésice.

3.3 CLENENIi DOKLADU PODLE OBSAHU

1. Vnéjsi (externi) doklady
Jsou doklady, které maji vztah k okoli podniku. Dokumentuji Géetni ptipady, kterych se kromé nasi
ucetni jednotky (firmy) ucastni i nékdo z okoli (dodavatel — faktura prijata, odbératel — faktura
vydana, banka — vypis z béZného tctu apod.).

Vnéjsi doklady délime na:

a) vydané nasi firmou — odeslané,
b) vydané mimo nasi firmu — prijaté (faktury prijaté, vypisy z bézného uctu apod.).
2. Vnitini (interni) doklady
Dokumentuji ucetni piipady, které se uskutecnily pouze uvnitr ucetni jednotky (prijemky a vydejky
pro pievzeti ¢i vydej zasob, zli¢tovaci a vyplatni listina pro zauctovani mezd zaméstnanci apod.) a
byly vystaveny nasi firmou.
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ULOHA 3.2

U nasledujicich dokladu urcete ki'izkem, zde jde o doklad vnitini ¢i vnéjsi a jednotlivy nebo sbérny:

Doklad Jednotlivy | Sbérny | Vnitini | Vnéjsi

Faktura pfijata za dodavku materialu X X

Ptijmovy pokladni doklad pro trzbu v hotovosti
za prodej zboZzi

Vnitini Gcetni doklad - soupiska vydejek zbozi
za mésic zafi

Vypis z bézného uctu

Faktura vydand za prodej vyrobku

Vydajovy pokladni doklad za opakované ndkupy
Cisticich prosttedki v mésici zafi

Ptijemka pro ptevzeti zbozi do skladu

3.4 NALEZITOSTI DOKLADU

Urcite jste se setkali s fadou
dokladi. Mohou vypadat rtizné,
ale vzdy musi obsahovat
ptedepsané naleZitosti!

Zakon o ucetnictvi narizuje, které nalezitosti musi tcetni doklad mit, aby mohl byt povazovan
za diikazni prostiedek o provedenych hospodaiskych operacich. Jsou to:

1. Oznaceni ucetniho dokladu
Neni nafizen presny zplisob oznacovani dokladi. Musi byt ale zajiSténo, aby byla vazba mezi
doklady a zapisy v knihach danové evidence, aby doklady bylo mozno rychle dohledat
a identifikovat a bylo jasné, ze jsou kompletni (Ciselné fady). Naptiklad ucetni software nabizi

oznacovani:

o prijmové pokladni doklady P/1,P/2,P/3,P/4, ...,
o vydajové pokladni doklady V/1,V/2,V/3,V/4, ...,
o bankovni vypisy b/1, b/2, b/3, b/4, ...,
o faktury prijaté F/1, F/2, /3, F/4, ...,
o faktury vydané /1, 172, 173, 1/4, ....
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2. Popis obsahu tdetniho pripadu a oznaceni ucastnikii i¢etniho pripadu
Musi byt presné uréeno o jaky ucetni pripad jde (napiiklad nakup konkrétniho zbozi, poskytnuti
poradenskych sluzeb, provedeni oprav, vyplata zalohy na sluzebni cestu). U oznaceni uc¢astniki
(dodavatele, odbératele, majitele firmy, zaméstnance apod.) musi byt uvedeno u pravnické osoby
obchodni jméno a sidlo (dle vypisu z obchodniho rejstiiku) u fyzické osoby pFijmeni, jméno
a misto podnikani (podle Zivnostenského listu). Byva zde také uvedeno IC (identifikaéni &islo, které
je firmé ptid€leno pii vystaveni Zivnostenského listu ¢i koncesni listiny a nebo pfi zépisu
do obchodniho rejstiiku) a DIC (daniové identifikaéni &islo, které je piidéleno firmé finanénim
ufadem).

3. PenéZni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadi‘eni mnoZstvi
a) penézni ¢astka - napiiklad vyplacena zaloha 2.000 K¢ na sluzebni cestu pro zaméstnance
b) informace o cené - naptiklad cena celkem za nakup tri¢ek 12.600 K¢ nebo 100 kust tricek
po 126 K¢.

4. Okamzik vyhotoveni i¢etniho dokladu
Byva oznacovan datem, kdy doklad skute¢né fyzicky vznikl se vSemi piedepsanymi nalezitostmi.
Napiiklad 26. 9. 2010, v piipadé potieby miize byt uveden i &as (v 16 hodin). Casto byva shodny
s okamzikem uskute¢néni ucetniho piipadu.

5. Okamzik uskute¢néni iicetniho piipadu, neni-li shodny s okamzZikem vyhotoveni
Paragon za nakup kancelatskych potfeb miize byt z data 15. 9 2010 (tohoto dne doslo k uskute¢néni
nakupu, ndkup provedl majitel firmy ze svych osobnich penéz). K jeho proplaceni z pokladny firmy
doslo az 26. 10. 2010 a toto datum bude uvedeno u vydajového pokladniho dokladu (datum vystaveni
dokladu).

6. Podpisovy ziznam osoby odpovédné za xiCetni piipad a podpisovy zaznam osoby odpovédné
za jeho zauctovani
Podpisovym zdznamem je bud’ vlastnoruéni podpis nebo obdobny prikazny ucetni zaznam
v technické formé. Ob¢ formy podpisu jsou rovnocenné.

Osoba odpovédna za ucetni ptipad zodpovida za zachyceni skute¢nosti, coZ je vécna spravnost
(zda je vyuctovano spravné mnozstvi zboZzi, spravna cena, dobie vypocteno DPH apod.).

Osoba odpovédna za zauctovani ru¢i za formalni spravnost, napriklad tiplnost naleZitosti dokladu
(zda nechybi data, podpisy, pen€zni Castka apod.).

3.5 VYHOTOVOVANI DOKLADU

Doklady mlze vyhotovovat
¢lovék zodpoveédny a peclivy.
Musi védét, jaka pravidla ma
pti vystavovani dokladf
dodrZovat.

37



o Doklady se vyhotovuji bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi skutec¢nosti. U dokladii danovych je
presné urceno vystaveni do 15 dni po dni uskute¢néni ptipadu. . ’

o Zapisy v dokladech musi byt trvalé (nesmazatelné po dobu
uschovy v ucetnim archivu) a plné ¢itelné.

o V mensich firmach si doklady vyhotovuje sam podnikatel,
ve veétsi firme povéreni pracovnici (firmy maji vypracovany
pro praci s doklady vnitropodnikové smérnice, ve kterych jsou také
uvedeny podpisové vzory zodpoveédnych pracovniki).

o Doklady mohou byt vypisovany ru¢né nebo vyhotovovany na tiskarnach po¢itaci (za ucetni
doklad neni povazovéan zaznam na technickych nosi¢ich dat — disketé nebo discich).

3.6 OPRAVY V DOKLADECH

Opravy v dokladech je mozné provadét tak, aby nezptisobily nedplnost, neprikaznost nebo
nespravnost v zaznamech. Opravy je mozné provadét:

a) Dokladovym zpiisobem - k chybnému dokladu se vystavi novy opravny doklad. Na obou
dokladech musi byt vzajemné odkazy na jejich Cisla, pii slozitych opravach i komentar
s vysvétlenim diivodu opravy. ZruSeni chybného dokladu se nazyva storno.

b) Bezdokladovym zpiisobem — oprava se vyznac¢i pfimo na opravovany (puvodni) doklad. Tato
oprava nemuze byt pouZzita na dokladu, ktery ma vztah k okoli podniku (naptiklad u vydanych
faktur). Pfi téchto opravach se ptivodni udaj preskrtne tak, aby ziistal Citelny, nad nebo vedle n&j
se uvede spravny udaj s datem, kdy byla oprava provedena a podpisem pracovnika odpovédného
za spravnost opravované¢ho dokladu. Této oprave se Fika netcetni oprava.

| PRIKLAD:

1659~ 210 2000

3.7 OBEH DOKLADU

Obéhem doklada rozumime jejich pohyb ve firmé od vystaveni nebo obdrzZeni aZ po tischovu
(archivaci) a likvidaci (skartaci). V kazd¢ ﬁrme muze probihat jinak, zalezi na jeji velikosti
a usporadani.




Cinnosti spojené s obéhem dokladii:

L. 7, 3. ) 5.
KONTROLA PRIPRAVA ZAUCTOVANI USCHOVA ZNICENI
SPRAVNOSTI [ | K ZAUCTOVANI ||  @aznam | | (ARCHIVACE) | | (SKARTACE)

(k zaznamu v DE) do DE)

A)YWECHE A)TRIDENI

B)YFORMALNI ByOZNACOVANI

C)EVIDENCE

DUCTOVACT

PREDFIS
(poznamla
o zaznamnu do DFE)

1. Kontrola spravnosti

a) Kontrola vécné spravnosti — povéteny pracovnik kontroluje, zda idaje na ucetnim dokladu
odpovidaji skute¢nosti. Napiiklad zda mnozstvi zbozi uvedené na fakture odpovida skute¢né
dodanému mnoZstvi, zda je dodrZena smluvena cena, jakost a druh zboZi, zda jsou spravné
vypoéty (cena za jednotku a cena celkem, hodnota DPH v K¢ apod.).

b) Kontrola formalni spravnosti — jde o ovéteni toho, zda ma doklad vSechny predepsané
naleZitosti (naptiklad oznaceni ucastnikii icetniho piipadu, data, podpisy apod.).

2. Priprava k zaucétovani

a) Tridéni — doklady jsou tfidény vétSinou podle druhii (bankovni vypisy, faktury ptijaté, faktury
vydané, ptijmové a vydajové pokladni doklady apod.) a dale sefazovany podle ¢asu
(chronologicky podle data vystaveni nebo dorucent).

b) Oznacovani — kazdému dokladu je pridéleno ¢islo, pripadné abecedni zkratka (naptiklad
ptijmovy pokladni doklad ¢islo 5 — P/5).

¢) Evidence — doklady jsou zapisovany do pomocnych knih (naptiklad faktury do knihy
pohledavek a zdvazki, ptijmové a vydajové pokladni doklady do pokladni knihy, apod.).

d) Utovaci piedpis — na doklad je provedena poznamka o tom, kam byl doklad zat&tovan nebo
zaznamenan (napiiklad v daitové evidenci u ptijmového pokladniho dokladu c¢islo fadku v deniku
piijma a vydaji, do kterého byl doklad zauctovan). Tato poznamka miize byt zapsana piimo
na dokladu, na listku, ktery se k dokladu ptipoji apod.

3. Zaucltovani (provedeni zaznamu v DE)

Informace z dokladu jsou zaznamenavany do jednotlivych Fadka knih danové evidence
(ptijmové a vydajové pokladni doklady a vypisy z bankovniho uctu do deniku piiyma a vydaj,
faktury do knihy pohledavek a zavazki, ptijemky a vydejky do skladnich karet apod.).
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4. Uschova (archivace)

Ugetni doklady jsou dilezité jako priikazni material pii kontrolach, feseni sport apod. Proto
musi byt peclivé uschovany (zaloZeny do potradaci, Sanond, krabic apod) Podle zdkona

o ucetnictvi je stanovena minimalni doba archivace 5 let ‘ -
po roce, ve kterém doklad vznikl. Doklady, které se tykaji
dani maji natizenu dobu archivace az 10 let. Mzdové listy
a zaznamy o udajich potiebné pro tcely dichodového
pojisténi se uchovavaji min. 30 let. Proto je podnikatel
povinen po tuto dobu veskeré ucetni pisemnosti uschovat.
Do konce tcetniho obdobi jsou doklady vétSinou uschovany
pfimo v kancelafi ucetni, aby je méla po ruce. Po zpracovani
ro¢ni ucetni zavérky jsou pak ulozeny do archivu firmy, kde
o nich vede evidenci poveieny pracovnik.

5. Zniceni (skartace)

Po uplynuti doby stanoven¢ piedpisy pro archivovani dochazi ke zni¢eni
dokladi, tzv. skartaci. Ta musi byt provedena tak, aby doklady nikdo
nemohl zneuzit (skartovaci pristroje).

SHRNUTI

1. Uletni doklady
Jsou dillezitym priikaznim materidlem, ktery je vyuZzivan pii kontrole a feSeni nesrovnalosti.
2. Clenéni dokladii podle druhii

Faktury ptijaté a faktury vydané (vystavené), ptijmové a vydajové pokladni doklady, bankovni vypisy,
piijemky, vydejky, vnittni icetni doklady (vyplatni listina).

3. Clenéni dokladi podle po&tu dokumentovanych p¥ipadi

o Jednotlivé doklady - dokumentuji pouze jednu hospodaiskou operaci.
o Sbérné doklady - shrnuji vice jednotlivych dokladd, které zachycuji stejnorodé hospodaiské
operace.
4. Clenéni dokladii podle obsahu

o Vnéjsi (externi) doklady jsou doklady, které maji vztah k okoli podniku. Mohou byt:
a) vystavené nasi firmou,
b) vystavené mimo nasi firmu.

o Vnitini (interni) doklady dokumentuji uc¢etni pripady, které se uskute¢nily pouze uvnitt firmy.

5. Nalezitosti dokladu

o oznaceni ucetniho dokladu,

popis obsahu ucetniho piipadu a oznaceni ucastnikii i€etniho piipadu,

penézni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi,
okamzik vyhotoveni uc¢etniho dokladu,

okamzik uskutecnéni ucetniho ptipadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni,

oo o ©
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o podpisovy zaznam osoby odpovédné za ucetni ptipad a podpisovy zaznam osoby odpovédné za
jeho zatuc¢tovani (zdznam v danoveé evidenci).

6. Vyhotovovani dokladu

o Bez zbytecného odkladu.

o Trvale a ¢itelné.

o Samotnym podnikatelem, ve vétsi firmé povéfenymi pracovniky.
o Ru¢né nebo vyhotovovany na tiskarnach pocitacu.

7. Opravy v dokladech

o Dokladovym zpiisobem - k chybnému dokladu se vystavi novy opravny doklad.
o Bezdokladovym zpiisobem — oprava se vyznaci pfimo na opravovany (piivodni) doklad.

8. Obéh dokladi

Obé¢hem doklad rozumime jejich pohyb ve firme od vystaveni nebo obdrzeni az po ischovu
(archivaci) a likvidaci (skartaci). Tvofti ho tyto kroky:

a) Kontrola spravnosti (vécné a formalni),

b) Priprava k zauctovani (tfidéni, ozna¢ovani, evidence, uctovaci piedpis nebo poznamka
0 zaznamu v danové evidenci),

¢) Zauctovani (provedeni zaznamu do danové evidence),

d) Uschova (archivace),

e) Zniceni (skartace).

OTAZKY K OPAKOVANI

Vyjmenuj nejcastéji pouzivané ucetni doklady.

K ¢emu slouzi faktury ptijaté a faktury vydané (vystaven¢)?

K ¢emu slouzi ptijmovy a vydajovy pokladni doklad?

Co je to bankovni vypis?

Charakterizuj jednotlivy a sbérny ucetni doklad, uved’ priklad.

Charakterizuj vnéjsi (externi) a vnitini (interni) G€etni doklad, uved ptiklady.
Vyjmenuj nalezitosti u€etniho dokladu, uved’ ptiklady.

Jak maji byt uCetni doklady vyhotovovany?

A S AN o e

Jak mohou byt v ti€etnich dokladech provadény opravy?

—
o)

. Vyjmenuj jednotlivé kroky obéhu tcetnich dokladi.

[
[E—

. Popis kontrolu spravnosti dokladi.

_
0

Popis ptipravu k zatctovani.

—
[98)

. Popi§ zatuc¢tovani (zaznam v danové evidenci).

_
o

Jak probiha uschova (archivace) doklada?

—
W

. Jak probiha zniceni (skartace) ucetnich dokladii?
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4. DENIK PRIJMU A yYDAJI"J PRO NEPLATCE I PLATCE
DANE Z PRIDANE HODNOTY

4.1 FORMY A METODY ZPRACOVANI DENIKU PRIJMU
A VYDAJU

Denik prijmu a vvdaja

vvvvvv

a pohyb penéZnich prostiedkii v hotovosti a na bankovnim tctu. Je urcen pro podnikatele, ktefi
dosahuji prijmy z podnikani nebo z jiné samostatné vydélecné ¢innosti (§ 7 zakona o danich z ptijmil)
a uplatiuji vydaje vynalozené na dosazeni, zajisténi a udrzeni zdanitelnych pfijmi (§ 24 zakona

o danich z pfijmu).

Ptehled o pohybu penéznich prostredkii
a jejich vliv na zaklad dané z ptijmi je
pro podnikani velmi dilezity. Proto je
denik ptijmti a vydaji povazovan

za hlavni knihu danové evidence.

Presna forma deniku prijmi a vydaji neni piredepsana. Zapisuji se zde hospodaiské operace, které
vyjadfuji ptijem nebo vydani penéZnich prostfedkil. Podkladem pro zaznam téchto operaci do deniku
piijma a vydaji jsou tyto doklady:

a) Piijmové pokladni doklady (PPD)
b) Vydajove pokladni doklady (VPD)
c) Vypisy z bankovniho uétu (VBU)

Do deniku pfijmt a vydaji se nezaznamenavaji hospodarské operace, které maji charakter predpisu
plateb (naptiklad pohledavky vzniklé na zaklad¢ faktur vydanych a zavazky vzniklé na zéklad¢ faktur
piijatych, ty nepotvrzuji pohyb penéZnich prostfedki a jsou evidovany v knize pohledavek a zavazki).

4.1.1 ZAPISY V DENIKU PRIJMU A VYDAJU

o Zapisy jsou provadény chronologicky podle jednotlivych doklada
(jsou fazeny podle data od nejstarSiho k dnesnimu).

o Kazdé hospodarské operaci je vymezen jeden Fadek. F ‘_

o Posledni Fadek na strankach byva urcen pro prubézné strankové aib!
soucty, které jsou prevadény na prvni fadek stranek nasledujicich.
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Struktura deniku pFijma a vydaji:

—4 Penézni Penézni

prostiedky prostiedky o oe - . - .
g 5 v hotovosti na bankovnich Priibézné Pijmy Vydaje Pijmy Vydaje
5 3 e polozky zahrno- od¢ita- neza- neodgi-
Text uctech ) ; i )
Al [ vané telné hrnované tatelné
prijem | vydej | piijem | vydej | pifjem | vydej | 90ZD | odZD doZD | odZD

a|b c 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

ZD = zéklad dan¢ z ptijmt

4.1.2 UDAJE ZACHYCOVANE VE SLOUPCICH DENIKU PRIJMU A VYDAJU

Datum uskuteénéni operace (sloupec a — den a mésic vystaveni nebo obdrzeni dokladu, naptiklad
6. 10., rok je zfeteln¢ v deniku po ukonceni zdanovaciho obdobi odd¢len).

Oznaceni dokladu (sloupec b — nejcastéji pismenem ¢i zkratkou a pofadovym ¢islem, napiiklad
VPD 23 = vydajovy pokladni doklad s pofadovym ¢islem 23).

Strucny popis operace (sloupec ¢ — naptiklad, ,,V hotovosti pfijata trzba za prodané zbozi®).

Prehled o penéZnich prostiedcich v hotovosti (sloupec 1 — piijem do pokladny a sloupec 2 —
vydej z pokladny).

Prehled o penéZnich prostiredcich na i¢tu (sloupec 3 — prijem na ucet u banky a sloupec 4 —
vydej z uctu u banky).

Pribézné polozky (sloupec 5 a 6 —zachycuji se zde pfevody penéz mezi pokladnou a uéty firmy).

Prehled o prijmech, které se zahrnuji do zakladu dané z piijmi (sloupec 7 — piijmy, které jsou
vysledkem ,,podnikatelského snazeni* a musi byt zdanény dani z pfijmi — napfiiklad trzby z prodeje
vyrobkil, zbozi ¢i sluzeb, ptijaté uroky z vklada apod., v praxi jsou uvadény v samostatnych
sloupcich).

Prehled o prijmech, které se nezahrnuji do zdkladu dané z prijmu (sloupec 8 — pfijmy, které se
nezdanuji dani z ptijmi — naptiklad ptijem dané z piidané hodnoty, pfijaté avery od banky, pené¢zni
vklad majitele firmy z osobniho vlastnictvi do podnikéni, ptijaté ptijcky a dary apod.).

Prehled o vydajich, které jsou odlitatelné od ziakladu dané z prijmu (sloupec 9 — vydaje nutné
potiebné pro zajiSténi a udrzeni ¢innosti firmy, mohou sniZovat zaklad dané z pfijmi — napiiklad
vydaje spojené s thradou nakupu materidlu a zbozi, thradou energie, thradou ndjemného, vyplatou
mezd, tuhradou nakupu pohonnych hmot, tthradou reklamy apod., v praxi byvaji ¢lenény do nékolika
sloupcit).

Prehled o vydajich, které jsou neodcitatelné od zikladu dané z prijmu (sloupec 10 — nesmi
snizovat zaklad dan¢ z ptijmt — naptiklad ndkup dlouhodobého majetku, platba DPH, splatky uvéra
a pujcek, vybér podnikatele pro osobni spotiebu, poskytnuté penézni dary apod.).

U podnikateli, ktefi jsou platci dané z piidané hodnoty (DPH), musi denik obsahovat také prehled
o prijaté a zaplacené dani z pridané hodnoty.
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V praxi je také moZné doplnit denik pFijma a vydaji o nepenéZni prijmy a vydaje, které maji vliv
na zaklad dané (v naSich prikladech je sledovat nebudeme). Mohou to byt naptiklad:

o Ztizovaci vydaje (mohou snizovat zaklad dan¢) — vydaje, které jsou spojeny se zahajenim
podnikatelské ¢innosti a doslo k nim ptfed zahajenim podnikani (napt. uhrada poplatku
za zivnostensky list, ndjemné za prostory upravované dva mésice pred datem zahdjeni ¢innosti
pro budouci podnikani, poplatky za poradenskou ¢innost advokatiim apod.),
o Poskytnuté dary (které mohou podle zdkona o danich z pfijmi za splnéni urc¢itych podminek
snizovat zaklad dan¢, uvedeno v kapitole 8) — naptiklad dar Skole, zdravotnickému zatizeni,

kulturnimu domu apod.,

o Odpisy dlouhodobého majetku apod.

PRIKLAD:

Urcete, jak byste nasledujici skute¢nosti zaevidovali do deniku pFrijmi a vydaji. Jsou doloZeny

témito doklady:

1. 28.10. VPD 56 — v hotovosti podnikatel uhradil ndkup materidlu v hodnoté 25.000 K¢
2. 31.10. VBU 10 — na ucet byla piijata uhrada faktury vydané za prodej vyrobki
(trzba) v hodnoté 76.000 K&
Denik pFijmii a vydaju:
—4 Penézni Penézni
prostredky prostredky o v o s e e
§ ™ v hotovosti na bankovnich Prubevzne [Pty Vyvd.aje ey VydavJ.e
3 3 Text \iétech polozky zahrno- odcita- neza- neodci-
ale e vané telné hrnované tatelné
piijem | vydej | prijem | vydej | prijem | vydej | d0ZD | odZD oA | ed AL
a|b| ¢ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

4.1.3 VEDENI DENIKU PRIiJMU A VYDAJU

1. Operace pred zahajenim podnikani

Do deniku piijm a vydajii je mozno zapsat 1 vydaje, které jsou spojeny se zahajenim

ZD = zéklad dan¢ z ptijmt

podnikatelské ¢innosti, ale doslo k nim pfed zahdjenim podnikani (tzv. zfizovaci vydaje).

2. Operace v priabéhu zdanovaciho obdobi

Pokud podnikatel pokracuje v evidenci z ptedchozich let, je potieba do 1. Fadku zapsat poéateéni
stavy v pokladné a na ti¢tu u banky k 1. dni zdafnovaciho obdobi. Pak jsou na zaklad¢ pFijmovych
a vydajovych pokladnich dokladu a vypisi z ucta (sefazeny podle data) do deniku zapisovany

vSechny pohyby penéz, ke kterym v daném obdobi ve firm¢e doslo.
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3. Uzavreni deniku prijma a vvdaju

Denik se uzavie, zjisti se kone¢né soucty vsech sloupcti.

Provede vypocet koneéného stavu penéznich prostiedkii v pokladné a na bankovnim tctu.
Vycisli se zaklad dané z prijmu.

Z udaji zachycenych v deniku pfijma a vydaji se v rdmci Gcetni uzaveérky sestavuje vykaz, ktery
se nazyva Piehled o p¥ijmech a vydajich (kapitola 8). Udaje z deniku piijma a vydaja se také
ptenesou do Pfiznani k dani z pFijmi fyzickych osob (kapitola 8).

O O O O

SHRNUTI

1. Denik prijmii a vydaju
Je nejdulezitéjsi a hlavni knihou danové evidence. Nékdy se také nazyva penézni denik.

2. Jeho forma
Neni pro vedeni deniku piijmti a vydaji piesné pfedepsana, nezapisuji se zde operace, které jsou
pouze piedpisem plateb (pohledavky a zavazky). Zaznamy jsou provadény na zdklad¢ téchto dokladu:

o prijmovych pokladnich dokladi,
o vydajovych pokladnich dokladu,
o vypist z bankovniho uctu.
3. Zapisy v deniku prijmii a vydaju
Jsou provadény chronologicky, kazda operace do jednoho tadku, posledni fadek na strance je urcen
pro ptevod souctil na stranku nasledujici.

4. Udaje zachycované ve sloupcich deniku p¥ijmii a vydaji

datum uskuteénéni operace (sloupec a),

oznaceni dokladu (sloupec b),

stru¢ny popis operace (sloupec c),

piehled o penéznich prostiredcich v hotovosti (sloupec 1 a 2),

piehled o penéznich prostiedcich na uétu u banky (sloupec 3 a 4),
pribézné poloZKky (sloupec 5 a 6),

piehled o pFijmech, které se zahrnuji do zakladu dané (sloupec 7),
piehled o pFijmech, které se nezahrnuji do zakladu dané (sloupec 8),
piehled o vydajich, které jsou od¢itatelné od zakladu dané (sloupec 9),
prehled o vydajich, které jsou neod¢itatelné od zakladu dané (sloupec 10),
u platctt DPH piehled o pFijaté a zaplacené dani z pfidané hodnoty.

O OO OO OO OO OO O0oOO0

5. Vedeni deniku prijmu a vydaju
o jsou zde zachycovany i1 operace spojené se zahdjenim podnikani,
o k1. dni nového zdanovaciho obdobi jsou do prvniho fadku zapisovany pocatecni stavy penéznich
prostiedkil v pokladné a na Gc¢tu u banky,
o pak se zde sefazeny podle data zapisuji operace spojené s pohybem penéz,
o na konci zdanovaciho obdobi se denik uzavira, zjisti se konecné soucty sloupcti, kone¢ny stav
v pokladné a na u¢tu u banky a zaklad pro vypocet dan¢ z ptijmu.
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OTAZKY K OPAKOVANI

A e AN o e

Jak se jmenuje nejdiilezité;jsi kniha danové evidence?

Je presné pfedepsana forma pro vedeni deniku piijmi a vydaja?

Které doklady jsou podkladem pro zdznamy do deniku piijmi a vydaja?

Které operace se nezaznamenavaji do deniku ptijmu a vydaja?

Jak jsou provadény zépisy do deniku piijmt a vydaja?

Které udaje se zachycuji v jednotlivych sloupcich deniku piijmt a vydajia?

Co musi obsahovat denik pfijmil a vydajh pro platce DPH?

Co musi byt zaznamenano do 1. faddku deniku pfijmua a vydaji k 1. dni nového zdanovaciho obdobi?

Které udaje jsou zjiStovany pii uzavieni deniku ptijml a vydaji na konci zdaniovaciho obdobi?

4.2 CLENENI PRIJMU A VYDAJU PODLE ZPUSOBU PLACENI

4.2.1 PRIJMY A VYDAJE V HOTOVOSTI

Ptijmy podnikatele v hotovosti jsou v deniku pfijmt a vydaji evidovany na zékladé pFijmovych
pokladnich dokladi, vydaje v hotovosti jsou evidovany na zaklad¢ vydajovych pokladnich dokladii.

Hotovostni placeni se pouZiva napr. u téchto hospodarskych operaci:

@)

O O O O O

Proplaceni cestovnich ucti ze sluzebnich cest.

Nakupy kancelatskych potieb.

Nakupy ¢isticich prosttedkd.

Nakupy cenin.

Vyplaty mezd.

Hotovostni ptijmy za prodej vyrobkt, zbozi a sluzeb (z davodu pfedchazeni ptipadnym
problémiim s vymahanim uhrady).
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4.2.2 PRIJMY A VYDAJE BEZHOTOVOSTNI NA BANKOVNIM
UCTU

Podnikatel si u penézniho ustavu ziizuje bankovni acet, ktery slouzi k bezhotovostnim platbam.
Na tomto uctu ma podnikatel uloZzeny prostiedky, které slouzi k jeho podnikatelské Cinnosti.

Ztizeni bankovniho Uctu je zaloZeno na smluvnim zakladu. To znamend, ze banka uzavira s podnikatelem
smlouvu o vedeni u¢tu. V ramci smlouvy o vedeni Gétu pozaduje banka po klientovi podpisovy vzor
osob, které jsou povéteny vlastnikem bankovniho uctu k disponovani s jeho prostredky.

O provedenych platbach (pfijmech a vydajich), starém a novém zlstatku zasila banka v dohodnutych
terminech podnikateli yypisy z tétu.

Druhy bankovnich uctu:

a) BéZny ucet — zde ma podnikatel ulozeny své penize, které CESKAS
vyuziva ke své béZné hospodarské ¢innosti, icet nemtize = e
mit zaporny zlistatek. CSOB = KB % VOLKSBANK

b) Kontokorentni ucet — je specifickym bankovnim uctem,
ktery miZe mit 1 zdporny zlstatek. Banka na tomto uctu £ ¢ UniCredit Bank
muze poskytnout tzv. kontokorentni uvér, ze které¢ho
podnikatel plati Giroky. —_— T e

¢) Devizovy ucet — zde ma podnikatel penézni prostiedky citibank

v cizich ménach.

4.2.3 PRUBEZNE POLOZKY

Prabézné polozky slouzi k zachyceni pfevodu penéznich prostiedkil podnikatele z pokladny na bézny
ucet a z béZného uctu do pokladny, piip. k pohybu penéz mezi vice béZnymi ucty podnikatele. Nutnost
evidence v priabéznych polozkéch pii téchto hospodarskych operacich je vyvolana ¢asovym nesouladem
mezi evidenci pohybu penéz v hotovosti a evidenci pohybu na béZném uctu, kterou lze provést az

na zaklad¢ vypisu z béZného uctu.

Postup evidence priubéznvch polozek:

a) Jestlize podnikatel prevadi penize z pokladny na bézny ucet, vystavi vydajovy pokladni doklad,
nebot’ se jedna o skute¢ny vydaj z pokladny. Vzhledem k tomu, Ze ten samy den jesté neobdrzi vypis
z bézného uctu, ktery by operaci potvrdil, nemiize evidovat pfijem na bézném uctu, ale eviduje
ocekavany piijem do pribéznych polozek. Teprve v den, kdy podnikatel obdrzi vypis z bézného uctu,
eviduje prijem na béZném uctu a vydaj v prubéznych polozkach.

b) Opacna situace nastava, pokud podnikatel pfevadi penize z bézného uctu do pokladny. V den pievodu
penéz vystavi prijmovy pokladni doklad, nebot’ se jedna o skute¢ny pFijem v pokladné. Vydaj
z bézného uctu evidovat nemlize, nebot’ nema k dispozici vypis z bézného uctu. Proto pouzije
pro zaevidovani predpokladaného vydaje z bézné¢ho uctu vydaje v priubéznych polozkéach. Teprve
po obdrzeni vypisu z bézného Uctu se zaznamena vydaj z bézného uctu a prijem v pribéznych
polozkach.
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PRIKLAD:

Zadani prikladu pro evidenci pribéZnych polozek v deniku pFijmi a vydaji:

I.

PPD - 12. 11. 2010 na vybér penéz z bézného Gctu, penézni prostiedky
vloZzeny do pokladny

VBU - 15. 11. 2010 vybér penéz z bézného Gétu potvrzen
VPD - 3. 12. 2010 na odvod penéz z pokladny na bézny ucet
VBU - 15. 12. 2010 odvod penéz na b&zny ucet potvrzen
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Evidence v deniku pFijmii a vydaji:

Penézni prostredky

FO Y r v
i Benczm prostrc.edky Pribézné polozky
] g S v hotovosti na bankovnich uctech e C Ao s C Ao
= % = Text Prijmy Vydaje Prijmy Vyde}]e
0 A £ zahrnov. | odCitatel. | nezahrn. | neodditat.
5 ; ) ; ) ; i do ZD od ZD do ZD od ZD
prijem vydej prijem vydej prijem vydej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 [12.11. |PPD | Vybér penéz z b&ného tétu (BU) 100.000 100.000
2 | 15.11. | VBU | Vybér penéz z BU potvrzen 100.000 100.000
3 | 3.12. | VPD |Odvod penéz z pokladny na BU 250.000 250.000
4 |15.12. | VBU | Odvod penéz na BU potvrzen 250.000 250.000
CELKEM 100.000|  250.000]  250.000|  100.000| 350.000|  350.000

ZD - zaklad dané z pfijm




SHRNUTI

1. Prijmy a vvdaje podnikatele se podle zpusobu placeni ¢leni na:

a) Prijmy a vvdaje v hotovosti (eviduji na zaklad¢ prijmovych pokladnich dokladi
a vydajovych pokladnich dokladi, hotovostni placeni se pouziva napt. u drobnych
nakupt, proplaceni cestovnich uctl, k vyplaté mezd, hotovostnimu placeni za vyrobky,
zbozi a sluzby).

b) Prijmy a vydaje na bankovnim uctu (eviduji na zaklad¢ vypisu z béZného uctu,
bézny ucet slouzi k bezhotovostnimu placeni, podnikatel na ném ma ulozeny penézni
prostiredky, které souvisi s jeho podnikatelskou ¢innosti).

2. Zrizeni béZného uctu je zaloZeno na smluvnim zakladu, podnikatel si u banky muize
zalozit tyto bankovni ucty: béZny ucet, kontokorentni et a devizovy tcet.

3. PribéZné polozky slouzi k zachyceni pfevodu penéZznich prostfedki podnikatele
z pokladny na bézny ticet a z béZného ucétu do pokladny, prip. k pohybu penéz mezi
vice béZnymi tucéty podnikatele. Nutnost evidence v pribéznych polozkach pti téchto
hospodaiskych operacich je vyvolana ¢asovym nesouladem mezi evidenci pohybu penéz
v hotovosti a evidenci pohybu na béZném uctu, kterou lze provést az na zdklad¢ vypisu
z béZného uctu.

OTAZKY K OPAKOVANI

Jak se ¢leni ptijmy a vydaje podnikatele podle zpiisobu placeni?

Které doklady slouzi k evidenci ptijmil a vydaji v hotovosti?

U kterych hospodaiskych operaci se pouziva hotovostni placeni?

Ktery doklad slouzi k evidenci ptijmt a vydaji na bézném tctu?

S jakou ¢innosti souvisi penézni prostiedky, které ma podnikatel uloZzeny na béZném uctu?

Co znamenad, Ze podnikatel zfizuje €et u banky na smluvnim zakladu?

Jaké znate druhy bankovnich Gc¢ta?

® N kW=

K ¢emu slouzi prabézné polozky?
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4.3 CLENENI PRIiJMU A VYDAJU PODLE VLIVU NA
ZAKLAD DANE Z PRIJMU

Zakon o danich z piijmi stanovi zasadu, Ze danova evidence musi obsahovat prijmy a vydaje
v ¢lenéni potiFebném pro zjisténi zakladu dané.

4.3.1 PRIJMY ZAHRNOVANE A NEZAHRNOVANE DO ZAKLADU
DANE Z PRIJMU

Kazdy podnikatel musi ptesné rozlisit,
s ze kterych pfijml musi statu odvést dan
g ] z ptijmi a které piijmy touto dani

7zdanovat nemmnsi

1. Prijmy zahrnované do zdkladu dané, oznacované také jako damnové, mezi které patii
pfedevsim:

o trzby za prodej zboZi,

o trzby za prodej vyrobkaii,
o trzby z prodeje sluzeb,

o uroky z BU.

Jedna se o pfijmy podnikatele, ze kterych musi odvést statu dan z piijmi.

2. Prijmy nezahrnované do zdkladu dané, oznacované také jako nedanové, mezi které patii
napr.:

o pftijaté uvéry od penéznich Ustavi,
o osobni vklady podnikatele,
o ptijmy dané z pfidané hodnoty (pokud je podnikatel platcem dané z pfidané hodnoty).

Jedna se o pfijmy podnikatele, ze kterych nemusi odvést statu dai z prijmu.

4.3.2 VYDAJE ODCITATELNE A NEODCITATELNE OD ZAKLADU
DANE Z PRIJMU

Vydaje, které s podnikanim
bezprostiedné souvisi, mohou
podnikateli snizovat zaklad dané

z ptijmi. Ale pozor na urceni vydaju,
které dan z pfijma snizovat nemohou!
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1. Vydaje od¢itatelné od zdkladu dané, oznaCované také jako danové, mezi které patii
predevs§im vydaje vynalozené k provozovani podnikatelské ¢innosti:

nakup zbozi,

nakup materialu,

nakup drobného hmotného majetku,
vyplaty mezd,

spotieba energie,

opravy,

najemne,

nakup kancelaiskych potieb,
spotieba pohonnych hmot,
postovné,

a dalsi.

O O O O O O OO0 OO O0o0OOo

Jedna se o vydaje podnikatele, kterymi si snizuje zaklad dané.

2. Vydaje neodcitatelné od ziakladu dané, oznacované také jako nedanové, mezi které patii:

o nakup dlouhodobého hmotného majetku (zdklad dané€ z ptijmi snizi rocni dafiovy odpis
dlouhodobého hmotného majetku),

vydaje na osobni potfebu podnikatele,

reprezentace (napt. pohoSténi obchodnich partnert v restauraci),

platba dané z ptidané¢ hodnoty (pokud je podnikatel platcem dan¢ z ptidané hodnoty),
platba dan¢ z ptijmti podnikatele,

splatky uvéra.

O O O O O

Jedna se o vydaje podnikatele, kterymi si nemiiZe sniZit zaklad dané.

SHRNUTI

1. Zakon o danich z pFijmi stanovi zdsadu, ze daiova evidence musi obsahovat pFijmy a
vydaje v ¢lenéni potifebném pro zjisténi zakladu dané.

2. Prijmy podnikatele se podle vlivu na zaklad dané z prijma ¢leni na:

o Zahrnované do zakladu dané (oznacované také jako danové), patii zde napiiklad trzby
z prodeje zbozi a vyrobku. Jedna se o ptijmy podnikatele, ze kterych musi odvést statu
dan z prijmi.

o Nezahrnované do zikladu dané (oznacované také jako nedanové), patii zde napiiklad
piijaté uveéry, osobni vklady podnikatele. Jedna se o piijmy podnikatele, ze kterych
nemusi odvést statu dan z piijmi.

3. Vvdaje podnikatele se podle vlivu na zaklad dané z prijmu ¢leni na:

o Odditatelné od zakladu dané (oznacované také jako danové), patii zde naptiklad
vydaje spojené s nakupem zboZzi, vyplatou mezd, thradou najemného. Jednd se o vydaje
podnikatele, kterymi si sniZuje zaklad dané.

o NeodCditatelné od zédkladu dané (oznaCované také jako nedanové), patii zde naptiklad
vydaje za nakup dlouhodobého hmotného majetku, splatky uvért, vydaje na osobni
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potfebu podnikatele. Jedna se o vydaje podnikatele, kterymi si nemiiZe sniZzit zaklad
dané.

OTAZKY K OPAKOVANI

Které ptijmy podnikatele patti mezi zahrnované do zdkladu dané?

Odvadi podnikatel z ptijmi zahrnovanych do zékladu dané dan z piijmi?
Které ptijmy podnikatele patfi mezi nezahrnované do zakladu dané?
Odvadi podnikatel z pfijmi nezahrnovanych do zakladu dané dan z pfijm0?
Které vydaje podnikatele patii mezi od¢itatelné od zékladu dané?

MuizZe si podnikatel vydaji od¢itatelnymi od zékladu dané snizit zaklad dané z ptijmt?

Které vydaje podnikatele patii mezi neodCitatelné od zdkladu dang?

© N kWD =

MtiZe si podnikatel vydaji neod¢itatelnymi od zakladu dané sniZit zdklad dan€ z pfiyma?

4.4 UZAVRENI DENIKU PRIJMU A VYDAJ[OI,A VYPOCET
ZAKLADU PRO DAN Z PRIJMU FYZICKYCH OSOB

4.4.1 UZAVRENI DENIKU PRIJMU A VYDAJU

1. PFi uzavirani deniku pfijmi a vydaja se sectou jednotlivé sloupce.
2. Vypoditaji se kone¢né ziistatky v pokladné a na béZném uctu.

Postup uzavirani deniku pfijma a vydaji je vysvétlen v kapitole 5.

4.4.2 VYPOCET ZAKLADU PRO DAN Z PRiJMU FYZICKYCH OSOB

Zaklad dané je ¢astka, o kterou piijmy plynouci poplatnikovi ve zdanovacim obdobi presahuji
vydaje prokazatelné vynaloZené na jejich dosaZeni, zajiSténi a udrzeni. Zaklad dané se upravuje
o polozky snizujici, ptipadné zvysujici zaklad dan¢.

Za zdanovaci obdobi se pro tucely dané z prijmu fyzickych osob povazuje kalendarni rok.

Postup vypoctu zékladu dané z ptijmi fyzickych osob je vysvétlen v kapitole 5.
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4.5 DENIK PRO PLATCE DPH — ZAKON O DANI
Z PRIDANE HODNOTY

Daii z pridané hodnoty je nepFimou dani, tvoii ¢ast ceny vyrobku a sluzeb. Je upravena
Zakonem €. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty (ve znéni dalSich zékont). Dale DPH.

DPH se tyka nas vSech, jako spotiebiteli.
Prodejctim ji zaplatime pfi ndkupu. Zajima mne,
jak DPH sleduji a vyhodnocuji podnikatelé. A jak
DPH doputuje do statniho rozpoctu?

4.5.1 ZAKONNA A DOBROVOLNA REGISTRACE PLATCU DPH

Zakonna registrace — je povinna pro fyzické a pravnické osoby, které uskuteciuji ekonomické
¢innosti za ucelem ziskani piijmi a jejichz obrat v poslednich po sob¢ jdoucich dvanacti mésicich
prekrocil hodnotu 1.000.000 K¢. Registrace se musi provést na finan¢nim ttadu do 15. dne

v mésici, ktery nasleduje za mésicem, v némz doSlo k piekroceni pfedepsaného obratu.

Dobrovolna registrace — 1 ti, ktefi nespliluji predchozi podminky, mohou byt zaevidovani jako
platci DPH, pokud je to pro n€¢ vyhodné (jejich odbératelé 1 dodavatelé jsou platci DPH) a
dohodnou se o této skutecnosti s financnim ufadem.

4.5.2 PREDMET DPH (ZDANITELNA PLNENTJ)

o Dodani zboZi za uplatu (a také ptevod nemovitosti se zmeénou vlastnickych prav) v tuzemsku.

Poskytovani sluzeb za tplatu v tuzemsku.

o Pofrizeni zboZi z jiného ¢lenského statu EU za uplatu od osoby, ktera je ziizena za uicelem
podnikani a je platcem DPH.

o Dovoz zboZi ze zemi mimo EU.

@)

Predmétem dané jsou veSkera zdanitelna plnéni za aplatu véetné nepenézitého plnéni
(i p¥i platbé jinym zboZim ¢i sluzbou).

4.5.3 SAZBY DANE (diprava od 1. 1. 2010)

Zakladni sazba 20 %

SniZzena sazba 10 %
Seznam pro zatazovani do snizené sazby je piilohou €. 1a 2 zdkona o DPH.
o Pro zboZi je urfena zakladni sazba 20 %, naptiklad pro textilni zbozi, elektroniku,
domaci potfeby apod. SniZena sazba 10 % je urcena naptiklad pro zékladni potraviny
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vcetné napoji (mimo alkoholickych), maso, obiloviny a vyrobky z nich, mlécné
vyrobky, farmaceutické vyrobky, détské pleny, knihy, apod.

o Pro sluzby je urcena sniZena sazba 10 % napiiklad pro opravy zdravotnickych
prostiedkil, hromadnou dopravu cestujicich, tklidové prace v domacnostech,
pohiebnictvi, apod. Zakladni sazba 20 % je urena napf. pro sluzby velkoobchodu,
stavebni sluzby, ubytovani a stravovani, silni¢ni ndkladni dopravu, reklamu, Cistirny,
kadetnictvi, apod.

o Osvobozeny od DPH jsou naptiklad poStovni sluzby, rozhlasové a televizni vysilani,
zdravotnické sluzby a zbozi, pojistovaci ¢innosti, vychova a vzdélavani, socialni pomoc
apod.

Zakladem dané€ se stava pouze nové vytvorena hodnota, bez predchozi DPH.

PRIKLAD:

Budeme sledovat DPH u PODNIKATELE I, ktery se zabyva vyrobou vyrobki. Ty nabizi
velkoobchodu. Velkoobchod zastupuje PODNIKATEL 11, ktery nakupuje vyrobky od vyrobcl a
jako zbozi je nabizi maloobchodu. Maloobchod zastupuje PODNIKATEL I11, ktery dale zbozi
prodava koneénym SPOTREBITELUM.

IPODNIKATEL |

jeho néklady na vyrobek 7.000 K¢ (nakupuje od neplatcti DPH)

zisk 3.000 K¢

prodejni cena bez DPH 10.000 K& (skute¢ny piijem PODNIKATELE I)

DPH 20 % 2.000 K¢  (DPH vybere od PODNIKATLE II a dluzi statu)
cena celkem 12.000 K¢

Vvhodnoceni DPH u PODNIKATELE I:

DPH na vystupu — DPH na vstupu = 2.000 K¢ - 0 K¢ = 2.000 K¢ — daiiova povinnost
(pti prodeji) (pf1 ndkupu)

IPODNIKATEL 1

naklady na zbozi 10.000 K&  (bez ptedchozi DPH 2.000 K¢, neni nakladem — stét)
zisk 4.000 K¢

prodejni cena bez DPH 14.000 K&  (skutecny ptijem PODNIKATELE II)

DPH 20 % 2.800 K¢  (DPH vybere od PODNIKATELE III a dluzi statu)
cena celkem 16.800 K¢

Vyhodnoceni DPH u PODNIKATELE II:
DPH na vystupu — DPH na vstupu = 2.800 K¢ — 2.000 K¢ = 800 K¢ — darnova povinnost

55



IPODNIKATEL  1IJ

naklady na zbozi 14.000 K¢ (bez ptedchozi DPH 2.800 K¢, neni ndkladem—stat)
zisk 8.000 K¢

prodejni cena bez DPH 22.000 K¢ (skutecny piijem PODNIKATELE III)

DPH 20 % 4400K¢  (DPH vybere od SPOTREBITELE a dluzi statu)
cena celkem 26 400 K¢

Vyhodnoceni DPH u PODNIKATELE III:
DPH na vystupu — DPH na vstupu = 4.400 K¢ — 2.800 K¢ = 1.600 K& — daiiova povinnost

SPOTREBITEL|

Konec¢ny zakaznik zaplati cenu celkem 26.400 K¢ a v ni uhradi celé DPH 4.400 K¢. Odvod statu
zajistili PODNIKATELE I, II a I1I:

PODNIKATEL I odvedl  2.000 K&
PODNIKATEL II odved] 800 K¢
PODNIKATEL III odvedl  1.600 K&
STAT ZISKAL NA DPH _ 4.400 K¢&

4.5.4 DANOVE DOKLADY

Danové doklady jsou podkladem pro zpracovani dafiového piiznani. Krom¢ faktur a dokladua
o platbé v hotovosti to miize byt také splatkovy kalendar leasingu, pisemny celni dokument,
doklad o pouziti, dafiové dobropisy a vrubopisy, a podobné. Zodpovédnost za jejich vyhotoveni
ma platce, ktery uskute¢nil zdanitelné plnéni (napt. prodal zbozi). Archivuji se 10 let.

Druhy danovvch dokladi:

a) BéZny danovy doklad

Prikladem bézného danového dokladu jsou napiiklad faktury. Musi mit tyto naleZitosti:

o Oznaéeni prodavajiciho a nakupujiciho - danové identifika¢ni ¢islo (DIC) obou
partnert (obchodni firma, jméno a ptijmeni, nazev, sidlo nebo misto podnikéani).

o Evidencni ¢islo dokladu.

Rozsah a predmét zdanitelného pInéni.

o Datum vystaveni dokladu a datum uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo prijeti platby
(li8i-1i se od data vystaveni dokladu).

o Jednotkova cena bez DPH.

o Sazba DPH.

o Vyse DPH v K¢.

(@)

DPH v K¢ je v béZném danovém dokladu vypocteno jako soucin ceny bez DPH (zaklad
dané) a sazby dané délené stem. Vysledek je zaokrouhlovan na desetihaléfe nebo
padesatihaléfe aritmeticky. Jde o vypocet DPH zdola.
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| PRIKLAD:

a) Hodnota tricka bez DPH je 250 K&, jeho prodej je zdanén sazbou 20 %:
DPH pro prodej tricka: 250 x (20 : 100) =250 x 0,2 = 50 K¢&
Cena tricka celkem ¢ini 250+ 50 =300 K¢&

(250 K¢ si ponecha prodejce, 50 K¢ obdrzi stat)

b) Hodnota tvarohu bez DPH je 14 K¢ a je zdanén sazbou 10 %.
DPH pro prodej tvarohu: 14 x (10: 100) = 14 x 0,1 = 1,40 K¢

Cena tvarohu celkem ¢ini 14 + 1,4 =15,40 K¢

(14 K¢ si ponecha prodejce, 1,40 K¢ obdrzi stat)

ZjednoduSeny danovy doklad

Mohou to byt naptiklad paragony (jen pro nakup v hotovosti do hodnoty 10.000 K¢ vcetné
DPH), na kterych je uvedena pouze cena véetné DPH a sazba DPH. Hodnotu DPH

v korunéch si musi odbératel pro potfeby zauctovani a zpracovani vypocitat saim. Vypocet se
provadi prostfednictvim koeficientd. Tento typ dokladii neni mozné pouzivat pro prodej zbozi,
které podléha spottebni dani (napt. prodej alkoholickych napoji a tabdkovych vyrobkit).

Koeficienty pro vvpocéet DPH u zjednoduSenych danovvch dokladi:

Koeficient pro 10 % DPH =10:110 = 0,0909 (110 = v % cena celkem v¢etné¢ DPH 10
%)
Koeficient pro 20 % DPH =20 : 120 = 0,1667 (120 = v % cena celkem vcetné¢ DPH 20
%)

DPH v K¢ je vypo¢teno jako soucin ceny véetné DPH a prislusného koeficientu. Vysledek
je zaokrouhlovan na desetihaléte nebo koruny aritmeticky. Jde o vypocet DPH shora.

| PRIKLAD:

a) Paragon za nakup kancelafskych potieb cena celkem 274 K¢, sazba DPH 20 %.
DPH =274 x 0,1667 = 45,6758 zaokrouhlen¢ 45,70 K¢
Cena bez DPH =274 — 45,70 = 228,30 K¢&

b) Vydajovy pokladni doklad za kopirovani  cena celkem 129 K¢, sazba DPH 10 %.
DPH =129 x 0,0909= 11,7261 zaokrouhlené 11,70 K¢

Cena bez DPH =129 - 11,70 = 117.30 K¢&

Souhrnny danovy doklad

Mize byt vystaven pro nékolik riznych zdanitelnych plnéni u stejného platce, maximalné
pro obdobi jednoho kalendainiho mésice (pfi pravidelnych dodavkach peciva).
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4.5.5 DAN NA VSTUPU A VYSTUPU, DANOVA POVINNOST, NAROK
NA ODPOCET DPH

DPH sleduji podnikatelé jako DPH p¥i vstupu (pfi nakupu materialti, zbozi, sluzeb apod.

od dodavatell) a DPH pFi vystupu (pfi prodeji vyrobkt, zbozi ¢i sluzeb odbératelim). Skute¢na
danova povinnost (piipadn¢é narok na odpocet) je pak dana rozdilem mezi hodnotou DPH na
vystupu a na vstupu. Narok na odpocet je pouze u piijatych zdanitelnych plnéni, ktera jsou pouzita
pti podnikadni. Zakaz odpoctu je napiiklad u vratnych lahvi, pohosténi obchodnich partneri (tzv.
reprezentace) apod.

a) Daiova povinnost

______________________________________________________________________________________

NAKUP PRODEJ

DPH NA VSTUPU < DPH NA VYSTUPU DANOVA POVINNOST

(firma DPH plati finan¢nimu

| PRIKLAD:

NaSe firma vystavila faktury:

o zaprodej zbozi FAV 0025 Cena bez DPH 40.000 K¢
DPH 20 % 8.000 K¢
Cena celkem 48.000 K¢
o za poskytnuté sluzby FAV 0026 Cena bez DPH 5.000 K¢
DPH 10 % 500 K¢
Cena celkem 5.500 K¢

Evidence DPH pii vystupu (p¥i prodeji) v tuzemsku:

Tuzemsko
Dainovy doklad Ziklad dané Dan
10 % 20 % 10 % 20 %
FAV 0025 40.000 8.000
FAV 0026 5.000 500
Vystup celkem 5.000 40.000 500 8.000

Firma p¥i prodeji ziskala od odbérateliit DPH v hodnoté 8.500 K¢, kterou dluzi statu.
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Nase firma prijala faktury:

o zandkup zboZzi FAP 0039 Cena bez DPH 20.000 K¢
DPH 20 % 4.000 K¢
Cena celkem 24.000 K¢
o za nakup materialu FAP 0040 Cena bez DPH 1.000 K¢
DPH 10 % 100 K¢
Cena celkem 1.100 K¢
Evidence DPH p¥i vstupu (pfi nakupu) v tuzemsku:
Tuzemsko
Daiovy doklad Ziklad dané Dan
10 % 20 % 10 % 20 %
FAP 0039 20.000 4.000
FAP 0040 1.000 100
Vstup celkem 1.000 20.000 100 4.000

Firma p¥i nakupu zaplatila dodavateliim (a jejich prostiednictvim statu) DPH v hodnoté
4.100 K¢. Ma na narok na jeho odpocet — na vraceni DPH od finan¢niho uradu.

DPH PRI VYSTUPU —

8.500 K¢

DPH PRI VSTUPU

4.100 K¢

+ 4.400 |

DANOVA POVINNOST

b) Narok na nadmérny odpocet

4.400 K¢ — musi byt uhrazena finan¢nimu uradu.

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

DPH NA VSTUPU >

PRODEJ

DPH NA VYSTUPU

NADMERNY ODPOCET

(DPH fin. ufad firm¢ vraci)

Nadmérny odpocet (pireplatek) bude firm¢ vracen bez zadosti do 30. dnti od vymeéteni dané.
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PRIKLAD:

NasSe firma vystavila faktury:

o zaprodej zbozi FAV 0042 Cena bez DPH 140.000 K¢
DPH 20 % 28.000 K¢
Cena celkem 168.000 K¢
o za poskytnuté sluzby FAV 0043 Cena bez DPH 15.000 K¢&
DPH 10 % 1.500 K¢
Cena celkem 16.500 K¢
Evidence DPH pii vystupu (pfi prodeji) v tuzemsku:
Tuzemsko
Dainovy doklad Ziklad dané Dan
10 % 20 % 10 % 20 %
FAV 0042 140.000 28.000
FAV 0043 15.000 1.500
Vystup celkem 15.000 140.000 1.500 28.000

Firma pf¥i prodeji ziskala od odbératelii DPH v hodnoté 29.500 K¢, kterou dluZi statu.

Nase firma prijala faktury:

o zanakup zbozi FAP 0091 Cena bez DPH 250.000 K¢
DPH 20 % 50.000 K¢
Cena celkem 300.000 K¢
o za ndkup materialu FAP 0092 Cena bez DPH 38.000 K¢
DPH 10 % 3.800 K¢
Cena celkem 41.800 K¢

Evidence DPH p¥i vstupu (pfi nakupu) v tuzemsku:
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Tuzemsko
Dainovy doklad Ziaklad dané Dan
10 % 20 % 10 % 20 %
FAP 0091 250.000 50.000
FAP 0092 38.000 3.800
Vstup celkem 38.000 250.000 3.800 50.000

Firma p¥i nakupu zaplatila dodavateliim (a jejich prostiednictvim statu) DPH v hodnoté
53.800 K¢. Ma na narok na jeho odpocet — na vraceni DPH od finan¢niho aiadu.

NAROK NA NADMERNY ODPOCET = 24.300 K& — finanénimu uiad firmé poukaZe na
ucet.

Platci DPH musi vést evidenci o pFijatych (nakoupenych) a uskute¢nénych (prodanych)
zdanitelnych pIlnénich v knize pro evidenci DPH v pfedepsaném ¢lenéni, které je potiebné pro
sestaveni danového ptiznani (viz kapitola 6.5 Ostatni evidence podle potieb podnikatele).

4.5.6 DANOVE PRIZNANI

Musi byt zpracovano a odevzdano do 25. dne v mésici, ktery nasleduje
po ukonceni zdarnovaciho obdobi. Zdatiovacim obdobim je:

o pro firmy s obratem vy$§im nez 10.000.000 K¢ za rok mésic

o pro firmy s obratem niz§im nez 10.000.000 K¢ za rok ctvrtleti

o platce s obratem nad 2.000.000 do 10.000.000 K¢ si mize zvolit mezi
mésicem a ctvrtletim

4.5.7 DPH PRI DOVOZU A VYVOZU

Vyvoz zboZi do zemi mimo EU je od povinnosti uplatnit DPH pfi vystupu osvobozen.

Dovoz zboZi ze zemi mimo EU - zbozi je nejprve celnim tifadem ohodnoceno celni hodnotou,
pak procleno a pokud podléha, tak i ohodnoceno spoti‘ebni dani.

Ze souctu celni hodnota zboZi + clo + spotiebni dan se pfislusnou sazbou stanovi hodnota DPH.
Tyto vypocty jsou provadény v tzv. jednotném spravnim dokumentu.

61



Pokud firmy obchoduji v ramci EU, neni poFizeni zboZi ¢i sluZeb z jiného ¢lenského statu EU
povazovano za dovoz a jejich dodani za vyvoz. Je podstatné, zda je partner platcem DPH, musi byt
dolozeno jeho DIC, potvrzeno to, Ze zboZi opustilo zemi. Firmy zpracovavaji étvrtletni vykaz
Souhrnné hlaseni o dodani zboZi do jiného ¢lenského statu EU. Ten, kdo je pfijemcem zbozi ¢i
sluzeb ho tzv. ,,dodani* (sdm si DPH na vstupu vymé&ii podle pravidel své zem¢).

SHRNUTI

Daii z piidané hodnoty je nepiimou dani.

1. Registrace

o Zakonna registrace — je povinna pro fyzické a pravnické osoby, jejichz obrat v poslednich
po sob¢ jdoucich dvanacti mésicich prekrocil hodnotu 1.000.000 K¢.

o Dobrovolna registrace — 1 ti, ktefi nesplituji ptedchozi podminky, mohou byt zaevidovani
jako platci DPH, pokud je to pro n¢ vyhodné.

2. Predmét DPH (zdanitelna plnéni)

Dodani zbozi za uplatu v tuzemsku.

Poskytovani sluZeb za tplatu v tuzemsku.

Porizeni zboZi z jiného ¢lenského statu EU za uplatu.
Dovoz zboZzi ze zemi mimo EU.

(@)
(@)
(@)
(@)

3. Sazby dané

o Pro zboZi je uréena zakladni sazba 20 % (sniZena sazba 10 % je urcena napiiklad
pro potraviny)

o Pro sluzby je urcena sniZena sazba 10 % (zakladni sazba 20 % napt. pro sluzby
velkoobchodu).

o Osvobozeny od DPH jsou napiiklad poStovni sluzby, rozhlasové a televizni vysilani apod.

4. Danové doklady

o Bézny danovy doklad
o ZjednoduSenv danovy doklad
o Souhrnnv danovy doklad

5. DPH pfri vstupu (nakupu) a vystupu (prodeji)

o DPH pfi vstupu (pii nakupu materialti, zbozi, sluzeb apod. od dodavateli)

o DPH pfi vystupu (pfi prodeji vyrobki, zbozi ¢i sluzeb odbérateliim).

o Danova povinnost, piipadné narok na odpocet je pak dan rozdilem mezi hodnotou DPH
na vystupu a na vstupu.

6. Danové priznani

Musi byt zpracovano a odevzdano do 25. dne v mésici, ktery nasleduje po ukonceni zdanovaciho
obdobi. Zdarovacim obdobim je: v zavislosti na ro¢nim obratu mésic nebo ¢tvrtleti.

7. DPH pri dovozu a vyvozu
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o Vyvoz zbozi do zemi mimo EU je od povinnosti uplatnit DPH pfi vystupu osvobozen.

o Dovoz zbozi ze zemi mimo EU - zbozi je nejprve celnim ifadem ohodnoceno celni
hodnotou, pak procleno a pokud podléha, tak 1 ohodnoceno spotiebni dani. Ze souctu celni
hodnota zbozi + clo + spotiebni dani se ptislusSnou sazbou stanovi hodnota DPH.

o Pokud firmy obchoduji v ramci EU, neni potfizeni zboZi ¢i sluZeb z jiného ¢lenského statu
dovozem a jejich dodani vyvozem. Ten, kdo je ptijemcem zbozi ¢i sluzeb, ho tzv. ,,dodani*
(sdm si DPH na vstupu vyméii podle pravidel své zem¢).

OTAZKY K OPAKOVANI

Co je to zakonna registrace k DPH?
Co je to dobrovolna registrace k DPH?
Co je pfredmétem DPH?

Jaké sazby se pouzivaji pro zbozi?
Jaké sazby se pouzivaji pro sluzby?
Co je od DPH osvobozeno?

Co je to bézny danovy doklad?

Co je to zjednoduseny danovy doklad?

A S AN o e

Co je DPH na vstupu?

—
o)

. Co je to DPH na vystupu?

—
—

. Kdy firmé vznikd danova povinnost k DPH?

_
0

Kdy firmé vznik4 narok na odpocet DPH?

—
(98]

. Jaka jsou zdanovaci obdobi pro zpracovani danoveého ptiznani u DPH?

_
>

Podléha vyvoz zboZi mimo Evropskou unii DPH?
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5. SOUVISLY PRIKLAD — DENIK PRiJMU A VYDAJU

5.1 DENIK PRIJMU A VYDAJU — RESENY PRIKLAD
PRO NEPLATCE DPH

A budeme zaznamenavat,
s¢itat a vyhodnocovat.
Ptipravte si kalkulacku!

5.1.1 ZADANI PRIKLADU

Podnikatel Petr Novak vlastni zivnostensky list s pfedmétem podnikéni — velkoobchod a
maloobchod (zprostfedkovani obchodu a sluzeb). Je neplatcem DPH. V mésici lednu roku 20xx
vykazoval nize uvedené hospodaiské operace pro zdznam do deniku pfijmi a vydaji. Pocate¢ni
zustatek na bézném uctu podnikatele je 500.000 K¢.

Seznam pouzitych zkratek u tcetnich dokladii:

Ptijmovy pokladni doklad PPD
Vydajovy pokladni doklad VPD
Vypis z bézného uctu VBU
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Uskutecnéné hospodarské operace tykajici se prijmu a vydaji v lednu roku 20xx:

5 Uketni 5
Cislo do!clad Datum Text Castka
1. |VBU/O 1. 1. |Pocatecni stav na bézném uctu 500.000 K¢
2. |PPD/1 4. 1. |Vybér hotovosti z b&zného uétu (BU) 200.000 K¢
3. |VPD/1 8. 1. |Zaplaceno najemné za provozovnu 25.000 K¢
4. |vBU/ 11. 1. |Zaplacena faktura dodavateli za nakup zbozi 140.000 K¢
5. |VBU/1 | 11.1. |Zaétovani vybéru hotovosti z BU 200.000 K&
6. |VPD/2 13. 1. |Zaplaceno obcerstveni obchodnim partneriim 2.000 K¢
7. | VPD/3 15. 1. |Zaplacena silni¢ni danl finanénimu Gfadu 3.000 K¢
8. | VPD/4 15. 1. | Vyplata dluznych mezd zaméstnanciim za

meésic prosinec 46.000 K&

9. |vBUR 18. 1. | Odbératel nam zaplatil ndmi vydanou fakturu
(za prodej zboZi) 340.000 K&
10. | VPD/5 19. 1. |Nakup natrezového stroje 68.000 K¢
11. [VvBU3 21. 1. |Zaplacena faktura dodavateli za ndkup zbozi 150.000 K¢
12. |VBU/3 21. 1. | Vybér podnikatele na osobni spotiebu 10.000 K¢

13. |VBU/3 21. 1. |Banka podnikateli poskytla uvér a jeho ¢astku
pfipsala na BU 200.000 K&
14. |PPD/2 22. 1. |Trzba v hotovosti za prodej zbozi 220.000 K¢
15. | VPD/6 26. 1. |Nakup razitka 300 K¢
16. | VPD/7 26. 1. | Nakup pocitace v hotovosti 19.000 K¢
17. | VPD/8 28. 1. |Uhrada nakupu zbozi v hotovosti 34.000 K¢
18. |VBU/4 31. 1. |Uhrada faktury za spotiebovanou energii 15.000 K¢
19. |VBU/4 31. 1. |Zaplaceny poplatky za vedeni uctu 600 K¢
20. |VBU/4 31. 1. |Zaplaceny uroky z poskytnutého uvéru 500 K¢
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[e] ¥ v 4

5.1.2 Denik pFijmi a vydaji - FeSeni

o g =i Penézni prostfc.edky Penézni pr?stffefiky Priib&zné polozky P¥ijmy Vydaje P¥ijmy Vydaje
;8 = S Text v hotovosti na bankovnich uctech zahrnov. | odgitatel. | nezahrn. | neodgitat.
= = pfijem vydej pfijem vydej pfijem vydej doZD od ZD doZD od ZD
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 | 1.1. | VBU/O | Podateeni stav na BU 500.000
2 | 4.1. |PPD/1 | Vybér hotovosti z BU 200.000 200.000
3 8. 1. | VPD/1 | Zaplaceno najemné 25.000 25.000
4 | 11.1. | VBU/1 | Zaplacena faktura dodavateli 140.000 140.000
5 | 11. 1. | VBU/1 | Za&tovani vybéru hotovosti z BU 200.000 200.000
6 | 13.1. | VPD/2 | Zaplaceno obcerstveni 2.000 2.000
7 | 15.1. | VPD/3 | Zaplacena silni¢ni dan 3.000 3.000
8 | 15.1. | VPD/4 | Vyplata mezd zaméstnanciim 46.000 46.000
9 | 18.1. | VBU/2 | Trba za zboi od odbératele 340.000 340.000
10 | 19. 1. | VPD/5 | Nakup nafezového stroje 68.000 68.000
11 | 21. 1. | VBU/3 | Zaplacena faktura dodavateli 150.000 150.000
12 | 21. 1. | VBU/3 | Vybér na osobni spotiebu 10.000 10.000
13 | 21. 1. | VBU/3 | Uvér od banky piipsan na BU 200.000 200.000
14 | 22.1. |PPD/2 | Trzba za zbozi od odbératele 220.000 220.000
15 | 26. 1. | VPD/6 | Nakup razitka 300 300
16 | 26. 1. | VPD/7 | Nakup pocitace v hotovosti 19.000 19.000
17 | 28. 1. | VPD/8 | Nakup zbozi v hotovosti 34.000 34.000
18 | 31. 1. | VBU/4 | Uhrada faktury za energii 15.000 15.000
19 | 31. 1. | VBU/4 | Zaplaceny poplatky za vedeni BU 600 600
20 | 31. 1. | VBU/4 | Zaplaceny troky z Givéru 500 500

CELKEM 420.000 197.300 1.040.000 | 516.100 200.000 200.000 560.000 433.400 200.000 80.000

ZD - zaklad dan¢ z prijmt
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5.1.3 POSTUP PRI UZAVIRANI DENIKU PRIJMU A VYDAJU

1.

2.

(ZA MESIC LEDEN ROKU 20XX)

Pri uzavirani deniku prijma a vvdaja se sec¢tou jednotlivé sloupce.

Vypocitaji se koneéné zistatky v pokladné a na bézném acétu.

Koneény zustatek v pokladné:

PRIIMY (celkem sloupec 1) 420.000 K¢&
VYDAIJE (celkem sloupec 2) - 197.300 K¢&
Konecny ziistatek 222.700 K¢

Konec¢ny zistatek v pokladné zjistény v deniku pfijmti a vydaji se porovna se skuteCnym
(fyzickym) zlstatkem v pokladné podnikatele (provede se fyzicka inventura hotovosti — viz
kapitola 7. Inventarizace v prodejng).

Koneény zistatek na béZzném uctu:

PRIIMY (celkem sloupec 3) 1.040.000 K¢&
VYDAIJE (celkem sloupec 4) - 516.100 K¢
Konecny ziistatek 523.900 K¢

Konec¢ny zistatek na bézném uctu zjistény v deniku piijmt a vydajia se porovna s konecnym
zustatkem uvedenym ve VBU k poslednimu dni 31. 12. 20xx (provede se dokladova inventura
stavu na BU — viz kapitola 7. Inventarizace v prodejng).

Vypodita se zaklad dané z prijmii porovnanim prijmi dafovych (zahrnovanych do zékladu
dan¢) a vydaji danovych (od¢itatelnych od zakladu dang). Zaklad dan€ z ptijmu se vypocita
k poslednimu dni kalendaifniho roku, tedy k 31. 12.

Vvpocet zakladu dané za mésic leden 20xx (nas resenv priklad):

PRIIMY DANOVE (celkem sloupec 7) 560.000 K¢&
VYDAJE DANOVE (celkem sloupec &) - 433.400 K¢
ZAKLAD DANE Z PRIJMU 126.600 K&

Z upraveného zékladu dan¢ se vypocita dan z piijmu, ktera se odvadi spolu s dafiovym
pFiznanim ve stanovenych terminech finanénimu utradu (viz kapitola 8.3 Zékladni daiiové
pojmy ze zdkona o danich z ptijmi fyzickych osob).

Terminy odevzdani dafiového priznani a dané z prijmu:

a) 31. 3. nasledujiciho kalendéainiho roku
b) 30. 6. nésledujiciho kalendainiho roku pro podnikatele, kterym vyhotovuje dafiové ptiznani
danovy poradce
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ULOHA 5.1

Test k upevnéni probraného uciva — vyberte jednu spravnou odpovéd’:

1.

Nejdiilezitéjsi kniha v dafiové evidenci je

a) hlavni kniha

b) kniha pohledavek a zavazkl

c) denik pfiymti a vydaja (v praxi ¢asto oznaCovany jako penézni denik)

V deniku prijmu a vydaju se eviduji hospodaiské operace na zakladé
a) prijatych a vydanych faktur

b) VBU, PPD, VPD

c) vSech ucetnich dokladd, které ve firmé vznikly

Priubézné polozky slouzi k zachyceni

a) prevodu penéznich prosttedki z pokladny na bézny tcet a z bézné¢ho uctu do pokladny, ptip.
k pohybu penéz mezi vice béznymi Gty podnikatele

b) pievodu penéznich prostiedkll z bézného uctu podnikatele na bézny ucet jiné firmy, instituce
(napft. na bézny ucet financniho Gradu, zdravotni pojistovny atd.)

c) evidence ptijmi a vydaji

Denik piijmii a vydaji slouZi k evidenci

a) pouze piijml podnikatele v hotovosti a na béZném uctu
b) pouze vydaji podnikatele v hotovosti a na bézném uctu
c) prijml a vydaji podnikatele v hotovosti a na bézném uctu

NejdiilezitéjSim hlediskem pro evidenci prijmi a vydaji v danové evidenci je spravné
urceni, zda se jedna o

a) prijmy nebo vydaje

b) piijmy a vydaje danoveé nebo nedanove

c) piijmy v hotovosti a na bézném uctu

Pfi uzavirani deniku prijmi a vydaji se zjist'uje

a) pouze koneé¢ny zistatek v pokladné a na BU

b) kone&ny zistatek v pokladné a na BU a zaklad dané z pifjma
c¢) pouze zéklad dané z piijmi

Zavazna podoba evidence piijmi a vydaja

a) je predepsana v zdkonu o ucetnictvi

b) neni pfedepséna, zdkon o danich z ptijml pouze stanovi zdsadu, Ze danova evidence musi
obsahovat pfijmy a vydaje v Clenéni potiebném pro zjisténi zékladu dané

c) je ptedepsana v zakonu o silni¢ni dani
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5.2 EVIDENCE DANE Z PRIDANE HODNOTY V DENIKU
PRIJMU A VYDAJU

Dai z pridané hodnoty se v deniku prijmu a vvdaja eviduje témito zpusoby:

DPH na vstupu (). pfi nakupu) ve vydajich nezahrnovanych do zékladu dané.
DPH na vystupu (tj. pfi prodeji) do ptijml nezahrnovanych do zakladu dané.
Odvod DPH finan¢nimu ufadu jako vydaj nezahrnovany do zékladu dané.
Vréceni nadmérného odpoctu DPH jako pfijem nezahrnovany do zakladu dané.

O O O O

SHRNUTI

Daii z piidané hodnoty neovliviiuje zaklad dané z prijma.

5.3 DEMK PRIJMU A VYDAJU — RESENY PRIKLAD PRO
PLATCE DPH

5.3.1 ZADANI PRIKLADU

Podnikatel Petr Novak vlastni zivnostensky list s pfedmétem podnikéni — velkoobchod

a maloobchod (zprosttedkovani obchodu a sluzeb). Je platcem DPH. V mésici lednu roku 20xx
vykazoval nize uvedené hospodaiské operace pro zaznam do deniku pfijmt a vydaji. Pocatecni
zustatek hotovosti podnikatele je 50.000 K¢ a poc¢atecni ztstatek na bézném uctu 500.000 K¢.

Seznam pouzitych zkratek u ticetnich dokladii:

Ptijmovy pokladni doklad PPD
Vydajovy pokladni doklad VPD
Vypis z bézného uctu VBU

Uskutecnéné hospodarské operace tykajici se prijmu a vydaja v lednu roku 20xx:
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Ucéetni

Cislo | doklad | Datum Text Castka
1. |PPD/0 1. 1. |Pocatecni stav v pokladné 50.000 K¢
2. |vBU/WO 1. 1. |Pocatecni stav na bézné uctu 500.000 K¢
3. |PPD/1 4. 1. |Trzby z prodeje zbozi v hotovosti
Cena bez DPH 100.000 K¢
DPH 20 % 20.000 K¢
Celkem 120.000 K¢
4. |VPD/1 6. 1. |Nakup cisticich prostfedkt v hotovosti
Cena bez DPH 500 K¢
DPH 20 % 100 K¢
Celkem 600 K¢
5. | VPD/2 10. 1. |Nakup postovnich znamek v hotovosti 900 K¢
6. |PPD/2 11. 1. | Vybér hotovosti z BU 50.000 K¢
7. | VPD/3 12. 1. | Vyplata mezd zaméstnanctim v hotovosti za
meésic prosinec 42 000 K&

8. |VBU/I 15. 1. |Odvod socialniho a zdravotniho pojisténi
z mezd zamé&stnancil 15.300 K&

9. |VBU/I 15. 1. |Odvod zélohy na dai z piijma za

zamgstnance 21.000 K&
10. |VBU/1 15. 1. | Vybér hotovosti z BU potvrzen 50.000 K¢&
11. |VBU/1 15. 1. |Zaplaceny telefonni poplatky z BU

Cena bez DPH 1.200 K¢

DPH 20 % 240 K¢

Celkem 1.440 K¢
12. | VPD/4 16. 1. |Néakup pocitace pro firemni ticely v hotovosti

Cena bez DPH 42.000 K¢

DPH 20 % 8.400 K¢

Celkem 50.400 K¢
13. [VBU2 20. 1. |Odvod DPH finan¢nimu ufadu 22.500 K¢
14. |VBU/2 20. 1. |Banka podnikateli poskytla uvér a jeho ¢astku

piipsala na bézny ucet 200.000 K&
15. | VPD/5 22. 1. |Zaplaceno pojisténi provozovny v hotovosti 3.000 K¢

16. | VPD/6 25. 1. |Nakup pokladny v hotovosti
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Cena bez DPH 25.000 K¢

DPH 20 % 5.000 K¢

Celkem 30.000 K¢
17. [VBU/3 31. 1. |Zaplacena faktura dodavateli za ndkup zbozi

Cena bez DPH 70.000 K¢&

DPH 10 % 7.000 K¢

Celkem 77.000 K&
18. |VBU/3 31. 1. |Odbératel zaplatil ndmi vydanou fakturu za

prodej zbozi

Cena bez DPH 250.000 K&

DPH 20 % 50.000 K&

Celkem 300.000 K&
19. |VBU/3 31. 1. |Zaplaceny poplatky bance za vedeni uctu 520 K¢&
20. |VBU/3 | 31.1. |Ptipsany aroky z BU 340 K¢
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5.3.2

[e] ¥ v 4

Denik prijmi a vydaji — FeSeni

o g £F PenéZzni prostf.edky PenéZni prostredky Pritb&né polozky Pfijmy Vydaje Prijmy Vydaje
Z| B 8 Text v hotovosti na bankovnich Gctech zahrnov. | odgitatel. | nezahrn. | neodgitat.
a i piijem vydej piijem vydej piijem vydej do ZD od ZD do ZD od ZD
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 1. PPD/0 | Pocatecni stav v hotovosti 50.000
2 | 1.1. | VBU/O | Pogatecni stav na BU 500.000
Trzby z prodeje zbozi od

3 | 4.1. |PPD/1 |odbératele 120.000 100.000 20.000
4 | 6.1. | VPD/1 | Nakup Cisticich prostredkii 600 500 100
5 | 10.1. | VPD/2 | Nakup postovnich znamek 900 900
6 |11.1.|PPD/2 | Vybér hotovosti z BU 50.000 50.000
7 | 12.1. | VPD/3 | Vyplata mezd zamé&stnancim 42.000 42.000
8 |15.1. | VBU/I | Odvod SZP za zaméstnance 15.300 15.300
9 |15.1. | VBU/1 | Odvod zélohy na daii z piijmt 21.000 21.000
10 | 15. 1. | VBU/1 | Vybér hotovosti z BU potvrzen 50.000 50.000
11 | 15.1. | VBU/1 | Zaplaceny telefonni poplatky 1.440 1.200 240
12 | 16. 1. | VPD/4 | Nakup pocitace v hotovosti 50.400 50.400
13 | 20. 1. | VBU/2 | Odvod DPH finanénimu ufadu 22.500 22.500
14 | 20. 1. | VBU/2 | Poskytnuty Gvér na BU 200.000 200.000
15 | 22. 1. | VPD/5 | Zaplaceno pojisténi provozovny 3.000 3.000
16 | 25. 1. | VPD/6 | Nakup pokladny v hotovosti 30.000 25.000 5.000
17 | 31. 1. | VBU/3 | Zaplacena faktura dodavateli 77.000 70.000 7.000
18 | 31. 1. | VBU/3 | Odbératel zaplatil fakturu 300.000 250.000 50.000
19 | 31. 1. | VBU/3 | Zaplaceny poplatky bance 520 520
20 | 31. 1. | VBU/3 | P¥ipsany tiroky z BU 340 340

CELKEM 220.000]  126.900| 1.000.340| 187.760|  50.000|  s50.000| 350340] 179.420] 270.000]  85.240

ZD - zaklad dan¢ z prijmt
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5.3.3 POSTUP PRI UZAVIRANI DENIKU PRIJMU A VYDAJU

1.

2.

(ZA MESIC LEDEN ROKU 20XX)

Pri uzavirani deniku prijma a vvdaja se sec¢tou jednotlivé sloupce.

Vypocitaji se koneéné zistatky v pokladné a na bézném acétu.

Koneény zustatek v pokladné:

PRIIMY (celkem sloupec 1) 220.000 K¢&
VYDAIJE (celkem sloupec 2) - 126.900 K¢
Konecny ziistatek 93.100 K¢

Konec¢ny zistatek v pokladné zjistény v deniku pfijmti a vydaji se porovna se skuteCnym
(fyzickym) zlstatkem v pokladné podnikatele (provede se fyzicka inventura hotovosti — viz
kapitola 7. Inventarizace v prodejng).

Koneény zistatek na béZzném uctu:

PRIIMY (celkem sloupec 3) 1.000.340 K¢&
VYDAIJE (celkem sloupec 4) - 187.760 K¢&
Konecny ziistatek 812.580 K¢

Konec¢ny zistatek na bézném uctu zjistény v deniku piijmt a vydajia se porovna s konecnym
zustatkem uvedenym ve VBU k poslednimu dni 31. 12. 20xx (provede se dokladova inventura
stavu na BU — viz kapitola 7. Inventarizace v prodejng).

Vypodita se zaklad dané z pFijmii porovnanim prijmi dafovych (zahrnovanych do zékladu
dan¢) a vydaji danovych (od¢itatelnych od zakladu dang). Zaklad dan€ z ptijmu se vypocita
k poslednimu dni kalendaifniho roku, tedy k 31. 12.

Vvpocet zakladu dané za mésic leden 20xx (nas resenv priklad):

PRIIMY DANOVE (celkem sloupec 7) 350.340 K¢&
VYDAJE DANOVE (celkem sloupec &) -179.420 K¢
ZAKLAD DANE Z PRIJMU 170.920 K&

Z upraveného zékladu dan¢ se vypocita dan z piijmu, ktera se odvadi spolu s dafiovym
pFiznanim ve stanovenych terminech finanénimu utadu (viz kapitola 8.3 Zékladni dafiové
pojmy ze zakona o danich z ptijmi fyzickych osob).

Terminy odevzdani daniového priznani a dané z prijmu:

a) 31. 3. nasledujiciho kalendéainiho roku
b) 30. 6. nasledujiciho kalendainiho roku pro podnikatele, kterym vyhotovuje daniové ptiznani
danovy poradce
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ULOHA 5.2

Test k upevnéni probraného uciva — vyberte jednu spravnou odpovéd’:

1.

Aktualni sazby pro DPH jsou

a) snizena sazba 5 % a zakladni sazba 22 %
b) snizena sazba 10 % a zakladni sazba 20 %
c) snizena sazba 9 % a zakladni sazba 19 %

Daii z piidané hodnoty, kterou evidujeme v deniku piijmi a vydajua pri nakupu
(materialu, zbozi, sluzeb), se nazyva

a) dan na vystupu

b) dan prijata

c) dan na vstupu

Daii z piidané hodnoty, kterou evidujeme v deniku piijmi a vydaju p¥i prodeji (vyrobkii,
zboZi, sluZeb), se nazyva

a) dan na vystupu

b) dan na vstupu

c) dan vydana

Daii z pfidané hodnoty na vstupu se eviduje
a) v prijmech danovych

b) ve vydajich danovych

¢) ve vydajich nedanovych

Daii z piidané hodnoty na vystupu se eviduje
a) ve vydajich daiiovych

b) v ptijmech nedanovych

c) v piijmech dafiovych

Odvod dané z pridané hodnoty finan¢nimu uradu je
a) prijem nedanovy

b) vydaj danovy

¢) vydaj nedanovy

Vraceni dané z pridané hodnoty finanénim ufadem (nadmérny odpocet) je
a) prijem nedanovy

b) vydaj nedanovy

c) ptijem danovy
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6. POMOCNE KNIHY DANOVE EVIDENCE

Zakon o dani z pfijmu stanovuje pro podnikatele, ktefi vedou danovou evidenci, povinnost zajistit
evidenci majetku a zavazku.

Jedna se pfedevSim o tyto slozky majetku a zavazk:

o dlouhodoby majetek (jedna se v podstaté o dlouhodoby hmotny,
nehmotny a finan¢ni majetek),

zasoby,

kratkodoby finan¢ni majetek,

pohledavky,

zavazky.

O O O O

Forma a obsah vyse uvedené evidence nejsou zavazné predepsany. Zalezi tedy na predmétu
¢innosti a na potiebach vnitropodnikového fizeni.

6.1 EVIDENCE POHLEDAVEK A ZAVAZKU

Znate rceni , kamaradi bud’'me,
ale dluhy si platme*? Sledovani
termint splatnosti pohledavek

a zavazkl je pro podnikatele
velmi dulezité!

6.1.1 VYMEZENI POHLEDAVEK

Pohledavka
Vyjadiuje stav, kdy podnikateli nékdo dluzi, zpravidla penéZni prostiredky. Podnikatel tedy
vystupuje v roli véFitele.

Clenéni pohledavek:

1. Pohlediavky z obchodnich vztahii, tj. z prodeje vyrobki, zbozi a sluzeb. Podnikatel vystavi
odbérateli fakturu jako predpis ¢astky, kterou ma dluznik uhradit ve smluvené lhiité (dobé
splatnosti faktury).

2. Ostatni pohledavky — napiiklad pohledavky:
o vidi finanénimu uradu (pfeplatek na danich, nadmérny odpocet dané z ptidané hodnoty),
o za zaméstnanci (vyplyvajici ze zaplacenych zaloh na sluzebni cesty, zaloh na drobné

nakupy, vyplyvajici z predpisti ndhrad za zavinéna manka a skody),

o jako narok na nahradu od pojistovny v piipadé pojistného plnéni,

z titulu poskytnutych pijcek,

o z titulu vyplacené zalohy dodavateli (na budouci ndkup zboZi, materialu, sluZeb,
dlouhodobého majetku).

(@)
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ULOHA 6.1

Urcete, zda se jedna u podnikatele o pohledavku:

1. Podnikatel vystavil fakturu zakaznikovi za poradenské sluzby. Zakaznik ¢astku uvedenou
na faktute doposud neuhradil. (jde o pohledavku)

Podnikatel zaplatil zdlohu dodavateli na budouci ndkup zbozi.

Podnikatel ma povinnost odvést socidlni a zdravotni pojisténi za zaméestnance.
Podnikatel piijal zdlohu od odbératele na budouci prodej vyrobk.

Podnikatel ma preplatek na dani z pfiymi u finan¢niho Gfadu.

Podnikatel si ptij¢il penéZni prosttedky u penéZniho ustavu.

N kR

Podnikatel pfedepisuje pen¢zni nahradu zaméstnanci za zptisobenou §kodu na firemnim
majetku.

6.1.2 EVIDENCE POHLEDAVEK

Pro evidenci pohledavek je dilezity jeji obsah, nikoli forma. NezéaleZi tedy na tom, zda pohledavky
podnikatel zapisuje do seSitu, knihy nebo do souboru v pocitaci.

Diilezité je, aby podnikatel védél:
o jaké pohledavky ma,
o v jaké vysi,
o vici komu je ma,
o v jakém terminu maji byt uhrazeny.

Evidenci pohleddvek miiZe mit podnikatel rozdélenou na:

a) Evidence pohledavek z obchodnich vztahii —

V bézné praxi je zakladem evidence pohledavek z obchodnich vztahti u vSech podnikatelti kniha
vydanych faktur.

Kniha vydanych faktur musi podnikateli poskytnout minimalné tyto informace:

o oznaceni (¢islovani) dokladi (faktur vydanych),

datum vzniku pohledavky,

¢astku, kterou dluzi odbératel,

datum splatnosti a zptisob tthrady, napt. hotoveé nebo bankovnim pfevodem z uctu na ucet,
identifika¢ni tdaje pro sparovani pohledavky a platby (napf. variabilni symboly pouzivané na
vypise z bézného uctu).

O O O O

Dale je mozno doplnit:
o predmét dodavky ¢i sluzby,
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o v ptipad¢ obchodnich stykli v zahrani¢i poznamku o kurzech.
Udetni doklady, na zdklad& kterych zapisujeme pohledavky do knihy vydanych faktur, jsou
zejména:

o faktury vydané,

o vypis z bézného uctu a prijmovy pokladni doklad pti thradach pohledavek.

PRIKLAD:

Kniha vydanych faktur (odbératelé)

Datum Cislo Odbératel Castka | Datum |Uhrada| Cislo | Pozn.
faktury splatn. dne |dokladu
12. 4. 1201083 |Iproko, s.r.o. 28.000 26. 4. 20. 4. |VBU/4
16.4. 1201084 |Pavel Janik 14.000 30. 4. 18. 4. |PPD/34

Sloupec Poznamka (Pozn.) se vyuZziva napiiklad v téchto ptipadech:
o provedena ¢astecna thrada faktury,
o nedodrZen termin splatnosti.

b) Evidence ostatnich pohledavek

Podnikatel si ztizuje evidenci (knihy) pro neobchodni pohledavky, napf.:
o evidenci pohledavek vii¢i zaméstnancim,
o evidenci poskytnutych pijcek apod.

SHRNUTI

1. Pohledavka vyjadiuje, Ze podnikateli nékdo dluzi (zpravidla penézni prostfedky). Podnikatel
vystupuje v roli véFitele.
2. Pohledavky ¢lenime na:

o pohledavky z obchodnich vztahi, tj. z prodeje vyrobkl, zbozi a sluzeb,
o ostatni pohledavky, napt. vii¢i finan¢nimu Gfadu, zaméstnanctim.

3. Pro evidenci pohledavek je dilezity jeji obsah, nikoli forma. Dtlezité je, aby podnikatel
veédél, jaké ma pohledavky, v jaké vysi, vii¢i komu je ma a kdy maji byt uhrazeny.

4. Pro evidenci pohledavek z obchodnich vztaht je zdkladem u vSech podnikateli
kniha vydanych faktur.

5. Pro evidenci ostatnich pohledavek si podnikatel ziizuje evidenci pohledavek viici
zaméstnancum apod.
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OTAZKY K OPAKOVANI

®

© NN kR WD =

Co vyjadiuje pohledavka?

V jaké roli vystupuje podnikatel v piipad€, ze ma pohledavku?

Jak ¢lenime pohledavky?

Co je dulezité pro evidenci pohledavek?

Ktera kniha je zdkladem pro evidenci pohledavek z obchodnich vztahi?
Jaké informace tato kniha obsahuje?

Na zaklad¢ jakych dokladl se do této knihy provadi zapisy?

Jakou evidenci mize vést podnikatel v rdmci ostatnich pohledavek?

6.1.3 VYMEZENI ZAVAZKU

Zavazek
Vyjadiuje stav, kdy podnikatel nékomu dluzi, zpravidla penézni prostiedky. Podnikatel tedy
vystupuje v roli dluZnika.

Clenéni zavazku:

1.

Zavazky z obchodnich vztahii, tj. z nakupu materialu, zbozi, sluzeb a dlouhodobého majetku.
Podnikatel pfijme od dodavatele fakturu jako predpis ¢astky, kterou ma uhradit ve smluvené
dobé (dob¢ splatnosti faktury).

Ostatni zavazky — napiiklad zavazky:

o vidi finanénimu uradu (nezaplacena dan z pfijmi, dan z pfidané hodnoty, silni¢ni dan),

o viufi zaméstnancim (nevyplacené mzdy),

o viuéi zdravotnim pojistovnam a spravé socialniho zabezpeceni (neuhrazené socialni
a zdravotni pojiSténi),

o vuc€i penéZnim ustavam (v ramci prijatych vérh),

o z titulu prijatych ziloh od odbératele (na budouci prodej vyrobkii, zbozi a sluzeb).
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ULOHA 6.2

Urcete, zda se jedna u podnikatele o zavazek:

NS kWD =

Podnikatel piijal fakturu od dodavatele za nakup pokladny. (jde o zavazek)
Podnikatel ma povinnost zaplatit silnicni dan finanénimu afadu.

Podnikatel zaplatil zadlohu zaméstnanci na sluzebni cestu.

Podnikatel ptij¢il penéZni prosttedky obchodni spole¢nosti.

Podnikatel vypocital mzdy zaméstnancti, které budou vyplaceny v nasledujicim mésici.
Banka poskytla podnikateli bankovni uvér.

Podnikatel vystavil fakturu odbérateli za prodej zbozi.

6.1.4 EVIDENCE ZAVAZKU

Dilezité je, aby podnikatel védél:

o jaké ma zavazky,

o v jaké vysi,

o vuci komu je ma,

o v jakém terminu maji byt uhrazeny.

Obdobn¢ jako u pohledavek se doporucuje evidovat oddélené zavazKky z obchodnich vztaha a
ostatni zavazKy (napf. viii penéznim Gstaviim, vi¢i zaméstnanctim apod.).

Evidenci zavazku délime na:

a) Evidence zavazkii z obchodnich vztahu

V bézné praxi je zdkladem evidence zavazkl z obchodnich vztaht u v§ech podnikatelti
kniha prijatych faktur.

Kniha prijatvch faktur musi podnikateli poskytnout minimalné tyto informace:

O

(@)
(@)
(@)
(@)

oznaceni (Cislovani) dokladi (faktur piijatych),

datum vzniku zavazku,

castku, kterou dluzi podnikatel dodavateli,

datum splatnosti a zptisob tthrady, napt. hotoveé nebo bankovnim pfevodem z uctu na ucet,
identifika¢ni tdaje pro sparovani zavazku a platby (napft. variabilni symboly pouzivané na
vypise z bézného uctu).

Uéetni doklady, na zikladé kterych zapisujeme do knihy p¥ijatych faktur, jsou zejména:

(@)
(@)

faktury piijaté,
vypis z bézného uctu a vydajovy pokladni doklad pii thradach zavazki.
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PRIKLAD:

Kniha prijatych faktur (dodavatelé)

Datum | Cislo Cislo Dodavatel Castka | Datum |Uhrada| Cislo |Pozn.
faktury | faktury splatn. dne |dokladu
interni | dodavat.

FAP/4 | 122010 | Telecom, a.s. 2.800] 30.4. 30.4. |VBU/M4
FAP/5 | 582010 |Dimest, s.r.o. 45.0001 30. 4. 18.4. |VPD/15

Sloupec Poznamka (Pozn.) se vyuZziva napiiklad v téchto ptipadech:
o provedena ¢astecna thrada faktury,
o nedodrzen termin splatnosti faktury.

b) Evidence ostatnich zavazkii

Podnikatel si ztizuje evidenci (knihy) pro neobchodni zavazky, napft.:
o evidenci zavazkl vici zaméstnancliim,
o evidenci ptijatych uvért apod.

SHRNUTI

1. Zavazek vyjadiuje, Ze podnikatel nékomu dluzi (zpravidla penézni prostfedky). Podnikatel
vystupuje v roli dluZnika.

2. Zavazky Clenime na:
o zavazKky z obchodnich vztah, tj. z ndkupu materialu, zbozi, sluzeb a dlouhodobého
majetku,
o ostatni zavazky, napt. vlii¢i zaméstnancim, finan¢nimu Ufadu, penéznim ustavim.

3. Pro evidenci zavazki je dilezity obsah, nikoli forma. Dtlezité je, aby podnikatel védél,
jaké ma zavazky, v jaké vysi, vii¢i komu je ma a kdy maji byt uhrazeny.

4. Pro evidenci zavazkii z obchodnich vztahi je zékladem u vSech podnikatelt
kniha prijatych faktur.

5. Pro evidenci ostatnich zdvazkii si podnikatel zfizuje evidenci pFijatych uvéri, evidenci
zavazku vici zaméstnancim apod.
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OTAZKY K OPAKOVANI

Co vyjadiuje zavazek?

V jaké roli vystupuje podnikatel v piipadé, ze ma zavazek?

Jak ¢lenime zavazky?

Co je dulezité pro evidenci zavazk?

Ktera kniha je zdkladem pro evidenci zavazkl z obchodnich vztahd?
Jaké informace tato kniha obsahuje?

Na zaklad¢ jakych doklad se do této knihy provadi zapisy?

® N kW=

Jakou evidenci miize vést podnikatel v ramci ostatnich zadvazki?

6.2 EVIDENCE ZASOB

K evidenci zésob v danové evidenci se pouzivaji nejcastéji skladni karty (knihy) zasob. U této
evidence by mél podnikatel zvaZit miru podrobnosti evidence podle charakteru své Cinnosti.
Podnikatel musi mit vzdy na paméti, ze forma danové evidence (evidence zdsob) musi byt pro
spravce dan¢ (finan¢ni tfad) dostateéné prikazna, aby mohl posoudit, Ze zaklad dané z prijmu
byl u podnikatele stanoven spravné.

6.2.1 VYMEZENI ZASOB

Mezi zasoby patii: material, nedokon¢ena vyroba, polotovary, vyrobky, zboZi a zvifata. Do
zasob se firmy mohou rozhodnout zaevidovat hmotny majetek, jehoZ vstupni cena neni vyssi nez
40.000 K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. Z evidence takového majetku musi byt patrné,
ze jde o drobny hmotny dlouhodoby majetek. Podrobné vymezeni zasob viz kapitola 2. Majetek a
zavazky podnikatele.

6.2.2 EVIDENCE ZASOB

Stav a pohyb zasob se sleduje na skladnich kartach (knihach).
Karta (kniha) by méla obsahovat minimalné tvto udaje:
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datum poftizeni,

O O O O O

nazev nebo popis daného majetku (zésoby),

opotfebeni drobného dlouhodobého majetku.

Z této evidence musi podnikatel k datu, ke kterému je zjiStovan skutecny stav, prokazat stav zasob
v hmotnych jednotkach a stanovenym zptuisobem je ocenit, tj. prokazat stav zasob v K¢. Pokud

ocenéni (pofizovaci cenou, ve vlastnich nakladech, reprodukéni potizovaci cenou),
pocet jednotek daného majetku (zasoby) — kusy, kilogramy, litry apod.,
datum a zpisob vyfazeni dané¢ho majetku (zasoby) — spotfeba materialu, prodej zbozi,

podnikatel sleduje material dodany zakaznikem ke zpracovani, neeviduje ho na kartach zasob, ale

v evidenci pohledavek a zavazki.

U podnikateli provozujicich maloobchodni ¢innost, pfi které je technicky obtizné vedeni
skladovych karet podle jednotlivych poloZek zasob (napft. pfi prodeji potravin), se za zdznamy o
zasobach povazuji i1 jiné vhodné zptsoby, které prokazuji celkovy stav zasob, napi. kontrola
korunou. Zvoleny zplisob zdznamu o zdsobach musi podnikatel srozumiteln€ popsat a tento popis

uloZit jako danovou pisemnost.

Kontrola korunou znamena provedeni kontroly podle néasledujiciho vzorce:

+ pocatecni stav skladu k 1. 1.
+ nakupy v bézném roce
+ rozdily pfecenéni (zvySeni cen)

- rozdily pfecenéni (sniZeni cen)

- vytazeni zasob (poskozené, neprodejné)

- celkové trzby v bézném roce

= kone¢ny stav skladu k 31. 12. 20xx

PRIKLAD:

SKLADNIi KARTA

Nazev materialu (vyrobku, zboZi)

Mérna jednotka

Skladni karta d&is.

Mouka pSenic¢na polohruba kg 58
MnozZstvi K&

Datum Doklad Text EEIT

cena
pfijem vydej zasoba pfijem vydej zasoba
1.1.2010 Pocatecni stav 200 6 1200
9.1.2010 | Prijemka/1 | Nakup 200 400 6,2 1240 2440
14.1.2010 | Vydejka/1 |Vydej ze skladu 200 200 6 1200 1240
18.1.2010 | Pfijemka/2 | Nakup 450 650 5,8 2610 3850
22.1.2010 | Vydejka/2 |Vydej ze skladu 150 500 6,2 930 2920
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Presnéjsi a pruznou evidenci zasob umoziuji technologické prostiedky vyuZzivajici snimani
¢arového kédu a evidenci prostfednictvim vypocetni techniky.

SHRNUTI

1. K evidenci zasob v danové evidenci se pouzivaji nejcasteji skladni karty (knihy) zasob.

2. Forma daiové evidence (evidence zasob) musi byt pro spravce dané (finanéni utad)
dostate¢né prukazna, aby mohl posoudit, ze zdklad dané z p¥ijmi byl u podnikatele
stanoven spravné a Ze evidence majetku (zasob) je spravna a odpovida skutecnosti.

3. Mezi ziasoby patii: material, nedokoncena vyroba, polotovary, vyrobky, zbozi, zvirata
a drobny dlouhodoby majetek.

4. Podnikatel musi k datu, ke kterému je zjiStovan skutecny stav, prokazat stav zasob
v hmotnych jednotkach a v K¢.

5. Material, ktery nepatii podnikateli, je sledovan v evidenci pohledavek a zavazku.

6. Podnikatelé provozujici maloobchodni ¢innost pouzivaji k prokazovani celkového stavu
zasob 1 jiné zpusoby, napt. kontrolu korunou.

OTAZKY K OPAKOVANI

Jakym zplisobem se eviduji zdsoby v danové evidenci?

Co znamena, Ze evidence zasob musi byt pro spravce dané dostate¢né pritkazna?

Co patii mezi zasoby?

b=

V jakych jednotkach musi podnikatelé prokazovat stav zasob k datu, ke kterému se zjistuje
skute¢ny stav zadsob?

V jaké evidenci se sleduji zasoby, které podnikateli nepatii?

6. Jakeé prostfedky umoziiuji piesnéjsi evidenci zasob?
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6.3 EVIDENCE DLOUHODOBEHO MAJETKU

6.3.1 VYMEZENI DLOUHODOBEHO MAJETKU

V kapitole 2 . Majetek a zavazky podnikatele, jste se seznamili s podrobnou charakteristikou a
¢lenénim dlouhodobého majetku. Cilem této kapitoly je opakovani jiz probraného uciva a
predevs§im sezndmeni se zptsobem evidence dlouhodobého majetku podnikatele, ktery vede
danovou evidenci.

ULOHA 6.3

Urcete, zda jde o dlouhodoby majetek  hmotny

drobny hmotny
nehmotny
drobny nehmotny
finan¢ni
Cislo Majetek Cena | Kategorie dlouhodobého majetku
1. Pozemky 1.220.000 hmotny dlouhodoby
2. Osobni automobil 240.000
3. Patenty 180.000
4. Pokladna 35.000
5. Pocitac 54.000
6. Budova velkoobchodniho skladu 5.600.000
7. Kopirovaci stroj 46.500
8. Mrazici zatizeni 88.000
0. Software 20.000
10. | Pijcka jinému podniku se
splatnosti del$i nez 1 rok 100.000
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6.3.2 EVIDENCE DLOUHODOBEHO MAJETKU

6.3.2.1 EVIDENCE DLOUHODOBEHO HMOTNEHO MAJETKU

Evidence jednotlivych sloZek dlouhodobého hmotného majetku (DHM) se sleduje na inventarnich
kartach nebo v inventarni knize. Zahrnuje tfi oblasti:
o poftizeni dlouhodobého hmotného majetku,
o analytickou evidenci jednotlivych sloZzek dlouhodobého hmotného majetku (véetné jeho
opotiebeni),
o vyfazeni z pouZivani.

Dokumentace spojena s evidenci DHM:

1. ZAapis o prevzeti DHM je prvotnim zdznamem v evidenci. Obsahuje tdaje o pofizeni majetku
(uvedeni do pouzivani) a jeho technickych parametrech.

2. Inventarni karta DHM. Analyticka evidence jednotlivych slozek dlouhodobého hmotného
majetku je vedena na inventarnich kartach. Minimalni obsah inventarni karty (knihy) DHM:
a) nazev nebo popis sloZky majetku, popft. ¢iselné oznaceni,
b) ocenéni (pofizovaci cena, reprodukeni pofizovaci cena, cena na trovni vlastnich nakladi),
c) datum po¥izeni nebo datum uvedeni do uzivani,
d) zpisob danového odpisovani (rovnomérné nebo zrychlené odpisy),
e) castky odpisi za zdanovaci obdobi,
f) datum a zpisob vyrazeni (opotiebeni, prodej, zni¢eni apod.).

Obsah inventarni karty je vhodné doplnit o tdaje:
o odpisova skupina (podle prilohy zakona o danich z ptijmi),
o roc¢ni odpisova sazba, resp. koeficient — podle zvolené¢ho zptsobu odpisovani,
o typ a ¢islo dokladu, kterym prokazujeme vstupni cenu,
o zistatkova cena = vstupni cena minus uplatnéné odpisy,
o vyrobni ¢islo, u automobill statni poznavaci znacku, popt. dalsi popis DHM,
e
e

udaje o technickém zhodnoceni,
misto, kde je majetek umistén.

3. Zapis o vyrazeni DHM se vystavuje pii vyfazovani dlouhodobého majetku. Uvadi se jeho
technicky stav a divod vyrazeni, zpisob vyfazeni, datum vyfazeni, vstupni cena vyfazované¢ho
majetku. Vyfazeni se zaznamenava na inventarni karté (v knize).

Technické zhodnoceni dlouhodobého majetku

Technické zhodnoceni jsou vydaje na dokoncené néstavby, ptistavby, stavebni upravy,
rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevysily ¢astku 40.000 K¢. Technické zhodnoceni
nelze zahrnout do vydaja jednorazoveé. Musime o jeho hodnotu zvysit pofizovaci cenu (resp.
zustatkovou cenu) ptislusného majetku, a to v tom zdanovacim obdobi, kdy je technické
zhodnoceni uvedeno do uzivani. Technické zhodnoceni je postupné odpisovano spolu s ptislusnym
majetkem.
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Ptiklady technického zhodnoceni dlouhodobého majetku:
o zaména vSech oken v nemovitosti okny vétSimi,
zaména vSech oken v nemovitosti okny s vy$§imi tepeln€ izolacnimi vlastnostmi,
nové¢ vnitini rozvody vody a elektroinstalace,
vybaveni automobilu autoradiem,
vybaveni automobilu klimatizaci.

(@)
(@)
(@)
(@)

PRIKLAD

Inventarni karta dlouhodobého hmotného majetku — ¢islo 1

Nazev a popis DHM: Osobni automobil
Vstupni cena: 500.000 K¢
Datum pofizeni: 15.2.2010
Zpusob danového odpisovani: rovnomérny
Odpisova skupina: 2 (5 let)

Datum Text Sazba v % Odpis Zistatkova cena
31.12.2010 | Odpisy 2010 11% 55.000 K¢ 445.000 K¢
31.12.2011 | Odpisy 2011 22,25 % 111.250 K¢ 333.750 K¢
31.12.2012 | Odpisy 2012 22,25 % 111.250 K¢ 222.500 K&
31.12.2013 | Odpisy 2013 22,25 % 111.250 K¢ 111.250 K¢
31.12.2014 | Odpisy 2014 22,25 % 111.250 K¢ 0 K¢

Inventarni karta dlouhodobého hmotného majetku — cislo 2

Nazev a popis DHM: Pocitac

Vstupni cena: 54.000 K¢
Datum pofizeni: 1.5.2010
Zpiisob danového odpisovani: zrychleny
Odpisova skupina: 1 (3 roky)

Datum Text Koeficient Odpis Zistatkova cena
31.12.2010 | Odpisy 2010 3 18.000 K¢ 36.000 K¢
31.12.2011 | Odpisy 2011 4 24.000 K¢ 12.000 K¢
31.12.2012 | Odpisy 2012 4 12.000 K¢ 0 K¢

6.3.2.2 EVIDENCE DLOUHODOBEHO NEHMOTNEHO MAJETKU

Vydaje na potfizeni nehmotného majetku u fyzickych osob (poplatniki s piijmy z podnikani nebo
jiné samostatné vydéle¢né ¢innosti), které nevedou ucetnictvi (vedou danovou evidenci), jsou
danové uznatelnym vydajem p¥i zaplaceni, a to v pIné vysi bez finan¢niho limitu (ZDP § 24,
pis. zn).

Z vyse uvedené textu vyplyva, Zze ndkup DNM se zaeviduje jako danove uznatelny vydaj v deniku
piijml a vydajh. Presto je vhodné evidovat DNM na inventdrnich kartach (knihach), a to z diivodu
dostate¢né prukaznosti danové evidence.
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SHRNUTI

1. Evidence jednotlivych slozek DHM se sleduje na inventarnich kartach nebo
v inventarni knize.

2. Evidence zahrnuje t¥i oblasti:

o porizeni dlouhodobého hmotného majetku,

o analytickou evidenci jednotlivych sloZek dlouhodobého hmotného majetku (véetné
jeho opotiebeni),

o vyfazeni z pouZivani.

Prvotnim ziznamem je zapis o pievzeti.

4. Minimalnim obsahem inventarni karty (knihy) je:
a) nazev nebo popis,
b) ocenéni,
¢) datum pofizeni,
d) zpusob danového odpisovani,
e) castky odpisi,
f) datum a zpusob vyrazeni.

5. Obsah inventarni karty je vhodné doplnit o dalsi idaje.

6. Zapis o vyrazeni se vystavuje pii vyfazovani DHM.

7. Technické zhodnoceni jsou vydaje na dokoncené nastavby, pristavby, stavebni Gpravy,
rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevysily ¢astku 40.000 K¢. O hodnotu
technického zhodnoceni musime zvySit poFizovaci cenu (resp. ziistatkovou cenu)
prislusného majetku, a to v tom zdanovacim obdobi, kdy je technické zhodnoceni
uvedeno do uzivani. Hodnota technického zhodnoceni nesmi byt do vydaji zahrnuta
jednorazové, je postupné odpisovana spolu s ptislusSnym majetkem.

8. Vvdaje na porizeni nehmotného majetku u fyzickvch osob, které vedou dannovou
evidenci, jsou dafiové uznatelnym vydajem p¥i zaplaceni, a to v pIné vysi bez finan¢niho
limitu.

OTAZKY K OPAKOVANI

Jakym zplisobem se eviduje dlouhodoby hmotny majetek?

Jakou dokumentaci zahrnuje evidence dlouhodobého hmotného majetku?

Co je prvotnim zdznamem v evidenci dlouhodobého hmotného majetku?

b=

Jaky je minimdlni obsah inventarni karty (knihy)?
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O jake dalsi udaje je vhodné doplnit obsah inventarni karty (knihy)?
Kdy se vystavuje zapis o vyrazeni DHM a co se v ném uvadi?

Co je technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku?

© =N W

Musi vést fyzickd osoba, které vede danovou evidenci, evidenci dlouhodobého nehmotného
majetku? Zduvodnéte.

6.4 EVIDENCE MEZD

Podnikatel je povinen z eviden¢nich divodi vést o svych zaméstnancich mzdovou evidenci. Mezi
o mzdovy list,
o evidenéni listy diichodového pojisténi,
o zuftovaci a vyplatni listina.

6.4.1 MZDOVY LIST

Na pocatku nového roku musi podnikatel (i¢etni) zalozit novy mzdovy list pro kazdého
zaméstnance a vede ho pro dany kalendaini rok. Dale je podnikatel povinen prokazat vyplaceni
mzdy zaméstnanci:

o podpisem zaméstnance v piipadé vyplaceni mezd v hotovosti,

o podpisem pievzeti vyplatni pasky v ptipad¢ bezhotovostnich vyplat.

Obsah mzdového listu:

1. Osobni udaje zaméstnance:

o jméno a piijment,

o rodné pfijmeni, diivejsi piijment,

o rodné ¢islo,

o bydliste,

o datum a misto narozeni,

o jména a rodna ¢isla osob, na které zaméestnanec uplatituje slevu na dani (napt. na dité),
o adalsi.

2. Udaje, které se tykaji vipo&tu mezd:

odpracované dny/hodiny,

neodpracované dny/hodiny,

jednotlivé slozky hrubé mzdy,

hruba mzda,

socialni a zdravotni pojiSténi,

zéklad dan€ z piiymu (superhruba mzda),

zaloha na dan z ptijmi (pted slevami),

slevy na dani,

zaloha na dan z ptijmi (po slevach),

mésic¢ni danovy bonus,

¢ista mzda,

ostatni srazky (vyzivné, spoteni, pijcky, exekuce).
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Za kalendaini rok je nutné uvést ahrnné soucty vySe uvedenych udaju.
Mzdovy list poskytuje pirehled o vydélku zaméstnance a je podkladem pro kontrolu dané
z prijmi fyzickych osob a pro tcely diichodového zabezpeceni.

Mzd . bni list Fiijmenia jméno: Fodné pifjment
ZO0 a osopni s " N
vy h romae: | ] 1 1 1 1 1 1 1 [ || oesspsmen
harok . Traés bryel & Diaturn a mista namzen i
P chadnd bydidss sk zekrav. poj
O ngan e Srikky ze mzdy
Prod niknalska frma i i I a1
Diviad {daklad) Ve prospich Vaabini symbdl/ | Konst Calkem MEsing Od kdy Do kdy

(razitke) specificky symbal symbal
Deabni s
Tamiain ance Odpodty nezdaniteliny ch dévek

= o Plarnoet
Nastp Vg Phiemenia jména Reelné: isla Basten adpads

od Da
Pragovni a medové zafazeni
DCatum | Prac. zafazeni Zakl. mrda Lhvazek
Priméry Db sk rehadnul o pienini dichodu o
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6.4.2 EVIDENCNI LIST DUCHODOVEHO POJISTENI

Dale musi podnikatel (i¢etni) vyplnit evidenéni listy diichodového pojisténi za predchozi rok a
odeslat je do 30. 4. na pfisluSnou Spravu socialniho zabezpeceni. Evidencni list se vypliuje ve tiech
vyhotovenich, pfi¢emz jedno ziistane podnikateli, jedno je pro zaméstnance a jedno je pro Spravu
socialniho zabezpeceni. Evidencni list 1ze zaslat 1 elektronicky.

PRIKLAD:

Evidendni list duchodového pojisténi:

|I—H—H—H—HHI—H—|HHH| Evidencni list dichodového pojisténi ‘
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- - -

[ |
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6.4.3 ZUCTOVACI A VYPLATNI LISTINA

Po skon¢eni mési¢niho obdobi sestavuje podnikatel (ucetni) podle mzdovych podkladi (pracovni
listky, soupisky prace a mezd) ziictovaci a vyplatni listinu mezd. Tato listina je pfehledem mezd a
udaja, které se tykaji vypocti mezd, za vSechny zaméstnance.
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PRIKLAD:

Zuctovaci a vyplatni listina:

SloZky mzdy Alena Snaziva | Tomas Pomaly

Hrubd mzda 18.000 16.000
Zdravotni pojisténi podnik — (9 %) 1.620 1.440
Socialni pojisténi podnik — (25 %) 4.500 4.000
Zvyseni zékladu dan¢ (napf. pouzivani firemniho auta) 0 0
Zdanitelnd mzda (tzv. superhrubd mzda) 24.120 21.440
Zdanitelnd mzda (zaokrouhlena) 24.200 21.500
Dan pied slevami (15 %) 3.630 3.225
Slevy na dani dle § 35ba (napf. na poplatnika) 2.070 2.070
Dan po slevach dle § 35ba 1.560 1.155
Slevy na dani dle § 35¢ (na déti) 967 1.934
Dan po slevach 593 0
Danovy bonus 0 779
Zdravotni pojisténi — zaméstnanec (4,5 %) 810 720
Socidlni pojisténi — zaméstnanec (6,5 %) 1.170 1.040
Ostatni srazky (napft. spofeni, pojiSténi) 1.500 0
Nahrada za pracovni neschopnost 0 0
Céstka k vyplaté 13.927 15.019

SHRNUTI

1. Podnikatel je povinen vést o svych zaméstnancich mzdovou evidenci.

2. Mzdy zaméstnanca eviduje na mzdovvch listech

o Mzdovy list vede podnikatel (u¢etni) pro kazdého zaméstnance za kalendaini rok.

o Mazdové listy obsahuji osobni idaje zaméstnance a tidaje, které se tykaji vypoctu mezd.

o Mzdovy list poskytuje pi‘ehled o vydélku zaméstnance a je podkladem pro kontrolu
dané z ptijmu fyzickych osob a pro Gcely dichodového zabezpeceni.

3. Podnikatel (icetni) musi vyplnit evidencni listy diichodového pojisténi za predchozi rok
a odeslat je do 30. 4. na pfislusnou Spravu socialniho zabezpeceni.

4. Podnikatel je povinen prokazat vyplaceni mzdy zaméstnancam.

5. Po skonéeni mé&si¢niho obdobi sestavuje podnikatel (Gcetni) ziétovaci a vyplatni listinu
mezd.
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OTAZKY K OPAKOVANI

®

Jaké tidaje obsahuje mzdovy list? Vyjmenu,.

K ¢emu takeé slouzi mzdovy list zaméstnance?

Za jaké obdobi se mzdovy list vede?

Co vi§ o eviden¢nim listu diichodového pojiSténi?

Jakou skute¢nost musi podnikatel prokéazat v souvislosti s vyplatou mzdy?

Nk D=

Jakou listinu sestavuje podnikatel po skonceni mésicniho obdobi a jaké tidaje obsahuje?

6.5 OSTATNI EVIDENCE PODLE POTREB PODNIKATELE

6.5.1 KNIHA PRO EVIDENCI NEPRIMYCH DANI

Mezi neptimé dané patii dan z pridané hodnoty a spotiebni daii. Evidenci dané¢ z ptidané
hodnoty vedou pouze platci dané z piidané hodnoty.

6.5.1.1 EVIDENCE DANE Z PRIDANE HODNOTY

Informace o dani z ptidané hodnoty jsou uvedeny v kapitole 4.5.

Platce dané z ptidané hodnoty (DPH) je povinen vést v evidenci veskeré udaje, vztahujici se k jeho
danové povinnosti, zejména udaje potiebné pro spravné stanoveni danové povinnosti. Platce je
povinen vést evidenci v takovém ¢lenéni, aby sestavil daflové ptiznéni.

V evidenci se sleduje:

a) dan na vstupu v ¢lenéni podle % sazby — dan zaplacend dodavateli pti nakupu zboZzi,
sluzeb apod.,

b) daii na vystupu v ¢lenéni podle % sazby — dan ptijata od odbérateli pii prodeji vyrobkil,
zbozi, sluzeb apod.

6.5.1.2 PRIKLAD EVIDENCE DPH A STANOVENI DANOVE POVINNOSTI
DPH

V kapitole 5.3 Denik ptijmii a vydaji jsme se sezndmili s feSenym piikladem pro platce DPH
v ramci evidence hospodaiskych operaci do deniku ptijmi a vydaju.

Pro ukazku evidence DPH pouZijeme shodné zadani hospodaiskych operaci, které vykazoval
podnikatel Petr Novak v mésici lednu 20xx:
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Cislo | U€etni | Datum Text Castka
doklad

1. PPD/0 1. 1. |Pocate¢ni stav v pokladné 50.000 K¢
2. VBU/0 1. 1. | Pocatecni stav na béZné uctu 500.000 K¢
3. PPD/1 4. 1. |Trzby z prodeje zboZzi v hotovosti

Cena bez DPH 100.000 K¢

DPH 20 % 20.000 K¢

Celkem 120.000 K¢
4. VPD/1 6. 1. | Nakup Cisticich prostiedkli v hotovosti

Cena bez DPH 500 K¢

DPH 20 % 100 K¢

Celkem 600 K¢
5. VPD/2 10. 1. | Nakup postovnich znamek v hotovosti 900 K¢
6. PPD/2 11. 1. | Vybér hotovosti z BU 50.000 K¢
7. VPD/3 12. 1. | Vyplata mezd zaméstnanctim v hotovosti za

meésic prosinec 42 000 K&
8. VBU/I 15. 1. |1Odvod socialniho a zdravotniho pojisténi

z mezd zaméstnancli 15.300 K&
9. |VBU/I 15. 1. |Odvod zélohy na dafi z piijma za

zamgstnance 21.000 K&
10. |VBU/I 15. 1. | Vybér hotovosti z BU potvrzen 50.000 K¢&
11. |VBU/I 15. 1. | Zaplaceny telefonni poplatky z BU

Cena bez DPH 1.200 K¢

DPH 20 % 240 K¢

Celkem 1.440 K¢
12. | VPD/4 16. 1. |Nakup pocitace pro firemni ucely v hotovosti

Cena bez DPH 42.000 K¢

DPH 20 % 8.400 K¢

Celkem 50.400 K¢
13. [vBU2 20. 1. [Odvod DPH finan¢nimu ufadu 22.500 K¢
14. |VBU2 20. 1. |Banka podnikateli poskytla uvér a jeho castku

piipsala na bézny ucet 200.000 K&
15. | VPD/5 22. 1. |Zaplaceno pojisténi provozovny v hotovosti 3.000 K¢
16. |VPD/6 25. 1. | Nakup pokladny v hotovosti

Cena bez DPH 25.000 K¢

DPH 20 % 5.000 K¢
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Celkem 30.000 K¢

17. [VvBUA3 31. 1. |Zaplacena faktura dodavateli za nakup zbozi

Cena bez DPH 70.000 K¢
DPH 10 % 7.000 K¢
Celkem 77.000 K¢

18. |VBU/3 31. 1. |Odbératel zaplatil nami vydanou fakturu za
prodej zbozi

Cena bez DPH 250.000 K&
DPH 20 % 50.000 K&
Celkem 300.000 K&
19. |VBU/3 31. 1. |Zaplaceny poplatky bance za vedeni uctu 520 K¢
20. |[VvBUA3 31. 1. |Pfipsany uroky z BU 340 K&
Zaznamni evidence DPH — kniha DPH:
Prijat4 zdaniteln4 plnéni SniZena sazba (10%) Zékladni sazba (20%)
(ndkupy) v K¢ bez dang DPH bez dang DPH
Cistici prostiedky (VPD/1) 500 100
Telefonni poplatky (FAP — VBU/1) 1.200 240
Pocita¢ (VPD/4) 42.000 8.400
Pokladna (VPD/6) 25.000 5.000
Zbozi (FAP — VBU/3) 70.000 7.000
DPH na vstupu celkem 7.000 13.740
Uskute¢nén4 zdanitelna plnéni Snizena sazba (10%) Zakladni sazba (20%)
(prodeje) v K& bez dang DPH bez dang DPH
Zbozi (PPD/1) 100.000 20.000
Zbozi (FAV — VBU/3) 250.000 50.000
DPH na vystupu celkem 0 70.000

Vvypocet dafiové povinnosti, nadmérného odpoctu:

DPH na vystupu celkem 70.000 K¢
DPH na vstupu celkem 20.740 K¢
Daiiova povinnost viici statu ¢ini 49.260 K¢
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6.5.2 EVIDENCE DENNICH TRZEB

Z § 39 odst. 3 zakona o spraveé dani a poplatka vyplyva podnikateli, ktery ptijima platby
v hotovosti, povinnost vést zdznamy o dennich trzbach. Pouziva se napiiklad denik trZeb za hotové
(zejména u obchodnich organizaci s kazdodennimi vysokymi ptijmy v hotovosti).

Informuje o:

o dennich trzbach,

o jejich odvodu na tcet u penézniho ustavu,

o neodvedenych trzbach,

o konecnych uzavérkovych souctech na konci mésice.

6.5.3 EVIDENCE KRATKODOBEHO FINANCNIHO MAJETKU

S podrobnou charakteristikou kratkodobého finanéniho majetku (KFM) jste se seznamili v kapitole
2. Majetek a zavazky podnikatele. Do KFM tfadime zejména penéZzni prostfedky v hotovosti
(korunova a valutova pokladna), penézni prostiedky na bankovnim uctu a ceniny.

PenéZni prostfedky na bankovnim uctu jsou evidovany v deniku piijmu a vydajt.

6.5.3.1 KORUNOVA POKLADNA

Podnikatel miize vést korunovou pokladnu dvéma zpusoby:
a) v deniku pFijmu a vydaju,
b) v pokladni knize.

Pokladni kniha — v tomto ptipad¢ vede pokladnu pracovnik, ktery prejima hmotnou odpoveédnost
za hotovost v pokladn¢. Pfijem a vydej penéz se provadi pouze na podklad¢ pFijmovych a
vydajovych pokladnich dokladi. Skutecny stav hotovosti v pokladné se musi ovétit fyzickou
inventurou.

Pokladni kniha ma zpravidla tento obsah:

Datum | Doklad Text Prijem Vydej Zistatek
1. 1. PPD/0 Ptfevod pocatecniho stavu 22.000,-
4. 1. PPD/1 Trzba za prodané zbozi 153.000,- 175.000,-
6. 1. VPD/1 Nakup obalového materidlu 34.000,- 141.000,-
10. 1. | VPD/2 Vyplata mezd zaméstnancim 67.000,- 74.000,-
11.1. | VPD/3 Zaplacen ndkup zbozi 72.000,- 2.000,-
12. 1. | PPD/2 Pievod penéz z BU 50.000,- 52.000,-
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6.5.3.2 VALUTOVA POKLADNA

Valutova pokladna by méla poskytnout piehled o stavu a pohybu cizi mény v hotovosti patiici
podnikateli. Zakon o danich z pfijm umoznuje podnikateli vést danovou evidenci v cizi méné
dvéma zpisoby:

a) eviduje pFijmy a vydaje v prubéhu zdanovaciho obdobi pouze v cizich ménach
a po skonc¢eni zdanovaciho obdobi piepocita tyto pfijmy a vydaje jednotnym kurzem (tento
kurz zvefejnuje ministerstvo financi zacatkem nasledujiciho roku ve Finan¢nim zpravodayji),
b) prijmy a vydaje v cizich ménach bude piepocitavat jiz béhem zdanovaciho obdobi
dennim kurzem devizového trhu, ktery je vyhlasen Ceskou narodni bankou nebo pevnym
kurzem.

V ptipadé nakupu nebo prodeje cizi mény za ¢eskou ménu Ize k okamziku ocenéni pouzit kurz, za
ktery byly tyto mé€ny nakoupeny nebo prodany.

6.5.3.3 EVIDENCE CENIN

Mezi ceniny patii napt. postovni znamky, kolky, stravenky do provozoven vefejného stravovani
atd. (viz kapitola 2. Majetek a zavazky podnikatele). Evidence cenin slouzi podnikateli pro kontrolu
a porovnani stavu evidovaného se stavem skute¢nym (fyzickym), a to v prub&éhu nebo na konci
zdanovaciho obdobi.

K evidenci cenin mize podnikatel pouzit kartu nebo seSit cenin, v nichZ se pribézné zaznamenava
veskery jejich pohyb.

Az‘lgﬂinloﬂ SINICE

¢

< M2

[Ty
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6.5.4 EVIDENCE ZAKAZEK

Ptiijaté zakdzky mize podnikatel evidovat v knize zakazek nebo na zakazkovych listech.
Evidence zakazek zpravidla obsahuje:

datum pftijeti zakazky a Cislo zakazky,

druh zakdzky (vyroba, oprava atd.),

firmu, pro kterou je zakazka poskytovana,

zéalohu na platbu zakazky, pokud byla doptedu zaplacena,
informaci o cen¢ zakazky,

odpovédnou osobu za vytizeni zakazky,

informaci o materialu, ktery pro zakédzku dodal zdkaznik,
datum ukonceni zakazky.

O O O OO0 O O O

6.5.5 EVIDENCE JiZD

Vydaje spojené s uskute¢nénim pracovnich cest podnikatele nebo jeho zaméstnancti jsou daniove
uznatelnymi vydaji, pokud spliuji podminky stanovené v zakoné o danich z prijmi. Zasadni
podminkou pro uplatnéni daitové uznatelnych vydaji je evidence jizd. Jizdy podnikatel eviduje

v knize jizd. Knihu jizd vedou podnikatelé, kteti pouZivaji k podnikatelskym u¢elim motorové
vozidlo, které je:

zahrnuto v jejich obchodnim majetku,

vyptjceno,

vV najmu,

soukromé motorové vozidlo (nezahrnuto v obchodnim majetku
podnikatele).

O O O O

Minimalni obsah knihy jizd:

datum jizdy,

misto pocatku a cile jizdy,

ucel jizdy,

pocet ujetych kilometri,

identifikaci vozidla,

stav tachometru na pocatku zdafovaciho obdobi (nebo k datu zahajeni podnikatelské
¢innosti nebo k datu potfizeni automobilu),

stav tachometru na konci zdanovaciho obdobi (nebo ke dni ukonéeni podnikatelské ¢innosti
nebo k datu vyfazeni automobilu z evidence).

O O O O O O

O

Stav tachometru se nevyzaduje v piipad€ pouzivani soukromého automobilu.

PRIKLAD:

Zadani prikladu pro evidenci jizd:

Podnikatel Petr Novak zakoupil osobni automobil Skoda Octavia kombi RS a zatadil jej do
obchodniho majetku dne 25. 3. 2xxx. Dne 2. 4. jel z Ostravy do Prahy na obchodni jednani, z néhoz
se vratil druhy den. Dne 4. 4. jel do Olomouce nakoupit elektronickou vahu do své provozovny.
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Zapis pracovnich cest v knize jizd:

Kniha jizd pro rok 2xxx
Obchodni jméno:  Petr Novak
Typ automobilu:  Skoda Octavia kombi RS

SPZ: 1T4 7755
Stav tachometru k: 25. 3. 2xxx: 14 952 km
31. 12. 2xxx:
Datum Cil a ucel jizdy Stav tachometru | Pocet km

2.-3.4. | Ostrava-Praha-Ostrava — obchodni jednani,

Polo s.r.0. 15712 760

4. 4. Ostrava-Olomouc-Ostrava 15912 200

6.5.5.1 POUZITI PAUSALNIHO VYDAJE NA DOPRAVU

Novela €. 304/2009 Sb. zakona o danich z piijmil umoZiuje podnikateli uplatnit jako danovy vydaj
pausalni vydaj na dopravu silni¢nim motorovym vozidlem misto vydaju za spotfebované
pohonné hmoty v prokézané vysi.

Pausalni vydaj na dopravu miiZe podnikatel uplatnit v ¢astce:

a) 5.000 K¢ mésiéné, pokud vyuziva vozidlo vyhradné k podnikatelskym uceltim,
b) 4.000 K¢ mési¢né, pokud vyuziva vozidlo k podnikatelskym i soukromym ucelim.

Podnikatelé, kteti uplatiiuji pausalni vydaje na dopravu, nemusi vést knihu jizd.

6.5.5.2 SILNICNIi DAN

Podnikatel, ktery pouZiva motorové vozidlo k podnikatelské ¢innosti, je povinen zaplatit
silniéni dan podle zakona ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni. Daflova povinnost vznika poplatnikovi
kalendainim mésicem, ve kterém se vozidlo stalo pfedmétem dang.

Zakladni sazbou je ro€éni sazba. Jeji vyse zavisi u osobnich automobilii na objemu valci

v motoru, u nakladnich automobili na hmotnosti vozidla a po¢tu naprav. Zaloha na dai se
stanovi jako nasobek 1/12 ro¢ni sazby dan¢ za kazdé vozidlo a poctu kalendainich mésicti, v nichz
bylo pouzito (byt je jedenkrat) k podnikani. Zalohy se plati vzdy do 15. dne nasledujiciho mésice
po uplynuti ¢tvrtleti. Vyjimkou je posledni ¢tvrtleti roku, kdy se zaloha plati za fijen a listopad, a
to do 15. prosince. Za prosinec se zaloha na dan neplati. Dafiové priznani se podava po skonceni
zdanovaciho obdobi, nejpozdéji do 31. 1. kalendarniho roku nasledujiciho po zdanovacim obdobi.
Do téhoz data je poplatnik povinen zaplatit dan, pokud soucet jim uhrazenych zaloh je nizsi nez
celkova danova povinnost.

98



SHRNUTI

1. Ostatni evidenci vede podnikatel podle svych potieb.

2. Evidenci dané z pridané hodnoty vedou pouze platci dané z pridané hodnoty.

o Platce dané z pridané hodnoty je povinen vést v evidenci zejména iidaje potirebné
pro spravné stanoveni dafiové povinnosti.

o Platci dané z pfidané hodnoty v evidenci sleduji dafi na vstupu v ¢lenéni podle %
sazby a dai na vystupu v ¢lenéni podle % sazby.

3. Podnikatel, ktery prijima platby v hotovosti, je povinen vést ziznamy o dennich
trzbach.

4. Evidence kratkodobého finan¢niho majetku zahrnuje predevsim evidenci korunové a
valutové pokladny a evidenci cenin. Penézni prostfedky na bankovnim uctu jsou
evidovany v deniku ptijmi a vydaja.

o Evidence korunové a valutové pokladny se vede v pokladni knize.
o K evidenci cenin mize podnikatel pouzit kartu nebo seSit cenin.

5. Prijaté zakdzky mtze podnikatel evidovat v knize zakdzek nebo na zakazkovych listech.

6. Podnikatelé, ktefi pouZivaji motorové vozidlo k podnikatelskym uceltiim, vedou
knihu jizd. Podnikatelé, kteti uplatiiuji pausalni vydaje na dopravu, nemusi vést knihu
jizd. Podnikatel, ktery pouZiva motorové vozidlo k podnikatelské Cinnosti, je povinen
zaplatit silni¢ni dan.

OTAZKY K OPAKOVANI

Ktefi podnikatelé vedou evidenci dan¢ z pridané hodnoty?

Jaké daje je povinen vést platce dan€ z piidané hodnoty ?

V jakém ¢lenéni se sleduje dain z piidané hodnoty?

Jaké zdznamy je povinen vést podnikatel, ktery ptijima platby v hotovosti?
Co je obsahem evidence kratkodobého finan¢niho majetku?

Kde jsou evidovany prosttedky na bankovnim uctu?

Jakymi zpiisoby je moZno vést korunovou pokladnu?

Charakterizujte pokladni knihu.

A S AN o e

Jaké udaje pokladni kniha zpravidla obsahuje?
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

Kde sleduje podnikatel piijaté zakazky?

Jaké tdaje zpravidla obsahuje kniha zakdzek?
Ktefi podnikatelé vedou knihu jizd?

Jaky je minimalni obsah knihy jizd?

Ktefi podnikatelé nemusi vést knihu jizd?

Ktery podnikatel je povinen zaplatit silni¢ni dan?
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7. INVENTARIZACE V PRODEJNE

7.1 POJEM INVENTARIZACE

Cilem evidence je podavat kvalitni, spravné informace o stavu majetku a zavazki.
Inventarizaci se zabezpecuje kontrola vécné spravnosti evidence. Provadéni inventarizace musi byt
upraveno vnitini smérnici firmy. Inventarizace zjistuje chyby a omyly a zajiSt'uje opravu zapisu tak,
aby skute¢né¢ poskytovaly vécné spravny, uplny a pritkazny obraz finan¢ni situace podniku.
Pfedmétem inventarizace je majetek i zdvazky firmy.

Kontrola je dilezitd véc. I v osobnim Zivoté.
Podnikatel nemiize diivéfovat jen svym
zaznamum. Ma dokonce ze zakona nafizeno,
aby své zaznamy minimalné jednou do roka
porovnal se skutecnosti.

Inventarizace

Je zjisténi skutecného stavu majetku a zavazki, jeho porovnani se stavem ucetnim, zjisténi
inventarizacnich rozdili a vyporadani inventariza¢nich rozdili.

Inventarizaci firmy zjist'uji skute¢ny stav veskerého majetku a zavazkl a ovétuji, zda zjisStény
skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zavazkii v evidenci. Skute¢ny stav majetku a zavazk se
zjistuje k poslednimu dni zdatiovaciho obdobi a o tomto zjiSténi se pofizuje zapis.

Stav hmotného majetku, pohledavek, zasob a zdvazka je 1 povinnou soucasti ptilohy daiiového
piiznani, ve kterém podnikatelé vedouci danovou evidenci prokazuji danovy zaklad pro dan
z ptiyma fyzickych osob (viz obr.).
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C. Udaje o podnikani a jiné samostatne wwdélecné cinnosti

Datum ahdjeni podnikani Diatum prerugeni cinnosti

Datum ukonéeni Sinnosti Detum obnoveni Sinnosti Pofet mésicl Sinnosti

0

D. Tabuika pro poplatniky, kteFi vedou dafiovou svidenci podfe 570 zdkona

wypliite pouze v pripads, vedete-li dafiovou evidenci podie §7b zékona. Udaje, prosim, wyplite + celfch korungch.

Ma zacatku zdanovaciho
ohdoki

Ma konci zdanovaciho
obdoki

—

Hmatry majetek

1]

1]

Penézni prostredky v hotovosti #)

Penézni prostredky na bankovnich ctech *)

Taszoby

Pohleddvky wietng poskytnutych Ovérd & plicek

Otatni majetek *)

Favazhy vEetné pfiatych dverd a plicek

N S

Rezervy

o|o|o|o|o|a|4a

o|o|o|o|o|a|4a

9.

Mz cly

lorpacenéd ddaie Jsoy hepoviphé

7.2 VYZNAM INVENTARIZACE

Inventarizaci zjiSt'ujeme, zda zaznamy v danové evidenci pravdivé odrazeji skutecné stavy
majetku a zavazki. Ne vzdy tomu tak je, a az inventarizace ukaze, nakolik to, co je uvedeno

v ucetnich zaznamech, odpovida skutec¢nosti. PFic¢iny rozdili (vétSinou tibytk) mohou byt a byvaji
la zjevné a v nékterych ptipadech 1

rtizné. Od neumyslnych a tézko ovlivnitelnych, az po p

trestné.

Pri

o sev v /4 .

¢iny vzniku rozdila zjisSténvch pri inventarizaci:

wrwe

a) Neumyslné pri¢iny

v

ficiny zce

o ztraty v disledku ptirozené¢ho ubytku nékterych latek (vysychani, t€kavost, éteri€nost,
drolivost), lidska chybovost (chyby pti pocitani, pii pfepsani Cisel),

o ubytky v disledku manipulace se zbozim nebo materialem (rozbiti, rozliti).

w .

b) Umyslné p¥i¢iny

o kradeze,
o zniCeni,

o danové Uniky (napf. nezauctované uskladnéni zboZi, pti jehoZ prodeji

vzniké subjektu nezdanény piijem).

Inventarizace nam tak umoziuje ziskat cenné podklady k opatienim, ktera maji za ukol zabranit
Spatnému hospodateni firmy. Tim se inventarizace stava diilezitym nastrojem kontroly a Fizeni
firmy.
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7.3 DRUHY INVENTARIZACI

Inventarizace se v praxi provadi z riznych pficin. Nejéastéji se jedna o inventarizaci na konci
ucetniho obdobi za ticelem ovéreni skutecného stavu majetku a zavazkd, ale v nékterych piipadech
miiZe byt provedena i jindy, nap¥r. uprostied roku.

Podle toho, kdyv se provadi, délime inventarizace na:

1. Radné (pravidelné)

Provadéné ve stanovenych lhitach, podle vypracovaného planu. Radné inventarizace dale

délime na:

a) periodické
provadi se periodicky nejéastéji k 31.12. ptislusného roku a tykaji se v§eho majetku a
zavazku (napt. zasoby materialu a zbozi ve skladech),

b) pribézné
provadi se postupné v prubéhu celého roku a to jen u nékterého druhu zasob
a majetku. U zasob musi platit, Ze jsou evidovany oddélené a to bud’ podle druhu a
mista, kde jsou uloZeny nebo podle odpovédnych osob (napt. zasoby zbozi v prodejnach
). U majetku musi platit, Ze je v soustavném pohybu a stale méni své misto (napf.
zelezni¢ni vagony).

2. Mimoridné
Provadi se v mimoradnych pripadech, jako jsou organizacni zmény firmy (rozdéleni,
slouceni, zanik), nastup nového skladnika, ptipadné pti jinych mimotfaddnych okolnostech,
jako je napf. vloupani do objektu, Zivelnd pohroma a;.

Podle rozsahu délime inventarizace na:

4

1. Uplné
Provadi-li se u veskerého majetku a zavazki firmy.

2. Dil¢i (¢astecné)
Tykaji-1i se jen urcité ¢asti majetku nebo zavazki (naptiklad pokladny).

7.4 TERMINY INVENTARIZACI

Inventarizace majetku a zdvazkt se provadi alespoii jedenkrat ro¢né, a to ke dni sestaveni rocnich
vykazl (zpravidla k 31.12., ale u firem vyuzivajicich tzv. “hospodarského roku* miize byt den
sestaveni roc¢nich vykazl posledni den kteréhokoli mésice). Neni-li moZné inventarizaci provést ke
dni sestaveni ro¢nich vykazii (napf. v hotelu, kde je k 31. 12. plny stav hostti, oslavujicich konec
roku), je mozné ji provést az ¢tyFi mésice pred koncem sledovaného obdobi nebo do jednoho
mésice po jeho skonceni.

Priklady riaznvych druhu inventarizaci:

1. Pan Triska, majitel firmy Stola¥stvi hoblik, si ve skladu vSiml,
ze jeden z péti zakoupenych kartont neni pirevazany piepravni paskou.
P11 jeho rozbaleni zjistil, Ze v kartonu z dvaceti plechovek barvy na dievo
osm chybi. V kancelafi se podival do svého pocitace a zjistil, ze
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na skladni karté je zaevidovano 100 ks plechovek s barvou. Natidil proto mimoradnou
inventarizaci materialu ve své firm¢.

2. Firma Exploze, prodavajici zabavnou pyrotechniku, vydala natizeni
k provedeni Fadné inventarizace za rok 2009 k 5. 1. 2010. Zjisténim
skutec¢ného stavu zbozi na skladé byl jako vedouci inventariza¢ni komise
povéten ekonom firmy, zjiSténim skute¢ného stavu pohledavek a zavazka
byla jako vedouci inventarizacni komise povéfena hlavni ucetni firmy.
Dal3imi ¢leny inventarizacnich komisi budou zaméstnanci skladu
a uctarny.

3. Ve firmé Kolafik - ovoce a zelenina s.r.o0., dala vypovéd prodavacka,
ktera ma podepsanou hmotnou zodpovédnost. Majitel firmy natidil
mimoradnou inventarizaci zboZi na skladé a v prodejné.

ULOHA 7.1

@

1. Urcete, o jaky druh inventarizace se jedna (podle toho, kdy se provede i podle rozsahu):
V uplynulém tydnu byla firma Stésténa postiZena povodni, ktera kompletng zalila veskeré
prostory firmy. Ke zji$téni Skod byla nafizena inventarizace:

fadna

mimotadna

periodicka

pribézna

uplna

dil¢i

O O O O O O

2. Urcete mozné (pravdépodobné) prifiny rozdili mezi skute¢nym stavem, zjisténym
pri inventarizaci a stavem v danové evidenci a vysvétlete, zda se jedna o prif¢inu
neumysinou nebo umyslnou:

Firma Staviva CihlaF - zaznam o mnozstvi stavebniho pisku na skladni karté v danové
evidenci: 350 kg, skute¢né mnozstvi pisku zjisténé pfi inventarizaci 348 kg.

MW

Pravdépodobna ptficina rozdilu: a) neumyslna pticina

MW

b) tmyslna ptic¢ina
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SHRNUTI

. Inventarizace

Inventarizace piedstavuje zjisténi skute¢ného (fyzického) stavu majetku a zavazku a jeho

porovnani se stavem zachycenym v danové evidenci, jehoz vysledkem je zjisténi

a vyporadani inventarizacnich rozdila.

Pri¢iny vzniku inventariza¢nich rozdila

o Neumyslné — ptirozeny ubytek nékterych latek, chyby pii pocitani nebo zaznamu ¢isel,
ubytky pfi manipulaci.

o ﬁmyslné — kradeze, zniceni, danové uniky.

Druhy inventarizaci

a) Z hlediska ¢asu
o Radné (ve stanovenych lhitach podle planu)
o periodické (nejcastéji k 31. 12. ptisluSného roku a tykaji se vSeho majetku
a zavazkl),
o pribézné (provadi se postupné v pritbéhu celého roku a to jen u nékterého druhu
majetku).
o Mimoiadné (provadi v mimotadnych ptipadech, jako jsou organiza¢ni zmény firmy, nastup
nového skladnika a jiné mimotadné okolnosti).
b) Z hlediska rozsahu

o Uplné (provadi se u veskerého majetku a zavazka firmy).
o Diléi (tykaji se jen urcité casti majetku nebo zavazk).

Inventarizace majetku a zavazki se provadi minimalné jedenkrat ro¢né, nejcastéji k 31.12.
daného roku. Inventarizace je dulezitym nastrojem kontroly a fizeni firmy.

OTAZKY K OPAKOVANI

®

NS kWD =

Co je to inventarizace ?

Pro¢ musi provadét inventarizaci i firmy vedouci daftovou evidenci ?
Jaké mohou byt neimysIné ptic¢iny rozdilii zjiSténych pii inventarizaci?
Jaké mohou byt umysIné pficiny rozdilt zjisténych pfi inventarizaci?
Jaké znate druhy inventarizaci podle toho, kdy se provadi?

Jaké znate druhy inventarizaci podle rozsahu, ve kterém se provadi?

Kdy se inventarizace provadi ?
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7.5 POSTUP PRI PROVADENI INVENTARIZACE

Blizi se konec roku, obdobi inventarizaci.
Je potieba urcit inventarizacni komise,
které budou zodpovidat za spravny
prub¢h inventarizaci.

Inventarizace spociva v provedeni navazujicich ¢innosti, které miZeme rozdélit
do nasledujicich krokii:

1. krok - inventura (zjiSténi skutecného stavu majetku a zavazk),
2. krok - porovnani skuteéného stavu se stavem v danové evidenci.

V pripadé, Ze dojde ke zjisténi nesouladu, je nezbytné provést dalsi kroky:

3. krok - uréeni pri¢in rozdili a stanoveni zodpovédnosti,
4. krok - vyporadani rozdilia,
5. krok - navrhy na opatreni.

Nyni si blize popiSeme obsah jednotlivych kroki.

1. KROK - INVENTURA

Je uvodni ¢asti celého procesu inventarizace a znamena presné zjisténi skute¢ného stavu
jednotlivych poloZek majetku a zavazki k uréitému dni (napf. inventura zbozi na skladé
k 31.12.). Inventura se podle zptusobu zjist'ovani skutecného stavu ¢leni na:

a) Fyzickou — provadi se u majetku hmotné povahy (dlouhodoby hmotny majetek, zdsoby
zbozi, materidlu, vyrobku, penéz v pokladn¢) prrepocitavanim, méfenim, vaZenim.

b) Dokladovou — provadi se zejména u takovych polozek, které svoji povahou vylucuji
provedeni fyzické inventury, tj. zejména u pohledavek, zavazku apod. Jeji podstata
spocCiva v tom, ze skute¢ny stav ovéfujeme pisemnym potvrzenim od jinych subjekti.

ULOHA 7.2

Urcete, na zakladé kterych dokladu bude probihat dokladova inventura u sloZek majetku
a zavazki uvedenych v nasledujici tabulce.

Do sloupce s nazvem ,,Doklady* urcete odpovidajici ¢islo:
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1 — vypisy z bankovniho (tivérového) uctu,
2 — ptijaté faktury,
3 — vydané faktury.

PoloZka majetku a zavazku Doklady

Zavazky vici dodavatelim 2
Pohledavky u odbératelti
Bankovni Gvéry

Bézny udet

Skute¢né stavy zapisujeme do tzv. inventurnich soupist:

PRIKLAD:

Inventurni soupis:

INVENTURNI SOUPIS

Nazev a sidlo firmy Zbozi
............................................ Druh provedeni inventarizace: fyzicka
............................................ Inventarizace provedena ke dni:

Nazev zbozi MJ MnozZstvi Cena za MJ |Celkem K&
Celkem
Doba provedeni inventury Jména a podpisy pracovnikll provadéjicich inventuru

zacatek dne:
ukondéeni dne:

Potvrzuiji, ze fyzicka inventura zasob se konala za mé UCasti a ze jsem zadné zasoby zbozi
nezatajil(a) a veSkeré doklady jsem pfedal(a) k zauctovani

Datum a misto vyhodnoceni:
Podpis hmotné zodpovédného pracovnika:

Inventurni soupisy jsou podle zakona o Gcetnictvi prilkazné ucetni zaiznamy, které musi
obsahovat:

a) o jaky druh inventarizovaného majetku a zavazki se jedna, véetné urceni jeho mnoZzstvi,

b) zpisob jakym se skute¢né stavy zjistily (napt. prepocitani, vazeni, kvalifikovany odhad
apod.),

c) podpis osoby odpovédné za zjisténi mnozstvi a osoby odpoveédné za provedeni celé
Inventarizace,

d) den zahdjeni a ukonceni inventarizace,

e) ocenéni majetku a zavazki k okamziku ukoncéeni inventury.
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Zapis v inventurnich soupisech provadi ¢lenové inventurni komise. Ta byva nejcastéji 2-3 €lenna,
je ur¢ena vedoucim organizace (nebo jim povéienou osobou) tak, aby jednim ¢lenem byla vzdy
osoba, ktera ma za dany druh majetku hmotnou odpovédnost. Napt. ¢lenem inventurni komise
pro inventuru materialu na skladé musi byt skladnik. Praci inventurnich komisi upravuje vnitini
smérnice organizace, kde je uvedeno sloZeni komisi, jejich pradva a povinnosti, terminy zahdjeni a
konce inventury.

2. KROK - POROVNANI SKUTECNEHO STAVU SE STAVEM V DANOVE EVIDENCI

Porovnani mizZe vést ke tfem moznyvm vvysledkium:

a) shoda - nastava, jestlize se skute¢nost zjiSténa inventurou neodchyluje od zaznamu
v danové evidenci,

b) prebytek - vyskytuje se tehdy, kdyz je skuteény stav vétsi nez v danové evidenci,

¢) manko - je vyjadienim toho, ze skute¢nost je nizsi nez stav v danové evidenci a rozdil
pfitom nelze dolozit t€etnim dokladem, nebo prokazat jinym zptisobem stanovenym

zédkonem. V pokladné a u cenin se manko oznacuje jako schodek.

Prebytky a manka byvaji spole¢né oznacovany jako inventarizacni rozdily.

U nékterych druhti zasob se predem pocita s tim, Zze muze dojit k jejich pFrirozenému tbytku
(dozravani ovoce, vysychani salami) nebo manipula¢nimu ubytku (rozpraseni u stavebnich
materiali). Proto firma vyhlasuje vnitini smérnici normy pfirozenych ubytkt, které jsou u
prislusnych zasob tolerovany a rozdily do vySe normy nejsou povazovany za manko (eviduji se
jako b&zna spotieba).

PRIKLAD:

INVENTARIZACE ZBOZi - vyéisleni inventarizaénich rozdilu a jejich vyporadani

Cislo a nazev zbozi |Skute€. stav| Ucetni stav |Prebytek Manko Poznamka

Vyjadfeni odpovédného pracovnika ke vzniklym inventarizaénim rozdiliim:

Evidence vzniklych inventarizaénich rozdilG: Ké Kniha (karta) majetku a zavazku:
Prebytek / manko:

Zauctovano dne: Zauctoval (podpis):

Manko predepsano k uhradé dne: Cislo protokolu (rozhodnuti):
Pracovnikovi: Ve vysi K¢:

Zauctovano dne: Zauctoval (podpis):

Provedeni invenatrizace schvalil dne:

(podpis - funkéni zafazeni)
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3. KROK - URCENI PRICIN ROZDILU A STANOVENI ZODPOVEDNOSTI

Ke vzniku vSech inventariza¢nich rozdilu, tj. mank i prebytkl, se musi vyjadiit hmotné
odpovédni pracovnici. Je nutné prosettit a objasnit vznik rozdilu, s cilem spravné urcit jeho
prifinu a zjistit, kdo je za rozdil zodpovédny. V piipadé mank se zjistuje, zda jsou zavinéna nebo
nezavinéna.

Manka nezavinéna
Jsou ta, ktera vznikla jako pFirozené ztraty a ibytky, jako chybné uctovani apod.

Manka zavinéna
Jako napftiklad kradeZe, zni¢eni apod. musi byt uhrazena odpovédnymi zaméstnanci.

4. KROK - VYPORADANI ROZDILU

Vyporiadani inventariza¢niho rozdilu mize byt:

a) Ugetni — kdy se stav zaznamenany v daiiové evidenci uvede do shody se stavem
skuteénym. To znamen4, Ze rozdily jsou vyactovany do prislusné evidence majetku a
zavazkl a do deniku piijmu a vydaja. V ptipad¢€, Ze inventariza¢ni rozdil je pirebytek,
zauctuje se jako prijem, v piipad€ Ze je inventarizacni rozdil manko, zatuctuje se jako
vydaj.

b) Pravni — kdy se rozhoduje o tom, jakym zpiisobem se pripadné manko predepise
k nahradé pracovnikovi, jenZ ma hmotnou odpovédnost (pripadn¢ jiné osobg, které se
vznik manka prokaze) nebo zda se odepiSe do ztrat podniku. O tom rozhoduje vedeni

v v

5. KROK - NAVRHY NA OPATRENI

Jsou poslednim krokem pfi feSeni inventariza€nich rozdill. Jejich hlavnim ukolem je zajistit, aby
k rozdilim v budoucnu bud’ nedochizelo nebo byl jejich vyskyt sniZen na minimum.

Na zavér inventariza¢nich praci se sestavuje tzv. sdruZeny inventurni soupis (d¥ive inventarni
zapis). Obsahuje udaje tykajici se celé inventarizace a jejiho vysledku. Uvadi se v ném:

o druh a rozsah inventarizace,

o pocet inventariza¢nich komisi a jejich sloZeni,

o piehled jednotlivych inventurnich soupisii, inventariza¢ni rozdily a navrhy na
vyporadani,

o data provedeni inventarizace a podpisy osob zodpovédnych za jeji provedeni.

PRIKLAD:

Pri inventarizaci byly zjiStény tyto udaje:

Druh materialu MJ Skladni karta | Inventurni stav| Cena K&/MJ
PSeni¢na mouka hruba kg 850 820 9,00
Zitna mouka kg 710 730 8,00
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Norma ptirozené¢ho ubytku ptichdzi v tvahu pro rozprach mouky. Byla stanovena na 0,1 %

ze spotieby od minulé inventarizace (18.000 kg).

U pSeni¢né mouky hladké je skutecnost nizsi o 30 kg.

Dle normy prirozeného ubytku mize ubytek cinit 0,1 % z 18.000 kg = 18 kg.

Manko nad normu dosahlo hodnoty 12 kg. V korunach ¢ini pFirozeny ubytek 18 x 9 =172 K¢ a
manko nad normu 12 x 9 = 108 K¢. Manko bude predepsano k thrad¢€ zodpovédné osobg.

U zitné mouky byl vykazan prebytek 20 kg, ktery predstavuje 20 x 8 = 160 K¢. Prebytek byl
zpusoben pocetni chybou pfi uctovani.

ULOHA 7.3

Urcete, ktery zpiisob inventury (fyzickou nebo dokladovou) zvolite u nasledujicich polozek:

Pofr. ¢islo Polozka majetku a zavazki Zpusob inventury
1 Pokladna fyzicka
2 Zbozi za skladé
3 Zavazky vici dodavatelim
4 Pohledavky u odbératelti
5 Dlouhodoby hmotny majetek firmy
6 Bézny ucet

SHRNUTI

Inventarizace zpravidla spociva v provedeni 5 krokii:

1. Inventura

Je tivodni ¢asti celého procesu, podle zplisobu zjistovani skuteéného stavu se ¢leni na:
a) fyzickou,

b) dokladovou.

Skutecné stavy zapisujeme do inventurnich soupisi, které musi obsahovat zakonem piedepsané
nalezitosti.
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Zapis provadi ¢lenové inventurni komise.

2. Porovnani skute¢ného stavu se stavem v danové evidenci

Porovnani miize vést ke tfem moznym vysledkim:

a) shoda,

b) prebytek,

¢) manko.

V pokladné a u cenin se manko oznacuje jako schodek.

Prebytek a manko byvaji spole¢né nazyvany inventarizaéni rozdil.

Rozdily do vySe normy prirozenych ubytkii za manko povazovany nejsou.

3. Urceni pricin rozdili a stanoveni zodpovédnosti

Ke vzniku vSech inventariza¢nich rozdilii se musi hmotné odpoveédni pracovnici vyjadrit. V piipadé
mank se miiZze jednat o manka:

a) nezavinéna,

b) zavinéna.

4. Vyporadani rozdila

Vypotéadani inventarizacniho rozdilu mtize byt:

a) ucetni — rozdily jsou vyuctovany do piislusné evidence majetku a zavazkd a do deniku piijmu
a vydaju.

b) pravni — rozhoduje se o tom, jakym zplisobem se pripadné manko ptedepiSe k nahrade
pracovnikovi, jenzZ ma hmotnou odpovédnost popf. jiné osob&, anebo zda se odepiSe do ztrat
podniku.

5. Navrhy na opatieni
Maji za ukol zajistit, aby k rozdiliim v budoucnu bud’ nedochédzelo nebo byl jejich vyskyt snizen
na minimum.

Na zavér inventariza¢nich praci se sestavuje sdruZeny inventurni soupis (dfive inventarni zapis).

OTAZKY K OPAKOVANi |

Jaky je postup pii provadéni inventarizace?

Jaky je rozdil mezi inventurou a inventarizaci?

Kdo provadi inventarizaci ?

K jakym vysledkiim se mize dojit pti porovnani skutecného stavu se stavem v danové evidenci?
Jak se €leni inventura podle zplisobu zjistovani skute¢ného stavu?

¢em nds informuje inventurni soupis a inventarizani zapis?

Jak se déli manka?

® N kW=

Jak se 1i81 Gi€etni a pravni vypofadani inventarizacnich rozdila?
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8. VYKAZY A DANOVA PRIZNANI FYZICKYCH OSOB

A jsem ve findle. Vystupem z celoro¢niho vedeni danové
evidence jsou dva vykazy, neboli piehledy. O majetku

a zavazcich a o pfijmech a vydajich. A diky hodnotach z nich
pak podnikatel mize spravné sestavit daflove ptiznani k dani
z ptijmu fyzickych osob.

8.1 VYKAZ O MAJETKU A ZAVAZCICH

Sestaveni vykazu o majetku a zavazcich (spolu s vykazem o ptijmech a vydajich — viz dale)
piedstavuje zavrSeni celoro¢ni prace v daitové evidenci. Jak uz bylo popsano a vysvétleno

v ptedchozich kapitolach, vykaz se sestavuje na zakladé inventarizace majetku a zavazku a na
zakladé adaji zjiSténych pri uzavirani jednotlivych pomocnych knih danové evidence.

Uzavirani knih provadéji fvzické osoby:

o k poslednimu dni t¢etniho obdobi,
o ke dni skonceni ¢innosti,
o ke dni pfedchazejicimu den u€innosti prohlaseni konkursu.

Uzavienim knih v danové evidenci se rozumi:

o zjisténi kursovych rozdilti u bankovnich u¢tl vedenych v cizich ménach a valutovych
pokladen a jejich zapsani do ptislusnych zdanitelnych ptijma nebo vydaji v deniku piijml a
vydaju,

o zjisténi zlstatku v pokladnach, na bankovnich Gétech a pribéznych polozek v deniku ptijmi
a vydaja,

o zjisténi celkovych pfijmi a vydaji zaevidovanych v pribéhu tcetniho obdobi v deniku
piijml a vydajh pro ucely zjiSténi zdkladu dané dle zdkona o danich z ptijma,

o zjiSténi stavu nevyrovnanych (neuhrazenych ) pohledavek a zdvazkii v knize pohledavek
a zavazku,

o zjiSténi stavu majetku v knihach a na kartach majetku.

Vykaz o majetku a zdvazcich se sestavuje na zakladé udaju zjiSténych z knihy pohledavek
a zavazki, z karet dlouhodobého majetku, zasob, popripadé z dalSich evidenci.

Obsah vykazu neni piesné stanoven, mozny rozsah mize byt takovy, jaky je uveden v nasledujici
tabulce:
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Vykaz o majetku a zavazcich

Majetek Na zacatku obdobi Na konci obdobi
Dlouhodoby hmotny majetek 0,00 0,00
Dlouhodoby nehmotny majetek 0,00 0,00
Penézni prostredky v hotovosti 0,00 0,00
Penézni prostredky na bankovnich uétech 0,00 0,00
Cenné papiry a penézni vklady 0,00 0,00
Zasoby 0,00 0,00
Pohledavky ( bez pujcek ) 0,00 0,00
Uvéry a plijéky ( poskytnuté ) 0,00 0,00
Aktivni opravna polozka 0,00 0,00
Majetek celkem 0,00 0,00
Kontrolni &islo 0,00 0,00
Zavazky

Zavazky ((bez uvérl a pljcek ) 0,00 0,00
Uvéry a plijcky ( pfijaté ) 0,00 0,00
Pasivni opravna polozka 0,00 0,00
Rezervy 0,00 0,00
Zavazky celkem 0,00 0,00
Rozdil ( jméni ) 0,00 0,00
Kontrolni &islo 0,00 0,00

Vyhotoveny vykaz o majetku a zavazcich podepisuje fyzicka osoba — podnikatel, o jehoz
obchodnim majetku a zavazcich byla vedena danova evidence.

8.2 VYKAZ PRIJMU A VYDAJU

Vykaz o pfijmech a vydajich se sestavuje na zakladé souctu piijmi a vydaji v deniku prijmi
a vydaji. Obsah vykazu neni stanoven, podnikatel si jej ur¢i sam vnitinim predpisem. Mozna
struktura vykazu je uvedena v nasledujici tabulce:
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Vykaz prijmu a vydaji

Prijmy Na konci obdobi

Prodej zbozi 0,00
Prodej vyrobku a sluzeb 0,00
Ostatni 0,00
z toho : droky 0,00
Uzavérkova Uprava pfijmu 0,00
Prijmy celkem 0,00
Kontrolni Cislo 0,00
Vydaje

Nakup materialu 0,00
Nakup zbozi 0,00
Mzdy 0,00
Pojistné 0,00
Provozni rezie 0,00
Uzavérkova Uprava vydaju 0,00
z toho : odpisy dlouhodobého majetku 0,00
z toho : zustatkova cena prodaného dlouhodobého majetku 0,00
Z toho : pomérna splatka leasingové akontace 0,00
Vydaje celkem 0,00
Rozdil mezi pfijmy a vydaji 0,00
Kontrolni Cislo 0,00

Vyhotoveny vykaz o ptijmech a vydajich podepisuje podnikatel — fyzicka osoba, o jehoz
ptijmech a vydajich byla vedena danova evidence.

PRIKLAD:

Nasledujici vykaz o majetku a zavazcich je sestaven na zaklad¢ pocatecnich stavli a zmen, které se
u podnikatele — pana Vopicky v jednotlivych polozkach majetku a zavazkl odehraly béhem
ucetniho obdobi (pro zjednoduseni predpokladame, Ze k jinym operacim nedoslo).

Dlouhodoby hmotny majetek

Pocatecni stav 250 tis. K&, béhem roku podnikatel zakoupil osobni automobil za 440 tis. K¢ a
zatadil jej do II. odpisové skupiny. K odpisovani pouzil rovhomérnych odpist — v prvém roce odpis
majetku Cinil 11 % = 40 tis. K¢.

Konec¢ny stav v tis. K&: 250 + 440 - 40 = 650 tis. K¢

PenéZni prosti‘edky v hotovosti

Pocatecni stav 100 tis. K&, béhem roku podnikatel ptijal dar ve vysi 20 tis. K&, za ktery zakoupil
kancelarsky nabytek ve stejné hodnoté.

Kone¢ny stav: 100 + 20 - 20 = 100 tis. K¢

PenéZni prostiedky na bankovnich tétech

Pocatecni stav 620 tis. K&, podnikatel nakoupil zdsoby za 15 tis. K¢, na ucet mu ptisla thrada

od odbeératele 150 tis. K&, zaplatil splatku tvéru ve vysi 100 tis. K¢ a vyplatil si mzdu ve vysi 25 tis.
K¢.

Konec¢ny stav v tis. K¢: 620 - 15 + 150 - 100 - 25 = 630 tis. K¢

Zasob
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Pocatecni stav 60 tis. K¢, ndkup zasob je zminén jiz vyse (15 tis. K<), tedy
konecny stav v tis. K¢&: 60 + 15 =75 tis. K¢

Pohledavky

Pocatecni stav 150 tis. K&, uhrada od odbératele je zminéna vyse (150 tis. K<), tedy kone¢ny stav

vtis. K& 150 - 150 =0 K¢

Zavazky bez uvéru a pujcéek

Pocatecni stav 10 tis. K¢, koncem roku podnikatel obdrzZel fakturu za sluZzby splatnou zpocatku

ptistiho roku za 20 tis. K¢.

Konec¢ny stav v tis. K¢&: 10 + 20 = 30 tis. K¢

Uvéry a pajeky (piijaté)

Pocatecni stav 500 tis. K&, vySe zminéna splatka véru ve vysi 100 tis. K&, tedy konecny stav v tis.

K¢: 500 - 100 =400 tis. K&

Vysledny vykaz o stavu majetku a zavazkia bude vypadat nasledovné:

v tis. K¢

Vykaz o majetku a zavazcich

Majetek Na za€atku obdobi Na konci obdobi
Dlouhodoby hmotny majetek 250,00 650,00
Dlouhodoby nehmotny majetek 0,00 0,00
Penézni prostfedky v hotovosti 100,00 100,00
Penézni prostfedky na bankovnich uctech 620,00 630,00
Cenné papiry a penézni vklady 0,00 0,00
Zasoby 60,00 75,00
Pohledavky ( bez pujcek ) 150,00 0,00
Uvéry a pujcky ( poskytnuté ) 0,00 0,00
Majetek celkem 1180,00 1455,00
Zavazky

Zavazky ( bez uveéru a pujcek ) 10,00 30,00
Uvéry a pajeky ( pfijaté ) 500,00 400,00
Rezervy 0,00 0,00
Zavazky celkem 510,00 430,00
Rozdil ( jméni) 670,00 1025,00
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PRIKLAD:

Nasledujici vykaz o piijmech a vydajich je sestaven na zaklad¢ piijmu a vydaji uvedenych
v pfedchozim feSeném piiklad¢.

wre

Prijmy

Zahrnujeme zde jen ptijmy, které jsou pfedmétem dané z piijmu (tzn. musi byt zdanény). Jedna se
tedy jen o pfijem z thrady od odbératele ve vysi 150 tis. K¢. Pfijem ziskany jako dar se do fadku
piijma neuvadi. Uvadi se vSak do fadku ,,Castky zvySujici piijmy*.

Vvdaje

Zahrnujeme zde jen vydaje, souvisejici s ptijmy podle § 7 Zékona o danich z piijma. Patii sem tedy
jen vydaje za nakup kancelarského majetku a potizeni zadsob. Vydaje za potizeni osobniho
automobilu, stejné jako splatka ivéru se zde neuvadéji. Do tadku ,,Castky snizujici prijmy** vSak
piijdou odpisy.

Po zahrnuti uvedenych ¢astek bude vykaz o prijmech a vydajich vypadat nasledovné:

v tis. K¢

Vykaz pfrijmu a vydaju

Prijmy Na konci obdobi
Prodej zbozi 150,00
Prodej vyrobku a sluzeb 0,00
Ostatni 0,00
z toho : aroky 0,00
Uzavérkova Uprava pfijmu 20,00
Pfijmy celkem 170,00
Vydaje

Nakup materialu 0,00
Nakup zboZi 15,00
Mzdy 25,00
Pojistné 0,00
Provozni rezie 20,00
Uzavérkova Uprava vydajl 40,00
Z toho : odpisy dlouhodobého majetku 40,00
Z toho : zlstatkova cena prodaného dlouhodobého majetku 0,00
Z toho : pomérna splatka leasingové akontace 0,00
Vydaje celkem 100,00
Rozdil mezi prijmy a vydaji 70,00
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8.3 ZAKLADNI DANOVE POJMY ZE ZAKONA O DANICH
Z PRIJMU FYZICKYCH OSOB

A na zavér jeste jedno
réeni. ,,Danim a smrti
se Cloveék nevyhne!*

Uz v uvodni kapitole bylo feceno, Ze dafiovou evidenci upravuje zakon o danich z p¥ijmii.

Je rozdélen do dvou ¢asti, ve kterych se hovoii o dani z pFijmi fyzickych osob a dani z pFijmu
pravnickych osob. V této kapitole se seznamime se zakladnimi dafniovymi pojmy a nékterymi
informacemi dilezitymi pro zpracovani dané z pfijmi fyzickych osob.

Poplatnik a platce

Poplatnikem i platcem této dané jsou fyzické osoby, které maji na izemi Ceské republiky
bydlisté nebo se zde obvykle zdrZzuji (min. 183 dni v roce i nesouvisle) a zdaiiuji jak pfijmy
ziskané na tizemi CR, tak i 1pr1me ze zahrani¢i. Poplatnik zdrzujici se na izemi CR pod hranici 183
dntl, zdatiuje pouze piijmy z CR. Jde o pifjmy penézni i nepenézni. (U zaméstnancii pro tzv. piijmy
ze zavislé ¢innosti provadi platbu mési¢nich zaloh na daii i ro¢niho vylGc¢tovani dan€ zaméstnavatel.)

Predmétem dané jsou

a) Prijmy ze zavislé ¢innosti (§6) (z mezd a plati zaméstnanci, piijmy z odborného
vycviku studentli) a funkéni pozitky (platy ¢leni vlady, poslancti a sendtord, zaméstnancti
obci a jinych organti tzemni samospravy, apod.).

b) Prijmy z podnikani a z jiné samostatné vydélecné ¢innosti (§7):

1) Piijmy z podnikdni:

o prijmy ze zemédélské vyroby, lesniho a vodniho hospodarstvi,

o prijmy ze Zivnosti, femeslné zivnosti,

o piijmy z jiného podnikani, podle zvlastnich ptedpist (advokati, auditofi, dafiovi
poradci, notafi, l€kafi),

o podily spole¢nikii v.o.s., komplementaii komanditnich spole¢nosti na zisku.

2) Piijmy z jin¢ samostatné vydélecné ¢innosti (uziti prav z primyslového vlastnictvi,
autorskych prav, profesionalni sportovci, apod.).

c) Prijmy z kapitalového majetku (§8) (podily na zisku - naptiklad dividendy, uroky
z vkladl, vynosy ze smének, uroky z poskytnutych uvért a pijcek apod.).

d) Prijmy z pronajmu (§9) (nemovitosti a bytli, movitych véci, mimo pfilezitostnych
prondjmi).

e) Ostatni prijmy (§10) (z pfilezitostnych ¢innosti ¢i prondjma, vyhry v loteriich, sazkach
dle zvl. predpisti apod.).
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Ziklad dané

Je u fyzické osoby, ktera vede danovou evidenci zjistén jako rozdil mezi zdanitelnymi p¥rijmy
(zahrnovanymi do zakladu dan¢) a danovymi vydaji (odpocitatelnymi od zakladu dang).
Vysvétleno v kapitole 4.3.

Nezdanitelné ¢asti zdkladu dané

Odectou se od zakladu dané pied vypoctem dané, napiiklad dary do vymezenych oblasti ¢innosti
(zdravotnictvi, Skolstvi, kultura, péce o postizené apod.) minimalné 1.000 K¢ nebo ¢astka

v intervalu od 2 % do 10 % zakladu dané, bezplatné darcovstvi krve = dar v hodnot¢ 2.000 K¢,
za urc¢itych podminek penzijni pFipojisténi, soukromé Zivotni pojisténi apod.

Polozky od¢itatelné od zakladu dané
Podnikatelé si napiiklad mohou odecist ztratu (nebo jeji ¢ast) z predchozich 5 let (pouze
u pfijmi z podnikani a prondjmu), dale 100 % vydaji na vyzkum a vyvej apod.

Sazba dané
Je pro rok 2010 u fyzickych osob jednotna ve vysi 15 %.

Slevy na dani
Snizuji hodnotu vypoctené dané, pro fyzickou osobu jsou to napriklad:

Diilh Sl P¥i roénim vyactovani Mésitné

Poplatnik 23.640 K¢ 1.970 K¢
Invalidita prvniho a druhého stupné 2.520 K¢ 210 K¢
Invalidita tfetiho stupné 5.040K¢ 420 K¢
Drzitelé prukazu ZTP/P 16.140 K¢ 1.345 K¢
Ptiprava na budouci povolani (studium) 4.020 K¢ 335 K¢
Danové zvyhodnéni na dité (mze vést

k danovému bonusu—ptipocten ke mzde) 11.604 K¢& 967 K&

Zalohy
a) U pfijma ze zavislé ¢innosti (mzdy, platy) jsou hrazeny mési¢né.

b) U ostatnich piijmu je vySe a Cetnost zaloh zavisla na velikosti posledni znamé danové
povinnosti. Je-1i do 30.000 K¢, zalohy neni nutno platit.

Minimalni vySe dané

Dan se neplati, jestlize ro¢ni zdanitelné prijmy nepresahly 15.000 K¢ a nebo je-li vypoctena dan
z prijmu nizsi nez 200 K¢.

Danové priznani

Musi byt zpracovano a predlozeno finan¢nimu ttadu i tehdy, je-li daniova povinnost nulova nebo je-

li vykézéana danova ztrata. Zdanovacim obdobim byva nejcastéji kalendaini rok, pro ktery je

terminem odevzdani ptiznani 31. bfezen (existuje i moznost hospodarského roku — dvanacti po
118



sob¢ jdoucich mésicll). Ve spolupraci s daniovym poradcem se termin pro odevzdani danového
priznani posouva na 30. ¢erven (tuto skutecnost je potiebné oznamit finan¢nimu ufadu.).

ULOHA 8.1

Vyberte jednu spravnou odpovéd’:

1. Fyzické osoby zdaiuji piijmy ziskané na izemi Ceské republiky i piijmy ze zahrani¢i,
zdruji-li se na izemi Ceské republiky minimalné
a) 90 dnti
b) 365 dnti
c) 183 dny

2. Piijmem ze zavislé ¢innosti jsou
a) ptijmy ze Zivnosti
b) mzdy a platy zaméstnancii
¢) ptijmy z prondjmu

3. Pfijmem z podnikani jsou
a) prijmy ze zivnosti
b) ptijmy ze zavislé Cinnosti
¢) prijmy v podob¢ trokt z vkladl na uctu

4. Piijmem z kapitialového majetku je
a) ptijem z prondjmu
b) ptijem z ptilezitostného prodeje
c¢) urok z vkladu na bankovnim uctu

5. Zakladem dané pro fyzickou osobu, ktera vede daiiovou evidenci je
a) vyse celkovych ptijmu za zdanovaci obdobi
b) rozdil mezi zdanitelnymi ptijmy a danovymi vydaji za zdaniovaci obdobi
¢) ro¢ni obrat

6. Sazba dané pro daii z p¥ijmu fyzickych osob v Ceské republice pro rok 2010 je
a) 19%
b) 20 %
c) 15%

7. Termin pro odevzdani daniového pfiznani pro dan z prijmi fyzickych osob, které uzaviraji
kalendaini rok bez spoluprace s daiiovym poradcem je
a) 31 prosinec
b) 31. leden
c) 31. bfezen
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8. Termin pro odevzdani dafiového priznani pro dan z pFijmi fyzickych osob p¥i spolupraci
s dafiovym poradcem
a) 31. prosinec
b) 31. biezen
c) 30. ¢erven

9. Zalohy se u dané z piijmi ze zavislé ¢innosti plati
a) Ctvrtletné
b) mésicné
c) neplati

SHRNUTI

Zakladni daniové pojmy pro dan z prijmua fyzickvch osob:

1. Poplatnik i platce dané
Poplatnikem 1 platcem dané jsou fyzické osoby s bydli§tém na izemi Ceské republiky nebo se
zde obvykle zdrzujici.

2. Pfedmétem dané jsou
o ptijmy ze zavislé ¢innosti,
o ptijmy z podnikani a z jiné samostatné vydéle¢né ¢innosti,
ptijmy z kapitalového majetku,
pFrijmy z pronajmu,
ostatni prijmy.
3. Zaklad dané
Pro fyzické osoby vedouci danovou evidenci je to rozdil mezi zdanitelnymi pfijmy a daflovymi
vydaji.

O O O

4. Nezdanitelna ¢ast zakladu dané
o dary do vymezenych oblasti (hranice minimalné 1.000 K¢, max. 2 % az 10 % ze zékladu
dang),
o spofeni na penzijni pripojisténi,
o zaplacené soukromé Zivotni pojisténi apod.
5. Polozky od¢itatelné od zakladu dané
o podnikatelska ztrata za predchozich 5 let,
o 100 % vydaji na vyzkum a vyvoj apod.

6. Sazba dané
o Pro rok 2010 ve vysi 15 % ze zdkladu dané.

7. Slevy na dani miZe uplatnit
o poplatnik 1.970 K¢ mési¢né,
o invalida prvniho az ttetiho stupné invalidity a drzitel pritkazu ZTP/P,
o student pFipravujici se souvisle na své budouci povolani,
o jeden z rodi¢ti muZe uplatnit dafiové zvyhodnéni na dité 967 K¢ mési¢né.

8. Zalohy
o u zavislé ¢innosti (zaméstnancil) jsou odvadény zaméstnavatelem mesic¢ne,
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o u ostatnich pFijmi podle vySe posledni danové povinnosti (do 30.000 K¢ bez zaloh).

9. Danové priznani
o je-li zdanovacim obdobim kalendarni rok do 31. bfezna,
o je-li navic pfizvan ke spolupraci daniovy poradce do 30. ¢ervna

OTAZKY K OPAKOVANI

Kdo je poplatnikem 1 platcem dané z ptijmi fyzickych osob?

Jak je to se zalohami na danl ze zavislé ¢innosti u zaméstnanchi?

Co je pfedmétem dané z prijmt fyzickych osob?

Co je zdkladem dané pro fyzickou osobu, kterd vede danovou evidenci?
Které znas nezdanitelné ¢asti zakladu dané z ptijmi fyzickych osob?
Které znas polozky od¢itatelné od zakladu dané?

Jaka je pro rok 2010 sazba dan¢ z ptijmu fyzickych osob?

Vyjmenuj, které slevy mohou na dani z ptijmi pro fyzickou osobu uplatnit poplatnici.

A S AN o e

Jak jsou placeny zalohy na dan z piijmi fyzickych osob?

—
o)

. Kdy musi byt piedlozeno finan¢nimu ufadu danové piiznani pro dan z ptijmi fyzickych osob
a) bez spoluprace s danovym poradcem,

b) je-li ptizvan ke spolupraci danovy poradce.

8.4 DANOVE PRIZNANI K DANI Z PRiJMU FYZICKYCH
OSOB

Daiové ptiznani pro dan z ptijmu fyzickych osob je povinna podat kazda fyzicka osoba, jejiz rocni
piijmy ptresahly 15 tis. K& Podrobné informace tykajici se dané€ z ptijmu fyzickych osob jsou
obsahem kapitoly 8.3

PRIKLAD:

Ptedpokladejme, Ze kromé operaci uvedenych v feSeném ptiklade pro sestaveni vykazu o majetku
a zavazcich mé¢l pan Vopicka jesté piijmy ze zaméstnani (zavislé ¢innosti) ve vysi, jenz uvadi
nasledujici ptehled:

1. Uhrn piijmi ze zavislé &innosti: 166 141 K&

2. Uhrn zaplaceného pojistného na socidlni zabezpeéeni: 58 150 K&

3. Zéklad dané: 224 291 K¢

4. Srazena zaloha na dan z pfijmt: 9 278 K¢
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Dale predpokladejme, ze pan Vopicka uplatiiuje nasledujici tillevy ke sniZeni své daitové povinnosti:

o snizeni danového zékladu z titulu Grokl zaplacenych na stavebni spofeni ve vysi 520 K¢
a 2000 K¢ za poskytnuty dar organizaci UNICEF,
o slevu na dani za 1 vyzivované dité v zadkonné vysi 11 604 K¢.

Danové priznani (DP) vyplnime nasledujicim zpasobem:

1. Na strané 1 vypiseme vSechny identifikacni tidaje od policka ,,Financnimu utadu v* pres
policko 01 ,,Danové¢ identifikacni ¢islo* az po poli¢ko 30.

2. Na strané 2 vyplnime Fadek 31 a 32 a vypocteme rozdil v Fadku 34.

3. V priloze €.1 vyplnime do Fadku 101 sumu vSech zdanitelnych piijmt a do Fadku 102
sumu vSech zdanitelnych vydaji. Do Fadku 104 vypocteme rozdil a do Fadki 105 vlozime
polozky zvysujici ptijmy (dar do podnikani) a do Fadku 106 naopak vydaje snizujici dan
z piijmu (odpisy). V Fadku 113 vypocteme rozdil podle vzorce uvedeném v tomto policku
daflového ptiznani.

4. Vratime se na druhou stranu dain. pfiznani a do Fadku 37 vlozime vysledek z Fadku 113
prilohy ¢€.1. V Fadku 45 vypocteme dil¢i zaklad dané podle vzorce uvedeném v tomto
radku.

5. V Oddile 3. vyplnime hodnoty vSech odpocitatelnych polozek (iroky ze spofeni, dary
apod.).

6. Vypocteme Fadky 54 az 56 podle vzorct ve formulati DP a do fadku 57 vypocteme dan
jako 15 % z Fadku 56.

7. 'V dalSich oddilech vypo¢teme moznosti snizeni dané. V tab. €.1 o odpocet na poplatnika,
v tab. €.2 o odpocet na déti. Dan po vSech slevach vypocteme do Fadku 74.

8. Tuto dan sniZime o souhrn jiz zaplacenych zaloh na dan z ptijmu. Vyslednou dan
k zaplaceni vypocteme v Fadku 91 podle vzorce uvedeném v DP.
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wre o

Danové priznani k dani z prijmu fvzickvch osob:

Nez zacénete vypliiovat tiskopis, prectéte si, prosim, pokyny.

Finanénimu dfadu v, ve, pro,

I Ostravé Il I
01 Danové identifikacni ¢islo f |
[c z7 156/ 05132 9f
02 Rodné ¢islo
[7 15 6 05 /13 2 of
L Otisk podaciho razitka finan¢niho uradu y
03 DAP"
fadné opravné dodatecné Davody pro podani dodate¢ného

[ s Y i B

04 Kod rozliseni typu DAP?

: Datum |

ktera byla podana spravci dané pred uplynutim neprodlouzené Ihﬂty”

05 DAP zpracoval a predklada danovy poradce na zékladé plné moci k zastupovani, ano :

05a Zakonna povinnost ovéfeni ugetni zavérky auditorem” ano

PRIZNANI
k dani z prijma fyzickych osob
podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen "zakon")

za zdafovaci obdobi (kalendafni rok) 2010 nebo jeho &ast? od | | do |

dale jen "DAP"
1. ODDIL - Udaje o poplatnikovi
06 Prijmeni 07 Rodné pfijmeni 08 Jméno (-a)
Vopicka Alois
09 Titul 10 Statni pfislusnost 11 Cislo pasu
CR
Adresa mista pobytu v den podani DAP
12 Obec 13 Ulice/€ast obce 14 Cislo popisné / orienta¢ni
Ostraval ll Moravska 648/37
15 PSC 16 Telefon / mobilni telefon 17 Fax / e-mail 18 Stat
70200 777666555 vopicka@seznam.cz CR

Adresa mista pobytu k poslednimu dni kalendarniho roku, za ktery se dan vyméruje

od adresy v den podani DAP.

Radky 19 aZ 22 vypliite pouze v pfipadé, Ze adresa k poslednimu dni kalendafniho roku, za ktery se DAP podava, je rozdilna

19 Obec 20 Ulice/¢ast obce 21 Cislo popis./ orientaéni 22 PSC

Adresa mista pobytu na izemi Ceské republiky, kde se poplatnik obvykle ve quﬁovacim obdobi zdrzoval

Radky 23 az 28 vyplrite pouze v pfipadé, Ze nemate bydlisté (trvaly pobyt) na Uzemi Ceskée republiky.

23 Obec 24 Ulice/¢ast obce 25 Cislo popisné / orientaéni

26 PSC 27 Telefon / mobilni telefon 28 Fax / e-mail

29 Kad statu - vypini jen dafiovy nerezident : 29a Vyse celosvétovych prijmu I Kél
30 Spojeni se zahranicnimi osobami" ano I Ine I X I

25 5405 MFin 5405 vzor €.17 1
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Danové priznani — 2. strana:

2. ODDIL - Diléi zaklad dané, zaklad dané, ztrata

1. Vypocet diléiho zakladu dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitkt ( § 6 zakona )

podle § 6 odst. 13 zakona

poplatnik finan€ni urad
31 Uhrn pfijm( od véech zaméstnavatel( 166 141
32 Uhrn povinného pojistného podle § 6 odst. 13 zakona 58 150
33 Dari zaplacena v zahranic¢i podle § 6 odst. 14 zékona 0
34 Dil¢i zaklad dané podle § 6 zakona
(F.31+F.32-133) e A
35  Uhrn prijm plynouci ze zahraniéi zvySeny o povinné pojistné 0

2. Dil¢i zaklady dané z pfijmu fyzickych osob podle § 6, § 7, § 8, § 9 a § 10 zakona, zaklad dané a ztrata

36  Dil¢i zaklad dané ze zavislé Cinnosti podle § 6 zakona (F. 34 ) 224 291
36a Dilci zaklad dané ze zavislé ¢innosti podle § 6 zakona po vynéti
(F. 36 - uhrn vynatych piijmu ze zdroju v zahrani¢i podle § 6 zakona 224 291
nebo . 36)
37 Diléi zaklad dané nebo ztrata z podnikani a z jiné samostané 110 000
vydéle¢né Cinnosti podle § 7 zakona (f. 113 pfilohy €. 1 DAP)
38 Dil¢i zaklad dané z kapitalového majetku podle § 8 zakona 0
39 Dil¢i zaklad dané nebo ztrata z pronajmu podle § 9 zakona 0
(f. 206 prilohy &. 2 DAP)
40 Dilci zaklad dané z ostatnich pfijmu podle § 10 zakona 0
(. 209 prilohy &. 2 DAP)
41 Uhrn fadka (F. 37 + . 38 + F. 39 + I 40). 110 000
41a Uhrn dil&ich zakldt dané podle § 7 aZ § 10 zakona po vynéti ( F. 41- Ghrn 110 000
vynatych prijmu ze zdroji v zahrani¢i podle § 7 az § 10 zakona nebo F. 41)
42  Zaklad dané
334 291
(f. 36a + kladna hodnota z f. 41a)
43  (neobsazeno)
44 Uplatiiovana vyse ztraty - vzniklé a vymeéfené za predchazejici 0
zdanovaci obdobi maximalné do vyse . 41a
45  Zaklad dané po odecteni ztraty (F. 42 - F. 44 ) 334 291
3. ODDIL - Nezdanitelné éasti zakladu dané, odéitatelné polozky a daii celkem
Gastka podie § 15 Pocet Pocet
mésicu mésicu
46  Odst. 1 zakona (hodnota daru/dart) 2 000
47  Odst. 3 a 4 zakona (odecet Grok() 520
48  Odst. 5 zakona (penzijni pfipojisténi) 0
49  QOdst. 6 zakona (Zivotni pojisténi) 0
50 Odst. 7 zakona (odborové prispévky) 0
51 Odst. 8 zakona (Uhrada za dal$i vzdélavani) 0
52  §34 odst. 4 zakona (vyzkum a vyvoj) 0
53 Dalsi castky | 0
54 Uhrn nezdanitelnych &asti zakladu dané a poloZek
odgitatelnych od zakladu dané ( F.46 + F.47 + F.48 + 2 520
+ 149 + 150 + .51 +F. 52 +1.53 )
55  Zaklad dané snizeny o nezdanitelné &asti zakladu dané 331771
a polozky od¢itatelné od zakladu dané ( .45 - .54 )
56 Zaklad dané zaokrouhleny na cela sta K& doll 331 700
57 Dari podle § 16 zakona 49 755
4. ODDIL - Dafi celkem, ztrata
58 Dari podle §16 odst. 1 zakona ( f. 57 ) nebo ¢astka 49 755
z f. 330 pfilohy €. 3 DAP
59 (neobsazeno)
60 Dari celkem zaokrouhlena na celé K& nahoru ( .58 ) 49 755

61 Darova ztrata - zaokrouhlena na celé Ké nahoru
bez znaménka minus

5. ODDIL - Uplatnéni slev na dani a dafiového zvyhodnéni

62 Slevy celkem podle § 35 odst. 1 zakona

63 Sleva podle § 35a nebo § 35b zakona
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Danové priznani — 3. strana:

Tab. é. 1 UDAJE O MANZELCE ( MANZELOVI )

PFjmeni, jméno, titul

£, 88 -1.89-1.90): (+) zbyva doplatit, (-) zaplaceno vice

. . Vopi¢kova Anna Rodné ¢Cislo |7354181246
manzelky (manZela)
Castka podle § 35ba odst. 1 Pocet Pocet
mésicl mésicu
64  pism. a) zakona (na poplatnika) 24 840
65a) pism. b) zakona (na manzelku/manzela) 0
65b) pism. b) zakona (na manZelku/manzela, 0
ktera/kterv je drzitelem ZTP/P)
66  pism. c) zakona (na pozivatele invalidniho dichodu 0
pro invaliditu prvniho nebo druhého stupné)
67 pism. d) zakona (na poZivatele invalidniho dichodu 0
pro invaliditu tfetiho stupné)
68  pism. e) zakona ( na drzitele prikazky ZTP/P ) 0
69  pism. f) zadkona (studium) 0
70  Uhm slev na dani podle § 35, § 35a, § 35b a § 35 ba zékona 24 840
(f.62 +7.63 +T.64 +. 65a +T.65b +1. 66 + . 67 + 1. 68 + 1. 69)
71 Dari po uplatnéni slev podle § 35, § 35a, § 35b a § 35ba 24 915
zakona (F. 60 -F. 70)
Tab.¢.2 UDAJE O DETECH ZIJiCiCH V DOMACNOSTI
- L . - <oine | POCet mésicu
Ptijmeni a jméno(-a) Rodné ¢islo Pocet mésicu <o ZTPIP
1 2 3 4
1 |Vopitkova Zofie 9852280256 12
2
3
4
Celkem 12
72 Dariové zvyhodnéni na vyZivované dité 11 604
73  Sleva na dani ( ¢astka F. 72, uplatnéna maximalné
e LS 11 604
do vySedané naf.71)
74 Dari po uplatnéni slevy podle § 35c zakona (f. 71 - . 73) 13 311
75  Darlovy bonus (F.72-1.73) 0
76 Uhrn vyplacenych mési¢nich dariovych bonust podle § 35d 0
zakona ( v€etné pfipadného doplatku na dariovém bonusu )
77 Rozdil na dariovém bonusu (. 75 -F. 76 ) 0
6. ODDIL - Dodateéné DAP
78 Posledni znama dariova povinnost
79  Zjisténa dan podle § 141 zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiového
dariového fadu (f. 74)
80  Rozdil fadku ( F.79 - .78 ) : zvySeni (+) ¢astka dané
se zvySuje, snizeni (-) Eastka dané se snizuje
81 Posledni znama dar - dariova ztrata podle § 5 zakona
82  Zjisténa ztrata podle § 141 zakona ¢. 280/2009 Sb.,
dariového fadu (. 61)
83  Rozdil fadku (.82 - .81 ) : zvySeni (+) - dariova ztrata
se zvySuje,snizeni (-) darfova ztrata se snizuje
7. ODDIL - Placeni dané
84 Uhrn srazenych zaloh na dar z pfiimG ze zavislé ¢innosti
. o . ; 9278
a z funkénich pozitkl ( po slevach na dani )
85  Na zbyvajicich zalohach zaplaceno poplatnikem celkem 0
86 Zaplacena dari stanovena pausalni ¢astkou podle §7a 0
zakona
87  Srazena dan podle § 36 odst. 6 zakona (statni dluhopisy) 0
87a) Srazena dan podle § 36 odst. 7 zakona 0
88 Zajisténa darn platcem podle § 38e zakona 0
89  Srazena dan podle § 38f odst. 12 zakona 0
90 Zaplacena dariova povinnost (zaloha) 0
podle § 38gb odst. 4 zakona
91 Zbyva doplatit (.74 -F.77 -7.84 -1.85 - (.86 - .87 - .87a) - 4033
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PRILOHA &.1 — 1. strana:

PRILOHA &. 1 Rodnééislo: |7 1. 5/6 0.5 /11, 3 2 9

je sougasti tiskopisu PRIZNANI k dani z pFijma fyzickych osob

za zdafiovaci obdobi 2010 — 25 5405 MFin 5405 vzor ¢. 17 (dale jen ,DAP*)
Castky uvedte v celych K&. Ciselné hodnoty po&itané v priib&hu vypo&tu dafiové povinnosti jsou ukazatelé ve smyslu ustanoveni
ustanoveni § 146 zakona €. 280/2009 Sb., dariovy fad ve znéni pozdéjSich predpisu a jejich zaokrouhleni se provadi

s pfesnosti na dvé desetinna mista. Postupné zaokrouhlovani ve dvou nebo vice stupnich je nepfipustné.

Vypocet diléiho zakladu dané z pfijmi z podnikani a z jiné samostatné vydéleéné ¢innosti (§ 7 zakona)
1. Vypocet diléiho zakladu dané z pfijmua z podnikani a z jiné samostatné vydéleéné éinnosti (§ 7 zakona)
PFijmy plynouci ze zdrojti na izemi Ceské republiky a pFijmy plynouci ze zdrojii v zahraniéi

Uplatriuji vydaje
Vedu dariovou evidenci' X Vedu déetnictvi” £ D Jv . 1)
procentem z pfijmu
poplatnik finanéni Ufad

101 Pfijmy podle § 7 zakona 150 000
102 Vydaje souvisejici s pfijmy podle § 7 zakona 20 000
103 (neobsazeno)
104 Rozdil mezi pfijmy a vydaji (f. 101 — . 102) 130 000

nebo vysledek hospodareni (zisk, ztrata)

Uhrn ¢astek podle § 5, § 23 zakona a ostatni Upravy podle zakona zvySujici
105 - uvedte uhrn &astek zvysujicich vysledek hospodafeni nebo rozdil 20 000
mezi prijmy a vydaji. Podkladem jsou ¢astky uvedené v odd. E na str. (2)
Uhrn &astek podle § 5, § 23 zakona a ostatni Gpravy podle zakona snizujici
106 - uvedte uhrn Gastek snizujicich vysledek hospodafeni nebo rozdil mezi 40 000
pfijmy a vydaji. Podkladem jsou ¢astky uvedené v odd. E na str. (2)

107 Cast pFijmu nebo vysledku hospodaFeni pfed zdanénim (zisk), kterou 0
rozdélujete na spolupracujici osobu (osoby) podle § 13 zakona
Cast vydaijli nebo vysledku hospodateni pfed zdanénim (ztrata),

108 kterou rozdélujete na spolupracujici osobu (osoby) podle 0
§ 13 zakona

109 Cast pFijmu nebo vysledku hospodaFeni pred zdanénim (zisk), ktera 0
pripadla na Vas jako na spolupracujici osobu podle § 13 zakona

110 Cast vydaijli nebo vysledku hospodateni pfed zdanénim (ztrata), 0

ktera pfipadla na Vas jako na spolupracujici osobu podle § 13 zakona

111 (neobsazeno)

Vas podil jako spoleénika vefejné obchodni spole¢nosti nebo
112 komplementare komanditni spolecnosti. Vykaze-li spolecnost ztratu, 0
oznacte svuj podil znaménkem minus (-)

Dil¢i zaklad dané (ztrata) z pfijmu podle § 7 zakona
113 (F. 104 +F.105—1. 106 — . 107 + . 108 + . 109 — . 110 — . 111 + . 112) 110 000

2. Dopliujici udaje (§ 7 zakona)
A. Udaje o obratu a odpisech

Roéni uhrn &istého obratu Uplatnéné odpisy celkem Z toho odpisy nemovitosti
| 0 | 40 000 | | 0

B. Druh ¢&innosti 2) Sazba vydajl

Nazev hlavni (pfevazujici) €innosti % z prijma Pijmy Vydaje CZ - NACE

|Nékup - prodej | | | |

Nazev dalSich ¢innosti

Celkem 0 0

Zpracovano dle: 25 5405/P1 MFin 5405/P1 - vzor €. 6
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PRILOHA &.1 — 2.strana:

C. Udaje o podnikani a jiné samostatné vydéleéné éinnosti

Datum zahajeni €innosti

Datum preruseni €innosti

Datum ukonéeni €innosti

Datum obnoveni €innosti

Pocet mésicu ¢innosti

1.1.2010

12

D. Tabulka pro poplatniky, ktefi vedou dariovou evidenci podle § 7b zakona
Vypliite pouze v pripadé, vedete-li dafiovou evidenci podle § 7b zakona. Udaje, prosim, vypliite v celych K&.

Na za¢atku zdarovaciho obdobi

Na konci zdarovaciho obdobi

1. Hmotny majetek 250 000 650 000
2. Penézni prostredky v hotovosti*) 100 000 100 000
3. Penézni prostredky na bankovnich Gétech*) 620 000 630 000
4. Zasoby 60 000 75000
5. Pohledavky véetné poskytnutych Gvéri a pajéek 150 000 0
6. Ostatni majetek*) 0 0
7. Zavazky véetné pfijatych uvérh a pljéek 510 000 430 000
8. Rezervy 0 0

|9. Mzdy |

25000

*) oznacené udaje jsou nepovinné

E. Upravy podie § 5, § 23 zékona ?

Jméno

PFijmeni

DIC

na piijmech v %

& | i hespsate o sl rma iy vl SR s v ez 0
1 20 000
2.
3.
4
¢. F Pf)pis Ly podI? § ,5’ §23 zékf)na s_niivl,]_jid L poplatnik uvede v celych K&
vysledek hospodareni nebo rozdil mezi pfijmy a vydaji
1. |Danové odpisy dlouhodobého majetku 40 000
2.
3.
4,
F. Udaje o uéastnicich sdruzeni ?
Jste-li u€astnik sdruzeni, které neni pravnickou osobou, vypliite udaje o ostatnich €lenech sdruzeni
Podil Podil

na vydajich v %

G. Udaje o spolupracujici osobé 2

Jste-li osoba, ktera rozdéluje prijmy a vydaje podle § 13 zakona,

uvedte Udaje o spolupracujici osobé

Jméno

PFijmeni

DIC (RC)

Podil na pfijmech a vydajich v %

H. Udaje o osobé, kterd rozdéluje pfijmy a vydaje

Jste-li spolupracuijici osoba podle § 13 zékona, ktera na Vas rozdélila pfijmy a vydaje

Jméno

PFijmeni

DIC

Podil na pfijmech a vydajich v %

1. Udaje o verejné obchodni spoleénosti nebo komanditni spoleénosti 2

Dariové identifi kacni Cislo vefejné obchodni spole¢nosti, kde jste spole¢nikem, nebo komanditni DIC
spoleénosti, kde jste komplementarfem, a vySe Vaseho podilu v procentech

%

1) Z predtisténych moznosti v ramecku vyberte odpovidajici variantu a oznacte k¥izkem

2) Udaije, pro které nedostaduje vyhrazené misto, uvedte na volny list a pfiloZte k tiskopisu
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Danové priznani — 4. strana:

PRILOHY DAP :
Ve sloupci uvedte pocet listd pfiloh :

Nazev pfilohy

-

Ptiloha ¢.1 - "Vypocet dil¢iho zakladu dané z pfijmu z podnikani a z jiné samostatné vydélec¢né ¢innosti (§ 7 zakona)"

Pfiloha €.2 - "Vypocet dil¢ich zakladu dané z pfijml z pronajmu (§ 9 zékona) a z ostatnich prijmi (§ 10 zékona)"

Ptiloha €.3 - "Vypocet dané z piijmi ze zahrani¢i (§ 38f zakona)" véetné Samostatnych listd 1. oddilu

Ugetni zavérka poplatnika, ktery vede tgetnictvi

o|lo|o|o

Seznam pro poplatniky uplatriujici narok na vylou¢eni dvojiho zdanéni podle § 38f odst. 9

"Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ¢innosti a z funkénich poZzitkt a o srazenych zalohach na darn a dafiovém
zvyhodnéni" za pfisluSné zdarovaci obdobi od vSech zaméstnavatell (napf. podle § 38j odst. 3 zakona)

-

Doklad o poskytnutém daru 1

-

Potvrzeni o poskytnutém Uvéru na bytové potieby a o vysi Grok( z tohoto Gvéru

Potvrzeni o zaplacenych ¢astkach na penzijni pripojisténi.

Potvrzeni o zaplacenych ¢astkach na soukromé Zivotni pojisténi.

Potvrzeni o zaplacené Uhradé na dalsi vzdelavani

Duivody pro podani dodateéného DAP

Dalsi pfilohy vySe neuvedené

dM|lOo|]o|lOo|oOo | O

Pocet pfiloh celkem

PROHLASUJI, ZE VSECHNY MNOU UVEDENE UDAJE V TOMTO PRIZNANi JSOU PRAVDIVE A UPLNE
A STVRZUJI JE SVYM PODPISEM

Udaje o zastupci: Kod zastupce:

Jméno(-a) a pfijmeni / Nazev pravnické osoby

Datum narozeni / Evidenéni &islo osvédéeni dafiového poradce / IC pravnické osoby

Fyzicka osoba opravinéna k podpisu (je-li zastupce pravhickou osobou),
s uvedenim vztahu k pravnické osobé (napf. jednatel, povéfeny pracovnik apod.)
Jméno(-a) a pfijmeni / Vztah k pravnické osobé

Darovy subjekt / osoba opravnéna k podpisu
Vlastnoruéni podpis

Datum darového subjektu / osoby opravnéné k podpisu

3 0 0 3 2 0 1 1 Otisk

razitka

Oznacte kfizkem odpovidajici variantu.

Udaj vypliite, pouze mate-li kod rozlieni typu DAP v pFipadech

uvedenych v § 38gb zakona a dale v pripadech uvedenych v § 239

a v § 244 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariového radu ve znéni pozdéjsSich predpist

)

Otisk podaciho razitka finan¢niho Gradu
L J

ZADOST O VRACENI PREPLATKU NA DANI Z PRIJMU FYZICKYCH OSOB
Podle ust. § 154 a 155 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariového fadu, ve znéni pozdéjsich predpisl, Zadam o vraceni :

preplatku na dani z pfijmu fyzickych osob Kée

Preplatek zaSlete na adresu:

Preplatek vratte na ucet vedeny u

Kedbanky specificky sympol .~
Vlastnk aéty ména, ve které je u¢etveden .
\% dne 28.3.2011 podpis poplatnika (zastupce)
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