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Organizacni fad stfedni odborné Skoly a stfedniho odborného ucilisté (dale jen Skola) je
zakladni zavaznou organizaCni normou, ktera specifikuje pravni postaveni Skoly a jeho
vztahy vnéjSi i vnitfni a konkretizuje a rozvadi ustanoveni zfizovaci listiny. Organizacni fad
(v€etné zmén a doplnkl) vydava feditelka Skoly. Tento organizac¢ni fad se vztahuje na

vSechna pracovisté skoly.

Zakladni udaje

Stfedni odborna Skola a Stfedni odborné ucilisté Horky nad Jizerou 35 byla zfizena dne 1.
fijna 2001 usnesenim zastupitelstva StfedoCeského kraje ze dne 6. prosince 2001, podle §
35, odst. 2 pism. j) zakona &. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich pfedpist a
v souladu s ustanovenim § 23 odst. 1 pism. b) a § 27 zakona €. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, v platném znéni.

Vymezeni prav a povinnosti organizace je uvedeno ve Zfizovaci listiné.

Nazev Skoly: Stfedni odborna Skola a Stfedni odborné ucilisté,
Horky nad Jizerou 35

Sidlo Skoly: Horky nad Jizerou 35, 294 73 Brodce

Pravni forma: pfispévkova organizace

Zfizovatel: StfedoCesky kraj

Reditelka $koly: Mgr. Markéta Klimova Ulmanova, jmenovana Radou StfedoCeského
kraje ke dni 15. 8. 2022

ICO: 00069558

1ZO: 600007511

Kontakty: 326312234, 604633999, souhorky@souhorky.cz
Typ Skoly: stfedni $kola

Stanovena kapacita Skoly: 339
Stanovena kapacita DM: 45 (Domov mladeze se fidi Provoznim fadem DM)

Skola je provozovana v 5 budovach — zamek, $kola, gastrocentrum, statek a $kolni
zahradnictvi. VSechny budovy Skoly jsou v souladu s vyhlaskou ¢&. 268/2009 Sb., o
technickych pozadavcich na stavby a vyhlaSkou €. 410/2005 Sb., o hygienickych
pozZadavcich na prostory a provoz zarizeni, vSe v platném znéni, vybaveny dostateCnym
poctem Saten, umyvaren a WC.

Jednotlivé objekty Skoly jsou vyuzivany i pro ¢innosti v ramci doplrikové €innosti Skoly,
jedna se hostinskou €innost, ubytovaci sluzby.

Stravovani je zajisténo ve vlastni Skolni jidelné a je v souladu s vyhlaskou €. 107/2005
Sb., o Skolnim stravovani, v platném znéni. Jsou podavany snidané a vecefe pro Zaky
ubytované v Domové mladeze, obédy pak pro vSechny zajemce zfad zakua Skoly.
Kapacita Skolni jidelny je 400 mist. Zpusob a dobu stravovani véetné stravovani cizich
stravniku upfesfiuje Provozni fad Skolni jidelny.

Pitny reZim — napoje jsou soucasti kazdého jidla, jsou volné pfistupné ve Skolni jidelné a
jsou pribézné doplfiovany. Napoje, které nejsou spotfebovany v pribéhu jednoho dne,
jsou vylévany. V hlavni budové Skoly je moznost zakoupeni napojud v napojovém
automatu. Ve vSech tfidach a u¢ebnach OV jsou umyvadla s tekouci pitnou vodou.
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Vymezeni predmétu ¢innosti Skoly

Hlavni ucel a pfedmét Cinnosti Skoly je vymezen zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a zfizovaci
listinou.

1. Hlavni ¢innost — hlavni oblast pusobeni je vzdélavani a vychova zaku a vzdélavani
dospélych pracovniki v ramci celozivotniho vzdélavani.

Obory vzdélavani s vyuénim listem:

Cukrar 29-54-H/01

Kuchaf — €idnik 65-51-H/01

Zahradnik 41-52-H/01

Zemédélec — farmar 41-51-H/01

Obory vzdélavani s maturitni zkouskou:

Cestovni ruch 65-42-M/02

Gastronomie 65-41-L/01

2. Dopliikova ¢innost

a) hostinska ¢innost

b) silnicni motorova doprava — osobni provozovana vozidly ur€enymi pro pfepravu
nejvyse 9 osob vc€etné fidiCe

C) provozovani autoskoly

d) vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 a 3 (Velkoobchod a

maloobchod, Ubytovaci sluzby, Mimos$kolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzd,
Skoleni, v€etné lektorské €innosti) zivnostenského zakona
e) Prodej kvasného lihu, konzumniho lihu a lihovin

Majetkové postaveni Skoly

SOS a SOU ma pravo hospodafit s majetkem nemovitym i movitym, finanénimi prostfedky,
pohledavkami a dalSimi majetkovymi pravy statu, prevedenymi zfizovaci listinou
a majetkovymi pravy, ktera nabyva v pribéhu své cCinnosti za podminek stanovenych
zfizovatelem.

Organizac¢ni usporadani Skoly

Statutarnim organem $koly je feditel. Reditele $koly jmenuje do funkce a z ni odvolava Rada
Stfedoteského kraje. Reditel Skoly fidi organizaci v rozsahu stanoveném v pravnich
normach a je odpovédny za jeji Cinnost a dosazené vysledky zfizovateli, jedna jejim jménem,
rozhoduje ve vS8ech zalezitostech Skoly, pokud jeho rozhodnuti neni timto organizacnim
fadem nebo jinymi akty fizeni vyhrazeno zfizovateli resp. podminéno souhlasem Cci
schvalenim prisludného nadfizeného organu. Reditel $koly je v souladu s § 8 zakona &.
561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), organem statni spravy ve Skolstvi s pravy a povinnostmi uvedenymi v
zakoné.



Statutarni zastupce reditele

Reditel 8koly jmenuje své zastupce a stanovi poradi jejich zastupovani. Prvni zastupce
feditele je jeho statutarnim zastupcem a zastupuje reditele v dobé jeho nepfitomnosti v
plném rozsahu pravomoci a odpovédnosti.

Clenéni skoly

Skola se organizaéné ¢&leni na vniténi organizaéni jednotky (Useky). Vnitfni organizaéni
jednotka je utvar, jehoz poslanim je dosahnout jednotného a uceleného fizeni
a zabezpec€eni systémové uzavienych okruht cinnosti provadénych Skolou v ramci
pedagogické i nepedagogické Cinnosti.

Vnitfni organizacni jednotky se dale Cleni na oddéleni nebo na jednotlivé funkce a jsou
fizeny pfisluSnym zastupcem feditele resp. jemu na roven postavenym pracovnikem. Skola
se po strance organizacni €leni na tyto vnitfni organizacni jednotky:

J Teoretické vyu€ovani TV

o Praktické vyuCovani PV nebo OV
o Domov mladeze (mimoskolni vychova) DM

o Technicko-ekonomicky usek TEU

Obecna pusobnost useku

Vyjma pusobnosti dané timto organizacnim fadem vSem organizacnim jednotkam, jsou

useky opravnény vykonavat tyto ¢innosti:

- vystupovat jménem Skoly ve vécech odborné pfislusnych,

- vytvafet a uplatiiovat vlastni fidici subsystém k zajisténi Cinnosti odborné Ci
systémoveé pfislusnych,

- uplathovat pravidla ekonomického fizeni v podminkach useku vcetné vybranych
cinnosti pfi uplatfiovani mzdovych norem.

Podpisovy rad

Na jednotlivé pracovniky a funkce je pfeneseno pravo podepisovat tyto dokumenty a dalSi
pisemnosti:

Pracovnici skoly:
- vnitini sdéleni v ramci pusobnosti dané podpisem pracovni ¢innosti,

Zastupci reditele (vedouci usekt), vedouci Skolni jidelny:

- vécna spravnost doslych faktur v ramci plsobnosti utvaru,

- pisemnosti a dokumenty vztahujici se k obecné pusobnosti Utvaru nebo v ramci
delegované pravomoci.

Reditelka $koly vyhradné podepisuje tyto pisemnosti a dokumenty:

- hospodarské smlouvy,

- objednavky souvisejici s plnénim planu rozvoje Skoly (objednavky investic), veskeré
pisemnosti a korespondenci se zfizovatelem a ostatnimi ustfednimi, regionalnimi a
mistnimi organy statni spravy, atp.

- pisemnosti a korespondenci souvisejici s vykonem statni spravy ve Skolstvi, vesSkeré
pisemnosti a dokumenty v nichz pravo rozhodovani prislusi fediteli jako statutarnimu
organu Skoly.



Podpisovy fad v oblasti hospodareni Skoly fesi vnitini smérnice o obéhu ucetnich dokladu.

Podpisové vzory opravnénych pracovniku:

Reditelka Mgr. Markéta Klimova Umanova ...
Statutdmi zastupce Ing.MioSReparn s
Zastupce pro TEU Lucie Chaloupkovda s
Zastupce pro TV Ing. MilanHaMas
Vedouci DM PaedDr.JanaHuziova
Ugetni EvaTaborska e
Mzdova Ucetni Marina Hefmanova
Vedouci SJ PetrKima
Pokladni LenkaKroupova
Referent dopravy lvanaleonhardova

Rizeni vnitinich organizaénich jednotek (Gsek)

V Cele pfislusné organizacni jednotky (Useku) stoji zastupce feditele (vedouci useku),
kterého do funkce jmenuje a z ni odvolava feditel Skoly. Zastupci feditele (vedouci Usek)
jsou Cleny vedeni Skoly a zastupuji Skolu v pfislusnych zaleZitostech v rozsahu pravomoci
danych timto organizaénim fadem nebo delegovanych feditelem S$koly. V pfipadé
nepfitomnosti vedoucich useku je zastupuji uréeni pracovnici useku.

Teoretické vyucovani
Usek teoretického vyuCovani fidi zastupce feditele pro teoretické vyucovani. Za praci
metodickych komisi zodpovidaji vedouci komisi.

Praktické vyu€ovani
Usek praktického vyu€ovani fidi zastupce Feditele pro praktické vyu€ovani a vedouci ucitel
oVv.



Domov mladeze
Usek vychovy mimo vyucovani fidi vedouci vychovatelka.

Technicko-ekonomicky usek
Technicko-ekonomicky usek fidi zastupce feditele pro technicko-ekonomicky usek.

Rad zastupovani

1.

2.

3.

4.

Prvnim zastupcem feditelky a zastupcem pro praktické vyuCovani

je Ing. Milo§ Repari a zastupcem ZRPV je pani Ludmila Soukupova.
Zastupcem reditelky pro teoretickou vyuku a druhym zastupcem

feditele je Ing. Milan Havlas, zastupcem ZRTV je Mgr. Pavlina Preslova.
Vedouci vychovatelkou je PaedDr. Jana Huzilova, zastupcem

vedouci vychovatelky je Bc. Jifi Zikmund.

Zastupkyni feditelky pro technicko-ekonomicky usek je pani

Lucie Chaloupkova, zastupkyni ZR TEU je pani Eva Taborska.

Pfipadné personalni zmény jsou uvedeny pro kazdy Skolni rok v organizaénim schématu.

Vychovné vzdélavaci akce konané mimo sSkolu

Exkurze, sSkolni vylety, lyzarsky vycvik, sportovné-turistické kurzy, zahranicni staze
a zajezdy zaku

Exkurze stanovené ve Skolnich vzdélavacich programech jsou soucasti vychovy a
vzdélavani zaka. Plany exkurzi jsou soucasti ro¢niho planu prace skoly. Organizuji
se jako jednodenni (puldenni), dvoudenni. Jejich rozsah a obsah schvaluje
Feditelka $koly v souladu s SVP. Za zpracovani zodpovidaji zastupci pro TV a PV.
Zahrani¢ni staze a zajezdy se organizuji dle pfislusného pokynu feditelky, platného
projektu a schvaleného organiza¢niho zajisténi.

LyZafské a sportovné-turistické kurzy se organizuiji dle pfislu§nych pokyna MSMT.

Pfed zapocCetim spoleCné akce prfedklada zodpovédny vedouci pracovnik,
zastupce feditelky ke schvaleni:

jmenny seznam ucastniku, ktery obsahuje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté,
telefonni kontakt na zakonné zastupce,

seznam doprovazejicich pracovnikl s uréenim vedouciho (u LVVZ seznam
instruktora a &islo + platnost prikazu instruktora), telefonni kontakt,

organizacni zajisténi — doprava, stru¢ny denni rozvrh €innosti, ubytovani, stravovani,
zajisténi zdravotnické pomoci, kontaktni adresy a tel. Cisla, podpisy zaku o poucen

Dozor nad Zaky a péce o zdravi zaku

Pedagogicky pracovnik kona pedagogicky dozor nad zaky ve S$kole pred
vyu€ovanim, po vyucovani, o pfestavkach, pfi pfechodu zakl z jedné budovy Skoly
do druhé budovy Skoly, do Skolni jidelny, do télocviény Brodce apod. Pfi zajiStovani
pedagogického dozoru nad zaky se postupuje podle rozvrhu pedagogického dozoru,
ktery schvaluje feditelka Skoly. Schvaleny rozvrh pedagogického dozoru se
vyvési ve Skole a v budovach OV na viditelném misté.

Pedagogicti pracovnici vykonavaji podle pokynl feditelky Skoly a zvlastnich
pfedpisu pedagogicky dozor nad zaky i mimo Skolu pfi praktickém vycviku, pfi
kurzech, exkurzich a jiné ¢innosti pfedepsané ucebnimi osnovami, pfi ucasti zaku na
soutézich resp. pfi jejich pfipravé, a na jinych akcich organizovanych $kolou.
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Pedagogicti pracovnici jsou povinni ve Skolnich jidelnach dohlizet na kulturnost
stolovani a spoleCenské chovani zakul v jidelné, a to dle pokynu feditelky Skoly po
dohodé s vedoucim Skolni jidelny.

Pfi Cinnostech organizovanych S$kolou pouci pedagogicky pracovnik zaky
prokazatelnym zplsobem o jejich povinnosti chovat se tak, aby neohrozili zdravi
své ani zdravi jinych, dale o dodrzovani pravidel Skolniho fadu, ubytovaciho fadu a
dalSich pravidel pfislusnych pro danou akci.

Bezpecénost a ochrana zdravi pri praci a pri vychové a vyuéovani

Vsichni pracovnici podle charakteru své prace ve Skole jsou povinni vytvaret,
dodrzovat a kontrolovat podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd pfi
jejich ucasti na jejich Skolni vyuce a vychové. Kromé& obecné platnych pfedpisu k
zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci dodrzuji zejména ustanoveni tohoto
pracovniho fadu o vykonu pedagogického dozoru a ostatni bezpecnostni pfedpisy a
pokyny platné v odvétvi Skolstvi.

Evidence a registrace urazt a poskytnuti prvni pomoci je popsano v pfislusnych
normach. Lékarni¢ky prvni pomoci jsou umistény ve sborovné budovy zamku i
Skoly a budovach vyuzivanych pro praktickou vyuku — gastrocentrum, statek a
Skolni zahradnictvi, na sekretariatu Skoly a u vedouci vychovatelky DM.

Pracovnici jsou povinni pravidelné absolvovat Skoleni BOZP, zaci kazdorotné na
zaCatku Skolniho roku (pedagogicti pracovnici jsou povinni vénovat prevenci BOZP
soustavnou pozornost pfi praci s zaky).

Ridigi sluZzebnich vozidel jsou povinni absolvovat odborné Skoleni jedenkrat za dva
roky.

Zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplo, tepla voda, vétrani a osvétleni jsou zajisStény v souladu s vyhladkou ¢.
410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni.
Zasobovani pitnou vodou je zajisténo vefejnym vodovodem a je v souladu
s vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni.
Uklid prostor Skoly se provadi mokrou cestou denné dle schvaleného harmonogramu
uklidu jednotlivych prostor $koly. Uklid WC, umyvadel, zachodovych mis a sedatek se
provadi denné za pouziti dezinfekénich prostredku.

Pevné odpady jsou tfidény a ukladany do uzavienych nadob v misté ktomu
uréenému a jsou odvazeny smluvni firmou 2x tydné, plasty 1x tydné.

Dezinfekce a deratizace v ubytovacich prostorach probiha minimalné 1x za rok,
pfipadné podle potfeby. Deratizaci provadi odborna firma.

Vyména luzkovin na DM je provadéna 1x za 14 dni, ru¢niki 1x za tyden, na
socialnich zafizenich jsou papirové rucniky.

Skfinky pro ulozeni pracovniho i civilniho odévu jsou uzamykatelné, tyto prostory
odpovidaji hygienickym normam.



PRAVIDLA EKONOMICKEHO RIiZENI

Pravidla ekonomického Fizeni jsou souborem norem pro délbu pravomoci a odpovédnosti a
kooperaci vnitfnich organizacnich jednotek pfi zajisténi ekonomické podstaty
vykonavanych ¢innosti.

Délba pravomoci a odpovédnosti a kooperace se realizuje v ekonomické praxi $koly mezi
feditelkou Skoly a jednotlivymi Useky, které jsou hospodaiskymi stiedisky.

Utvar Feditelky Skoly pfipravuje podklady pro uplatnéni pravidel ekonomického fizeni a do
systému délby pravomoci a odpovédnosti a kooperace se pfimo nezapojuje.

Vykaznictvi

Vykaznictvi provadi Skola podle pravidel stanovenych organem statni statistiky zfizovatelem
(KU Stfedodeského kraje). Cinnosti a metodika &innosti s vykaznictvim spojenych je
v kompetenci zastupce feditelky $koly pro TEU.

Spoluprace se ziizovatelem v ekonomické oblasti

Rozpracovanim smérnic a pokynu zfizovatele Skoly a dalSich pravnich predpisu k
ekonomickému Fizeni na podminky $koly je povéfena zastupkyné feditelky pro TEU. Je
zodpovédna za predkladani plant rozpoctu, zpravu o hospodareni Skoly, zpravu o
provedené inventarizaci, podkladi pro Radu StfedoCeského kraje tykajici se ekonomické a
provozni oblasti, vyhodnocovani po schvaleni a dalSich podkladu pro vzajemny kontakt se
zfizovatelem Skoly v pfedepsaném terminu.

Zavérecéné ustanoveni

Sougasti tohoto Fadu jsou vSechny vnitfni normativni instrukce SOS a SOU Horky nad
Jizerou vydané v obdobi od 1. 9. 2006 v platném znéni.

Rusi se organizacni fad platny od 1. 3. 2016 vcetné naslednych dodatku.

Skolni fad nabyva platnosti dne 1. 1. 2023 a uginnosti 2. 1. 2023.

Mgr. Marketa Klimova Ulmanova
Reditelka Skoly
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Vedeni skoly:
Mgr. Markéta Klimova Ulmanova

feditelka
zamek — feditelna

PaedDr. Jana Huzilova
vedouci vychovatelka
—zamek — DM

Ing. Milan Havlas
zastupce feditelky pro
teoretické vyucovani
— zamek — zast. fed.

Ing. Milos Repan
zastupce feditelky pro
praktické vyuc¢ovani
— zamek — zast. fed

Lucie Chaloupkova
zastupkyné teditelky pro
technicko-ekonomicky tsek
— zamek — kancelaF TEU

Sekretariat Skoly: Lenka Kroupova, asistentka ieditelky

1. Usek teoretického vyucovani:
Ing. Zuzana Bukvickova - Skola
Mgr. Zdislava Csémy - zdmek
Mgr. Olga Jani¢atova — zdmek
Mgr. Marie Jansova - zamek

Mgr. Ivana Kobzevova — skola
Ing. Jiti Kozanek — $kola

Ing. Vratislav Morava - zamek

Ing. Romana Niklova - zdmek

Ing. Lenka Prokiipkova — skola
Ing. Jan Ptacek — skola

Mgr. Pavlina Preslova — zamek
Ing. Jitka Rehdkové — §kola, zamek
Ing. Alena Rihova, DiS — kola
Mgr. Monika Smolkova - zamek
Mgr. Hana Somrova — zamek

Mgr. Karel Sulc — zdmek

Ing. Vrastilova Lenka — zamek
Mgr. Michaela MareSova - skola

2. Usek praktického vyuéovani:
Ludmila Soukupova — vedouci OV — zamek
Hana Budkova — gastrocentrum

Ing. Zuzana Bukvickova — aredl OV
Marek Dlouhy — areal OV

Vlastimil Fiedler — areal OV

Milan Hoffmann — areal OV

Josef Janda — areal OV

Mgr. Ivana Kadetabkova — areal OV
Klaudie Nadvornikova - gastrocentrum
Alena Pechlatova — gastrocentrum
Cestmir Sedlacek — areal OV

Mgr. Hana Somrova — zdmek

Jan Ttma — zamek

Zdengk Vana — areal OV

Ing. Lenka Vrastilova — aredl OV
Bohuslav Zaviel — zamek

3. Usek mimogkolni vychovy:
Janka KubiSova — zamek — DM
Ludmila Kuchtova — zamek - DM
Bc. Jifi Zikmund — zamek — DM

4. Technicko-ekonomicky usek:
Dana Batalova — skolni kuchyn

Zbyn¢k Hefman — zamek

Martina Hefmanova — zamek

Ilona Janockova - kuchyn

Petr Klima — vedouci $kolni kuchyné
Katarina Kyzekova — zamek, gastrocentrum
Ivana Leonhardtova — zamek

Alena Jarova — gastrocentrum, areal OV
Marie Rybatrova — zamek, DM

Eva Taborska — zamek

Josef Vanousek — BOZP a PO — zamek

Platné od 1. 2. 2023



