Poskytovani informaci

Sti‘edni odborné ucilisté, Horky nad Jizerou 35 zverejiiuje na zakladé platnosti zikona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, nasledujici zakladni informace.

Ztizovatelem SOU Horky nad Jizerou 35, 294 73 Brodce je s G¢innosti od 1. ¢ervence 2001
StiedocCesky kraj.

Reditelem $koly byl dne 16.10.1991 Ministerstvem zem&delstvi CR v souladu s ustanovenim
§ 1 odst. 4 vyhlasky MSMT CR ¢. 188/1991 SB., 0 postupu a ukolech organi a organizaci pii
fizeni a ptipravé mladeze pro povolani v SOU a SPV, jmenovan Ing. Vratislav Morava.

Pravomoc a ptisobnost feditele Skoly vymezuji § 164-165 zakona ¢.561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim a vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
takto:

. V souladu s § 164 reditel:
rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb,
pokud zdkon nestanovi jinak,
e odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,
e odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,
e vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijima nasledna
opatieni,
e vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci skolské
rady,
e zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly vcas informovany o priibéhu a vysledcich
vzd¢lavani ditéte, zaka nebo studenta,
e zajistuje spolupraci pii uskute¢novani programi zjistovani vysledkt vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,
e odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve $kole a $kolském zafizenti,
e zfizuje pedagogickou radu jako svlij poradni orgdn, projednava s nim vSechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatteni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pti svém
rozhodovani feditel $koly k nazorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu
tvoti vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

@

2. Podle § 165 reditel Skoly:

e stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zatizeni,

e odpovida za pouziti finan¢nich prostfedku statniho rozpoctu ptidélenych podle § 160 az
163 v souladu s G¢elem, na ktery byly ptidéleny,

e predklada rozbor hospodateni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem,

Déle rozhoduje o:

e prefazeni zéka do vysSiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdé¢lavaciho planu podle § 18,

e piijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nésledujicich,

e piestupu, zmeéné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66,



e opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochazky podle § 66 odst. 7,

¢ snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4,

e podminéného vylouceni a vylouceni zak ze Skoly nebo skolského zatizeni podle § 31 odst.
2a4,

e uznani dosazeného vzdelani podle § 70.

3. Reditel ptispdvkové organizace je podle § 166 feditelem viech $kol a $kolskych zafizent,
jejichz ¢innost dand pravnicka osoba vykonava.

Pfijimanim pisemnych Zadosti o poskytnuti informace je povéren:
e sekretariat feditele - tel. 326 312 234, fax 326 312 119, e-mail: souhorky@souhorky.cz

Vyftizovanim Zadosti o poskytnuti informaci jsou povéreni:
e RNDr. FrantiSek Kosina - tel. 326 312 234, 731 150 890
e Ing. Milo$ Repan - tel. 326 312 234, 603 875 485

Pfijimanim stiZnosti, oznameni a podnétii je povéren:
e sekretariat feditele - tel. 326 312 234, fax 326 312 119, e-mail: souhorky@souhorky.cz

Vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu provadi v souladu se zakonem ¢&. 500/2004 Sb.,
spravni rad:

v oblasti ekonomické: Alena Zitkova, tel. 326 312 234, 736 606 436

v oblasti $kolniho stravovani: Jana Rumlova, tel. 326 312 234

v oblasti domova mladeze: Zuzana Sobotkova, tel. 326 312 234

v oblasti vychovné-vzdélavaci ¢innosti: RNDr. FrantiSek Kosina - tel. 326 312 234,

731 150 890

Vv oblasti praktické vyuky: Ing. Milo§ Repan - tel. 326 312 234, 603 875 485

ve vSech ptipadech - feditel Skoly

P¥i vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace Skola postupuje dle zakona ¢.106/1999 Sb.

takto:

o Ustni zadost lze vyiidit Gistn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele.

e Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej povéteny pracovnik k podani zadosti
v pisemné formé.

e Zadost elektronickou postou pfijima sekretarka feditele skoly
(e-mail: souhorky@souhorky.cz).

e Pokud ze Zadosti neni ziejmé, ze smétuje vici povinné osobé, nebo kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

e Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovéna nebo je
formulovana pfili§ obecné, povéteny pracovnik vyzve zadatele ve 1haté sedmi dnit ode dne



doruceni zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost povinné osoby, povefeny pracovnik
zé4dost odlozi a odlozeni Zadosti a jeho divod sd€li do tfi dni zadateli.

Povéteny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdé€ji do 15 dnti ode dne doruceni
zadosti, pfipadné ode dne upiesnéni zadosti.

Uvedenou lhiitu mize povéreny pracovnik prodlouzit nejvySe o deset dni z divodu
uvedenych v §14 odst.5 zakona ¢.106/1999 Sb. V takovém piipadé povéteny pracovnik
informuje Zzadatele o prodlouzeni lhiity a dtivodech prodlouZeni.

Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odlozené véci.

Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyntim
a personalnim piedpisim povinné osoby.

Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani prostfednictvim
povinné osoby k Ministerstvu Skolstvi, mladeze a té€lovychovy, a to do 15 dnd ode dne
doruceni rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhity pro vytfizeni zadosti.

Pti rozhodovani o odvolanich podle § 60 odst. 11 zdkona ¢.561/2004 Sb., postupuje skola v
souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

Skola se p¥i vykonu své piisobnosti Fidi pFedeviim nasledujicimi legislativnimi
dokumenty:

Zakon €.561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim a vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon)

Zakon ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné n€kterych zakond
Zakon ¢.500/2004 Sb., spravni fad

Vyhlaska ¢.13/2005 Sh., o stfednim vzd¢lavani a vzdélavani v konzervatofi

Vyhlaska ¢.47/2005 Sb., o ukonfovani vzdélavani ve stiednich Skolach zavérecnou
zkouSkou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem

Vyhléaska ¢.442/1991 Sb., o ukon¢ovani studia na stfednich skolach a ucilistich
Vyhlaska ¢.10/1997 Sb., o pfijimani zZakl a dalSich uchazeci ke studiu na sttednich
Skolach

Vyhlaska ¢.16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaska ¢.64/2005 Sb., o evidenci trazii déti, zaki a studentt

Vyhlaska ¢.73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a déti, zakl a studentli mimotadné nadanych

Vyhlaska ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

Vyhlaska ¢.108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zatizenich a Skolskych
ucelovych zatizenich

Zakon ¢€.256/1992 Sb., o ochrané tidaju v informacnich v informacnich systémech
Zakon &.106/1999 Sb., o podminkach prava svobodného pfistupu k informacim MSMT
CR ¢&j. 31 479/99-14 k zajisténi ukold vyplyvajicich ze zakona &. 106/1999 Sb.

Ptikazy a nafizeni ministra Skolstvi

Vsechny uvedené 1 dalsi piedpisy jsou k nahlédnuti v afednich dnech na feditelstvi Skoly.



Reditelstvi §koly umozni kazdému piedkladateli zadosti potizeni kopie informaci.

Cenik sluzeb a ukoni poskytovanych §kolou

Manipulac¢ni poplatek za kanceléaiské prace 65 K¢ / hod
Potizovani kopii A4 - jednostrankova - 2 K¢ / ks

A4 - dvoustrankova - 3 K¢ / ks

Tisk na tiskarn€¢ PC A4 - 4 K&/ ks

Zaslani zpravy faxem ¢i e-mailem 6 K¢ / ks

Postovné viz sazebnik Ceské posty

Vyrocni zprava skoly je k dispozici u feditele Skoly a na internetovych strankach skoly:

www.souhorky.cz.

Horky nad Jizerou 4. 9. 2006

Ing. Vratislav Morava
teditel skoly



