[bookmark: _GoBack]CK Poznání - nabídka pracovního místa - pobočka Praha - plný či zkrácený pracovní poměr.
Přijmeme kolegu/kolegyni do naší pobočky v Praze na pozici samostatný/á referent/ka
• plný či částečný pracovní poměr 
• pevná pracovní doba 

• místo pracovní činnosti - Praha 3 

• chod pobočky zajišťován jednou samostatnou osobou 

• finanční ohodnocení – cca 20.000 Kč/měs. dle míry zkušeností, samostatnosti, pracovní doby a obratu • motivační finanční zainteresování na obratu 

• zvýhodněná účast na zájezdech
• nástup 1. 4. 2017, po nezbytném zaškolení během února či března 2017 • 



Pracovní náplň:


Prodej zájezdů – rezervace, platby, příp. fakturace, odbavení zákazníka. 

Práce s rezervačním systémem. Vedení pokladny.
Součinnost při tvorbě katalogu CK (práce s texty) a při zadávání zájezdů na web a do rezervačního systému.
Účast na veletrzích.
Zajištění chodu provozovny – letáky do výlohy, úklid, nákup kancelářského materiálu.
Požadavky:
• zkušenosti v administrativě podmínkou • zkušenosti v cestovním ruchu a znalost nabídky CK Poznání výhodou • SŠ vzdělání • naprostá samostatnost, pečlivost a zodpovědnost • loajalita • dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office) •
Výběrové řízení:

Životopis s fotografií a neformálním motivačním dopisem zasílejte na: kariera@poznani.cz
nejpozději do 30. 1. 2017. 

Vybrané zájemce oslovíme v týdnu od 30. 1. 2017. Ostatní nebudou již z naší strany osloveni, děkujeme za pochopení
