[image: image1.wmf]

ÚVODNÍ IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE

Název a adresa školy: 
Střední odborná škola a Střední odborné učiliště


Horky nad Jizerou 35, 294 73 Brodce

Zřizovatel:
Středočeský kraj
Název školního vzdělávacího programu:
FIRMA
Kód a název oboru vzdělání:
64-41-L/51 Podnikání
Stupeň poskytovaného vzdělání:
střední vzdělání s maturitní zkouškou
Délka a forma studia:
2 roky, denní studium
Jméno ředitele:
Ing. Vratislav Morava
Kontakty pro komunikaci se školou:
tel.: 326 312 234

fax: 326 312 119

e-mail: souhorky@souhorky.cz


www.souhorky.cz
Platnost ŠVP:
od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem
OBSAH:
Úvodní identifikační údaje
1

Profil absolventa
3
Charakteristika vzdělávacího programu
6
Učební plán
16
Přehled rozpracování obsahu vzdělávání z RVP do ŠVP
17
Učební osnova Český jazyk a literatura
18
Učební osnova Cizí jazyk
29
Učební osnova Tělesná výchova 
34
Učební osnova Ekonomika podniku
38
Učební osnova Právo
44
Učební osnova Management  a marketing
50
Učební osnova Seminář podnikání 
55
Učební osnova Účetnictví
59
Učební osnova Daňová evidence
64
Učební osnova Komunikace
67
Učební osnova Seminář mediální komunikace
71
Učební osnova Matematika
75
Učební osnova Technická dokumentace
80
Učební osnova Informatika 
85
Učební osnova ICT seminář
90
Učební osnova Matematický seminář
93
Popis materiálního a personálního zajištění výuky 
99
Charakteristika spolupráce se sociálními partnery
105
PROFIL ABSOLVENTA

Základní identifikační údaje

Název a adresa školy: Střední odborná škola a Střední odborné učiliště Horky nad Jizerou 35, 294 73 Brodce
Název školního vzdělávacího programu: FIRMA
Kód a název oboru vzdělání: 64–41–L/51 Podnikání
Datum platnosti od: 1. 9. 2011
Stupeň dosaženého vzdělání: střední vzdělání s maturitní zkouškou

Způsob ukončení vzdělávání: maturitní zkouška

Potvrzení dosaženého vzdělání: vysvědčení o maturitní zkoušce 

Délka a forma vzdělávání: 2 roky, denní

Popis uplatnění absolventa v praxi
· Absolvent školního vzdělávacího programu FIRMA je středoškolsky vzdělaný pracovník se všeobecným a odborným vzděláním nutným pro výkon podnikatelských aktivit ve veřejném i soukromém sektoru.
· Absolvent je připraven vykonávat ekonomické, provozně-ekonomické, obchodní a administrativní činnosti. Získané znalosti a dovednosti uplatní při řízení vlastní firmy především v profesní oblasti, pro kterou se připravoval v předcházející přípravě v konkrétním učebním oboru.
· Absolvent získá dovednosti, které uplatní v nejrůznějších odborných činnostech v rámci České republiky i zahraničí. 

Konkrétní možnosti uplatnění absolventa: 
· ve vybraných průmyslových podnicích, v obchodních řetězcích a v peněžních ústavech 

· v institucích veřejné správy a samosprávy (krajské, městské a obecní  úřady)
· na finančních, živnostenských, katastrálních úřadech,  úřadech práce a na správách sociálního zabezpečení
· v místních, regionálních, mezinárodních, institucích a organizacích zabývajících se regionálním rozvojem, životním prostředím, plánováním  apod. 

· v regionálních a místních informačních střediscích, kulturních, rekreačních a sportovních zařízeních
· v organizacích, institucích a fondech  EU

· v obecně prospěšných společnostech, nadacích a dobročinných organizacích

· v prezentačních, informačních a reklamních útvarech organizací

· po absolvování praxe dle živnostenského zákona jako podnikatel
Úspěšní absolventi mohou pokračovat ve studiu na vyšší odborné či vysoké škole.

Kompetence absolventa

Vzdělávání v oboru směřuje k tomu, aby si žáci prohloubili a rozvinuli, v návaznosti na dosažené vzdělání a podle svých schopností a potřeb, následující klíčové a odborné kompetence.
Klíčové kompetence

Absolvent byl veden tak, aby:
· byl schopen se samostatně věnovat učení a reálně si stanovoval potřeby a cíle svého dalšího vzdělávání
· budoval svoji profesní kariéru a zvládal podnikatelské činnosti
· posuzoval reálně možnosti svého pracovního uplatnění a jim odpovídající potřeby dalšího vzdělávání
· měl reálnou představu o kvalitě své práce, pracoval svědomitě a pečlivě, snažil se dosahovat co nejlepších výsledků
· rozvíjel svoji osobnost, udržoval vhodné mezilidské vztahy a dbal o své zdraví
· efektivně pracoval s prostředky ICT a s informacemi
· řešil problémy a problémové situace, identifikoval a analyzoval problémy, zvažoval možnosti jejich řešení

· se souvisle vyjadřoval v písemné i ústní formě a volil komunikační strategie a prostředky adekvátně situaci
· používal matematické myšlení za účelem funkčního zvládání různých situací
· používal různé matematické postupy při řešení praktických situací při práci v oboru

· žil v souladu s hodnotami a principy humanity, demokracie a udržitelného rozvoje a uznával kulturní hodnoty
· jednal v souladu s etickými normami a pravidly společenského chování, uplatňoval bezpředsudkový přístup k zákazníkům, hostům a spolupracovníkům

· uvažoval a jednal ekonomicky v osobním i pracovním životě, pracoval hospodárně a loajálně v pozici zaměstnance
· vhodným způsobem prezentoval výsledky své práce i své dispozice k dalšímu profesnímu i osobnostnímu rozvoji
· se uplatnil na trhu práce v ČR i v zahraničí a aktivně se rozhodoval o svém pracovním uplatnění
Odborné kompetence

Absolvent se vyznačuje těmito kompetencemi v oblasti všeobecného vzdělání:

· kultivovaně užívá českého jazyka v komunikativních situacích
· prezentuje se kulturním přehledem vycházejícím z poznání různých oblastí umění a kladným vztahem ke kulturním a estetickým hodnotám
· určí základní filosofické směry a vytváří si hierarchii životních hodnot, vycházející ze základních principů demokratické společnosti
· ovládá jeden světový jazyk na úrovni běžné hovorové komunikace 
· aplikuje základní středoškolské matematické vědomosti a dovednosti v podnikatelské praxi
· rozvíjí pohybové schopnosti, celkovou tělesnou zdatnost a vypěstovanou celoživotní potřebou pohybové aktivity

V oblasti odborného vzdělání:
· charakterizuje a pojmenuje jednotlivé makroekonomické jevy a efektivně vyhodnotí působení těchto jevů na fungování podniku

· provádí marketingový průzkum, sběr a analýzu dat a používá efektivní marketingovou strategii

· orientuje se v problematice managementu a osvojil si základní manažerské dovednosti
· chápe kvalitu jako významný nástroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku

· dodržuje stanovené normy (standardy) a předpisy související se systémem řízení jakosti zavedeným na pracovišti

· dbá na zabezpečování parametrů (standardů) kvality procesů, výrobků nebo služeb

· zohledňuje požadavky klienta (zákazníka, občana)
· zpracuje doklady související s pohybem majetku a závazků podniku

· eviduje a účtuje hotovostní a bezhotovostní operace podniku

·  provádí základní výpočty spojené s nákupem a skladováním zásob, odpisů a využití kapacity dlouhodobého majetku

· provádí mzdové výpočty a výpočty odvodů sociálního a zdravotního pojištění, záloh na daň z příjmů

· vede daňovou evidenci

· účtuje o majetku a závazcích, nákladech a výnosech podniku

· provádí účetní uzávěrku a sestavuje účetní závěrku

· orientuje se v soustavě daní, stanovuje daňovou povinnost k daním z příjmů a k dani silniční

· orientuje se v právní úpravě podnikání, občanských a pracovněprávních vztazích

· vede jednání s obchodními partnery
· efektivně hospodaří s finančními prostředky

· nakládá ekonomicky s materiály, energiemi, odpady, vodou a jinými látkami a s ohledem na životní prostředí

· ovládá klávesnici desetiprstovou hmatovou metodou v přiměřené rychlosti a přesnosti

· vyhotovuje  písemnosti podle normy s využitím výpočetní a kancelářské techniky, stylizuje písemnosti věcně a jazykově správně

· pracuje se specifickým programovým vybavením používaným v profesní oblasti

· chápe bezpečnost práce jako nedílnou součást péče o zdraví své i spolupracovníků 

· zná a dodržuje a základní právní předpisy bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární prevence

· osvojil si zásady a návyky bezpečné a zdraví neohrožující pracovní činnosti, rozpozná možnost nebezpečí úrazu nebo ohrožení zdraví a je schopen zajistit odstranění závad a možných rizik

· zná systém péče o zdraví pracujících

· je vybaven vědomostmi o zásadách poskytování první pomoci
CHARAKTERISTIKA ŠKOLNÍHO VZDĚLÁVACÍHO PROGRAMU

Identifikační údaje:
Název a adresa školy: Střední odborná škola a Střední odborné učiliště Horky nad Jizerou 35, 294 73 Brodce
Název školního vzdělávacího programu: FIRMA
Kód a název oboru vzdělání: 64–41–L/51 Podnikání
Datum platnosti od: 1. 9. 2011
Stupeň dosaženého vzdělání: střední vzdělání s maturitní zkouškou

Způsob ukončení vzdělávání: maturitní zkouška

Potvrzení dosaženého vzdělání: vysvědčení o maturitní zkoušce 

Délka a forma vzdělávání: 2 roky, denní

Popis celkového pojetí vzdělávání

Vzdělávání na škole se realizuje na základě následující filozofie:

· vytvořit pro žáky neanonymní, příjemné prostředí s dobrými mezilidskými vztahy, přitom s vysokými nároky na studijní, výchovné a pracovní výsledky
· vést výchovu a vzdělávání žáků v duchu týmové spolupráce při konkrétních činnostech v úzké součinnosti se sociálními partnery, umožnit maximálnímu počtu žáků absolvovat část odborné praxe v zahraničí
Školní vzdělávací program FIRMA koncipován jako dvouletý a umožňuje rozšířit a doplnit všeobecné a odborné vědomosti a intelektuální dovednosti absolventům tříletých učebních oborů středních odborných učilišť potřebné pro výkon středoškolských činností ekonomického zaměření a pro samostatné podnikání. Vzdělávací program splňuje požadavky rámcového vzdělávacího programu oboru vzdělání podnikání; je sestaven na základě současných požadavků profesního profilu, je respektován střednědobý výhled do budoucnosti a je přihlédnuto k poptávce na trhu práce po takto vzdělaných pracovnících.
Absolventi studijního oboru jsou středoškolsky vzdělaní pracovníci se všeobecným a odborným vzděláním. Jejich příprava je směrována do 3 zákl. oblastí – rozvoj osobnosti žáka, příprava pro život v občanské společnosti a příprava pro pracovní uplatnění.
Odborné vzdělání vytváří předpoklady k získání kompetencí potřebných k úspěšnému zvládnutí podnikatelských aktivit. V průběhu přípravy ve studijním oboru je kladen důraz na rozvoj schopností aplikovat poznatky a dovednosti z ekonomiky podniku, účetnictví, práva a daní, managementu a marketingu na konkrétní situace v podniku. Důraz je také kladen na zvládnutí komunikace (ústní, písemné, elektronické) s využitím prostředků informační techniky a na práci s informacemi. Nezbytné jsou dovednosti jazykové a znalosti kulturních, geografických a dalších zvláštností regionů. Současně je třeba výuku orientovat na ochranu životního prostředí a na původní kulturní tradice.

Pojetí vzdělávání odpovídá uspokojování poptávky po kvalifikovaně připravených odbornících, kteří budou schopni pružně se adaptovat v měnících se podmínkách praxe.

Znalosti a dovednosti budou aplikovány v rámci projektového vyučování. Vyučovací předměty se zaměřením na projektovou činnost jsou doplněny o zkušenosti školy se zpracováním  národních i mezinárodních projektů. To bude příspěvek k trvale udržitelnému rozvoji venkova, udržování venkovských tradic, ochraně kulturních a přírodních památek venkovského charakteru a dalších aktivit typických pro venkov.

V souladu se školským zákonem škola uplatňuje ve své práci principy vlastního hodnocení. V centru pozornosti stojí příjemce vzdělávací služby - žák - a jeho co nejširší podíl na tvorbě a zkvalitňování vzdělávacího programu. Vzdělávací strategie školy počítá s trvalým procesem zjišťování a vyhodnocování vzdělávacích potřeb žáků. Klíčovým principem uplatňovaným v rámci daného modelu řízení kvality je princip trvalého zlepšování, který provází všechny činnosti a aktivity školy.

Vzdělávací strategie školy je založena na propojení výuky s praxí a s konkrétní praktickou zkušeností žáků:

· od počátku studia jsou v rámci odborné praxe rozvíjeny profesní dovednosti v podmínkách reálných firem a institucí
· odborné schopnosti a dovednosti mohou žáci doplnit výběrem kurzů studené kuchyně, barmanských a someliérských kurzů, jejichž úspěšné absolvování je potvrzeno certifikátem

· prezentace na veřejnosti je nedílnou součástí propagace školy; žáci  mají možnost rozvíjet svoje kompetence a zažívat uznání veřejnosti při  zajišťování společenských  akcí

· odborné kompetence jsou průběžně rozšiřovány prostřednictvím prezentací firem a odborných exkurzí ve firmách

· organizace zahraničních stáží do SRN, Rakouska, na Kypr, na Slovensko, Itálie, event. dalších zemí - zejména a v rámci projektů EU Leonardo da Vinci tak, aby co nejvíce žáků získalo zahraniční zkušenost
· žáci se zúčastňují odborných, jazykových a sportovních soutěží

Jedním ze základních cílů je výchova slušného člověka. Nástrojem je např. Program nulové tolerance šikanování, drogám, krádežím a vandalismu.Tento výchovný systém školy je zejména zaměřen na výchovu ke zdravému životnímu stylu, na aktivní dodržování slušnosti a morálky, na osobní příklad pracovníků školy a na cílená preventivní opatření. V případě opakovaných porušení zásad jsou vyvozována tvrdá a nekompromisní opatření. Žáci jsou vedeni k týmové spolupráci, ale přitom i k určité míře samostatnosti, dále k dobrým mezilidským vztahům.
Organizace výuky

Studium je organizováno jako dvouleté denní. Teoretická výuka probíhá tradiční formou. Teoretickou část doplňuje praktická složka výuky, ve které se využívá i metody projektového vyučování, formy zadávání žákovských projektů, které podněcují samostatné tvořivé myšlení. K tomuto účelu slouží semináře k vybraným předmětům. 

Odborná praxe v rozsahu 2 týdnů  probíhá v 1. a ve  2. ročníku  studia. Učební praxe se uskutečňuje jako součást vyučování pravidelně v rozsahu 2 vyučovacích hodin týdně. Na závěr praxe bude vypracována hodnotící závěrečná práce. Praxe může být organizována i jako individuální. Součástí praktické výuky jsou exkurze, soutěže či jiné aktivity nadpředmětového charakteru během školního roku.

Praktická cvičení jsou součástí předmětů český jazyk a literatura, cizí jazyk, matematika, management a marketing, seminář k podnikání, právo, účetnictví, seminář mediální komunikace a informatika.

Teoretické vyučování zajišťují učitelé všeobecně vzdělávacích a odborných předmětů v učebnách na zámku a ve škole. Jsou využívány jak běžné učebny se základním vybavením (prezentační a didaktická technika, PC a internet), tak učebny odborné (informatika, cizí jazyky, cestovní ruch).
Vzhledem k orientaci školy jsou jako povinné předměty vyučovány a nabízeny anglický nebo německý jazyk. Výuka cizích jazyků probíhá v dělených skupinách. Pro vlastní výuku cizích jazyků slouží dvě specializované třídy, které  jsou vybaveny didaktickými pomůckami a technikou (slovníky, nástěnné mapy, zpětné projektory, magnetofony, video, dataprojektory), které podporují názornost výuky. Vzdělávat se cizím jazykům má rovněž význam pro přípravu a organizaci zahraničních aktivit školy. Před vlastními zahraničními stážemi žáků jsou pořádány přípravné jazykové kurzy se speciálním zaměřením na příslušnou zemi a náplň praxe. V průběhu vlastní výuky jsou využívány zahraniční zkušenosti žáků i učitelů.
Informační a počítačová gramotnost je ve škole rozvíjena podle plánu ICT, který stanovuje standard ICT služeb ve škole. Plán je zpracován v souladu s metodickým pokynem MŠMT. Postupnými kroky dle finančních možností je modernizována výpočetní technika a tím zvyšováno technické zázemí, jak pro vlastní výuku, tak i pro využití v rámci volného času žáků i učitelů.
Na základě výběru je žákům zprostředkována třítýdenní až šestitýdenní odborná stáž v zahraničí, která komplexně rozvine jejich multikulturní kompetence, zejména schopnost zapojit se do zahraničního týmu, překonat a vyřešit řadu problémových situací, potvrdit a upevnit si jazykové i odborné kompetence. Účastníci zahraničních stáží se prezentují v rámci význačných dnů školy, významným osobnostem regionu i  personalistům firem. Škola pořádá Evropské dny a Dny cizích jazyků za účasti svých zahraničních partnerů. 
Způsob hodnocení

Základ pro hodnocení chování a prospěchu ve výuce tvoří platná legislativa a klasifikační řád, který je součástí školního řádu.
Formy hodnocení: písemné, ústní, testy s uzavřenými nebo otevřenými úlohami, sebehodnocení, spolu s různými způsoby hodnocení – známkování, slovní hodnocení, bodový systém – směřují k posouzení zvládnutí základních kompetencí žáky. Nedílnou součástí hodnocení znalostí a dovedností žáků jsou soutěže v rámci všeobecně vzdělávacích a odborných předmětů, které mají návaznost v oblastních a regionálních kolech.
Výslednou známku na vysvědčení pak dle charakteru předmětu tvoří (pořadí odpovídá důležitosti daného kritéria):

· ústní projev

· písemný projev

· práce a aktivita v hodině, vedení sešitu, zápis poznámek z výuky

· domácí příprava (hodnotí se nejen správnost a pečlivost vypracování úkolu, ale i včasnost jeho odevzdání).

Způsoby hodnocení teoretického vyučování

Hodnocení ve všeobecně vzdělávacích předmětech a v teoretické výuce odborných předmětů se provádí formou ústní a písemnou. Písemné hodnocení je formou otevřených úloh nebo testem. Kromě faktických znalostí se hodnotí i forma vyjadřování a vystupování. U písemných prací se zohledňuje i grafická stránka. Dále se hodnotí samostatné domácí práce a referáty i aktivita žáků během vyučování.

Způsoby hodnocení odborné a učební praxe

V hodnocení odborné a učební praxe se uplatňuje individuální přístup k žákům. Hodnotí se kvalita jednotlivých pracovních úkonů a splnění zadaných úkolů. Současně se přihlíží ke stanovisku zaměstnance firmy a sebehodnocení žáka.

Způsoby hodnocení klíčových kompetencí

Hodnocení klíčových kompetencí se provádí v jednotlivých vyučovacích předmětech. Jedná se o komplexnější posouzení a hodnocení toho, jak žák komunikuje, jak je schopen spolupracovat interaktivně v kolektivu, jak využívá výpočetní techniku a numerických znalostí a jak je schopen své znalosti a dovednosti prezentovat.

Hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami

Žáci se SVP jsou hodnoceni podle stejných kritérií jako ostatní žáci, při písemných pracích je jim k dispozici delší doba na vypracování, snížený počet hodnocených jevů, případně menší počet úkolů. Kladně je hodnocen každý individuální pokrok. Je tolerována zhoršená grafická úprava.

Společné zásady při hodnocení
Hlavní funkce hodnocení je informační a diagnostická.

· nehodnotí jen sám učitel – využívá formy sebehodnocení žáka a kolektivního hodnocení
· hodnocení dává perspektivu všem žákům – zvláště slabým a žákům se SVP
· základem pro hodnocení je partnerský, komunikativní přístup k žákům, respektování práva žáka na individuální rozvoj
· učitel vede na cestě poznání, inspiruje a pomáhá
· chyba není pokládána za nežádoucí jev, ale za přirozený, průvodní znak poznávání
Žáci jsou hodnoceni vždy za příslušné období školního roku. Každý vyučující předmětu je povinen před zahájením výuky seznámit žáky s programem výuky včetně řazení, názvů a rámcového obsahu jednotlivých okruhů.
Součástí také bude:

· anotace cílů vyučovaného předmětu,

· požadavky kladené na žáky v průběhu období, jakož i podmínky stanovené pro uzavírání okruhů,

· seznam literatury ke studiu.
Vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků mimořádně nadaných

Zabezpečení výuky pro žáky  se specifickými vzdělávacími potřebami

SOŠ a SOU Horky nad Jizerou má se vzděláváním žáků  se speciálními vzdělávacími potřebami dlouholetou zkušenost. Základním předpokladem je pravidelná spolupráce s odbornými poradenskými zařízeními jako jsou Pedagogicko-psychologická poradna  nebo Speciálně pedagogické centrum a schopnost pedagogického sboru pracovat s těmito žáky v rámci teoretického i praktického vyučování. Důležitou součástí procesu zvládání vzdělávání těchto žáků je úzká spolupráce se zákonnými zástupci.  Žákům je nabízen "systém otevřených dveří", celoročně poskytován servis poradenského týmu ve složení výchovné poradkyně, právního poradce, školní metodičky prevence a konzultace učitelů. Při výuce jsou respektovány pokyny, které doporučuje PPP a SPC, především přistupovat k žákovi s výraznou tolerancí, respektování individuálního tempa, tolerance výkyvů a kolísání výkonnosti, použití pozitivní motivace a zpětné vazby, hodnocení dílčích kroků apod.  Žákům se specifickými vzdělávacími potřebami mohou být na žádost rodičů podle doporučení poradenského zařízení vytvářeny individuální vzdělávací plány, jejichž základem je rozvoj klíčových kompetencí žáka při současném rozvolnění a redukci učiva. K výuce patří názorné vyučování podle předlohy, PC a využívání pomůcek. Součástí plánů jsou i upravená pravidla hodnocení, která stanovují vhodné metody ověřování dosažené úrovně osvojovaných kompetencí, individuálních kriterií hodnocení, ke kterým je přihlíženo i při závěrečné a maturitní zkoušce. Pro motivaci žáků k aktivnímu sebevzdělávání mohou žáci využít zahraničních stáží.
Vzdělávání žáků se zdravotním postižení a zdravotním znevýhodněním  

Do oborů  středního vzdělávání s výučním listem jsou přijímáni žáci  na základě  potvrzení lékaře  o způsobilosti ke studiu a výkonu povolání. Škola má otevřený přístup ke vzdělávání žáků ze ZP a ZZ, ale její historické budovy neumožňují bezbariérový přístup vyučovacích prostor pro žáky s omezeným pohybem. Ve výuce se zajišťují optimální podmínky, které odpovídají specifickým potřebám žáků.  Žákům se zdravotním postižením a zdravotním znevýhodněním jsou také na žádost rodičů podle doporučení  ŠPZ vytvářeny individuální vzdělávací plány Zvláštní přístup při výuce a konání ZZ je věnován podle pokynů PPP v Praze neslyšícím. Žáci se zdravotním postižením a zdravotním znevýhodněním jsou s ostatními žáky začleňováni do odborných kurzů, soutěží a zahraničních stáží, kterými rozšiřují základní vědomosti a dovednosti ve svých oborech studia. Je využíváno Powerpointových prezentací PC, CD, DVD, názorného vyučování dle odborných, jazykových učebnic, odborných pracovních sešitů vytvořených v projektu OPVK Cesta k modernímu vzdělávání, využívá se e-learningová podpora výuky. Pro řešení studijních, výchovných problémů těchto ohrožených skupin je ve škole pro tyto účely zřízena Výchovná komise, která hledá možnosti a řešení, jak žákovi v problematické situaci ve škole pomoci.  Výchovná komise  spolupracuje s rodiči, s OSPOD Magistrátem Mladá Boleslav. 
 Vzdělávání žáků  se sociálním znevýhodněním

Překonání potíží žáků se sociálním znevýhodněním a žáků cizinců  je spojeno s individuálním přístupem v jednání  s žáky i jejich zákonnými zástupci. Škola nadstandardně přistupuje k řešení vzniklých problematických skutečností, které vyplývají ze zhoršeného sociálního klimatu těchto žáků. Tato pomoc spočívá především v tolerantním přístupu a pomoci při výuce, při řešení vzniklých potíží vlivem dysfunkcí  rodinného zázemí, finanční  nedostatečnosti , materiálním, finančním zabezpečením, psychickou dezorientací těchto žáků.  Důležitou formou  pomoci je psychická,  morální, materiální podpora pedagogů, kteří zcela nezištně pomáhají těmto potřebným nad rámec svých pracovních povinností. Žáci mají možnost ve škole využít bezplatně služby právní poradny a výchovného poradce. Žákům jsou dle potřeby bezplatně zapůjčovány učebnice a pracovní sešity pro některé vyučovací předměty. Žáci mohou využít bezplatně účasti na zahraničních stážích v rámci programu Evropské unie.Žákům je umožněno získávat finanční prostředky díky organizování produktivní práce při odborném výcviku a v rámci doplňkové činnosti. V případech finanční nedostatečnosti žákům poskytuje finanční oporu v době studia i Sdružení přátel SOŠ a SOU Horky nad Jizerou. Škola v této oblasti  úzce spolupracuje s orgány sociálně právní ochrany dětí.
Zabezpečení výuky pro zvlášť nadané žáky

Pro zajištění kvality výuky žáků mimořádně nadaných je důležitá spolupráce s rodiči, odborná a metodická erudovanost vyučujících. Základním předpokladem pro rozvoj schopností zvlášť nadaných žáků je vytvoření podnětného prostředí a vytvoření citlivého klimatu třídy, kdy  nadání žáka nesmí být příčinou vyloučení žáka z kolektivu třídy. Výuka  mimořádně nadaných  spočívá  v zadávání specifických a nadstandardních úkolů, mající za cíl prohloubit  vzdělávací obsah, kvalitu prací. V případě zjištění mimořádných schopností ve studijních nebo učebních oborech mohou být vytvořeny pro tyto žáky individuální vzdělávací plány. Žáci mohou využívat konzultace u jednotlivých vyučujících.Součástí mimořádných schopností žáka je i vlastní sebehodnocení, rozvoj komunikace, sociální a odborné dovedností.  Příkladem  těchto dovedností je účast na soutěžích , stážích a akcích,  prezentace teoretických a odborných vědomostí a dovedností, ve kterých žák vyniká. Schopnosti žáků může být využíváno při pomoci spolužákům. K rozvoji studijních kompetencí bude žákům umožněno pracovat samostatně, volbou samostatných prací nad rámec výuky. Nadaní žáci jsou zapojováni do projektové a doplňkové činnosti školy.
Realizace bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární prevence

Základními podmínkami bezpečnosti a ochrany zdraví při práci se rozumí:

· důkladné a průkazné seznámení žáků s předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci, s protipožárními předpisy a s technologickými postupy,

· používání technického vybavení, které odpovídá bezpečnostním a protipožárním předpisům,

· používání osobních ochranných pracovních prostředků podle platných předpisů,

· vykonávání stanoveného dozoru na pracovištích žáků, přičemž stupně dozoru jsou vymezeny následovně:

Práce pod dozorem - vyžaduje trvalou přítomnost osoby pověřené dozorem, která dozírá na dodržování BOZP a pracovního postupu. Tato osoba musí všechna pracovní místa zrakově obsáhnout tak, aby mohla bezprostředně zasáhnout v případě porušení bezpečnostních předpisů a pracovních pokynů nebo ohrožení zdraví.

Práce pod dohledem - osoba pověřená dohledem zkontroluje pracoviště před zahájením práce a pokud všechna pracovní místa zrakově neobsáhne, pak je v průběhu prací obchází a kontroluje.

Konkrétně škola zajišťuje BOZP a PO  žáků ve vyučování a při školních aktivitách mimo vyučování následovně:

Počátek školního roku
Vstupní poučení žáků v rámci školy, zodpovídá třídní učitel. Osnova poučení:

· školní řád a klasifikační řád školy

· bezpečné chování ve třídě, na chodbě, na schodišti, v šatnách, při příchodu do školy a odchodu ze školy, na veřejnosti a na komunikacích

· zákaz přinášení předmětů do školy, jež nesouvisí s vyučováním

· postup při úrazech

· nebezpečí vzniku požáru, postup v případě požáru

· škodlivé vlivy alkoholu a kouření, návykových látek
· program nulové tolerance

· dopravní kázeň

· nebezpečí při  koupání.

Počátek první vyučovací hodiny

Vstupní poučení žáků v rámci předmětu, zodpovídá učitel předmětu. Důraz je kladen především na bezpečnost v rámci výuky tělesné výchovy, informatiky, odborné a učební praxe.
Poučení se týká zejména poskytnutí první pomoci, umístění lékárničky, hlavních uzávěrů, jak se mají žáci chovat, co smí a co nesmí.

Poučení před prázdninami - zodpovídá třídní učitel
Prázdniny: podzimní, vánoční, pololetní, jarní, velikonoční a hlavní. Osnova poučení:

· upozornění na nebezpečí konzumace alkoholu, kouření, styk s neznámými osobami, konzumace drog (různé bonbóny, cigarety, drogy),

· upozornění na nebezpečí při koupání, především v místech, která neznáme, v souvislosti s tím vysvětlit žákům povinnost pomoci při poskytování první pomoci a zajistit neprodleně přivolání lékaře, nejen při utonutí, ale i při dopravní nehodě,

· upozornění na dopravní kázeň jak chodců, tak cyklistů,

· upozornit žáky na povinnost ihned hlásit telefonem na nejbližší místo zpozorovaný požár, popř. jiné nebezpečí (nález munice),

· upozornění na rizika používání pyrotechnických směsí, atd.,

· chování na veřejnosti.

Poučení před školními aktivitami mimo vyučování - zodpovídá třídní učitel, vedoucí akce určený ředitelem školy podle organizačního zabezpečení akce
Akce: exkurze, LVVK, STK, návštěva kulturních a sportovních akcí

Formulace poučení:

„Žáci  byli poučeni o BOZP a PO na počátku školního roku (ev. na počátku první vyučovací hodiny; před podzimními, vánočními, pololetními, jarními, velikonočními, hlavními prázdninami; před školním výletem; exkurzí, praxí; LVVZ; STK; apod.) podle osnovy poučení.“
Odborná a učební praxe:

Při praktických činnostech v rámci odborné a učební praxe žáci:


· chápou bezpečnost práce a požární prevenci jako nedílnou součást péče o zdraví své i spolupracovníků (i dalších osob vyskytujících se na pracovištích, např. klientů, zákazníků, návštěvníků),

· znají a dodržují základní právní předpisy týkající se bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární prevence,

· osvojí si zásady a návyky bezpečné a zdraví neohrožující pracovní činnosti, 

· rozpoznají možnosti nebezpečí úrazu nebo ohrožení zdraví a zajišťují odstranění závad a možných rizik,

· jsou vybaveni vědomostmi o zásadách poskytování první pomoci při náhlém onemocnění nebo úrazu a dokáží první pomoc sami poskytnout.

Podmínky pro přijímání ke vzdělávání
Podmínky pro přijetí ke vzdělávání:

· úspěšné ukončení středního vzdělání s výučním listem v délce 3 let denní formy vzdělávání
· splnění kriterií přijímacího řízení stanovených pro daný školní rok.

Kritéria pro přijímání žáků a předpokládaný počet přijímaných uchazečů do 1. ročníku pro daný školní rok stanovuje a zveřejňuje ředitel školy dle platné legislativy.

Přijímací řízení se uskuteční bez přijímacích zkoušek.

Obor nevyžaduje stanovení zvláštních zdravotních požadavků.

Způsob ukončení vzdělávání 
Vzdělání se ukončuje maturitní zkouškou. Obsah a organizace maturitní zkoušky se řídí platnými předpisy.

Maturitní zkouška se skládá ze společné a profilové části. Žák získá střední vzdělání s maturitní zkouškou, jestliže úspěšně vykoná obě části maturitní zkoušky. Níže uvedený model je v souladu se současnou legislativou platný pro ukončování studia v letech 2012 a dále.

Společná část maturitní zkoušky

Zkušebními předměty společné části maturitní zkoušky jsou:

1. povinná zkouška: 

· český jazyk a literatura - komplexní zkouška, která se sestává ze 3 dílčích zkoušek - didaktický test, písemná práce a ústní zkouška
2. povinná zkouška:
· cizí jazyk - komplexní zkouška, která se sestává ze 3 dílčích zkoušek - didaktický test, písemná práce a ústní zkouška
3. povinná zkouška (s volbou): 

· matematika – didaktický test

· občanský a společenskovědní základ – didaktický test

· informatika
4. Nepovinná zkouška (s volbou)

Úroveň obtížnosti u všech zkoušek si žák volí mezi základní a vyšší.

Profilová část maturitní zkoušky

Zkušebními předměty profilové části maturitní zkoušky jsou:

1. povinná profilová zkouška: 

· maturitní práce s obhajobou  - řešení odborného problému, kde se promítají jak znalosti získané během studia, tak poznatky získané absolvováním odborné a učební praxe;  práce se pohybuje v oblasti  studijního oboru a vztahuje se k řešení konkrétního problému

2. povinná profilová zkouška: 

· praktická zkouška – komplexní zkouška, která zahrnuje učivo: účetnictví, daňové evidence a informatiky  

3. povinná profilová zkouška: 

· ústní zkouška – komplexní zkouška, která zahrnuje učivo: ekonomiky podniku, managementu a marketingu a práva 

4. Nepovinná profilová zkouška 

Dokladem o dosažení stupně vzdělání je vysvědčení o maturitní zkoušce.
Učební plán pro studium od roku 2011
	Povinné předměty

	Zkratky

	1. ročník

	2. ročník

	celkem


	Český jazyk a literatura

	CJL

	4
	4
	8


ANJ

	NEJ

	5
	5
	10
	
	Tělesná výchova

	TEV

	2

	2

	4


	Ekonomika podniku

	EKP
	3

	3

	6


	Právo

	PRA

	2

	1

	3


	Management  a marketing

	MAM

	1

	1

	2


	Seminář podnikání
	SEP
	2
	2
	4

	Účetnictví

	UCE

	4
	4
	8

	Daňová evidence
	DAE
	1
	1
	2

	Komunikace

	KOM

	2
	1

	3


	Seminář mediální komunikace

	SMK

	0

	2
	2

	Matematika

	MAT

	3
	3
	6

	Technická dokumentace
	TED
	1
	0
	1

	Informatika
	INF

	2

	2

	4


	Volitelné předměty:
- ICT seminář
- Matematický seminář
	ICS

MAS

	0

	2
	2


	Celkem v ročníku

		32
	33

	65


	


	Přehled využití vyučovacích týdnů ve školním roce

	
	činnost
	1. ročník
	2. ročník

	
	Vyučování podle rozpisu učiva
	33
	30

	
	Odborná praxe
	0-2
	0-2

	
	Maturitní zkoušky
	0
	2

	
	Časová rezerva
	5-7
	2-4

	
	Celkem
	40
	36


Přehled rozpracování obsahu vzdělávání v RVP do ŠVP

	R V P
	Š V P 

	Vzdělávací oblasti 
a obsahové okruhy
	Minimum hodin
za studium týdně
	Vyučovací předmět
	Počet hodin
za studium týdně
	Využití
disponibilních hodin

	Jazykové vzdělávání:
	 7
	 
	 
	 

	český jazyk
	2
	Český jazyk a literatura
	4
	2

	cizí jazyk
	5
	Cizí jazyk
	10
	5

	Estetické vzdělávání
	3
	Český jazyk a literatura
	4
	1

	Vzdělávání pro zdraví
	4
	Tělesná výchova
	4
	

	Ekonomika a právo
	10
	Ekonomika podniku
	6
	1

	
	
	Právo
	3
	

	
	
	Management  a marketing
	2
	

	
	
	Seminář podnikání
	4
	4

	Účetnictví a daně
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POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Obecné cíle předmětu jsou:

· prohloubení vyjadřovacích a komunikačních schopností (v mluvené i písemné podobě) v rozmanitých komunikačních situacích, kultivovat celkový projev studenta a tím mu usnadnit prosazení na trhu práce

· naučit žáka využívat jazyk jako prostředek pro formulaci postojů, názorů a myšlenek, jak ústně, tak písemně, ale vždy přiměřeně k dané komunikační situaci

· formovat sociální kompetence žáka (žák nejen vyjádří své smýšlení, ale zároveň porozumí výpovědi komunikačního partnera)

· vytvářet schopnost žáka vyhledávat, kriticky hodnotit a efektivně využívat informace

· pěstovat kladný vztah k českému jazyku

· osvojení obecných principů a strategií řešení problémů

· přispět ke kultivaci žáka, utvářet kladný vztah k duchovním hodnotám a kulturnímu dědictví

· vést žáka ke čtenářství, rozvíjet sociální a občanské kompetence

· pomáhat formovat jeho postoje a hodnotová kriteria nejen v oblasti umělecké
Charakteristika učiva:

Předmět je včleněn do vzdělávací oblasti Jazykové vzdělávání a Estetické vzdělávání

V každém ročníku jsou zařazeny tři hodiny tohoto předmětu týdně.

Výuka se věnuje tématům:

· obecné výklady o jazyce, zařazení do systému jazyků

· vývoj českého jazyka

· fonetika a fonologie

· gramatika

· lexikologie

· morfologie

· syntax

· stylistika

· rétorika 

· práce s textem (všechny slohové útvary, i odborné texty) – analýza, reprodukce, interpretace, hodnocení formální, obsahové i stylistické stránky 

· učivo literatury je řazeno chronologicky a podle stěžejních uměleckých směrů uplatňujících se v literatuře určitého období
· důraz je kladen na rozlišení hlavních znaků literatury dané doby, na zařazení typických děl a stěžejních osobností do širších a dlouhodobých souvislostí
· těžiště učiva spočívá v práci s textem
Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k tomu, aby žák:

· samostatně uvažoval, byl aktivní a tvořivý při řešení problémů

· uplatňoval zodpovědný, vytrvalý a poctivý přístup k práci, respektoval pravidla

· byl tolerantní k názorům jiných, byl ochotný k případnému kompromisu

· přiměřeně kultivovaně komunikoval v pracovní, rodinné nebo zájmové skupině

· uplatňoval český jazyk v rovině recepce, reprodukce i interpretace

· orientoval se v historii a znal mezníky, které ovlivnily i formování českého jazyka

· uvědomil si možnosti různých kulturněhistorických okolností
· učil se toleranci, vnímání jiné reality, než kterou prožívá
· rozvíjel sociální a občanské kompetence
· srovnával a přehodnocoval žebříček hodnot
· byl hrdý na tradice a kulturní hodnoty svého národa
Strategie výuky:

Navazuje na předchozí znalosti a zkušenosti

Při výuce budou využívány následující metody a formy práce:

· frontální výklad učitele

· řízený dialog

· samostatná práce

· skupinová výuka

· samostatná domácí práce

· prezentace výsledků práce

· multimediální metody využití počítače, videa, DVD, data-projektoru, interaktivní tabule

· gramatická cvičení, diktáty, doplňovací cvičení 

· řečnická cvičení

· stylistická cvičení, slohové práce 

· rozbory textů, referáty

Hodnocení výsledků žáků:

K hodnocení práce žáků se bude využívat pětistupňová klasifikace, doplněná ústním hodnocením a autoevaluací žáka, dle platného školního klasifikačního řádu. Kritéria hodnocení jsou dána klíčovými kompetencemi. Při hodnocení budou:

· posuzovány písemné práce po ukončení tematického celku, průběžné zkoušení u tabule, vyhodnocení soutěží, slohové práce

· zohledněna i snaha a kladný přístup žáků k práci, domácí příprava

· zpracování projektu a jeho prezentace, aktivita ve výuce, analýza literárního textu a testy osvojených vědomostí, dovedností a schopností.
Hodnocení žáků s poruchami učení je dáno jejich individuálním vzdělávacím plánem.

Hodnocení výsledků žáka je vyjádřeno pětistupňovou klasifikací, Kritéria hodnocení jsou dána klíčovými kompetencemi a školním klasifikačním řádem.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání

· ovládat různé techniky učení, umět si vytvořit vhodný studijní režim a podmínky

· uplatňovat různé způsoby práce s textem (zvl. studijní a analytické čtení), umět efektivně vyhledávat a zpracovávat informace; být čtenářsky gramotný

· s porozuměním poslouchat mluvené projevy (např. výklad, přednášku, proslov aj.), pořizovat si poznámky

· využívat ke svému učení různé informační zdroje včetně zkušeností svých i jiných lidí

· sledovat a hodnotit pokrok při dosahování cílů svého učení, přijímat hodnocení výsledků svého učení od jiných lidí; volit prostředky a způsoby (pomůcky, studijní literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnění jednotlivých aktivit, využívat zkušeností a vědomostí nabytých dříve

· spolupracovat při řešení problémů s jinými lidmi (týmové řešení)

· vyjadřovat se přiměřeně účelu jednání a komunikační situaci v projevech mluvených i psaných a vhodně se prezentovat

· formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně

· účastnit se aktivně diskusí, formulovat a obhajovat své názory a postoje

· zpracovávat administrativní písemnosti, pracovní dokumenty i souvislé texty na běžná i odborná témata

· dodržovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

· zaznamenávat písemně podstatné myšlenky a údaje z textů a projevů jiných lidí (přednášek, diskusí, porad apod.)

· vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování

· reagovat adekvátně na hodnocení svého vystupování a způsobu jednání ze strany jiných lidí, přijímat radu i kritiku

· ověřovat si získané poznatky, kriticky zvažovat názory, postoje a jednání jiných lidí; přispívat k vytváření vstřícných mezilidských vztahů a k předcházení osobním konfliktům, nepodléhat předsudkům a stereotypům v přístupu k druhým

· vhodně komunikovat s potenciálními zaměstnavateli, prezentovat svůj odborný potenciál a své profesní cíle

· pracovat s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií

· získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet

· pracovat s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích (tištěných, elektronických, audiovizuálních), a to i s využitím prostředků informačních a komunikačních technologií

· uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupovat k získaným informacím, být mediálně gramotný

· mít pozitivní vztah k mateřskému jazyku

· aktivně se účastnit diskusí a obhajovat své názory, respektovat názory druhých

· porozumět jádru problému

· volit prostředky a způsoby (pomůcky, studijní literaturu, metody a techniky)vhodné pro plnění jednotlivých aktivit, využívat zkušeností a vědomostí nabytých dříve

· pracovat v týmu a podílet se na realizaci společných činností a projektů

· efektivně se učit pracovat, vyhodnocovat dosažené výsledky, využívat zkušeností druhých, učit se i na základě zprostředkovaných zkušeností

· reagovat adekvátně na hodnocení svého vystupování a způsobu jednání ze strany jiných lidí, přijímat radu i kritiku

· uznávat tradice a hodnoty svého národa, chápat jeho minulost i současnost v evropském a světovém kontextu

· podporovat hodnoty místní, národní, evropské i světové kultury a mít k nim vytvořen pozitivní vztah

· využívat komunikační a informační technologie

· uvědomovat si – v rámci plurality a multikulturního soužití – vlastní kulturní, národní a osobnostní identitu, přistupovat s aktivní tolerancí k identitě druhých

· uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupovat k získaným informacím, být mediálně gramotný

Průřezová témata:

Žák by měl:

· orientovat se v mediálních obsazích, kriticky je hodnotit a optimálně využívat masová média pro své různé potřeby

· jednat s lidmi, diskutovat o citlivých nebo kontroverzních otázkách, hledat kompromisní řešení

· písemně i verbálně se prezentovat při jednání s potenciálními zaměstnavateli, formulovat svá očekávání a své priority

· používat základní a aplikační programové vybavení počítače, pracovat s informacemi a s komunikačními prostředky
· mít sebevědomí, sebeodpovědnost, schopnost morálního úsudku, jednat s lidmi

· hledat kompromisní řešení, odolávat myšlenkové manipulaci

· vážit si materiálních a duchovních hodnot, dobrého životního prostředí a chránit a zachovat pro budoucí generace

· orientovat v mediálních obsazích, kriticky je hodnotil a optimálně využíval masová média pro své různé potřeby

· jednat v souladu s principy udržitelného rozvoje, mít odpovědnost za udržení kvality životního prostředí

· citově a esteticky vnímat své okolí a přírodní prostředí

· poznávat svět, lépe mu rozumět, klást si otázky existence života

· orientovat se v problémech lidstva, dokázal aplikovat své poznatky

· uvědomit si odpovědnost za vlastní život, význam vzdělání pro život, 

· být motivován k aktivnímu pracovnímu životu a úspěšné kariéře

· vyhledávat a posuzovat informace o pracovních příležitostech, orientovat se v nich a dokázat si o nich vytvořit základní představu

· písemně a verbálně se prezentovat při jednání s potenciálními zaměstnavateli, uměl formulovat svá očekávání, své priority  

· pracovat s prostředky informačních a komunikačních technologií, efektivně je využíval jak v průběhu vzdělání, tak i při výkonu povolání a v činnostech, které budou běžnou součástí jeho života

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· objasní rozdíl mezi jazykem a řečí

· vysvětlí základní pojmy z oblasti lingvistiky

· rozlišuje útvary národního jazyka (spisovný a nespisovný jazyk, obecná čeština, slang, argot, dialekty)

· charakterizuje shody a rozdíly mezi slovanskými jazyky
	5/I
	· obecné poznatky o jazyku a řeči

· jazykověda a její disciplíny, terminologie

· národní jazyk a jeho útvary

· postavení českého jazyka mezi ostatními evropskými jazyky

· jazyková kultura

	· popíše základní rysy českého jazyka v daném období a změny, které se udály ve vývoji do současnosti
	1/I
	· historický vývoj českého jazyka

· vývojové tendence současné češtiny

	· rozpozná v textu jednotlivé funkční styly

· použije vhodný slohový postup a útvar vzhledem ke komunikační situaci
	5/I
	· funkční styly

· slohové postupy a útvary

	· rozliší popis a charakteristiku, jejich druhy, pozná je v textu

· vytvoří vlastní text na dané téma
	8/I
	· popis věci, osoby

· charakteristika

	· aplikuje zásady spisovné výslovnosti

· interpretuje i neverbální projevy

· rozlišuje druhy prozodických systémů

· píše a čte fonetický zápis textu

· pojmenuje orgány lidského těla podílející se na mluvení
	5/I
	· zvuková stránka jazyka, ortoepie

· fonetika, fonologie

· vznik řeči

	· při tvorbě textů žák uplatňuje znalosti českého pravopisu 

· popíše vývoj písma 

· opraví případné jazykové nedostatky projevu
	5/I, 5/II
	· grafická stránka jazyka

· principy českého pravopisu
· procvičování pravopisu

	· popíše strukturu slovní zásoby (aktivní, pasivní styl, neutrální a příznakové lexikální jednotky)

· posoudí příhodnost pojmenování v určitém projevu

· ve vlastním písemném i ústním projevu uplatní vhodný výběr jazykových prostředků

· rozlišuje synonyma, antonyma, homonyma, paronyma a v textu je pozná

· určí české protějšky cizích slov a naopak

· vyjmenuje běžné slovníky a příručky českého jazyka, rozezná jejich druhy, pracuje s nimi
	8/I
	· lexikologie, sémantika a frazeologie

· pojmenování a slovo

· slovo a jeho význam

· slovní zásoba a její slohové rozvrstvení

· obohacování slovní zásoby

	· provede rozbor slova z hlediska slovotvorby

· rozlišuje sémantickou funkci jednotlivých formantů slov 
	6/I
	· slovotvorba

	· v textu rozezná jednotlivé druhy slov a dokáže určit jejich gramatické kategorie

· rozliší varianty tvarů slov a posoudí vhodnost jejich užití v textu
	6/I
	· morfologie

· slovní druhy a jejich gramatické a sémantické kategorie

	· opraví v textu chybné syntaktické vazby a nahradí je vhodnými

· rozliší větné členy a dokáže je vhodně uspořádat tak, aby vystihl záměr mluvčího a promluva byla v souladu s pravidly aktuálního větného členění

· uspořádá části textu podle textové návaznosti
	10/II
	· syntax - věta, výpověď, věta jednoduchá, souvětí

· větné členy a vztahy mezi nimi

· aktuální větné členění

· druhy vět z gramatického a komunikačního hlediska

	· přednese krátký monologický projev s využitím znalostí o rétorice a stylistice obecně, využívá emotivní stránky jazyka

· volí vhodné verbální i neverbální prostředky komunikace

· vyjadřuje srozumitelně a přesvědčivě své názory a příhodně argumentuje, klade otázky, polemizuje
· prezentuje vyhotovené projekty, referáty
	5/I, 10/II
	· rétorika

· verbální a neverbální komunikace
· prezentace projektů, referátů

	· samostatně vyhledává podle klíčových slov informace ve slovnících, encyklopediích, příručkách, denním tisku a internetu a pracuje s nimi, kriticky je hodnotí, vypracuje anotaci, výpisky, výtah, poznámky

· zaznamenává bibliografické údaje

· výsledky práce reprodukuje, interpretuje, prezentuje

· má přehled o médiích, knihovnách a jejich službách
	3/I, 4/II
	· získávání informací

· knihovny, periodika, příručky, média

· techniky čtení textu

· práce s textem (rozbor, hodnocení, transformace)

	· popíše znaky mluveného a psaného projevu

· na základě posouzení komunikační situace užije vhodný druh projevu

· vytvoří psaný nebo mluvený projev tak, aby korespondoval s komunikační situací

· využívá ve svém projevu slohově příznakové jevy (termíny, archaismy) v souladu s komunikační situací

· posoudí kompozici textu, jeho slovní zásobu, příznakovost
	5/I
	· obecné poučení o stylistice 

· slohotvorní činitelé

· komunikační situace

· horizontální a vertikální členění textu

· druhy projevů

· grafická a formální úprava textů

	· vypráví ústně i písemně příběh na dané téma, interpretovat ho

· řídí se pravidly pro užívání přímé, nepřímé a polopřímé řeči

· charakterizuje vyprávěcí styl
	7/I
	· prostě-sdělovací styl

· krátké slohové útvary

· vyprávění

	· charakterizuje odborný styl 

· zpracuje z odborného textu výtah, výpisky, anotaci, shrnutí apod.

· vytvoří odborný text na téma vztahující se k jeho oboru studia

· orientuje se v lingvistické a literárněvědní terminologii

· charakterizuje a vytvoří vybrané útvary administrativního stylu
	8/II
	· odborný styl 

· administrativní styl

· útvary odborného stylu

· odborné termíny

· odborné projevy praktické

· výtah, anotace, výklad, osnova, resumé

	· sestaví jednoduchý zpravodajský a propagační útvar

· zhodnotí účinky ústního nebo písemného publicistického projevu

· vyjádří srozumitelně a výstižně svůj názor na projednávanou situaci (např. společenskou)

· vyjmenuje vybrané významné osobnosti české žurnalistiky a jejich dílo

· charakterizuje publicistický styl

· zhodnotí vliv médií a reklamy na životní styl lidí
	· 8/II
	· publicistický styl 

· styl reklamy

· útvary publicistického stylu

	· vymezí slohové postupy a prostředky charakteristické pro 

· umělecký styl

· rozpozná styl vybraných autorů a rozdíly specifikuje 
	5/II
	· umělecký styl a literatura faktu

· výstavba literárního díla

· útvary uměleckého stylu

	· vhodně prezentuje své názory a stanoviska, argumentuje
	10/II
	· úvaha a esej

	· používá základní literární terminologii

· rozliší text literárně teoretický, literárně-historický a literárně-kritický

· rozezná žánrový charakter textu

· rozezná umělecký text od neuměleckého

· analyzuje výstavbu textu

· identifikuje v textu námět, téma a motiv

· rozpozná specifické prostředky básnického jazyka

· vystihne charakteristické znaky různých literárních textů a rozdíly mezi nimi

· text interpretuje a debatuje o něm

· při rozboru textu uplatňuje znalosti z literární teorie
	5/I
	· literatura jako druh umění

· umění jako specifická výpověď o skutečnosti

· aktivní poznávání různých druhů umění našeho i světového, současného i minulého, v tradiční i mediální formě

· práce s literárním textem

· základy literární vědy

· literární druhy a žánry

· četba a interpretace literárního textu

· metody interpretace textu

· tvořivé činnosti

	· pozná základní útvary lidové tvorby

· chápe kořeny lid. tvorby a její bezprostřední spojení se životem
	1/I
	· ústní lidová slovesnost

	· orientuje se ve vývoji čes. a svět. literatury

· prokáže základní přehled o vývojovém kontextu české a světové literatury

· identifikuje podle charakteristických rysů základní literární žánry, směry a hnutí, přiřadí text k příslušnému literár. směru

· zařadí typická díla do liter. směru a příslušného historického období konkrétní liter. díla nebo texty klasifikuje podle druhů a žánrů

· při rozboru textu uplatňuje znalosti literární teorie a jazykového vyučování

· rozliší autora, vypravěče, postavy

· rozezná typy promluv

· nalezne v textu potřebné informace

· vystihne hlavní sdělení textu

· interpretuje text

· debatuje o textu

· vyjádří vlastní prožitky

· zhodnotí význam díla pro daný směr

· zhodnotí význam autora pro dobu, v níž žil

· zhodnotí význam autora i díla pro další vývoj literatury i pro další generace
	6/I
	· literatura starověku

	· orientuje se v chronologickém vývoji české a světové literatury

· uvědomuje si význam starší české literatury pro současnost

· orientuje se ve vybraných textech
	6/I
	· literatura středověku

	· vystihne hlavní charakteristické znaky textů

· vyjmenuje rozdíly

· rozliší konkrétní literární díla podle základních druhů a žánrů
	6/I
	· literatura renesance a humanismu

	· charakterizuje problematiku období

· vysvětlí pokrokovost a aktuálnost pedagogických názorů J. A. Komenského

· objasní význam ústní lidové slovesnosti
	6/I
	· literatura baroka

	· vyjádří vlastní prožitky z ukázek daných literárních děl
	5/I
	· literatura klasicismu a osvícenství

	· samostatně vyhledává informace

· posoudí vývojové změny v rámci literár. žánru, druhu, útvaru

· prezentuje vlastní i týmovou práci
	5/I, 5/II
	· prezentace projektů

	· charakterizuje problematiku období

· uvede základní rysy obou směrů

· vymezí význam práce národních buditelů

· vysvětlí úlohu českého divadla
	10/I
	· literatura preromantismu a romantismu

	· rozpozná charakteristické rysy realismu v různých druzích umění

· jmenuje hlavní světové i české představitele tohoto směru
	10/I
	· realistická literatura

	· charakterizuje národní povědomí v literatuře
	6/I
	· nové podoby lit. konce 19. a poč. 20. stol.

	· objasní základní znaky moderní tvorby
	5/II
	· literární avantgarda

	· charakterizuje typologické rozrůznění moderní prózy

· uvede hlavní představitele

· vymezí základní rozdíly na základě vlastních čtenářských zkušeností
	5/II
	· moderní próza 1. poloviny 20. stol

	· vysvětlí vztah literatury k politické a hospodářské situaci doby

· charakterizuje období, vyjmenuje hl. představitele a jejich díla
	5/II
	· tradiční próza 1. pol. 20. stol.

	· charakterizuje básnické směry ve světové a české literatuře

· prokáže recitační a interpretační schopnosti a dovednosti
	4/II
	· poezie 1. pol. 20. stol

	· vymezí rozrůznění dramatické tvorby světové a české

· charakterizuje experimentální, klasickou a autorskou tvorbu

· vyjmenuje hlavní představitele

· vyjádří vlastní prožitky
	3/II
	· drama 1. pol. 20. stol.

	· samostatně vyhledá informace v této oblasti

· porovná typické znaky kultur

· rozliší konkrétní literární díla podle základních druhů a žánrů

· vystihne charakteristické znaky
	8/II
	· tendence světové literatury po roce 1945

	· objasní historické okolnosti vývoje v českých zemích a jejich vliv na literární tvorbu, vyjmenuje tři základní možnosti tvorby

· vlastní čtenářské zkušenosti
	12/II
	· tendence české prózy po roce 1945

	· vyjmenuje druhy básnické tvorby, zástupce, charakterizuje 

· vyjádří se na základě vlastních zájmů a čtenářských zážitků
	5/II
	· vývoj české poezie po roce 1945

	· vysvětlí tendence ve vývoji dramatu na pozadí světové tvorby

· porovná vlastní zážitky z divadla
	2/II
	· tendence českého dramatu po roce1945

	· ovládá souhrnné opakování látky čtyř ročníků
	6/II
	· příprava k maturitě


	Název školy:
	Střední odborná škola a Střední odborné učiliště, Horky nad Jizerou 35

	Kód a název oboru vzdělávání:
	64-41-L/51 Podnikání

	Školní vzdělávací program:
	FIRMA

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	Cizí jazyk

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	celkem

	
	5
	5
	10


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:
Obecné cíle předmětu:

Navázat na stanovenou výstupní úroveň tříletého středního vzdělání s výučním listem, kde absolvent oboru dosáhne úrovně A2+ podle Společného evropského referenčního rámce pro jazyky, a následně prohloubit tyto znalosti a osvojit jazykové kompetence vedoucí k aktivní komunikaci v profesních, společenských i osobních situacích. Rozvinout schopnosti pracovat s informačními zdroji a technologiemi. Přispět k pochopení a aktivnímu používání odborné terminologie v dalších předmětech. Poskytnout vybrané poznatky o jiných kulturách a uplatnit je v profesním životě – tolerance kulturních odlišností, orientace v různých kulturách. Cílem výuky je dosažení minimálně úrovně vědomostí stupně B1 podle Společného evropského referenčního rámce pro jazyky.
Charakteristika učiva:

Učivo je rozděleno do 2 ročníků.

1. + 2. ročník – sjednocení základů cizího jazyka dosažených na SOU, následné prohloubení komunikačních dovedností a jazykových kompetencí v oblasti mezilidských vztahů, v každodenních situacích, vymezení základní odborné terminologie.

- dosáhnout prostřednictvím čteného či slyšeného textu schopnosti porozumění cizojazyčným informacím o současných událostech, témat souvisejících s oblastmi profesního či osobního zájmu. V písemném projevu žák tvoří souvislé texty, píše osobní i obchodní dopisy. Při ústní interakci nacvičuje situace, které mohou nastat při cestách do daných kulturních oblastí, bez přípravy se zapojí do témat, která se týkají běžného života. V oblasti poskytování služeb a podnikání se žák učí rychlé analýze situace s aplikací správného řešení v cizím jazyce.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k tomu, aby žák pochopil nezbytnost znalosti cizího jazyka v současné multikulturní společnosti, porozuměl postavení jedince, jeho odlišnost a toleroval různé odlišnosti jedinců i skupin. Důraz se klade taktéž na orientaci v reáliích anglicky a německy mluvících zemích, zemích dané jazykové oblasti a Evropské Unie jako celku.

Strategie výuky:

Teoretická výuka kombinuje tradiční metody pokrývající jednotlivé jazykové oblasti (čtení, psaní, mluvený projev) s využitím moderních vyučovacích metod. Důraz je kladen na aktivní a samostatné používání informačních technologií při zpracovávání týmových i individuálních projektů. Výuka směřuje k samostatnému řešení problémů.
Hodnocení výsledků žáků:

Hodnocení žáků je v souladu se školním klasifikačním řádem.

Hodnotí se:

· schopnost vyjadřovat se srozumitelně a souvisle, diskutovat na dané téma příp. s rodilým mluvčím formou rozhovoru

· dovednost pracovat s cizojazyčnými informacemi – textem, poslechovým cvičením – v oblasti odborné i zájmové formou testu

· schopnost vyplnit dotazníky, sestavit srozumitelný text informativního charakteru

· aktivita při vyučování, při řešení problémů a sestavování projektů, kdy výstupem je projekt

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· uplatňovat různé způsoby práce s textem (zvl. studijní a analytické čtení), umět efektivně vyhledávat a zpracovávat informace; být čtenářsky gramotný

· s porozuměním poslouchat mluvené projevy (např. výklad, přednášku, proslov aj.), pořizovat si poznámky
· využívat ke svému učení různé informační zdroje včetně zkušeností svých i jiných lidí 
· dosáhnout jazykové způsobilosti potřebné pro komunikaci v cizojazyčném prostředí v cizím jazyce

· dosáhnout jazykové způsobilosti potřebné pro pracovní uplatnění dle potřeb a charakteru příslušné odborné kvalifikace (např. porozumět běžné odborné terminologii a pracovním pokynům v písemné i ústní formě)

· chápat výhody znalosti cizích jazyků pro životní i pracovní uplatnění, být motivován k prohlubování svých jazykových dovedností v celoživotním učení
· uznávat tradice a hodnoty svého národa, chápat jeho minulost i současnost v evropském a světovém kontextu
· podporovat hodnoty místní, národní, evropské i světové kultury a mít k nim vytvořen pozitivní vztah
· komunikovat elektronickou poštou a využívat další prostředky online a offline komunikace
Průřezová témata:

Žák by měl:

· mít vhodnou míru sebevědomí, sebeodpovědnosti a schopnost morálního úsudku
· jednat s lidmi, diskutovat o citlivých a kontroverzních otázkách, hledat kompromisní řešení 
· orientovat v mediálních obsazích, kriticky je hodnotit a optimálně využívat masová média pro své různé potřeby
· dokázat esteticky a citově vnímat své okolí a přírodní prostředí

· osvojit si zásady zdravého životního stylu a vědomí odpovědnosti za své zdraví

· vyhledávat a posuzovat informace o profesních příležitostech, orientovat se v nich a vytvářet si o nich základní představu

· vyhledávat, zpracovávat, uchovávat i předávat informace; efektivně je využívat v průběhu vzdělávání i při výkonu povolání

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· rozumí přiměřeným souvislým projevům a diskusím rodilých mluvčích pronášeným ve standardním hovorovém tempu

· odhaduje význam neznámých výrazů podle kontextu a způsobu tvoření

· najde v promluvě hl. a vedlejší myšlenky a důležité informace

· porozumí školním a pracovním pokynům

· rozpozná význam obecných sdělení a hlášení

· čte s porozuměním věcně i jazykově přiměřené texty, orientuje se v textu
· uplatňuje různé techniky čtení textu
· sdělí obsah, hlavní myšlenky či informace vyslechnuté nebo přečtené

· přednese připravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na jednoduché dotazy publika

· vypráví jednoduché příběhy, zážitky, popíše své pocity;

· sdělí a zdůvodní svůj názor

· pronese jednoduše zformulovaný monolog před publikem;

· vyjadřuje se téměř bezchybně v běžných, předvídatelných situacích

· dokáže experimentovat, zkoušet a hledat způsoby vyjádření srozumitelné pro posluchače

· zaznamená písemně podstatné myšlenky a informace z textu, zformuluje vlastní myšlenky a vytvoří text o událostech a zážitcích v podobě popisu, sdělení, vyprávění, dopisu a odpovědi na dopis
· vyjádří písemně svůj názor na text
· vyhledá, zformuluje a zaznamená informace nebo fakta týkající se studovaného oboru
· přeloží text a používá slovníky i elektronické
· zapojí se do hovoru bez přípravy
· vyměňuje si informace, které jsou běžné při neformálních hovorech
· zapojí se do odborné debaty nebo argumentace, týká-li se známého tématu
· při pohovorech, na které je připraven, klade vhodné otázky a reaguje na dotazy tazatele
· vyřeší většinu běžných denních situací, které se mohou odehrát v cizojazyčném prostředí
· požádá o upřesnění nebo zopakování sdělené informace, pokud nezachytí přesně význam sdělení
· přeformuluje a objasní pronesené sdělení a zprostředkuje informaci dalším lidem
· zaznamená vzkazy volajících
· vyplní jednoduchý neznámý formulář
	33/I

30/II


	Řečové dovednosti

· receptivní řečová dovednost sluchová = poslech s porozuměním monologických i dialogických projevů

· receptivní řečová dovednost zraková = čtení a práce s textem včetně odborného

· produktivní řečová dovednost ústní = mluvení zaměřené situačně i tematicky

· produktivní řečová dovednost písemná = zpracování textu v podobě reprodukce, osnovy, výpisků, anotací, apod.

· jednoduchý překlad

· interaktivní řečové dovednosti = střídání receptivních a produktivních činností

· interakce ústní

· interakce písemná

	· vyslovuje srozumitelně co nejblíže přirozené výslovnosti, rozlišuje základní zvukové prostředky daného jazyka a koriguje odlišnosti zvukové podoby jazyka

· komunikuje s jistou mírou sebedůvěry a aktivně používá získanou slovní zásobu včetně vybrané frazeologie v rozsahu daných tematických okruhů, zejména v rutinních situacích každodenního života, a vlastních zálib

· používá opisné prostředky v neznámých situacích, při vyjadřování složitých myšlenek

· používá vhodně zákl. odbornou slovní zásobu ze svého oboru,

· uplatňuje základní způsoby tvoření slov v jazyce;

· dodržuje základní pravopisné normy v písemném projevu, opravuje chyby
	66/I

60/II


	Jazykové prostředky

· výslovnost (zvukové prostředky jazyka)

· slovní zásoba a její tvoření 
· gramatika (tvarosloví a větná skladba)

· grafická podoba jazyka a pravopis


	· vyjadřuje se ústně i písemně, k tématům osobního života a k tématům z oboru vzdělání
· řeší pohotově a vhodně standardní řečové situace i jednoduché a frekventované situace týkající se pracovní činnosti

· domluví se v běžných situacích; získá i poskytne informace;

· používá stylisticky vhodné obraty umožňující nekonfliktní vztahy a komunikaci
	33/I

30/II


	Tematické okruhy, komunikační situace a jazykové funkce

· tematické okruhy: osobní údaje, dům a domov, každodenní život, volný čas, zábava, jídlo a nápoje, služby, cestování, mezilidské vztahy, péče o tělo a zdraví, nakupování, vzdělávání, zaměstnání, počasí, Česká republika, země dané jazykové oblasti; tematické okruhy dané zaměřením studijního oboru aj.

· komunikační situace: získávání a předávání informací, např. sjednání schůzky, objednávka služby, vyřízení vzkazu apod.

· jazykové funkce: obraty při zahájení a ukončení rozhovoru, vyjádření žádosti, prosby, pozvání, odmítnutí, radosti, zklamání, naděje apod.

	· prokazuje znalosti prostředí zemí dané jazykové oblasti z pohledu zeměpisného, demografického, hospodářského, politického a kulturního atp.
· uplatňuje v komunikaci vhodně vybraná sociokulturní specifika daných zemí
	33/I
30/II


	Poznatky o zemích
· vybrané poznatky všeobecného i odborného charakteru k poznání země (zemí) příslušné jazykové oblasti, kultury, umění a literatury, tradic a společenských zvyklostí, sféry studovaného oboru
· informace ze sociokulturního prostředí v kontextu znalostí o České republice
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	2
	2
	4


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

 Obecné cíle předmětu:

Výuka Tělesné výchovy ve škole je základním programem pro osvojování si návyku a upevňování dříve nabytých pohybových dovedností. Umožňuje žákům, aby si uvědomili a kultivovali svůj pohybový projev a usilovali na základě teoretických poznatků a vlastních pohybových zkušeností o rozvoj zdravotně orientované zdatnosti. Cílem tohoto vzdělávání je, aby žáci aktivně vyhledávali příležitosti ke zdravotně vhodným aktivitám, průběžně pečovali o svou tělesnou zdatnost, ověřovali si získané vědomosti i účinnost osvojených pohybových činností a vnímali začleňování pohybových aktivit do svého denního režimu jako zcela přirozenou a nezbytnou součást zdravého životního stylu moderního člověka.

Charakteristika učiva:

Tělesná výchova má činnostní a aplikační charakter, a proto je propojována s ostatními předměty. Řadu informací, dovedností a návyků souvisejících obecně se zdravým životním stylem žák získává i v jiných předmětech. V tělesné výchově (a v dalších formách pohybových aktivit v režimu dne) jsou pak získané poznatky spojovány s konkrétními pohybovými činnostmi a žák si ověřuje jejich platnost. Opačně jsou dovednosti a návyky z tělesné výchovy přenášeny do denního režimu žáků ve škole, ale i mimo ni. V rámci sportovní činnosti se žák učí řešit stresové a konfliktní situace.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k osvojení a rozvoji tělovýchovných dovedností, zlepšení pohybových schopností a osvojení teoretických poznatků z oblasti tělovýchovy, zdraví, péče o tělo, psychohygieny a využití těchto poznatků v životě pro přijetí zásad zdravého životního stylu. Rozvíjíme zároveň kolektivní vazby, kladné postoje ke spolužákům a vyučujícím.
Strategie výuky:

Názorná ukázka, využití vlastních zkušeností, skupinové vyučování (práce v družstvech), nácvik od jednodušších prvků ke složitějším, od známého k novému. Ve výuce využíváme prostory školních hřišť, sokolovny a v některých případech organizujeme výjezdy na externí sportoviště (bazén v Jičíně a Liberci, hřiště na plážový volejbal, spinning,...) a v případě kurzů organizovaných školou i další zařízení.

Hodnocení výsledků žáků:

Žák je hodnocen na základě předvedených výkonů (testování po tématickém bloku), docházky a přístupu. Dodržuje se pětistupňové hodnocení podle Školního klasifikačního řádu.

PŘÍNOS PŘEDMĚT K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

žák by měl:

- mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání

- porozumět zadání úkolu nebo určit jádro problému

- volit prostředky a způsoby vhodné pro splnění jednotlivých aktivit, využívat zkušeností a vědomostí nabytých dříve

- vyjadřovat přiměřeně účelu jednání a komunikační situaci v projevech mluvených
- účastnit se aktivně diskuzí, formulovat a obhajovat své názory a postoje

- dodržovat odbornou terminologii

- vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování

- posuzovat reálně své fyzické a duševní možnosti, odhadovat důsledky svého jednání a chování v různých situacích

- reagovat adekvátně na hodnocení svého vystupování a způsobu jednání ze strany jiných lidí, přijímat radu a kritiku

- mít odpovědný vztah ke svému zdraví, pečovat o svůj fyzický a duševní rozvoj, být si vědomi důsledků nezdravého životního stylu 
  a závislostí

- pracovat v týmu a podílet se na realizaci společných pracovních a jiných činností

- přispívat k vytváření vstřícných mezilidských vztahů a k předcházení osobním konfliktům, nepodléhat předsudkům a stereotypům 
  v přístupu k druhým

- snahu naučit se, aby byli schopni práce v týmu, odpovědně plnit svěřené úkoly a přispívat k vytváření vstřícných mezilidských 
  vztahů
- jednat odpovědně, samostatně a iniciativně nejen ve vlastním zájmu, ale i ve veřejném zájmu

- dodržovat zákony, respektovat práva a osobnost druhých lidí, vystupovat proti nesnášenlivosti, xenofóbii a diskriminaci

- jednat v souladu s morálními principy a zásadami společenského chování

- uznávat hodnotu života, uvědomovat si odpovědnost za vlastní život a spoluodpovědnost při zabezpečování ochrany života a 
  zdraví ostatních
Průřezová témata:

: .
Žáci jsou vedeni,aby:

- měli vhodnou míru sebevědomí, sebeodpovědnosti a schopnost morálního úsudku

- byli schopni odolávat myšlenkové manipulaci

- dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivých nebo kontroverzních otázkách

- vážili si materiálních a duchovních hodnot

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

- zdůvodní význam zdravého životního stylu;

- navrhne a zdůvodní vhodný vlastní režim zdravého způsobu života;

- dovede posoudit biologické, psychické, estetické a sociální účinky pohybových činností;

- popíše rizikové faktory;
	3/I, 3/II


	Zdravý životní styl
- poznatky o kosterní, svalové, kardiovaskulární, dýchací aj. soustavě

- svalová síla, rychlost, vytrvalost, obratnost, koordinace, ohebnost, rozsah pohybu v kloubech, rovnováha

	- dovede uvědoměle zlepšovat svalovou sílu, rychlost, vytrvalost, obratnost a kloubní pohyblivost aj;
	6/I, 6/II


	- gymnastika



	- dovede rozvíjet svalovou sílu, rychlost, vytrvalost, obratnost a pohyblivost; 

- dovede uplatňovat techniku a základy taktiky v základních a vybraných sportovních odvětvích
	6/I, 6/II


	- atletika



	- objasní vliv tělesných cvičení na funkci jednotlivých orgánů a soustav a důsledky pohybové nedostatečnosti pro organismus;
	1/I, 1/II


	- úpoly



	- hodnotí své pohybové možnosti a dosahování osobního zlepšování z nabídky pohybových aktivit.
	33/I, 33/II


	- sportovní hry



	- dovede uplatňovat techniku a základy taktiky v základních a vybraných sportovních odvětvích
	2/I, 2/II


	- orientační běh



	- ověří intenzitu a objem tělesného zatížení měřením (SF, DF), popíše důsledky snižování a zvyšování zátěže;
	4/I, 4/II


	- testování tělesné zdatnosti



	- osvojí si zásady správného držení těla a chůze;

- ovládá kompenzační cvičení k regeneraci tělesných a duševních sil, i vzhledem k požadavkům budoucího povolání; uplatňuje osvojené způsoby relaxace; 
	9/I, 3/II
	- kompenzační a protahovací cvičení (kompenzace neuropsychické i fyzické zátěže)

	- volí vhodná cvičení ke korekci svého zdravotního oslabení a dokáže rozlišit vhodné a nevhodné pohybové činnosti vzhledem k poruše svého zdraví;

- ovládá kompenzační cvičení k regeneraci tělesných a duševních sil, i vzhledem k sedavému způsobu života a požadavkům budoucího povolání; osvojil si různé způsoby relaxace;

- dodržuje pravidla bezpečnosti při pohybových aktivitách;

- poskytuje první pomoc sobě a jiným;
	2/I, 2/II
	Bezpečí člověka

- rizikové faktory

- úrazová prevence

- zásady jednání v situacích osobního ohrožení a za mimořádných událostí

- první pomoc

	- spolupracuje s vrstevníky v proměnlivých situacích týmu, řeší problémy a rozhoduje;

- komunikuje při pohybových činnostech;

- kriticky posoudí mediální informace týkající se péče o zdraví;
	průběžně
	Kvalita mezilidských vztahů

- komunikace

- sociální soudržnost


	Název školy:
	Střední odborná škola a Střední odborné učiliště Horky nad Jizerou 35

	Kód a název oboru vzdělávání:
	64-41-L/51 Podnikání

	Školní vzdělávací program:
	FIRMA

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	Ekonomika podniku

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	
	
	celkem

	
	3
	3
	X
	X
	6


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

· Osvojení základů ekonomického myšlení a obchodně podnikatelských aktivit, orientace v ekonomických jevech a procesech tržního hospodářství a v právních aspektech obchodně podnikatelských vztahů.

· Zaměření na ekonomiku podniku a její aplikaci v hospodářské praxi, pochopení pojmu podnik, znalost jeho funkcí a základního rozdělení podniků. Rozlišení základních podnikových činností a znalost jejich obecné charakteristiky. Začlenění podniku do systému národního hospodářství a pochopení vztahů podniku s vnějším okolím.

· Znalost struktury, fungování a agregátních ukazatelů úrovně národního hospodářství, struktury finančního trhu, činnosti bank a pojišťoven.

· Orientace v ekonomických aktivitách ČR na mezinárodním poli a zejména v rámci EU. Dovednost zhodnotit dopad zahraničně obchodní politiky na národní hospodářství a odvětví cestovního ruchu.

Charakteristika učiva:

Učivo vychází ze vzdělávací oblasti  RVP Ekonomika a právo. Zahrnuje většinu navržených tematických celků, zbývající jsou využity v předmětech: Marketing a management, Účetnictví, Právo a Seminář podnikání, přičemž se využívá úzkých mezipředmětových vztahů.
· Vymezení základních ekonomických pojmů, tří základních ekonomických otázek, definice trhu, rozdělení trhů, identifikace tržních subjektů, objasnění chování jednotlivých subjektů na různých trzích, fungování tržního mechanismu. Seznámení s podnikem, jeho definicí, funkcí a rozdělením a s právními normami souvisejícími se založením a zánikem podniku. 
· Pochopení jednotlivých činností, které v podniku probíhají a znalost jejich charakteristiky. Začlení podniku do systému národního hospodářství a vysvětlení vztahů k vnějším subjektům. Zaměření na zvýšení finanční gramotnosti studentů a vedení k hospodárnému jednání a chování.  Seznámení se strukturou finančního trhu – základní informace o peněžním a kapitálovém trhu, o fungování bankovní soustavy v ČR; objasnění forem platebního styku v národní i zahraniční měně. Objasnění systému daní v ČR, interpretace pojmů přímé a nepřímé daně a daňová evidence, veřejné finance a jejich přerozdělování. Učivo vychází z tematického celku Finanční trh, daňová soustava.

· Proces fungování národního hospodářství, jeho analýza a vyhodnocení úrovně pomocí agregátních ukazatelů (HDP, HNP, míra inflace, míra nezaměstnanosti, platební bilance). Objasnění pojmů hospodářská politika státu (monetární, fiskální, zahraničně-obchodní, sociální), mezinárodní ekonomická integrace a zařazení ČR v Evropské unii. Seznámení s mezinárodními finančními institucemi (MMF, Skupina světové banky). Učivo zahrnuje tematický celek Národní hospodářství a EU.
· Předmět má úzké vazby na další předměty, především na Podnikání v ČR, Marketing a management v ČR, Účetnictví, Právo, Informatiku a Techniku administrativy.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

· Výuka předmětu směřuje vedle orientace studentů v mikroekonomice a makroekonomice k tomu, aby studenti pracovali poctivě, svědomitě a přesně, nepodléhali negativním společenským jevům, rozvíjeli etické principy a využívali osvojených poznatků v praxi. Cílem je nejen studenty vybavit teoreticky, ale zabezpečit i rozvoj přenositelných dovedností, které připravují mladé lidi na vstup do světa práce. Okruh poskytuje žákům informace z oblasti různých právních forem podnikání s důrazem na živnostenské podnikání.

Strategie výuky:

· Výuka probíhá ve dvou ročnících studia, po třech hodinách týdně, v učebnách formou frontálního vyučování a částečně formou skupinového vyučování, především při uplatňování forem e-learningu a sociálně – komunikativního učení.

· Důraz je kladen na praktické využívání osvojených poznatků, řešení konkrétních úkolů z praxe, aktualizaci současné ekonomické, právní a sociální situace v ČR ve vlastních studijních projektech, při čemž je využívána i interaktivní prezentace s pomocí výpočetní techniky. Po prezentaci následuje panelová diskuse. 

· V rámci snah o propojení teorie a praxe je v rámci výuky organizována exkurze do výrobního podniku, podniku, jehož činnost souvisí se studijním oborem, ČNB, na Úřad práce atd. vždy v ročníku, ve kterém je teoreticky probrána dotčená oblast ekonomiky.

Hodnocení výsledků žáků:

· Studenti jsou hodnoceni ústně i písemně (minimálně jedenkrát za čtvrtletí). Při hodnocení žáků je kladen důraz na hloubku porozumění učivu, schopnost aplikovat získané poznatky v praxi, na samostatnost a tvůrčí přístup. Hodnocení se řídí školním klasifikačním řádem.
· Písemné testy následují po vyložení a procvičení jednotlivých témat.

· Projekty, referáty a skupinová práce jsou hodnoceny zejména ústně, kde je důležitou součástí také vlastní sebehodnocení, které vychází z výsledků panelové diskuse.

· Při celkové klasifikaci je významně zohledňován aktivní a samostatný přístup k výuce.
PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence

Žák by měl:
· formulovat jasně a srozumitelně své myšlenky a aktivně se účastnit diskusí, zaznamenávat písemně podstatné myšlenky a údaje z textů a projevů (přednášky, diskuse, tisky apod.)
· přijímat odpovědnost za svěřené úkoly při tvorbě samostatných prací, veřejných prezentací, zpracovávat aktuality a řešení kontrolních úkolů, podněcovat práci v týmu vlastními návrhy, být schopen se adaptovat na měnící se životní a pracovní podmínky a podle svých schopností a možností je ovlivňovat
· získávat informace z otevřených zdrojů, pracovat s informacemi s využitím prostředků informačních a komunikačních technologií

· osvojit si základní vědomosti a dovednosti potřebné pro rozvoj vlastních pracovních i podnikatelských aktivit i v rámci EU
· mít přehled o možnostech uplatnění na trhu práce v daném oboru; cílevědomě a zodpovědně rozhodovat o své budoucí profesní a vzdělávací dráze

· mít reálnou představu o pracovních, platových a jiných podmínkách v oboru a o požadavcích zaměstnavatelů na pracovníky a umět je srovnávat se svými představami a předpoklady

· umět získávat a vyhodnocovat informace o pracovních i vzdělávacích příležitostech, využívat poradenských a zprostředkovatelských služeb jak z oblasti světa práce, tak vzdělávání

· vhodně komunikovat s potenciálními zaměstnavateli, prezentovat svůj odborný potenciál a své profesní cíle

· znát obecná práva a povinnosti zaměstnavatelů a pracovníků

· rozumět podstatě a principům podnikání, mít představu o právních, ekonomických, administrativních, osobnostních a etických aspektech soukromého podnikání; dokázat vyhledávat a posuzovat podnikatelské příležitosti v souladu s realitou tržního prostředí, svými předpoklady a dalšími možnostmi

Průřezová témata

Žák by měl:

· vytvořit demokratické prostředí ve třídě, vzájemný respekt, spolupráci a dialog zejména při přípravě a hodnocení vlastních i společných studijních projektů

· porozumět souvislostem mezi environmentálními, ekonomickými a sociálními aspekty ve vztahu k udržitelnému rozvoji

· formou exkurzí do výrobních podniků a podniků příbuzných studovanému oboru a stážemi v takových podnicích prohloubit schopnost uplatnit získané poznatky v budoucím zaměstnání

· zorientovat se ve světě práce jako celku i v hospodářské struktuře regionu, naučit se hodnotit jednotlivé faktory charakterizující obsah práce a srovnávat tyto faktory se svými předpoklady, seznámit se s alternativami profesního uplatnění po absolvování studovaného oboru vzdělání

· vysvětlit základní aspekty pracovního poměru, práv a povinností zaměstnanců a zaměstnavatelů i základní aspekty soukromého podnikání, naučit se pracovat s příslušnými právními předpisy

· zdokonalit schopnosti efektivně používat prostředky informačních a komunikačních technologií při vytváření samostatných prací, veřejných prezentací a řešení kontrolních testů
ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák : 

- správně používá a aplikuje základní ekonomické pojmy

- vyjádří formou grafu určení rovnovážné ceny

- posoudí správně vliv ceny na nabídku a poptávku

- na příkladu popíše fungování tržního mechanismu
	19/I
	Podstata fungování tržní ekonomiky 

- potřeby, statky, služby, spotřeba, vzácnost 

- výroba, výrobní faktory, hospodářský proces, 

  reprodukce 

- trh a jeho členění, tržní subjekty, nabídka, 

  poptávka, zboží, cena, racionální chování 

  spotřebitele 

	- orientuje se v problematice péče o jakost 

- posoudí ekologické souvislosti výrobní činnosti
	16/I
	Hlavní činnost podniku

- výroba, obchod, ostatní služby komerční a  

  veřejné

- péče o jakost


	- rozliší druhy oběžného majetku a složky zásob

- vypočte plánovanou spotřebu materiálu a z bilanční rovnice     

  stanoví potřebu nákupu

- orientuje se v právní úpravě dodavatelsko​odběratelských vztahů 
	32/I
	Zabezpečení hlavní činnosti oběžným majetkem 

- oběžný majetek a zásoby 

- pořízení, oceňování, evidence a skladování 

  zásob 

- optimalizace zásob a zjištění potřeby nákupu - dodavatelsko-odběratelské vztahy 

	- rozliší oběžný a dlouhodobý majetek a jeho strukturu

- provádí běžné výpočty odpisů, výrobní kapacity, ukazatelů 

  úrovně hospodaření a komentuje výsledky

- vysvětlí důvody pořízení a vyřazení dlouhodobého majetku

- rozliší základní dokumenty u dlouhodobého majetku 

- uvede opatření ke zvýšení využití dlouhodobého majetku;
	32/I
	Zabezpečení hlavní činnosti dlouhodobým majetkem 

- dlouhodobý majetek, členění, opotřebení, 

  odpisy účetní a daňové, kapacita 

- pořízení, oceňování, evidence a vyřazení 

  dlouhodobého majetku 

- hospodaření s dlouhodobým majetkem 

	- vymezí základní oblasti péče o zaměstnance

- orientuje se v zákoníku práce

- rozliší způsoby ukončení pracovního poměru

- vysvětlí funkci odborů a kolektivní smlouvy

- vysvětlí základní úkoly a povinnosti organizace při zajišťování 

  BOZP

- zdůvodní úlohu státního odborného dozoru nad bezpečností 

  práce

- uvede příklady bezpečnostních rizik, nejčastější příčiny úrazů a 

  jejich prevenci

- uvede povinnosti pracovníka i zaměstnavatele v případě 

  pracovního úrazu
	20/II
	Zabezpečení hlavní činnosti lidskými zdroji, 

pracovněprávní vztahy 

- zjištění potřeby zaměstnanců 

- vznik a zánik pracovního poměru 

- práva a povinnosti zaměstnance a 

  zaměstnavatele v pracovním poměru

- postavení odborů, kolektivní smlouva 

- bezpečnost a ochrana zdraví při práci, 

  hygiena práce, požární prevence 

	- porovná princip hospodaření podniku a neziskové organizace

- na příkladech rozliší jednotlivé druhy nákladů a výnosů 
	20/II
	Mzdy, zdravotní a sociální pojištění 

- právní úprava mzdy a platu 

- složky mzdy 

- výpočet čisté mzdy 

- zákonné odvody 

	- vysvětlí princip fungování finančního trhu a popíše úlohu  

  jednotlivých subjektů na finančním trhu

- na příkladech peněžních produktů člení finanční trh

- smění peníze podle kursovní lístku

- vysvětlí rozdíl mezi úrokovou sazbou a RPSN  

- rozlišuje cenné papíry krátkodobé a dlouhodobé, majetkové a 

  úvěrové 

- uvádí odlišnosti RM systému a burzy 

- vysvětlí poslání centrální banky

- rozliší aktivní, pasivní a neutrální bankovní operace komerčních 

  bank

- uvede různé druhy a formy úvěrů a vhodnost jejich použití
	30/II
	Finanční trh

- finanční trh a kriteria investora 

- úrok a úroková sazba 

- cenné papíry a obchodování s nimi 

- role centrální banky 

- činnosti komerčních bank 

- investiční a podílové fondy 

- penzijní fondy 

- stavební spořitelny

- pojišťovny

	- uvede příklady podniků ve vybraných odvětvích národního 

  hospodářství

- srovná úlohu velkých a malých podniků v ekonomice státu 

- porovná hodnoty ukazatelů produktu celkem a na 1 obyvatele 

- vysvětlí vývoj, příčiny, druhy a důsledky nezaměstnanosti a úlohu 

  státu

- vysvětlí podstatu inflace a její důsledky na finanční situaci 

  obyvatel a na příkladu ukáže jak se bránit jejím nepříznivým 

  důsledkům

- porovná obchodní a platební bilanci

- na příkladech rozliší příjmy a výdaje státního rozpočtu 
	24/II
	Národní hospodářství 

- struktura národního hospodářství 

- vývoj národního hospodářství 

- subjekty ekonomiky a jejich úloha 

- činitelé ovlivňující úroveň národního 

  hospodářství 

- hrubý domácí produkt, nezaměstnanost,   

  inflace, platební bilance 

- státní rozpočet 
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POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:
Obecné cíle předmětu:

Úkolem vyučovacího předmětu PRÁVO je poskytnout žákům základní poznatky o právu České republiky, o právním řádu, systému práva a o odvětvích, která mají vztah k jejich budoucímu povolání. Vyučovací předmět seznámí žáky se základními právními pojmy, se základy občanského, pracovního, živnostenského, obchodního, úpadkového, trestního a správního práva; žáci v těchto právních oborech získají základní kompetence. Předmět PRÁVO vede žáky k samostatné orientaci v platných právních předpisech, k jejich aplikaci v odborné praxi i v občanském životě. Zajistí proces vytváření právního vědomí a rozvine základní kompetence získané výukou předmětu Občanská nauka.
Charakteristika učiva:

Vyučovací předmět PRÁVO vychází z RVP 64-41-L/51 Podnikání. Výuka předmětu je zařazena do prvního a druhého ročníku nástavbového studia a je rozdělena do sedmi tematických celků, které tvoří: Základní právní pojmy, Občanské právo, Živnostenské právo, Obchodní právo, Pracovní právo, Úpadkové právo, Trestní právo a přestupky. V rámci mezipředmětových vztahů existuje vazba na učivo předmětu: Ekonomika, Seminář podnikání, Ekonomika podniku a Účetnictví.
Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu PRÁVO směřuje k tomu, aby žáci:
· získali orientaci v základních právních pojmech a v důležitých právních odvětvích;

· aktivně reagovali na společenský vývoj upravený právními předpisy;

· spoluvytvářeli předpoklady pro své uplatnění v pracovním, podnikatelském i občanském životě;

· pochopili takovou hodnotovou orientaci, která je důležitá pro fungování a zdokonalování demokracie;

· byli schopni účinně reagovat na jakékoliv porušování práva.
Strategie výuky:

Výuka sleduje změny v daných právních odvětvích, učivo je neustále aktualizováno a využívá se aplikace na příkladech z právní praxe. Ve vyučovacím předmětu jsou voleny vhodné a účinné metody a formy výuky:

· frontální výuka;
· skupinová výuka;
· výklad spojený s příklady z právní praxe;
· referáty a promítání videa;
· návštěvy soudů, Poslanecké sněmovny PČR a Senátu PČR, případně dalších institucí;
· práce s literaturou – orientace v právních předpisech;
· využití prostředků informační a komunikační technologie (vyhledávání portálů s právní informatikou).
Hodnocení výsledků žáků:

Klasifikace žáků vychází z pětistupňového klasifikačního řádu školy. Znalosti žáků jsou ověřovány krátkými testy, které se průběžně zařazují do vyučování. Nejméně jedenkrát za pololetí je žák zkoušen ústně a zpracuje seminární práci na zadané téma. Za každým tematickým celkem následuje písemné prověření znalostí. Součástí hodnocení žáků je také jejich verbální projev (formou referátů) a užívání odborné terminologie. Důraz je kladen i na schopnost samostatné aplikace získaných poznatků v praxi. Do hodnocení je také promítnut aktivní přístup žáka ke studiu i jeho samostatnost ve vyhledávání informací týkajících se probíraných témat. Hodnocení žáků spočívá v kombinaci klasifikace známkou, slovního hodnocení a testového systému.
PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:
· srozumitelně a souvisle formulovat své myšlenky

· správně a přesně se vyjadřovat a používat odborné právní termíny

· logicky myslet a pochopit vzájemné souvislosti právních vztahů v odborné praxi
· efektivně se učit a pracovat

· přijímat hodnocení svých výsledků
· přijímat a odpovědně plnit svěřené úkoly

· pracovat v týmu a vytvářet vstřícné mezilidské vztahy
· samostatně se orientovat v právních předpisech a správně je aplikovat na konkrétní případy v odbor. praxi i v občanském životě
· využívat prostředky informační a komunikační technologie při vyhledávání právních informací

· efektivně pracovat se získanými informacemi

· znát obecná práva a povinnosti zaměstnavatelů a pracovníků

· nacházet vztahy mezi jevy a předměty při řešení praktických úkolů, umět je vymezit, popsat a správně využít pro dané řešení
Průřezová témata:
Žák by měl:

· osvojit si faktické, věcné a normativní stránky jednání odpovědného občana
· v učivu pracovně právní vztahy a související činnosti orientovat se ve světě práce, písemně i verbálně se prezentovat při jednání se zaměstnavateli nebo s obchodními partnery

· aplikovat základní aspekty pracovního poměru, práva a povinnosti zaměstnanců a zaměstnavatelů i základní aspekty soukromého podnikání, naučit se pracovat s příslušnými právními předpisy
· vyhledávat informace týkající se probíraných témat
ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· vysvětlí pojem právo, vznik práva

· vysvětlí rozdíl mezi právem objektivním a subjektivním, právem soukromým a veřejným

· definuje právní řád ČR a jeho systematiku

· rozlišuje právní předpisy podle právní síly

· vysvětlí podstatu právního státu a uvede příklady protiprávního jednání

· orientuje se v právních vztazích a uvede příklady právních vztahů a rozhodných právních skutečností

· vysvětlí předmět a obsah právního vztahu

· správně určí platnost, účinnost a působnost právních předpisů

· vysvětlí, kdy je člověk způsobilý k právním úkonům a má trestní odpovědnost

· přiřazuje k právním odvětvím právní předpisy   
	10/I
	Základní právní pojmy
· právo a stát, právní řád, zákonnost a právní vědomí

· právní síla právních předpisů

· právní normy jako součást soustavy společenských norem a jejich členění

· právní předpisy – platnost a účinnost, působnost, novelizace

· právo veřejné a právo soukromé

· právní odvětví

· publikace právních předpisů

· fyzické a právnické osoby

· právní vztahy a právní skutečnosti

· realizace a aplikace práva, systém práva v ČR
· promlčení a prekluze práva

	· konkretizuje subjekty právních vztahů podle občanského zákoníku

· orientuje se v právech a povinnostech vlastníka a v postavení spoluvlastníka

· rozliší majetek manželů, který je součástí společného jmění manželů

· rozliší právní způsoby nabývání majetku

· charakterizuje  věcné břemeno, zástavní právo, zadržovací právo a závazkové vztahy

· popíše, jaké závazky vyplývají z běžných smluv, a na příkladu ukáže možné důsledky při neplnění smluvních vztahů

· porozumí základním zásadám dědického práva

· uvádí zásady dědění ze zákona a ze závěti

· charakterizuje jednotlivé smluvní druhy a jejich náležitosti

· vyhledá smlouvy upravené v občanském zákoníku a u vybraných smluv uvede předmět smlouvy a účastníky

· definuje bezdůvodné obohacení

· určí předpoklady vzniku odpovědnosti za škodu

· rozlišuje odstranitelné a neodstranitelné vady a popíše průběh reklamace

· popíše práva a povinnosti mezi dětmi a rodiči, mezi manželi

· zpracuje jednoduché právní písemnosti
	24/I
	Občanské právo hmotné
· pojem, zásady a prameny OP

· práva věcná a závazková, majetek

· věci hmotné a nehmotné, katastr nemovitostí

· ochrana osobnosti

· vlastnictví, spoluvlastnictví, společné jmění manželů

· nabytí vlastnického práva smlouvou a děděním

· právo duševního vlastnictví

· držba, věcná práva k cizím věcem

· věcná břemena, zástavní právo

· zadržovací právo

· závazkový právní vztah, vznik a obsah závazku

· společné dluhy, společné pohledávky

· odpovědnost za vady

· zajištění, změna a zánik závazku

· pojmenované smlouvy - přehled (kupní, směnná, darovací, o dílo, půjčka, výpůjčka, nájemní, v přepravě, vkladové, pojistné)

· smlouva o sdružení

· odpovědnost za škodu

· bezdůvodné obohacení

· rodinné právo

	· charakterizuje základní právní normy upravující podnikání občanů

· orientuje se v živnostenském zákoně a v právních formách podnikání v ČR a EU a charakterizuje jejich základní znaky

· porovná druhy živností

· popíše podmínky provozování živnosti, potřebné doklady a postup ohlášení živnosti

· charakterizuje základní povinnosti podnikatele vůči státu 

· posoudí vhodné právní formy podnikání ve svém oboru
· rozliší živnostenskou správu
	12/I
	Živnostenské právo
· pojem, historie a prameny ŽP

· živnostenské podnikání

· živnosti a jejich druhy

· živnostenská oprávnění 

· podmínky pro získání živnostenského oprávnění

· provozování živností
· živnostenská správa

	· rozliší právní formy podnikání a dovede charakterizovat jejich základní znaky

· popíše obchodní společnosti a další formy podnikání

· demonstruje výhody či nevýhody podnikání v obchodních společnostech

· orientuje se v Obchodním zákoníku a v problematice Obchodního rejstříku

· analyzuje hospodářskou soutěž i nekalosoutěžní jednání v rámci podnikání

· provede rozbor tvorby základních smluvních vztahů 

· vyhledá smlouvy upravené v Obchodním zákoníku a u vybraných smluv uvede předmět smlouvy a účastníky

· charakterizuje základní povinnosti podnikatele vůči státu

· řeší jednoduché právní situace v oboru

· specifikuje právní předpisy upravujících uznávání kvalifikací občanů EU a možnosti podnikání v EU
	20/I,4/II
	Obchodní právo
· pojem a prameny obchodního práva

· podnik, podnikání, podnikatel

· obchodní firma a obchodní rejstřík

· hospodářská soutěž, nekalosoutěžní jednání podnikatelů

· právní formy podnikání

· vznik a zánik podniku

· obchodní společnosti dle obchodního práva

· družstvo, státní organizace (podniky)

· obchodní závazkové vztahy (vznik, změna, zajištění, zánik)

· obchodní smlouvy (vybrané typy dle obch. zákoníku)

· řešení obchodních sporů (žaloby)

· podnikání zahraničních osob v ČR
· závazkové vztahy v mezinárod. obchodě

	· vysvětluje pojmy pracovně právní způsobilost a závislá práce

· orientuje se v Zákoníku práce

· na příkladu popíše základní způsoby získávání zaměstnanců

· určí kritéria pro výběr zaměstnanců

· formuluje způsoby vzniku pracovního poměru

· určí náležitosti v pracovní smlouvě a zhotovuje pracovní smlouvu

· objasňuje význam konkurenční doložky

· rozliší způsoby ukončení pracovního poměru

· orientuje se v pracovně právních vztazích a uplatňuje je při stanovení pracovních podmínek, při změně nebo rozvázání pracovního poměru

· charakterizuje jednotlivé metody hodnocení zaměstnanců

· vyjmenovává zákonem stanovené důvody pro výpověď a objasňuje okamžité skončení pracovního poměru

· odlišuje pracovní smlouvu a dohody o pracích konaných mimo pracovní poměr

· orientuje se v zákonné úpravě odměny za vykonanou práci

· vymezí základní oblasti péče o zaměstnance

· vysvětlí základní úkoly a povinnosti organizace při zajišťování BOZP

· uvede povinnosti pracovníka i zaměstnavatele v případě pracovního úrazu

· zdůvodní úlohu státního odborného dozoru nad bezpečností práce

· uvede příklady bezpečnostních rizik, event. nejčastější příčiny úrazů a jejich prevenci

· rozlišuje různé druhy odpovědnosti za škodu ze strany zaměstnance a zaměstnavatele

· vysvětlí funkci odborů a kolektivní smlouvy
	19/II
	Pracovní právo

· pojem a prameny pracovního práva

· účastníci pracovně právních vztahů

· zjištění potřeby zaměstnanců

· získávání a výběr zaměstnanců

· vznik a zánik pracovního poměru, pracovní smlouva

· změny pracovního poměru 

· práva a povinnosti zaměstnance a zaměstnavatele v pracovním poměru

· hodnocení zaměstnanců, pracovní posudky, potvrzení, odstupné

· pracovní doba, přestávky, dovolená

· odměna za práci

· pracovní neschopnost, náhrada mzdy

· bezpečnost a ochrana zdraví při práci, hygiena práce, požární prevence

· péče o zaměstnance

· odpovědnost za škodu

· postavení odborů, kolektivní smlouva

	· pochopí základní zásady úpadkového práva

· porozumí postavení věřitele i dlužníka v insolvenčním řízení

· zformuluje přihlášku své pohledávky do úpadkového řízení

· orientuje se v jednotlivých druzích řešení úpadku
	4/II
	Úpadkové právo

· pojem úpadek, základní zásady, projednání úpadku

· věřitelé a uplatnění pohledávky

· majetková podstata, soupis, prodej

· způsoby řešení úpadku

	· charakterizuje základní zásady trestního práva, trestního řízení a řízení o přestupcích

· analyzuje skutkové podstaty trestných činů v oblasti podnikání

· rozliší co je trestný čin a co přestupek

· vymezí úkoly orgánů činných v trestním řízení

· vymezí úkoly správních orgánů

· objasní postupy vhodného jednání, stane-li se obětí nebo svědkem jednání jako je šikana, lichva, korupce, násilí, vydírání atp.
	3/II
	Trestní právo, přestupky

· trestné činy v podnikání, druhy trestů

· trestní řád, postup orgánů činných v trestním řízení

· přestupky, přestupkové řízení

· správní řízení podle Správního řádu

	Název školy:
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POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Předmět poskytuje žákům soustavu vědomostí a praktických dovedností, které mu umožní orientovat se v problematice vedení podniku cestovního ruchu, práce s klienty i řízení pracovního kolektivu a aplikovat techniky prodeje a analýzy trhu.

Charakteristika učiva:

Učivo předmětu vychází z RVP pro cestovní ruch ze vzdělávacích  oblastí ekonomika a podnikání, služby cestovního ruchu. Učivo zahrnuje významné tématické celky pojem marketingu a managementu, metody marketingu, marketingový mix cestovního ruchu, marketingový plán, plánování, organizace, rozhodování, kontrola, motivace a vedení pracovníků v cestovním ruchu.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k rozvoji základních myšlenkových operací žáků, k aktivnímu a tvořivému postoji žáků, použití různých metod a rozhodování. Osvojení strategií a principů řešení problémů, využití k operativnímu a strategickému řízení a pracovních postupů povede k budoucímu kvalifikovanému výkonu povolání a uplatňování podnikatelské etiky ve zvoleném oboru.
Strategie výuky:

Výuka předmětů sleduje stávající i nové postupy v daných i příbuzných oborech. V souladu s tím jsou využívány následující výukové metody:

· fixační metody

· skupinové vyučování

· využívání informačních a komunikačních technologií

· motivační metody

· práce s odbornou literaturou

· využití prostředků mediální prezentace a komunikace

Hodnocení výsledků žáků:

Žáci budou hodnoceni na základě školního klasifikačního řádu. Forma zkoušení:

· ústní zkoušení

· písemné zkoušení dílčí i souhrnné

· samostatné práce a referáty

PŘÍNOS PŘEDMĚT K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání

· využívat různých informačních zdrojů, vyhledávat a zpracovávat informace

· ovládat odlišné techniky učení

· používat metody řešení problémů, jejich analýzu a vyhodnocení a volit správné prostředky a způsoby

· kultivovat písemný i mluvený projev

· formulovat myšlenky 

· diskutovat a obhajovat názory a postoje

· vést a řídit pracovní kolektiv

· číst a vytvářet různé formy grafického znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

· odhadnout důsledky svého jednání

· adaptovat se na jiné podmínky

· aplikovat metody motivace, podněcování lidí a asertivity

· pracovat samostatně, odpovědně a cílevědomě

· uznávat tradice a hodnoty

· pochopit vliv životního prostředí

· projevovat aktivní zájem o společenské, politické, kulturní a ekonomické dění ve společnosti

· zvládnout návaznosti na odborné předměty a pochopit využití v další praxi

· využívat informačních a komunikačních technologií – práce s PC, odbornou literaturou a dalšími médii

Průřezová témata:

Žák by měl:

· poznávat postavení člověka v rámci světového společenství

· definovat globální problémy

· demokraticky myslet

· dbát na občanskou gramotnost

· vyjmenovat významné světové ekonomické a polické organizace

· pochopit vliv životního prostředí na rozvoj společnosti

· převzít odpovědnost za kvalitu životního prostředí

· naplnit profil absolventa, jeho odbornost a schopnost uplatnit se na trhu práce

· využívat PC, digitální média, uchovávat a přenášet data

ROZPIS UČIVA:
	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· vysvětlí pojem, podstatu marketingu a vztah mezi marketingem a prodejem

· posoudí jeho druhy, význam a vývoj

-    deklaruje marketingové prostředí
	6/I
	Marketing  a prodejní činnost 

- podstata marketingu

- marketingový informační systém

- marketingový  výzkum

- průzkum trhu a chování zákazníků

	· sestavuje marketingový plán

· provádí marketingový rozbor firmy

· používá SWOT a portfoliovou analýzu

· vyhodnocuje konkurenci a seznamuje se s přístupem konkurenčních firem

· stanovuje marketingové cíle a strategie

-    analyzuje vnější prostředí 
	12/I
	Marketingový rozbor

- marketingové plánování

- SWOT analýza
- STP marketing

- portfoliová analýza

- marketingové strategie

	· vyjmenuje nástroje marketingu a aplikuje na příkladech

· vybere vhodný výrobek

· určí fázi životního cyklu konkrétních produktů

· stanoví cenu produktu více metodami

· vysvětlí odlišnosti cen v závislosti na kvalitě, zákaznících, místu prodeje a období

· na příkladu ukáže vhodné prodejní cesty 

· rozpozná běžné cenové triky a klamavé nabídky

· porovná základní a doplňkové formy prodeje a formy maloobchodních jednotek

· vybere vhodný reklamní prostředek pro určitý produkt

· volí vhodný způsob propagace a odbytu výrobku

· využívá znalosti psychologie nabídky a vlivy působící na zákazníky

· vyhodnotí vhodné nástroje propagace v průběhu životního cyklu konkrétního příkladu

· 
	15/I
	Marketingové řízení

- marketingový mix 

- produkt
- cena 
- propagace
- distribuce 


	· popíše podstatu managementu

· vysvětlí vývoj managementu a zhodnotí jeho význam

· klasifikuje jeho vývojové etapy managementu

· vysvětlí části procesu řízení, popíše jejich funkci

· vytvoří typový příklad organizační struktury firmy

· vysvětlí podstatu, plánování a provádění manažerských činností

· uvede na příkladu rozhodovací metody

· organizuje a motivuje vedení, hodnocení a odměňování lidí, jejich kontrolu a řízení

· posoudí základní styly vedení 

· hodnotí účinnost motivačních nástrojů

· člení kontrolní činnosti podle více hledisek

· porovná úrovně řízení a jejich úlohu

· aplikuje komunikační dovednosti do manažerské praxe

· na příkladu uvede využití výsledků finanční analýzy k řízení

· provede jednoduché propočty při sestavení plánu a kontrole jeho plnění

· na vzorovém příkladu provede kontrolní činnost a z výsledků vyvodí závěry

· charakterizuje trh práce ve službách
	17/II
	Management podniku
- základní manažerské činnosti

- plánování

- organizování

- rozhodování
- komunikace
- motivace a vedení lidí

- kontrola

	· seznamuje se s osobností manažera

· hodnotí předpoklady pro vedoucí práci

· učí se time managementu

· organizuje týmovou práci

· zvládá efektivní průběh porady a brainstorming
	7/II
	Manažer

	· vede přijímací pohovor

· aplikuje pravidla goodwill

· popíše možnosti a metody získávání pracovníků

· zvládá propouštění zaměstnanců
	8/II
	Personální management


	Název školy:
	Střední odborná škola a Střední odborné učiliště Horky nad Jizerou 35

	Kód a název oboru vzdělávání:
	64-41-L/51 Podnikání

	Školní vzdělávací program:
	FIRMA

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	Seminář podnikání

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	
	
	celkem

	
	2
	2
	X
	X
	4


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Předmět poskytuje žákům soustavu vědomostí a praktických dovedností, které mu umožní orientovat se v problematice založení a vedení podniku a je seznámí je s informacemi z oblasti různých právních forem podnikání s důrazem na živnostenské podnikání.

Charakteristika učiva:

Učivo předmětu vychází z RVP pro podnikání ze vzdělávacích  oblastí ekonomika a podnikání. Učivo zahrnuje významné tematické celky pojem  podniku a podnikání, právní forma podnikání, živnostenské podnikání a vznik a zánik podniku a hospodaření podniku.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k rozvoji základních praktických operací žáků vedoucích  k porozumění principu založení a fungování podniku a jeho hospodaření, k aktivnímu a tvořivému postoji žáků, použití různých metod a rozhodování. Osvojení strategií a principů řešení problémů, využití k operativnímu a strategickému řízení a pracovních postupů povede k budoucímu kvalifikovanému výkonu povolání a uplatňování podnikatelské etiky ve zvoleném oboru.
Strategie výuky:

Výuka předmětů sleduje stávající i nové postupy v daných i příbuzných oborech. V souladu s tím jsou využívány následující výukové metody:
· fixační metody

· skupinové vyučování

· využívání informačních a komunikačních technologií

· motivační metody

· práce s odbornou literaturou

· využití prostředků mediální prezentace a komunikace

Hodnocení výsledků žáků:

Žáci budou hodnoceni na základě školního klasifikačního řádu. Forma zkoušení:
· ústní zkoušení

· písemné zkoušení dílčí i souhrnné

· samostatné práce a referáty
· tvorba vlastního podnikatelského záměru
PŘÍNOS PŘEDMĚT K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání

· využívat různých informačních zdrojů, vyhledávat a zpracovávat informace

· ovládat odlišné techniky učení

· používat metody řešení problémů, jejich analýzu a vyhodnocení a volit správné prostředky a způsoby
· kultivovat písemný i mluvený projev
· formulovat myšlenky 

· diskutovat a obhajovat názory a postoje
· vést a řídit pracovní kolektiv

· číst a vytvářet různé formy grafického znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

· odhadnout důsledky svého jednání

· adaptovat se na jiné podmínky

· pracovat samostatně, odpovědně a cílevědomě

· uznávat tradice a hodnoty

· pochopit vliv životního prostředí na podnik

· projevovat aktivní zájem o společenské, politické, kulturní a ekonomické dění ve společnosti

· zvládnout návaznosti na odborné předměty a pochopit využití v další praxi

· využívat informačních a komunikačních technologií – práce s PC, odbornou literaturou a dalšími médii
Průřezová témata:

Žák by měl:

· poznávat postavení člověka v rámci světového společenství

· definovat globální problémy

· demokraticky myslet

· dbát na občanskou gramotnost

· vyjmenovat významné světové ekonomické a polické organizace

· pochopit vliv životního prostředí na rozvoj společnosti

· převzít odpovědnost za kvalitu životního prostředí

· naplnit profil absolventa, jeho odbornost a schopnost uplatnit se na trhu práce

· využívat PC, digitální média, uchovávat a přenášet data
ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák :

- rozliší právní formy podnikání a charakterizuje jejich základní 

  znaky

- orientuje se v Živnostenském zákoně a Obchodním zákoníku

- porovná druhy živností

- popíše podmínky provozování živnosti

- používá potřebné doklady   

- ohlásí živnost na Živnostenském úřadě

- charakterizuje základní povinnosti podnikatele vůči státu

- popíše obchodní společnosti a další formy podnikání v EU

- na příkladech charakterizuje obsah  a průběh příslušné hlavní 

  činnosti

- vyjmenuje nejdůležitější zákony ovlivňující podnikání FO


	38/I
	Podnikání  podle ŽZ a Obchodního zákoníku

- obchodní firma a obchodní rejstřík 

- právní formy podnikání

- živnostenské podnikání 

- vznik a zánik podniku

- podnikatelský záměr



	- na příkladech aplikuje poznatky o nástrojích marketingu

- zvolí vhodný způsob odbytu výrobku na konkrétním příkladu

- definuje konkurenci

- volí dodavatele 

- provádí SWOT analýzu firmy

- provádí STEP analýzu

- segmentuje zákaznické skupiny

- provádí prakticky marketingový průzkum v terénu
	28/I
	Marketing a prodejní činnost

- image  a profil firmy

- chování zákazníka

- propagace

- distribuce

- dodavatelsko-odběratelské vztahy

	- popíše náležitosti příjemky, skladní karty a výdejky materiálu

- určí způsoby financování a úvěrování fiktivního podniku

- rozliší zdroje vlastní a cizí, krátkodobé a dlouhodobé

- vybere nejvýhodnější pojistný produkt s ohledem na své potřeby - provede jednoduché srovnání výhodnosti peněžních produktů 

- vypočítá výši úroku z vkladu

- uvede různé druhy a formy úvěrů a vhodnost jejich použití

- na příkladu ukáže postup pořízení materiálu a poukáže na   

  požadavky na jeho skladování

- připraví návrh provozovny, včetně rozpisu jejího vybavení
	24/II
	Evidence majetku a zdroje jeho financování

- fungování bankovního sektoru a pojišťoven

	- na příkladu popíše základní způsoby získávání zaměstnanců

- určí kritéria pro výběr zaměstnanců

- charakterizuje jednotlivé metody hodnocení zaměstnanců

- vypočte odměnu zaměstnanců

- vede přijímací pohovor se zájemcem o zaměstnání
	22/II
	Zabezpečení hlavní činnosti lidskými zdroji, pracovněprávní vztahy
- získávání a výběr zaměstnanců

- hodnocení zaměstnanců

- péče o zaměstnance

	- vypočte podle kalkulačního vzorce celkové náklady a cenu 

   výrobku

- vypočte a pojmenuje základní ukazatele efektivnosti a rentability   

  a komentuje výsledky
	18/II
	Hospodaření podniku

- náklady podniku

- výnosy 

- hospodářský výsledek


	Název školy:
	Střední odborná škola a Střední odborné učiliště Horky nad Jizerou 35

	Kód a název oboru vzdělávání:
	64-41-L/51

	Školní vzdělávací program:
	Firma

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	Účetnictví

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	
	
	Celkem

	
	4
	4
	X
	X
	8


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Žák získá základní systém vědomostí a dovedností v oblasti zpracování ekonomických informací prostřednictvím účetnictví.

Charakteristika učiva:

· Učivo se zaměřuje na jednotlivé tematické celky, přičemž se využívá úzkých mezipředmětových vztahů – zaměřuje se především na podstatu účetnictví, vymezení účetnictví, majetku a závazků  podniku, rozvahu, inventarizaci, účetní osnovu pro podnikatele, náklady, výnosy, výsledek hospodaření,  účetní uzávěrku a závěrku a účetní výkazy.

· Obsah předmětu vychází z pochopení podstaty účetnictví, jeho významu pro řízení organizace a z odborného okruhu RVP Účetnictví a Daně.

· Předmět Účetnictví má úzké vazby na další předměty, především na Ekonomiku a Právo.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

· Výuka předmětu směřuje k cíli, kdy žák pracuje přesně a svědomitě.

· Využívá osvojených poznatků v praxi a je připraven na vstup do světa práce.

Strategie výuky:

· Výuka probíhá ve dvou ročnících studia s celkovou dotací 264 vyučovacích hodin za studium.

· Důraz je kladen na praktické uplatnění osvojených poznatků a řešení konkrétních úkolů z praxe.

· Žák chápe účtování základních účetních případů a umí sestavit účetní závěrku.

· Analyzuje dosažené výsledky a navrhuje řešení, k dosažení cílů a prosperity podniku.

Hodnocení výsledků žáků:

· Žák je hodnocen ústně i písemně. Při hodnocení je kladen důraz na hloubku porozumění učiva, schopnost aplikovat získané poznatky v praxi a na samostatnost a tvůrčí přístup.

· Písemné testy následují po vyložení a procvičení jednotlivých témat.

· Důležitou součástí je vlastní sebehodnocení, které vychází z výsledků panelové diskuse.

· Při celkové klasifikaci je významně zohledňován aktivní a samostatný přístup k výuce.

· Profil absolventa – žák musí v daném časovém limitu prokázat zvládnutí základů účetnictví.

· Hodnocení žáka probíhá podle školního klasifikačního řádu.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně

· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání

· vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování

· přijímat a odpovědně plnit svěřené úkoly 

· podněcovat práci v týmu vlastními návrhy na zlepšení práce a řešení úkolů, nezaujatě zvažovat návrhy druhých

· adaptovat se na měnící životní a pracovní podmínky a podle svých schopností a možností je pozitivně ovlivňovat, být připraven řešit své sociální i ekonomické záležitosti, být finančně gramotný

· přispívat k vytváření vstřícných mezilidských vztahů a předcházet osobním konfliktům, nepodléhat předsudkům a stereotypům v přístupu k druhým

· získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet

· mít přehled o možnostech uplatnění na trhu práce v daném oboru a cílevědomě a zodpovědně se rozhodovat o své budoucí profesní a vzdělávací dráze

· mít reálnou představu o pracovních, platových a jiných podmínkách v oboru a o požadavcích zaměstnavatelů na pracovníky a umět je srovnávat se svými představami a předpoklady 

Průřezová témata:

Žák by měl:

· mít vhodnou míru sebevědomí, sebe-odpovědnosti a schopnosti morálního úsudku

· odpovědně rozhodovat na základě vyhodnocení získaných informací

· identifikovat a formulovat vlastní priority

· umět jednat s lidmi, diskutovat o citlivých nebo kontroverzních otázkách, hledat kompromisní řešení

· naučit se vyhledávat a posuzovat informace o profesních příležitostech, orientovat se v nich a vytvářet si o nich základní představu

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák : 

- charakterizuje předmět účetnictví 

- vymezí základní pojmy – účetní jednotka, účetní období
	15/I
	Vymezení účetnictví

- předmět a právní úprava účetnictví

	- vede pokladní knihu

- účtuje na základě bankovního výpisu

- účtuje o ceninách
	27/I


	Peněžní prostředky

- pokladna a ceniny 

- bankovní účty

	- vypočítá pořizovací cenu materiálu 

- orientuje se v procesu přijímání zboží (popř. materiálu) na sklad   

  včetně veškeré písemné evidence

- vyhotoví příjemku, výdejku

- pracuje s dodacími listy

- účtuje o materiálu a o výrobcích

- účtuje o nákupu a prodeji zboží

- vyplní skladní kartu na základě příjemek a výdejek
	30/I
	Zásoby 

- členění a oceňování zásob 

- účtování zásob 

- analytická evidence zásob

	- uvede členění dlouhodobého majetku v účetnictví

- účtuje o pořízení, převzetí a odpisech dlouhodobého majetku

- zatřídí hmotný majetek do odpisových skupin podle zákona o  

  daních z příjmů

- počítá daňové odpisy rovnoměrné a zrychlené

- počítá oprávky a zůstatkovou cenu dlouhodobého (hmotného) 

  majetku

- vyhotoví inventární kartu dlouhodobého (hmotného) majetku

- účtuje o vyřazení dlouhodobého majetku
	30/I
	Dlouhodobý majetek 

- členění a oceňování dlouhodobého majetku

- pořizování dlouhodobého majetku 

- odpisování dlouhodobého majetku 

- analytická evidence dlouhodobého majetku

- vyřazování dlouhodobého majetku

	- uvede přehled nejtypičtějších pohledávek a závazků podnikatele - vyhotoví fakturu a zachytí ji v knize vystavených faktur

- likviduje přijaté faktury a zachytí je v knize přijatých faktur

- zachytí hotovostní a bezhotovostní úhrady faktur a provede jejich 

  párování s fakturami

- účtuje vydané a přijaté faktury a jejich úhrady

- účtuje o dalších pohledávkách, zejména za zaměstnanci a 

  pojišťovnami

- účtuje o dalších krátkodobých závazcích, zejména u 

  zaměstnanců, pojišťoven a finančního úřadu
	30/I
	Pohledávky a závazky 

- charakteristika a členění pohledávek a 

  závazků 

- pohledávky a závazky z obchodního styku 

- pohledávky a závazky vůči zaměstnancům 

- pohledávky a závazky vůči finančnímu úřadu, 

  institucím sociálního zabezpečení

	- uvede členění nákladů a výnosů podnikatele – účetní a daňový 

  pohled

- účtuje o nákladech a výnosech ve finančním účetnictví

- provede uzávěrku nákladových a výnosových účtů
	29/II
	Náklady a výnosy 

- charakteristika nákladů a výnosů 

- pravidla účtování nákladů a výnosů 

- analytická evidence nákladů a výnosů

	- popíše jednotlivé činnosti související s provedením inventarizace - provede dokladovou inventarizaci bankovních účtů, pohledávek a   

  závazků

- vyčíslí inventarizační rozdíly a zaúčtuje je

- uzavře rozvahové a výsledkové účty

- transformuje hospodářský výsledek na základ daně z příjmů a   

  vypočítá daň z příjmů

- vypočítá výsledek hospodaření, sestaví a uzavře účet zisků a 

  ztrát, schematicky sestaví rozvahu

- otevře rozvahové účty na začátku účetního období
	34/II


	Uzavření účetnictví 

- inventarizace majetku a závazků 

- uzávěrkové operace v daňové evidenci a   

  účetnictví 

- přehled majetku a závazků 

- účetní závěrka 

- otevření účtů na začátku účetního období

	- charakterizuje složky vlastního kapitálu

- účtuje o vlastním kapitálu individuálního podnikatele

- účtuje o základním kapitálu v obchodních společnostech

- účtuje o rezervách

- účtuje další dlouhodobé závazky

- uvede možnosti rozdělení zisku a úhrady ztráty v obchodních  

  společnostech a družstvu

- účtuje o rozdělení zisku, úhradě ztráty
	34/II
	Kapitálové účty

- vlastní kapitál individuálního podnikatele

- základní kapitál 

- výsledek hospodaření, rozdělení zisku, 

  úhrada ztráty

	- uvede povinnosti podnikatele – osoby výdělečně činné ve vztahu 

  k institucím zdravotního a sociálnímu pojištění

- vyplní základní tiskopisy - oznámení pojištěnce a přihlášku 

  k důchodovému pojištění

- vymezí základní pojmy – hlavní a vedlejší činnost, vyměřovací 

  základ, sazby zdravotního a sociálního pojištění

- stanoví výši měsíčních záloh na zdravotní a sociální pojištění 

  osob výdělečně činných

- vyhotoví přehled příjmů a výdajů pro výpočet roční výše 

  zdravotního a sociálního pojištění osob výdělečně činných.
	31/II
	Zdravotní a sociální pojištění individuálního podnikatele

-zdravotní pojištění osob výdělečně činných

-sociální pojištění osob výdělečně činných

-přehled příjmů a výdajů pro účely zdravotního a sociálního pojištění
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	1
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	X
	X
	2


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Žák získá základní systém vědomostí a dovedností v oblasti zpracování ekonomických informací prostřednictvím Daňové evidence.

Charakteristika učiva:

· Učivo se zaměřuje na jednotlivé tematické celky, přičemž se využívá úzkých mezipředmětových vztahů – zaměřuje se především na podstatu daňové evidence, přehled o daních a  daňové zátěže podnikatele. Umožňuje žákovi si osvojit  dovednosti pořizovat a zpracovávat účetní doklady, vyhotovovat daňová přiznání. Obsah předmětu vychází z pochopení  daňové evidence, jejího významu pro řízení organizace a z odborného okruhu RVP Účetnictví a Daně.

· Předmět Daňová evidence  má úzké vazby na další předměty, především na Účetnictví,  Ekonomiku a Právo.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

· Výuka předmětu směřuje k cíli, kdy žák pracuje přesně a svědomitě.

· Využívá osvojených poznatků v praxi a je připraven na vstup do světa práce.

Strategie výuky:

· Výuka probíhá ve dvou ročnících studia s celkovou dotací 66 vyučovacích hodin za studium.

· Důraz je kladen na praktické uplatnění osvojených poznatků a řešení konkrétních úkolů z praxe.

· Žák si osvojí způsob vedení daňové evidence v souladu se zákonem o daních z příjmů. Chápe nezbytnost daňové zátěže a naučí se rozlišovat a určovat jednotlivé druhy daní.

· Analyzuje dosažené výsledky a navrhuje řešení, k dosažení cílů a prosperity podniku.

Hodnocení výsledků žáků:

· Žák je hodnocen ústně i písemně. Při hodnocení je kladen důraz na hloubku porozumění učiva, schopnost aplikovat získané poznatky v praxi a na samostatnost a tvůrčí přístup.

· Písemné testy následují po vyložení a procvičení jednotlivých témat.

· Důležitou součástí je vlastní sebehodnocení, které vychází z výsledků panelové diskuse.

· Při celkové klasifikaci je významně zohledňován aktivní a samostatný přístup k výuce.

· Profil absolventa – žák musí v daném časovém limitu prokázat zvládnutí základů daňové evidence.

· Hodnocení žáka probíhá podle školního klasifikačního řádu.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně

· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání

· vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování

· přijímat a odpovědně plnit svěřené úkoly 

· podněcovat práci v týmu vlastními návrhy na zlepšení práce a řešení úkolů, nezaujatě zvažovat návrhy druhých

· adaptovat se na měnící životní a pracovní podmínky a podle svých schopností a možností je pozitivně ovlivňovat, být připraven řešit své sociální i ekonomické záležitosti, být finančně gramotný

· přispívat k vytváření vstřícných mezilidských vztahů a předcházet osobním konfliktům, nepodléhat předsudkům a stereotypům v přístupu k druhým

· získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet

· mít přehled o možnostech uplatnění na trhu práce v daném oboru a cílevědomě a zodpovědně se rozhodovat o své budoucí profesní a vzdělávací dráze

· mít reálnou představu o pracovních, platových a jiných podmínkách v oboru a o požadavcích zaměstnavatelů na pracovníky a umět je srovnávat se svými představami a předpoklady 

Průřezová témata:

Žák by měl:

· mít vhodnou míru sebevědomí, sebe-odpovědnosti a schopnosti morálního úsudku

· odpovědně rozhodovat na základě vyhodnocení získaných informací

· identifikovat a formulovat vlastní priority

· umět jednat s lidmi, diskutovat o citlivých nebo kontroverzních otázkách, hledat kompromisní řešení

· naučit se vyhledávat a posuzovat informace o profesních příležitostech, orientovat se v nich a vytvářet si o nich základní představu

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák : 

- charakterizuje předmět daňové evidence

- vymezí okruh osob vedoucích daňovou evidenci 

- vyjmenuje knihy používané obvykle pro vedení daňové evidence
	10/I


	Vymezení  daňové evidence 

- předmět a právní úprava daňové evidence 

  podnikatele

- účetní doklady a knihy

	- účtuje o pokladně na základě příjmových a výdajových 

  pokladních dokladů

- vyhotoví pokladní příjmové a výdajové doklady

- vede pokladní knihu
	15/I
	Peněžní prostředky 

- příjmy a výdaje

	- charakterizuje hmotný majetek v daňové evidenci
	8/I
	Dlouhodobý majetek

- hmotný majetek v daňové evidenci

	- sestaví přehled majetku a závazků v daňové evidenci
	8/I
	Uzavření daňové evidence

- uzávěrkové operace v daňové evidenci

	- charakterizuje jednotlivé přímé a nepřímé daně

- vymezí základní pojmy pro uvedené daně – předmět daně, 

  poplatník a plátce daně, zdaňovací období, základ daně, sazba  

  daně

- vypočítá daň z příjmů fyzických osob (právnických osob) a 

  vyhotoví daňové přiznání k dani z příjmů FO a PO
- stanoví zálohy na daň z příjmů a termíny jejich splatnosti

- orientuje se ve vztazích mezi plátci a neplátci DPH

- vymezí náležitosti daňových dokladů

- vypočítá DPH na vstupu, na výstupu a výslednou daňovou 

  povinnost (nadměrný odpočet)

- stanoví zálohy na daň silniční a termíny jejich splatnosti

- vypočítá daň silniční a vyhotoví daňové přiznání k dani silniční
	24/II
	Daňová soustava

- druhy daní

- daň z příjmů

- daň z přidané hodnoty

- daň silniční 

- správa daní 

- daňové přiznání
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POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Cílem předmětu Komunikace je naučit žáky uvědomovat si a plně prožívat vlastní identitu. Návazně aktivně využívat všech složek komunikace v profesním i společenském kontaktu. Rozvíjet sociálně komunikativní kompetence, kultivovat vlastní emoční prožívání. Cílem je naučit žáky empatickému nazírání a tím umožnit intenzivnější vnímání a pochopení chování a jednání druhých osob, v rovině profesních a mezilidských vztahů. Důležitým cílem je také aktivní zvládnutí procesu učení, využívání neverbální komunikace a osvojení si základních složek verbální a písemné komunikace, včetně základů psaní na klávesnici, stavby a techniky verbálního projevu a využití vizualizačních technik, zpracovat písemnosti a manipulaci s nimi Cílem je vést žáky k osvojení zásad profesní komunikace, duševní hygieny a zdravého životního stylu. Směřovat žáky k vědomému začlenění biopsychosociálního zdraví do hodnotové orientace osobnosti. Osvojovat si aktivní přístup k prvkům komunikace při respektování zásad pracovní a společenské etikety formou praktického nácviku řešení reálných modelových situací a jednoduchých projektů, běžných v oblasti cestovního ruchu, služeb a v mezilidských vztazích.

Charakteristika učiva:

V úvodní části předmětu se žáci seznámí se základy psaní na klávesnici, dále se zpracováním písemností a jak s nimi manipulovat a naváže interpersonální komunikace a společenský styk s důrazem na praktické zvládnutí identifikace a aktivní používání prvků neverbální i verbální komunikace, schopnosti zformulovat a kultivovat slovní projev, i s využitím vizualizačních technik. Celek kompletuje písemná komunikace pro základní oblast pracovních a obchodních vztahů. Následuje učivo o pracovním prostředí, jeho funkčním uspořádání a obecných zásadách chodu úspěšného podniku. Poslední celek předmětu se zabývá praktickými zásadami duševní hygieny, schopnosti aktivního odpočinku a vedení zdravého životního stylu, jako základního předpokladu trvale udržitelného vysokého profesního výkonu pracovníka v soukromém podniku.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k rozvoji profesních komunikativních kompetencí žáků v oblasti společenské, obchodně-podnikateské, administrativní  a sociální. Vede k osvojení zásad duševní hygieny a dodržování pravidel pro uspořádání funkčního pracovního prostředí a celoživotní odpovědnosti za své biopsychosociální zdraví.

Strategie výuky:

Učivo si žák osvojuje na základě sociálně-komunikativního učení, analýzy příkladů a modelových situací a možnostmi jejich řešení, činnostního učení a autodidaktických metod. Ve vyučovacích hodinách je široce využíváno praktických cvičení a autodidakce pro řešení modelových situací, rétorických projevů doplněných vizualizací a samostatné i týmové řešení jednoduchých projektů.

Hodnocení výsledků žáků:

Žák je hodnocen na základě ústního a písemného zkoušení, úrovně zpracování zadaných úkolů (seminárních prací, řečnických prezentací s využitím vizualizace, a jednoduchých projektů). Dále je hodnocen aktivní přístup žáka k výuce a vlastní kreativita při vypracování zadaných úkolů. Pro hodnocení a klasifikaci žáků v předmětu se využívá klasifikační řád Školního řádu.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání
· s porozuměním poslouchat mluvené projevy (např. výklad, přednášku, proslov aj.), pořizovat si poznámky

· využívat ke svému učení různé informační zdroje včetně zkušeností svých i jiných lidí

· sledovat a hodnotit pokrok při dosahování cílů svého učení, přijímat hodnocení výsledků svého učení od jiných lidí

· spolupracovat při řešení problémů s jinými lidmi (týmové řešení)

· vyjadřovat se přiměřeně účelu jednání a komunikační situaci v projevech mluvených i psaných a vhodně se prezentovat

· formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně

· účastnit se aktivně diskusí, formulovat a obhajovat své názory a postoje

· zpracovávat administrativní písemnosti, pracovní dokumenty i souvislé texty na běžná i odborná témata

· zaznamenávat písemně podstatné myšlenky a údaje z textů a projevů jiných lidí (přednášek, diskusí, porad apod.)

· vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování

· stanovovat si cíle a priority podle svých osobních schopností, zájmové a pracovní orientace a životních podmínek

· reagovat adekvátně na hodnocení svého vystupování a způsobu jednání ze strany jiných lidí, přijímat radu i kritiku

· přispívat k vytváření vstřícných vztahů a k předcházení osobním konfliktům, nepodléhat předsudkům a stereotypům v přístupu k druhým

· jednat odpovědně, samostatně a iniciativně nejen ve vlastním zájmu, ale i ve veřejném zájmu

· jednat v souladu s morálními principy a zásadami společenského chování, přispívat k uplatňování hodnot demokracie

· chápat význam životního prostředí pro člověka a jednat v duchu udržitelného rozvoje

· uznávat hodnotu života, uvědomovat si odpovědnost za vlastní život a spoluodpovědnost při zabezpečování ochrany života a zdraví ostatních

· mít odpovědný postoj k vlastní profesní budoucnosti, a tedy i vzdělávání; uvědomovat si význam celoživotního učení a být připraven přizpůsobovat se měnícím se pracovním podmínkám

· vhodně komunikovat s potenciálními zaměstnavateli, prezentovat svůj odborný potenciál a své profesní cíle

· získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet

· uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupovat k získaným informacím, být mediálně gramotný

Průřezová témata:

Žák by měl:

· mít vhodnou míru sebevědomí, sebe-odpovědnosti a schopnost morálního úsudku

· být schopen odolávat myšlenkové manipulaci

· orientovat se v mediálních obsazích, kriticky je hodnotit a optimálně využívat masová média pro své různé potřeby

· být chopen jednat s lidmi, diskutovat o citlivých nebo kontroverzních otázkách, hledat kompromisní řešení

· být ochoten angažovat se pro vlastní prospěch i pro veřejné zájmy a ve prospěch lidí v jiných zemích a na jiných kontinentech

· vážit si materiálních a duchovních hodnot, dobrého životního prostředí a snažit se je chránit a zachovat pro budoucí generace

· samostatně, aktivně poznávat okolní prostředí, získávat informace v přímých kontaktech s prostředím a z různých inform. zdrojů

· dokázat esteticky a citově vnímat své okolí a přírodní prostředí

· osvojit si zásady zdravého životního stylu a vědomí odpovědnosti za své zdraví

· uvědomovat si odpovědnost za vlastní život, význam vzdělávání a celoživotního učení pro život, být motivován k aktivnímu pracovnímu životu a k úspěšné kariéře

· písemně i verbálně se prezentovat při jednání s potenciálními zaměstnavateli, formulovat svá očekávání a své priority

· aktivně pracovat s informacemi a s komunikačními prostředky

ROZPIS UČIVA:  
	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák: 

- přesně a v přiměřené rychlosti ovládá klávesnici PC 

  desetiprstovou hmatovou metodou

- píše podle diktátu
	50/I
	Základy psaní na klávesnici ve výukovém programu 

-nácvik psaní malých a velkých písmen, diakritických a interpunkčních znamének, číslic a značek

	- ovládá normalizovanou úpravu obchodního dopisu

- rozlišuje jednotlivé části obchodního  dopisu
	16/I
	Tvorba obchodního dopisu

pravidla doporučené normalizované úpravy písemností a adres

	- vypracovává nabídku a odlišuje jejich druhy

- sestavuje poptávku a objednávku

- vyplňuje dodací list a fakturu

- reklamuje a urguje nedostatky 

- seznámí se s tiskopisy různých bankovních ústavů

- vyplní formuláře složenek
	16/II


	Písemnosti při obchodování

- obchodní, právní

- písemnosti ve styku    

  s peněžními ústavy a  

  poštou

	- zpracuje zprávu ze služební cesty

- vyplní cestovní příkaz

- sestaví životopis v požadované formě a motivační dopis

- zpracovává písemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

- manipuluje s písemnými a elektronickými dokumenty podle    

  stanovených pravidel
	16/II
	Zpracování písemností  při organizování a řízení podniku a manipulace s nimi

- personální a interní písemnosti, osobní dopisy -tabulky (jejich náležitosti a druhy) -manipulace s dokumenty


	Název školy:
	Střední odborná škola a Střední odborné učiliště, Horky nad Jizerou 35

	Kód a název oboru vzdělávání:
	64-41-L/51 Podnikání

	Školní vzdělávací program:
	FIRMA

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	Seminář mediální komunikace

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	
	
	celkem

	
	0
	2
	X
	X
	2


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

 Obecné cíle předmětu:

Seminář mediální komunikace nabízí elementární poznatky a dovednosti týkající se mediální komunikace a práce s médii. Pro uplatnění jednotlivce ve společnosti je důležité umět zpracovat, vyhodnotit a využít podněty, které přicházejí z okolního světa, což vyžaduje stále větší schopnost zpracovat, vyhodnotit a využít podněty přicházející z médií.

Charakteristika učiva:

Učivo předmětu vychází z RVP pro cestovní ruch z následujících oblastí : vzdělávání v informačních a komunikačních technologiích, komunikace ve službách, vzdělávání a komunikace v českém jazyce, vzdělávání a komunikace v cizím jazyce, společenskovědní vzdělávání, estetické vzdělávání a služby cestovního ruchu.

Učivo zahrnuje významné tématické celky –  vliv médií na společnost, mediální gramotnost, mediální manipulace, prezentace v tisku, bezpečnost a ochrana  při práci.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Média se stávají důležitým faktorem, mají výrazný vliv na chování jedince a společnosti, na utváření životního stylu a na kvalitu života vůbec. Výuka předmětu směřuje k rozvoji základních myšlenkových pochodů žáků a jejich tvořivé práci s médii.  Mediální výchova má vybavit žáka základní úrovní mediální gramotnosti. Ta zahrnuje jednak osvojení si některých základních poznatků o fungování a společenské roli současných médií, jednak získání dovedností podporujících poučené, aktivní a nezávislé zapojení jednotlivce do mediální komunikace. Jde především o schopnost analyzovat nabízená sdělení, posoudit jejich věrohodnost a vyhodnotit jejich komunikační záměr, popřípadě je asociovat s jinými sděleními. Neméně důležitá je schopnost volby odpovídajícího média jako prostředku pro naplnění nejrůznějších potřeb – od získávání informací, zpracování informací až po jejich zprostředkování dalším osobám.  
Předmět povede k formování žádoucích osobnostních a profesionálních postojů žáků, k rozvíjení jejich  komunikativních, organizačních a podnikatelských dovedností.
 Strategie výuky:

Výuka předmětů využívá  následující výukové metody : 





projektové vyučování




skupinová práce




praktická cvičení




využívání informačních a komunikačních technologií




odborné exkurze




práce s odbornou literaturou




využití prostředků mediální prezentace a komunikace

Hodnocení výsledků žáků:

Žáci budou hodnoceni na základě školního klasifikačního řádu.

Forma zkoušení :  
hodnocení samostatné práce 

hodnocení praktických cvičení

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Žák by měl : 
- uplatňovat různé způsoby práce s textem

- umět efektivně vyhledávat a zpracovávat informace

- volit prostředky a způsoby vhodné pro splnění jednotlivých aktivit, využívat zkušeností a vědomostí nabytých dříve

- formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle

- aktivně se účastnit diskusí

- formulovat a obhajovat své názory a postoje

- zaznamenávat písemně podstatné myšlenky a údaje z textů a projevů jiných lidí

- dosáhnout jazykové způsobilosti potřebné pro pracovní uplatnění dle potřeb a charakteru příslušné odborné kvalifikace

- zajímat se aktivně o politické a společenské dění u nás a ve světě

- vhodně komunikovat s potenciálními zaměstnavateli

- vhodně prezentovat svůj odborný potenciál a své profesní cíle

- pracovat s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií

- komunikovat elektronickou poštou a využívat prostředky online a offline komunikace

- pracovat s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích a to s využitím prostředků informačních a komunikačních 

  technologií

- uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupovat k získaným informacím

- být mediálně gramotný

Průřezová témata:
Žák by měl : 
- hledat kompromisy mezi osobní svobodou a sociální odpovědností 

- být kriticky tolerantní

- být schopen odolávat myšlenkové manipulaci 

- se orientovat v mediálních obsazích a kriticky je hodnotit  

- optimálně využívat masové média pro své různé potřeby

- umět jednat s lidmi

-  umět diskutovat o citlivých nebo kontroverzních tématech

- hledat kompromisní řešení

- samostatně a aktivně poznávat okolní prostředí

- získávat informace v přímých kontaktech s prostředím a z různých informačních zdrojů


- být schopen se písemně i ústně prezentovat při jednání se zaměstnavateli

- formulovat svá očekávání a své priority

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák - kultivovaně komunikuje prostřednictvím rétorických cvičení   

       - získává potřebné dovednosti a sebedůvěru pro vystupování 

         na veřejnosti       

       - aplikuje práci s hlasem jako jednu z forem technik řeči

       - rozpoznává strukturu a typy projevů, řečnické a mluvní styly

       - uplatňuje prostředky verbální a neverbální komunikace

       - jedná podle zásad společenského chování a profesního   

         vystupování

       - uplatňuje znalosti psychologie trhu v obchodním jednání

       - využívá znalostí sociálního jednání
	12/II
	Rétorika a interpersonální komunikace a společenský styk 

- sociální psychologie 

- psychologie práce 

- psychologie trhu 

- sociologie


	       - zlepšuje mluvený projev interaktivním tréninkem formou  

         moderované diskuse 

       - používá řečová cvičení a techniky ke zlepšení mluvení

       - využívá audio a videotrénink pro zpětnou vazbu a pozdější 

         sebehodnocení

       - zkoumá, analyzuje a porozumí získaným informacím

       - využívá metody k zaujetí a přesvědčení publika

       - získává potřebnou úroveň vnímání informací s ohledem na 

         segment, kterému jsou určeny, strategie přenosu

       - posiluje sebejistotu a sebeúctu v jednání s okolím 

       - analyzuje vlastní komunikační styl    
	20/II
	Mediální komunikace 

	       - rozliší smysl a účel asertivity a principy asertivní 

         komunikace

       - zvyšuje úroveň rychlé a efektivní komunikace

       - rozvíjí argumentační dovednosti
	8/II
	Krizová komunikace

	       - posuzuje vliv médií 

       - vyhledává zákony související s ochranou před negativními  

         důsledky vlivu médií
	3/II
	Ochrana před nežádoucími vlivy médií

	       - využívá  PC, mediální techniku – kamera, časopis a noviny, 

         internetové  články + vkládání obrázků, rádio k prezentaci 

       - procvičuje své prezentační vystoupení s vidotréninkem a 

         nahrávkami na CD/DVD  pro zpětnou vazbu    

       - připravuje veřejné vystoupení a moderování určité 

         společenské akce

       - využívá metody k zaujetí a přesvědčení publika

       - zvládá trému

       - dbá na kulturu řeči, styl a image
	20/II
	Prezentace 


	Název školy:
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	Kód a název oboru vzdělávání:
	64-41-L/51 Podnikání

	Školní vzdělávací program:
	FIRMA

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	Matematika

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	celkem

	
	3
	3
	6


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Cílem předmětu je výchova přemýšlivého člověka, který bude umět používat matematiku ve všech sférách života, v odborné složce vzdělávání, v dalším studiu, v osobním životě, budoucím zaměstnání i ve volném čase.

Charakteristika učiva:

Učivo je rozděleno do tematických celků s vzestupnou obtížností do dvou ročníků a pokrývá veškeré tematické celky z RVP. V obou ročnících jsou vyučovány 3 hodiny týdně. Učivo předmětu Matematika je provázáno s učivem předmětu Matematický seminář, který si žák může zvolit ve druhém ročníku.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k tomu, aby učivo odpovídalo požadavkům na středoškolsky vzdělaného člověka. Rozvíjí myšlení a vytváří předpoklady pro úspěšné další vzdělávání.

Strategie výuky:

Výuka je vedena formou výkladu, diskuse, kdy žáci sami navrhují řešení problému, skupinové nebo samostatné práce.

Hodnocení výsledků žáků::

Klasifikaci žáků ovlivňují čtyři základní faktory. Kontrolní písemné práce (malé testy) zaměřené k aktuálně probíranému učivu, písemné čtvrtletní práce, hodnocení ústního projevu, které zahrnuje zkoušení u tabule a aktivitu při vyučování a namátková kontrola domácích úkolů. Výsledky vzdělávání jsou hodnoceny podle školního klasifikačního řádu.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVYCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· formulovat a obhajovat své názory a myšlenky

· respektovat stanoviska druhých

· vyjadřovat se věcně a přesně v projevech mluvených i psaných

· účastnit se diskusí

· písemně zaznamenávat podstatné skutečnosti z výkladu

· stanovovat si cíle podle svých schopností

· adaptovat se na měnící se pracovní a životní podmínky a podle svých schopností a možností je pozitivně ovlivňovat, být připraven řešit své sociální i ekonomické záležitosti, být finančně gramotný

· pracovat s běžným programovým vybavením

· komunikovat elektronickou poštou

· získávat informace ze sítě Internet

· provádět základní výpočty a reálný odhad výsledků při řešení praktického úkolu

· vytvářet a využívat grafy, tabulky, diagramy a schémata 

· používat odbornou literaturu, kalkulátor, rýsovací potřeby

· správně používat a převádět běžné jednotky a pojmy kvantifikujícího charakteru

· nacházet vztahy mezi jevy a předměty při řešení praktických úkolů, umět je popsat a využívat pro dané řešení

· aplikovat znalosti o základních tvarech předmětů a jejich vzájemné poloze v rovině i prostoru

· aplikovat matematické postupy při řešení praktických úkolů v běžných situacích

· číst různé formy grafického znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

Průřezová témata:

Žák by měl:

· pracovat s informacemi (umět je získávat a vyhodnocovat)

· poznávat svět a lépe mu rozumět

· být motivován k úspěšné kariéře a aktivnímu pracovnímu životu

· uvědomovat si význam vzdělání pro život

· pracovat s komunikačními prostředky a informacemi

· používat programové vybavení počítače, a to pro účely uplatnění se v praxi a pro potřeby dalšího vzdělávání

· umět jednat s lidmi, diskutovat a hledat kompromisní řešení

· mít schopnost morálního úsudku a vhodnou míru sebevědomí

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	· Žák 

· provádí aritmetické operace s reálnými čísly, s mocninami s celočíselným exponentem a odmocninami

· používá různé zápisy reálného čísla

· rozlišuje prvočíslo a číslo složené

· užívá pojem dělitelnosti přirozených čísel, opačné a převrácené číslo, užívá druhé a třetí mocniny a odmocniny a mocninu s racionálním exponentem a Gaussovu rovinu k zobrazení komplexních čísel

· určuje největší společný dělitel a nejmenší společný násobek přirozených čísel, absolutní hodnotu reálného čísla

· pracuje s různými tvary zápisu racionálního čísla a jejich převody

· řeší praktické úlohy na procenta užitím trojčlenky

· znázorňuje racionální a reálné číslo na číselné ose

· zapisuje a znázorňuje intervaly, jejich průnik a sjednocení

· vyjadřuje komplexní číslo v algebraickém i goniometrickém tvaru

· počítá absolutní hodnotu komplexního čísla

· sčítá, odčítá, násobí a dělí komplexní číslo v algebraickém tvaru a umocňuje a odmocňuje v goniometrickém tvaru užitím Moivreovy věty
	36/I
	1.      Číselné obory

1.1. Přirozená čísla

1.2. Celá čísla

1.3. Racionální čísla

1.4. Reálná čísla a jejich vlastnosti /absolutní hodnota/

1.5. Intervaly jako číselné množiny

1.6. Užití procentového počtu

1.7. Mocniny s přirozeným, celým a

racionálním exponentem, odmocniny 

1.8. Komplexní čísla a řešení kvadratických rovnic v množině C 



	· určuje hodnotu výrazu

· provádí početní operace s mnohočleny a s lomenými výrazy a s výrazy obsahujícími mocniny a odmocniny

· rozkládá mnohočlen na součin užitím vzorců a vytýkáním

· stanoví definiční obor lomeného výrazu
	30/I
	2.      Algebraické výrazy

2.1. Výrazy s proměnnými

2.2. Mnohočleny

2.3. Lomené výrazy

2.4. Výrazy s mocninami a odmocninami      

	· stanoví definiční obor rovnice

· řeší lineární rovnice o jedné neznámé a rovnice s neznámou ve jmenovateli, početně i graficky soustavu dvou lineárních rovnic o dvou neznámých, soustavy tří lineárních rovnic o třech neznámých, neúplné i úplné kvadratické rovnice, kvadratické rovnice s reálnými koeficienty v oboru komplexních čísel, soustavy lineární a kvadratické rovnice o dvou neznámých, rovnice s neznámou pod odmocninou, lineární nerovnice s jednou neznámou a jejich soustavy a početně i graficky kvadratické nerovnice

· vyjadřuje neznámou ze vzorce

· užívá lineární i kvadratické rovnice při řešení slovních úloh

· třídí úpravy rovnic na ekvivalentní a neekvivalentní

· načrtne grafy jednotlivých funkcí a určí jejich vlastnosti
	33/I
	3.      Rovnice a nerovnice

3.1. Lineární rovnice a jejich soustavy, 

rovnice s neznámou ve jmenovateli

3.2. Kvadratické rovnice

3.3. Rovnice s neznámou pod odmocninou

3.4. Lineární a kvadratické nerovnice a jejich soustavy

3.5. Funkce a její průběh /lineární, kvadratická, lineární lomená, exponenciální, logaritmická, goniometrická/

	· určuje posloupnost vzorcem pro n-tý člen, výčtem prvků, graficky, aritmetickou a geometrickou posloupnost a používá pojem diference a kvocient

· vysvětlí posloupnost jako zvláštní případ funkce

· užívá základní vzorce pro aritmetickou a geometrickou posloupnost

· využívá poznatků o posloupnostech v reálných situacích

· provádí výpočty jednoduchých finančních záležitostí a orientuje se v základních pojmech finanční matematiky
	15/II
	4.       Posloupnosti a řady

4.1. Základní poznatky o 

posloupnostech

4.2. Aritmetická posloupnost

4.3. Geometrická posloupnost

4.4. Využití posloupností pro řešení úloh z praxe

4.5. Finanční matematika 

	· řeší úlohy na polohové a metrické vlastnosti rovinných útvarů

· rozlišuje základní druhy rovinných obrazců, určí jejich obvod a obsah

· aplikuje poznatky o trojúhelnících v úlohách početní geometrie (obvod, obsah, výška, Pythagorova a Euklidovy věty, poznatky o těžnicích a těžišti), o kružnicích a kruzích (obvod, obsah, velikost obvodového a středového úhlu) a o shodnosti a podobnosti

· řeší praktické úlohy užitím trigonometrie pravoúhlého a obecného trojúhelníku
	20/II
	5.       Planimetrie

5.1. Planimetrické pojmy, polohové a metrické vztahy mezi nimi

5.2. Trojúhelníky /shodnost a podobnost/,stejnolehlost

5.3. Eukleidovy věty

5.4. Množiny bodů dané vlastnosti

5.5. Shodná a podobná zobrazení

5.6. Mnohoúhelníky

5.7. Kružnice a kruh

	· určuje vzájemnou polohu bodů, přímek, přímky a roviny, rovin, vzdálenost bodu od přímky a roviny, odchylku dvou přímek, přímky a roviny, dvou rovin

· rozhoduje o kolmosti nebo rovnoběžnosti přímek a rovin

· charakterizuje jednotlivá tělesa, počítá jejich objem a povrch s využitím funkčních vztahů a trigonometrie 

· využívá poznatků o tělesech v praktických úlohách
	20/Il
	6.      Stereometrie

6.1. Polohové a metrické vlastnosti  v prostoru

6.2. Tělesa /krychle, kvádr, hranol, jehlan, rotační válec, rotační kužel, komolý jehlan a kužel, koule a její části/

	· určuje vzdálenost dvou bodů a souřadnice středu úsečky, velikost úhlu dvou vektorů a vzájemnou polohu přímky a kuželosečky (kružnice, elipsa, hyperbola, parabola)

· užívá pojmy: vektor a jeho umístění, souřadnice a velikost vektoru, užívá parametrické vyjádření přímky v rovině a prostoru, obecnou rovnici přímky a směrnicový tvar rovnice přímky v rovině, roviny a obecnou rovnici roviny

· provádí operace s vektory (součet vektorů, násobek vektoru reálným číslem, skalární součin vektorů) 

· charakterizuje jednotlivé druhy kuželoseček, používá jejich vlastnosti a analytické vyjádření

· řeší analyticky polohové a metrické vztahy bodů a přímek
	20/Il
	7.      Analytická geometrie

8.1.     Souřadnice bodu a vektoru v          

           rovině i prostoru

8.2.     Přímka a rovina – analytické

           vyjádření

8.3.     Kuželosečky /kružnice, elipsa,    

           hyperbola, parabola/

	· rozpoznává kombinatorické skupiny (variace, permutace a kombinace bez opakování), určuje jejich počty a užívá je v reálných situacích

· počítá s faktoriály a kombinačními čísly

· užívá binomickou větu při řešení úloh

· používá pojmy náhodný jev, jistý, nemožný, opačný, nezávislost jevů, sjednocení a průnik jevů

· určuje pravděpodobnost náhodného jevu, charakteristiky polohy a variability (průměry, modus, medián)

· vysvětluje a používá pojmy statistický soubor, rozsah, statistická jednotka, znak, absolutní a relativní četnost, variační rozpětí

· vyhledává, čte a vyhodnocuje statistická data v grafech a tabulkách
	15/Il
	8.      Kombinatorika, pravděpodobnost, 

     Statistika v praktických úlohách

8.1. Kombinatorika /variace, permutace, kombinace/

8.2. Náhodný jev a jeho pravděpodobnost, nezávislost jevů

8.3. Základy statistiky
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POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:

Obecné cíle předmětu:

Technická dokumentace má za cíl získání odborných kompetencí pro grafické vyjadřování používané ve strojnické a stavební dokumentaci, odbornou orientaci v zásadách tvorby a realizace dokumentace pozemků a staveb, čtení snímků pozemkových map a právní aspekty uvedené v dokumentaci technických zařízení. Učivo technické dokumentace zčásti navazuje na získané kompetence z fyziky, matematiky, základů přírodních vět, práva a prohlubuje je. Zvládnutí obsahu učiva je nezbytným předpokladem k tomu, aby absolvent oboru byl schopen číst a porozumět textu a grafickým částem nejběžnějších druhů technické dokumentace ve strojnictví a stavebnictví.  Způsob technického myšlení, ke kterému je žák ve vyučovacím předmětu veden, jej činí obratným při třídění a zpracování informací a jejich aplikaci v profesním i běžném každodenním životě.

Vzdělávání směřuje k tomu, aby žáci dovedli:

· využívat získaných kompetencí a technických vědomostí ke čtení technické dokumentace a pozemkových map
· zvládnout základní metody grafického zobrazování těles

· získat kompetenci k vyhotovení jednoduchých technických a stavebních náčrtů a výkresů

· uvědomovat si provozní a právní důsledky dílčích ustanovení technické dokumentace

· vyhledávat a vyhodnocovat informace získané z různých zdrojů, podrobovat je logickému rozboru a využívat je pro svou práci

· aplikovat nové technické poznatky a postupy při práci s technickou dokumentací

· pracovat s odbornou literaturou, sledovat technický pokrok a hledat možnosti využití jeho výsledků v praxi

· naučit se přesnosti a preciznosti ve vyjadřování se ve všeobecně uznávaných technických termínech i v ostatních činnostech

Charakteristika učiva:

Obsah předmětu je vyučován v jednom školním roce, v prvním ročníku a učivo je systematicky řazeno s důrazem na logické vazby. Nejprve seznamuje žáka se zásadami technického zobrazování. Následuje celek zásad technického kreslení zaměřený na čtení výkresů a kreslení jednoduchých součástí, ve kterém je žák veden k pochopení zásad grafického vyjadřování. Navazuje celek  stavebních výkresů, včetně  základů elektrotechnické kreslení, opět zaměřený na čtení této formy technické dokumentace a zvládnutí vyhotovení jednoduchých stavebních náčrtů a výkresů, včetně elektrických a vodoinstalačních schémat. V dalším celku se žáci seznámí s názvoslovím, členěním a nejdůležitějšími ustanoveními Stavebního zákona. Následně se žáci učí základům dokumentace pozemků a staveb a porozumění informacím na snímcích pozemkových  map. Závěrečná kapitola je zaměřena na pochopení právních dopadů ustanovení dokumentace technických zařízení.

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k tomu, aby si žáci porozuměli základním formám technické dokumentace  a uvědomovali si vzájemné souvislosti. Směřuje ke schopnosti porozumět a analyzovat obsah písemných částí i výkresů jednoduché běžné strojnické a stavební dokumentace. Směřuje k aktivnímu vyhledávání informací a osvojení si zásad týmové práce při respektování jedinečnosti osobnosti. Vede ke ztotožnění se s principy práce s objektivními informacemi a hledání možných variant řešení posuzované situace. Žák je veden k správnému odbornému vyjadřování, k práci s technickými normami a odbornou literaturou a k dodržování pravidel kulturního chování a vyjadřování. Vede k přísnému dodržování pravidel bezpečnosti a hygieny práce a znalosti zásad první pomoci při poškození zdraví.

Strategie výuky:

Výuka využívá motivačních prvků s důrazem na možností aplikací vyučované látky. Z expozičních metod využívá zejména výkladu a dialogických metod problémového vyučování. Názorné vyučování se uplatňuje v rovině zadávání samostatných prací pro fixaci získaných informací a při práci s informačními zdroji, zejména s odbornou literaturou. Z fixačních metod je preferováno ústní opakování.

Základní formou výuky je vyučovací hodina.

Hodnocení výsledků žáků:

Žák je hodnocen na základě ústního a písemného zkoušení. Důraz je kladen jak na teoretické znalosti žáka a znalosti aplikací, tak na jeho schopnost technického vyjadřování a grafický projev. Hodnocen je rovněž aktivní přístup žáka a úroveň zpracování zadaných úkolů (samostatných prací). Pro hodnocení a klasifikaci žáků v předmětu se využívá klasifikačního řádu školy.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:

· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání

· s porozuměním poslouchat mluvené projevy (např. výklad, přednášku, proslov aj.), pořizovat si poznámky

· využívat ke svému učení různé informační zdroje včetně zkušeností svých i jiných lidí

· sledovat a hodnotit pokrok při dosahování cílů svého učení, přijímat hodnocení výsledků svého učení od jiných lidí

· spolupracovat při řešení problémů s jinými lidmi (týmové řešení)

· formulovat své myšlenky srozumitelně a souvisle, v písemné podobě přehledně a jazykově správně

· účastnit se aktivně diskusí, formulovat a obhajovat své názory a postoje

· zaznamenávat písemně podstatné myšlenky a údaje z textů a projevů jiných lidí (přednášek, diskusí, porad apod.)

· vyjadřovat se a vystupovat v souladu se zásadami kultury projevu a chování

· reagovat adekvátně na hodnocení svého vystupování a způsobu jednání ze strany jiných lidí, přijímat radu i kritiku

· podněcovat práci týmu vlastními návrhy na zlepšení práce a řešení úkolů, nezaujatě zvažovat návrhy druhých

· přispívat k vytváření vstřícných vztahů a k předcházení osobním konfliktům, nepodléhat předsudkům a stereotypům v přístupu k druhým

· jednat v souladu s morálními principy a zásadami společenského chování, přispívat k uplatňování hodnot demokracie

· chápat význam životního prostředí pro člověka a jednat v duchu udržitelného rozvoje

· uznávat hodnotu života, uvědomovat si odpovědnost za vlastní život a spoluodpovědnost při zabezpečování ochrany života a zdraví ostatních

· mít odpovědný postoj k vlastní profesní budoucnosti, a tedy i vzdělávání; uvědomovat si význam celoživotního učení a být připraven přizpůsobovat se měnícím se pracovním podmínkám

· vhodně komunikovat s potenciálními zaměstnavateli, prezentovat svůj odborný potenciál a své profesní cíle

· správně používat a převádět běžné jednotky

· číst různé formy grafického znázornění (výkresy, náčrty, schémata apod.)
· získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet

· uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupovat k získaným informacím, být mediálně gramotný
· uvědomovat si právní závazky dílčích ustanovení různých forem technické dokumentace 
Průřezová témata:

Žák by měl:

· mít vhodnou míru sebevědomí, sebeodpovědnosti a schopnost morálního úsudku

· vážit si materiálních a duchovních hodnot, dobrého životního prostředí a snažit se je chránit a zachovat pro budoucí generace

· chápat postavení člověka v přírodě a vlivy prostředí na jeho zdraví a život

· porozumět souvislostem mezi právními, environmentálními, ekonomickými a sociálními aspekty ve vztahu k udržitelnému rozvoji

· respektovat principy udržitelného rozvoje

· samostatně a aktivně poznávat okolní prostředí, získávat informace v přímých kontaktech s prostředím a z různých informačních zdrojů

· osvojit si zásady zdravého životního stylu  a vědomí odpovědnosti za své zdraví

· uvědomovat si odpovědnost za vlastní život, význam vzdělávání a celoživotního učení pro život, být motivován k aktivnímu pracovnímu životu a k úspěšné kariéře

· písemně i verbálně se prezentovat při jednání s potenciálními zaměstnavateli, formulovat svá očekávání a své priority

· aktivně pracovat s informacemi a s komunikačnímu prostředky

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· je motivován k aktivnímu přístupu k obsahu předmětu
	1/I
	Úvod do problematiky technické dokumentace

	- charakterizuje vhodnost použití základních metod technického zobrazování při zobrazování těles;

- popíše pracovní postup při zobrazování těles dle jednotlivých metod

- zhotovuje výkresy jednoduchých těles v pravoúhlém, axonometrickém a středovém promítání
	      9/I
	1.  Zásady technického zobrazování

   1.1   Pravoúhlé promítání

   1.2   Axonometrické promítání

   1.3   Středové promítání

	- charakterizuje základní druhy technických výkresů, formátovou řadu ISO-A a úpravu technických výkresů;

 - popíše použití čar na výkresech a správně je používá; 

- správně zvolí vhodné měřítko výkresu pro zobrazení tělesa;

 - dodržuje pravidla popisování výkresů a kótování součástí;

 - charakterizuje a dodržuje základní pravidla kótování;

 - dokáže vysvětlit značky tolerance a určení jakosti povrchu součásti na výkresu;

 - vysvětlí použití pohledů, řezů a značení průniků součástí v technickém kreslení;

 - zhotoví výkres jednoduchých součástí; 

 - zhotoví náčrt jednoduchých součástí;
	9/I
	2.  Zásady technického kreslení

  2.1  Druhy technických výkresů,   

           formáty  výkresů        

  2.2  Druhy čar, měřítka výkresů

  2.3 Popisování výkresů, kótování

  2.4 Tolerance, určení jakosti povrchu

  2.5 Pohledy, řezy

  2.6 Průniky

  2.7 Zobrazování jednoduchých součástí

  2.8 Náčrty technických součástí

	 - charakterizuje používání čar na výkresu;

 - přepočte stavební rozměr na velikost zobrazení;

 - vysvětlí základní míry, jiné nápisy a způsob kótování;

 - rozlišuje pohledy zobrazení a vysvětlí uspořádání výkresu;

 - charakterizuje základní pravidla zobrazování objektů;

- popíše obsah jednotlivých částí stavební dokumentace              ( průvodní zpráva, souhrnná technická zpráva, stavební část, …)
	4/I
	3.  Stavební výkresy

   3.1  Druhy čar, měřítka výkresů

   3.2 Míry a jiné nápisy

   3.3 Uspořádání výkresů, kótování

   3.4 Zobrazování objektů

   3.5 Stavební dokumentace

	- vysvětlí hlavní principy elektrotechnického kreslení;

- vysvětlí příklady značek nejběžnějších elektrotechnických prvků
	1/I
	4.  Elektrotechnické kreslení



	- vysvětlí oblasti, které upravuje stavební zákon ve věcech územního plánování, stavebního řádu a dalších; 

- orientuje se v základních pojmech stavebního zákona;

- charakterizuje cíle a úkoly územního plánování;

- charakterizuje obsah stupňů územně plánovací dokumentace; - vysvětlí obsah územního rozhodnutí, územního řízení a územního souhlasu;

 - charakterizuje podmínky povolení a ohlášení, užívání staveb a odstraňování staveb, terénních úprav a zařízení;

 - vysvětlí povinnosti a odpovědnost osob při přípravě a provádění staveb;

 - vysvětlí obecné podmínky a účely vyvlastnění
	6/I
	5.  Stavební zákon – obsah a nejdůležitější části

5.1 Územní plánování

5.2 Stavební řád



	- vysvětlí parcelaci katastrálního území; 

- vysvětlí obsah zápisu na listu vlastnictví; 

- určí správný postup při nákupu nemovitosti
	2/I
	6.  Snímky pozemkových  map



	- vysvětlí právní váhu dokumentace technického zařízení; 

- vysvětlí obecný obsah dokumentace tech.zařízení; 

- vysvětlí hlavní povinnosti provozovatele technického zařízení
	1/I
	7.  Dokumentace technických zařízení
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POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:
Obecné cíle předmětu:
Předmět Informatika v cestovním ruchu připravuje žáka k tomu, aby byl schopen pracovat s prostředky ICT a efektivně je využíval jak v průběhu přípravy v jiných předmětech, tak v dalším vzdělávání i výkonu povolání, ale i v soukromém a občanském životě. Žák si v rámci předmětu upevní představu o výpočetní technice jako takové, naučí se pracovat s běžným základním a aplikačním programovým vybavením, vyhledávat a zpracovávat informace, komunikovat pomocí Internetu, ale i pracovat s dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií. Cílem je, aby se pro žáka stal počítač běžným pracovním nástrojem, napomáhajícím řešení úkolů souvisejících se studiem i budoucí praxí.
Charakteristika učiva:

Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Vzdělávání v informačních a komunikačních technologiích v RVP a je rozděleno do tématických celků (např. Základní pojmy a vývoj ICT, Operační systémy, Kancelářský software, Počítačové sítě atd.). Jedním ze stěžejních témat oblasti informačních a komunikačních technologií je, aby žák zvládl efektivně pracovat s informacemi (zejména s využitím prostředků informačních a komunikačních technologií) a komunikovat pomocí internetu.
Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k tomu, aby si žák nejen navykl využívat prostředky ICT, ale také aktivně reagoval na vývoj informačních a komunikačních technologií v oblastech souvisejících s jeho profesí, ovlivňujících jeho uplatnění na trhu práce i v osobním životě. Žák by měl dodržovat nejen platné zákony související s ICT (např. Autorský zákon), ale i nepsaná pravidla chování na sítích lokálních i globálních (tzv. Netiketa). Měl by si vytvořit zdravě skeptický postoj k informacím získaným z internetu, naučit se ověřovat jejich relevantnost a rozlišovat úroveň zdrojů informací.

Strategie výuky:

Stěžejní formou výuky je cvičení v odborné učebně výpočetní techniky. Těžiště výuky spočívá v provádění praktických úkolů. Ve výuce se klade důraz na samostatnou práci, řešení komplexních úloh. Třída se při výuce dělí na skupiny tak, aby na každé pracovní stanici pracoval jeden žák.

Žák musí nejprve pochopit základní principy ICT a musí být schopen se orientovat ve výpočetním systému. Z důvodu faktické provázanosti témat se budou jednotlivé tematické celky prolínat a jejich výuka bude mnohdy probíhat v několika cyklech tak, aby žák k náročnějším tématům přešel teprve po zvládnutí základů.

Hodnocení výsledků žáků:

Žák je hodnocen na základě jeho samostatných prací, testů a zkoušení. Hodnocení se řídí školním klasifikačním řádem.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:
Klíčové kompetence:
Žák by měl:
· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání
· porozumět zadání úkolu nebo určit jádro problému, získat informace potřebné k řešení problému, navrhnout způsob řešení, popř. varianty řešení, a zdůvodnit jej, vyhodnotit a ověřit správnost zvoleného postupu a dosažené výsledky
· účastnit se aktivně diskusí, formulovat a obhajovat své názory a postoje
· pracovat v týmu a podílet se na realizaci společných pracovních a jiných činností
· jednat odpovědně, samostatně a iniciativně nejen ve vlastním zájmu, ale i ve veřejném zájmu
· umět získávat a vyhodnocovat informace o pracovních i vzdělávacích příležitostech, využívat poradenských a zprostředkovatelských služeb jak z oblasti světa práce, tak vzdělávání
· číst a vytvářet různé formy grafického znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

· pracovat s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií
· pracovat s běžným základním a aplikačním programovým vybavením
· učit se používat nové aplikace
· komunikovat elektronickou poštou a využívat další prostředky online a offline komunikace
· získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet
· pracovat s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích (tištěných, elektronických, audiovizuálních), a to 
i s využitím prostředků informačních a komunikačních technologií
· uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupovat k získaným informacím, být mediálně gramotný

Průřezová témata:

Žák by měl:
· pochopit základní principy informačních a komunikačních technologií

· umět získávat, zpracovávat a prezentovat informace

· vyhledávat a posuzovat informace o profesních příležitostech, orientovat se v nich a vytvářet si o nich základní představu

vyhledávat a posuzovat informace o vzdělávací nabídce, orientovat se v ní a posuzovat ji z hlediska svých předpokladů a profesních cílů

ROZPIS UČIVA:
	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· používá počítač a jeho periferie (obsluhuje je, detekuje chyby, vyměňuje spotřební materiál)

· prezentuje znalost možností a výhod, ale i rizik (zabezpečení dat před zneužitím, ochrana dat před zničením, porušování autorských práv) a omezení (zejména technických a technologických) spojených s používáním výpočetní techniky

· aplikuje výše uvedené – zejména aktivně využívá prostředky zabezpečení dat před zneužitím a ochrany dat před zničením

· pracuje s prostředky správy operačního systému, na základní úrovni konfiguruje operační systém, nastavuje jeho uživatelské prostředí

· orientuje se v běžném systému – prezentuje znalost struktury dat a možností jejich uložení, orientuje se v systému adresářů, ovládá základní práce se soubory (vyhledávání, kopírování, přesun, mazání), odlišuje a rozpoznává základní typy souborů a pracuje s nimi

· ovládá principy algoritmizace úloh a sestavuje algoritmy řešení konkrétních úloh (dekompozice úlohy na jednotlivé elementárnější činnosti za použití přiměřené míry abstrakce)

· využívá nápovědy a manuálu pro práci se základním a aplikačním programovým vybavením i běžným hardware

· používá nové aplikace, zejména za pomoci manuálu a nápovědy, rozpoznává a využívá analogií ve funkcích a ve způsobu ovládání různých aplikací

· vybírá a používá vhodné programové vybavení pro řešení běžných konkrétních úkolů
	8/I, 4/II
	Práce s počítačem, operační systém, soubory, adresářová struktura, souhrnné cíle

· hardware, software, osobní počítač, principy fungování, části, periferie

· základní a aplikační programové vybavení

· operační systém, jeho nastavení

· data, soubor, složka, souborový manažer

· komprese dat

· prostředky zabezpečení dat před zneužitím a ochrany dat před zničením

· ochrana autorských práv

· algoritmizace

· nápověda, manuál

	· vytváří, upravuje a uchovává strukturované textové dokumenty (ovládá typografická pravidla, formátování, práce se šablonami, styly, objekty, hromadnou korespondenci, tvoří tabulky, grafy, makra)

· vytváří jednoduché multimediální dokumenty (tedy dokumenty, v nichž je spojena textová, zvuková a obrazová složka informace) v některém vhodném formátu (HTML dokument, dokument textového procesoru, dokument vytvořený specializovaným SW pro tvorbu prezentací atp.)

· ovládá běžné práce s tabulkovým procesorem (editace, matematické operace, vestavěné a vlastní funkce, vyhledávání, filtrování, třídění, tvorba grafu, databáze, kontingenční tabulky a grafy, příprava pro tisk, tisk)

· ovládá základní práce v databázovém procesoru (editace, vyhledávání, filtrování, třídění, relace, tvorba sestav, příprava pro tisk, tisk)

· rozlišuje základní typy grafických formátů, volí odpovídající programové vybavení pro práci s nimi a na základní úrovni grafiku tvoří a upravuje

· používá běžné základní a aplikační programové vybavení (aplikace dodávané s operačním systémem, dále pracuje zejména s aplikacemi tvořícími tzv. kancelářský SW jako celkem)

· pracuje s dalšími aplikacemi používanými v příslušné profesní oblasti
	42/I, 55/II
	Práce se standardním aplikačním programovým vybavením

· textový procesor

· tabulkový procesor

· databáze

· software pro tvorbu prezentací

· spolupráce částí balíku kancelářského software (sdílení a výměna dat, import a export dat…)

· základy tvorby maker a jejich použití

· grafika (rastrová, vektorová, formáty, komprese, základy práce v SW nástrojích)

· další aplikační programové vybavení

	· prezentuje znalost specifik práce v síti (včetně rizik), využívá jejích možností a pracuje s jejími prostředky

· komunikuje elektronickou poštou, ovládá i zaslání přílohy, či naopak její přijetí a následné otevření

· využívá další funkce poštovního klienta (organizování, plánování…)

· ovládá další běžné prostředky online a offline komunikace a výměny dat
	8/I, 4/II
	Práce v lokální síti, elektronická komunikace, komunikační a přenosové možnosti Internetu

· počítačová síť, server, pracovní stanice

· připojení k síti a její nastavení

· specifika práce v síti, sdílení dokumentů a prostředků

· e-mail, organizace času a plánování, chat,

· messenger, videokonference, telefonie, FTP

	· volí vhodné informační zdroje k vyhledávání požadovaných informací a odpovídající techniky (metody, způsoby) k jejich získávání

· získává a využívá informace z otevřených zdrojů, zejména pak z celosvětové sítě Internet, ovládá jejich vyhledávání, včetně použití filtrování

· orientuje se v získaných informacích, třídí je, analyzuje, vyhodnocuje, provádí jejich výběr a dále je zpracovává

· zaznamenává a uchovává textové, grafické i numerické informace způsobem umožňujícím jejich rychlé vyhledání a využití

· správně posuzuje validitu informačních zdrojů a používá informace relevantní pro potřeby řešení konkrétního problému

· správně interpretuje získané informace a výsledky jejich zpracování následně prezentuje vhodným způsobem s ohledem na jejich další uživatele

· zpracovává běžné i odborné graficky ztvárněné informace (schémata, grafy apod.)
	8/I
	Informační zdroje, celosvětová počítačová síť Internet

· informace, práce s informacemi

· informační zdroje

· Internet


	Název školy:
	Střední odborná škola a Střední odborné učiliště Horky nad Jizerou 35

	Kód a název oboru vzdělávání:
	64-41-L/51 Podnikání

	Školní vzdělávací program:
	FIRMA

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	ICT seminář

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	celkem

	
	0
	2
	2


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:
Obecné cíle předmětu:
Cílem předmětu ICT seminář je rozšíření znalostí a dovedností žáka v oblasti vytváření a úpravy vektorové i rastrové grafiky, webových stránek a multimediálních dokumentů.
Charakteristika učiva:

Učivo vychází ze vzdělávací oblasti Vzdělávání v informačních a komunikačních technologiích v RVP a rozšiřuje obsah tématických celků učiva předmětu Informatika v cestovním ruchu.
Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:

Výuka předmětu směřuje k tomu, aby si žák nejen navykl využívat prostředky ICT, ale také aktivně reagoval na vývoj informačních a komunikačních technologií v oblastech souvisejících s jeho profesí, ovlivňujících jeho uplatnění na trhu práce i v osobním životě. Žák by měl dodržovat nejen platné zákony související s ICT (např. Autorský zákon), ale i nepsaná pravidla chování na sítích lokálních i globálních (tzv. Netiketa). Měl by si vytvořit zdravě skeptický postoj k informacím získaným z internetu, naučit se ověřovat jejich relevantnost a rozlišovat úroveň zdrojů informací.
Strategie výuky:

Stěžejní formou výuky je cvičení v odborné učebně výpočetní techniky. Těžiště výuky spočívá v provádění praktických úkolů. Ve výuce se klade důraz na samostatnou práci, řešení komplexních úloh. Třída se při výuce dělí na skupiny tak, aby na každé pracovní stanici pracoval jeden žák.

Hodnocení výsledků žáků:

Žák je hodnocen na základě jeho samostatných prací, testů a zkoušení. Hodnocení se řídí školním klasifikačním řádem.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:
· mít pozitivní vztah k učení a vzdělávání
· porozumět zadání úkolu nebo určit jádro problému, získat informace potřebné k řešení problému, navrhnout způsob řešení, popř. varianty řešení, a zdůvodnit jej, vyhodnotit a ověřit správnost zvoleného postupu a dosažené výsledky
· účastnit se aktivně diskusí, formulovat a obhajovat své názory a postoje
· pracovat v týmu a podílet se na realizaci společných pracovních a jiných činností
· jednat odpovědně, samostatně a iniciativně nejen ve vlastním zájmu, ale i ve veřejném zájmu
· umět získávat a vyhodnocovat informace o pracovních i vzdělávacích příležitostech, využívat poradenských a zprostředkovatelských služeb jak z oblasti světa práce, tak vzdělávání
· číst a vytvářet různé formy grafického znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

· pracovat s osobním počítačem a dalšími prostředky informačních a komunikačních technologií
· pracovat s běžným základním a aplikačním programovým vybavením
· učit se používat nové aplikace
· komunikovat elektronickou poštou a využívat další prostředky online a offline komunikace
· získávat informace z otevřených zdrojů, zejména pak s využitím celosvětové sítě Internet
· pracovat s informacemi z různých zdrojů nesenými na různých médiích (tištěných, elektronických, audiovizuálních), a to i s využitím prostředků informačních a komunikačních technologií
· uvědomovat si nutnost posuzovat rozdílnou věrohodnost různých informačních zdrojů a kriticky přistupovat k získaným informacím, být mediálně gramotný

Průřezová témata:

Žák by měl:
· pochopit základní principy informačních a komunikačních technologií

· umět získávat, zpracovávat a prezentovat informace

· vyhledávat a posuzovat informace o profesních příležitostech, orientovat se v nich a vytvářet si o nich základní představu

· vyhledávat a posuzovat informace o vzdělávací nabídce, orientovat se v ní a posuzovat ji z hlediska svých předpokladů a profesních cílů

ROZPIS UČIVA:

	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· vytváří rozsáhlejší multimediální dokumenty (tedy dokumenty, v nichž je spojena textová, zvuková a obrazová složka informace) v některém vhodném formátu (HTML dokument, dokument textového procesoru, dokument vytvořený specializovaným SW pro tvorbu prezentací atp.)

· vytváří, upravuje a uchovává složitější dokumenty z oblasti vektorové i rastrové grafiky (reklamní grafika, hromadné zpracování fotografií, koláže)

· vytváří animovanou grafiku pro webové stránky

· vytváří webové stránky za pomoci WYSIWYG i NON- WYSIWYG editorů

· zpracovává video pomocí střihového programu

· pracuje s dalšími aplikacemi používanými v příslušné profesní oblasti
	60/II
	Práce se standardním i specializovaným aplikačním programovým vybavením

· textový procesor

· software pro tvorbu prezentací

· software na tvorbu www stránek

· software pro editaci videa

· software pro tvorbu a úpravu grafiky (rastrová, vektorová)

· další aplikační programové vybavení


	Název školy:
	Střední odborná škola a Střední odborné učiliště Horky nad Jizerou 35

	Kód a název oboru vzdělávání:
	64–41–L/51 Podnikání

	Školní vzdělávací program:
	FIRMA

	Datum platnosti:
	od 1. září 2011 počínaje prvním ročníkem

	Učební osnova předmětu:
	Matematický seminář

	Počet vyučovacích hodin týdně:
	1. ročník
	2. ročník
	celkem

	
	1
	1
	2


POJETÍ VYUČOVACÍHO PŘEDMĚTU:
Obecné cíle předmětu:
Předmět Matematický seminář je ve školním vzdělávacím programu zařazen jako volitelný vyučovací předmět, který je součástí matematického vzdělávání žáků. Žáci budou mít možnost si jej volit na počátku 1. ročníku studia. Výuka předmětu navazuje a vychází ze znalostí a dovedností žáků ve vyučovacím předmětu Matematika, které systematizuje a prohlubuje. Významně přispívá k pochopení základních matematických pojmů užívaných v dalších předmětech – Ekonomika podniku a Účetnictví.

Předmět je koncipován jako příprava žáků na maturitní zkoušku z matematiky a na přijímací zkoušky z matematiky na vysoké a vyšší odborné školy, především ekonomického zaměření. V kombinaci s předmětem Matematika je vytvořen základ pro složení maturitní zkoušky z matematiky – v základní úrovni obtížnosti. Obecné cíle předmětu jsou:

· zprostředkovat žákům poznatky, které jsou potřebné v odborném i dalším vzdělávání

· vyzbrojit žáky matematickými dovednostmi nezbytnými při jejich přechodu ke studiu v terciární sféře

· výchova přemýšlivého člověka, který bude umět používat matematiku v různých životních situacích (v dalším studiu, v odborné složce vzdělávání, v osobním životě, budoucím zaměstnání, volném čase apod.).
Předpokládá se, že matematický seminář bude vyučován společně pro žáky dalších studijních oborů na škole. U čtyřletých maturitních oborů si ho budou žáci volit ve 3., resp. 4 ročníku studia.
Charakteristika učiva:
Učivo předmětu Matematický seminář vychází z matematického vzdělávání. Učivo bylo vybráno a zvoleno na základě požadavků z matematiky k maturitní zkoušce a požadavků k přijímacím zkouškám na VŠ a VOŠ s ekonomickým zaměřením.  V prvním ročníku osnova zahrnuje sjednocující tematické celky - základní poznatky z algebry, základy matematické logiky a teorie množin. Dále pak systematizující a prohlubující učivo o funkcích, rovnicích a nerovnicích; základní matematické dovedností jsou aplikovány a rozšířeny i na množinu komplexních čísel. Druhý ročník zahrnuje posloupnosti jako zvláštní případ matematické funkce, vektorovou algebru a analytickou geometrii (především v rovině) a základní pojmy z kombinatoriky. 

Výsledky vzdělávání v oblasti citů, postojů a preferencí hodnot:
Žáci jsou vedeni k/ke:

· souvislému kultivovanému a přesnému vyjadřování

· práci s matematickým textem a s různými druhy možných zadání přijímacích zkoušek na vyšší a vysoké školy

· analýze úloh a hledání nejefektivnější cesty k jeho vyřešení

· přesnosti, důslednosti, odpovědnosti a vytrvalosti

· chápání matematiky jako součásti kulturního života

· zvyšování motivace k dalšímu vzdělávání v matematice a dalších přírodovědných předmětech

· týmové práci při řešení zadaných úkolů 

Strategie výuky:
Výuka je vedena formou výkladu, diskuse, kdy žáci sami navrhují řešení problému, skupinové nebo samostatné práce. Důraz je kladen na samostatnost při řešení úkolů, využívání nejefektivnějších postupů. Důležitou součástí je týmová práce a vlastní prezentace řešení žáky.
Hodnocení výsledků žáků:
Při hodnocení žáků se klade důraz na:

· schopnost propojovat jednotlivé matematické disciplíny
· samostatnost řešení úloh a jejich prezentaci

· schopnost vyjadřovat se souvisle a přesně

· dovednost pracovat s matematickým textem a se zadáním přijímacích zkoušek

· aktivitu při vyučování

Výslednou klasifikaci žáků ovlivňují:

· kontrolní písemné práce (malé testy) zaměřené k aktuálně probíranému učivu

· písemné čtvrtletní práce – modelují přijímací zkoušku a didaktický test společné části maturitní zkoušky

· hodnocení ústního projevu – řešení úlohy s teoretickým zdůvodněním

· prezentace samostatného řešení žáky před třídou

· aktivita při vyučování a v rámci týmové spolupráce

· plnění domácích úkolů

Hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami:
Žáci se SVP jsou hodnoceni podle stejných kritérií jako ostatní žáci, při písemných pracích je jim k dispozici delší doba na vypracování, případně menší počet úloh. V geometrii je tolerována nepřesnost při rýsování.

PŘÍNOS PŘEDMĚTU K ROZVOJI KLÍČOVÝCH KOMPETENCÍ A PRŮŘEZOVÝCH TÉMAT:

Klíčové kompetence:

Žák by měl:
· funkčně využívat matematických dovednosti při různých způsobech zadání a formulace úloh

· používat pojmy kvantifikujícího charakteru

· správně interpretovat grafické znázornění (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

· provádět reálný odhadu výsledku řešení dané úlohy 

· nacházet vztahy mezi jevy a předměty při řešení praktických úkol, popsat je a využít pro dané řešení

· efektivně aplikovat matematické postupy při řešení praktických úkolů v běžných situacích

· samostatně řešit problémy

· porozumět zadání úlohy a určit jádro probíraného jevu

· zvolit efektivní způsob řešení a zdůvodnit ho, vyhodnotit a ověřit správnost zvoleného postupu a dosáhnout správného výsledku

· uplatňovat při řešení různé metody myšlení a myšlenkové operace

· spolupracovat při řešení problémů s jinými žáky (týmové řešení).

· zaujmout pozitivní vztah k učení a vzdělávání

· ovládat různé techniky učení, uplatňovat vhodný studijní režim

· používat různé způsoby práce s textem, efektivně vyhledávat a zpracovávat informace 

· využívat různých informačních zdrojů včetně zkušeností svých i jiných žáků

· sebehodnotit možnosti svého dalšího vzdělávání, zejména volbu vysoké, resp. vyšší odborné školy

· vyjadřovat se přiměřeně v projevech mluvených i psaných 

· formulovat souvisle a srozumitelně vlastní myšlenky  

· dodržovat jazyková pravidla a odbornou matematickou terminologii

· jednat odpovědně, samostatně a iniciativně nejen ve vlastním zájmu, ale i v zájmu veřejném 

· pracovat s běžným základním a aplikačním programovým vybavením

· učit se používat nové aplikace

Průřezová témata:

Žák by měl:
· poznávat svět a lépe mu porozumět

· být motivován k úspěšné kariéře a k aktivnímu pracovnímu životu

· uvědomit si význam vzdělání pro život a pro potřeby dalšího vzdělávání

· pracovat s komunikačními prostředky a informacemi (umět je získávat a vyhodnocovat)

· používat programové vybavení počítače, a to pro účely uplatnění se na vysoké nebo na vyšší odborné škole, v praxi a pro potřeby dalšího vzdělávání
· umět jednat s lidmi (se spolužáky, s učitelem), diskutovat a hledat kompromisní řešení

· mít schopnost morálního úsudku a vhodnou míru sebevědomí
· získat motivaci k celoživotnímu vzdělávání

· získat důvěru ve vlastní schopnosti a preciznost při práci

ROZPIS UČIVA:
	Výsledky vzdělávání a kompetence
	Počet hodin
	Učivo

	Žák:

· provádí operace s mocninami a odmocninami

· provádí operace s mnohočleny, lomenými výrazy, výrazy obsahujícími mocniny a odmocniny

·  
	2/I
	Základní poznatky z algebry

· Mocniny, odmocniny

	· definuje pojmy výrok a množina

· aplikuje nejdůležitější operace s výroky a množinami
	3/I
	Základy matematické logiky a teorie množin 

· Výroková logika

· Množiny, vztahy a operace množin

	· definuje pojem reálná funkce jedné reálné proměnné

· vysvětlí vlastnosti funkcí: funkce rostoucí, klesající, nerostoucí, neklesající, prostá, inverzní, funkce sudá, lichá, funkce shora omezená, zdola omezená, omezená, funkce periodická, funkce složená

· rozlišuje jednotlivé druhy elementárních funkcí, načrtne jejich grafy a určí jejich vlastnosti

· modeluje reálné závislosti pomocí funkcí

· definuje lineární funkci, lineární lomenou funkci, kvadratickou funkci; určí jejich vlastnosti, průběh a graf
	8/I
	Funkce

· Základní pojmy

· Mocninné funkce

	· řeší efektivně lineární, kvadratické, iracionální, exponenciální a logaritmické rovnice, nerovnice a jejich jednoduché soustavy

· provádí diskusi řešení rovnic a nerovnic s absolutní hodnotou a s reálným parametrem

· třídí úpravy rovnic na ekvivalentní a neekvivalentní

· řeší kvadratické, exponenciální a logaritmické rovnice a nerovnice na základě definice, vlastností a průběhu kvadratické, exponenciální a logaritmické funkce

· převádí jednoduché reálné situace do matematických struktur, pracuje s matematickým modelem a výsledek vyhodnotí vzhledem k realitě
	8/I
	Rovnice a nerovnice

· Rovnice lineární, kvadratické, iracionální

· Nerovnice lineární a kvadratické

· Exponenciální rovnice a nerovnice

· Logaritmické rovnice a nerovnice

	· definuje goniometrické funkce v pravoúhlém trojúhelníku, v oboru reálných čísel a využívá definice goniometrických funkcí pomocí jednotkové kružnice

· znázorní goniometrické funkce v oboru reálných čísel, používá jejich vlastností a vztahů při řešení jednoduchých goniometrických rovnic a nerovnic i k řešení rovinných a prostorových útvarů

· 
	8/I
	Goniometrické funkce a rovnice

· Vlastnosti goniometrických funkcí

· Goniometrické rovnice a nerovnice

	· vymezí množinu komplexních čísel jako řadu všech číselných množin

· používá různé zápisy komplexního čísla a provádí operace v množině komplexních čísel, užívá Moivreovu větu

· 
	4/I
	Komplexní čísla

· Algebraický tvar komplexního čísla

· Goniometrický tvar komplexního čísla, Moivreova věta

· 

	· vysvětlí posloupnost jako zvláštní případ funkce

· určí posloupnost: vzorcem pro n-tý člen, výčtem prvků, graficky a rekurentně

· rozliší aritmetickou a geometrickou posloupnost, užívá základní vzorce pro jejich určení

· provádí výpočty jednoduchých finančních záležitostí a orientuje se v základních pojmech finanční matematiky
	10/II
	Posloupnosti

· Pojem posloupnosti

· Aritmetická posloupnost

· Geometrická posloupnost 

· Finanční matematika

	· určí vzdálenost dvou bodů a souřadnice středu úsečky, velikost úhlu dvou vektorů a vzájemnou polohu přímky a kuželosečky

· provádí operace s vektory (součet vektorů, násobení vektorů reálným číslem, skalární součin vektorů)

· řeší analyticky polohové a metrické vztahy bodů a přímek

· užívá různá analytická vyjádření přímky a roviny

· charakterizuje jednotlivé druhy kuželoseček (kružnice, elipsa, hyperbola, parabola), určí jejich vlastnosti a analytické vyjádření, výsledek interpretuje a načrtne
	12/II
	Vektorová algebra a analytická geometrie

· Body a vektory

· Přímky a roviny

· Kuželosečky 

	· rozpozná kombinatorické skupiny (variace, variace s opakováním, permutace a kombinace), určí jejich počty a dokáže je užít je v reálných situacích

· užívá vztahy pro počet variací, permutací a kombinací bez opakování

· počítá s faktoriály a kombinačními čísly

· aplikuje binomickou větu při řešení úloh

· 
	8/II
	Kombinatorika

· Variace a permutace

· Kombinační čísla, kombinace, binomická věta


Popis materiálního a personálního zajištění výuky 

Organizační podmínky

Obor bude vyučován v denní formě studia v délce 2 roky.

Dosažený stupeň vzdělání je střední vzdělání s maturitní zkouškou.

Přijímání ke vzdělávání se řídí příslušnými ustanovení zákona č. 561/2004 Sb.,  při splnění podmínek zdravotní způsobilosti uchazečů o vzdělávání v daném oboru vzdělání.

Vzdělání se ukončuje maturitní zkouškou; dokladem o získání středního vzdělání s maturitní zkouškou je vysvědčení o maturitní zkoušce. Konání maturitní zkoušky se řídí školským zákonem a příslušným prováděcím právním předpisem.

Organizace a průběh vzdělávání se řídí platnými předpisy, zejména § 65 Školského zákona o organizaci středního vzdělávání a Vyhláškou č. 13/2005 Sb. o středním vzdělávání.

Základní model výuky spočívá v pravidelném teoretickém vyučování a v praktickém vyučování ve formě vyučovacího předmětu Učební praxe v rozsahu dvou vyučovacích hodin týdně (celkem 66 vyučovacích hodin) v každém školním roce. Učivo tohoto předmětu navazuje na učivo převážné většiny odborných i všeobecně vzdělávacích předmětů. Vyučuje se ve dvou formách – v teoretické části zaměřené na zvládnutí modelových situací a technik v gastronomii a v druhé části zaměřené na zapojení do pracovních skupin a sumarizace získaných zkušeností a poznatků zpracovaných v seminární práci. Žáci se zapojují do chodu pracovních skupin, podniků nebo činností školy podnikatelského charakteru. Během roku je možné praxi členit nebo organizačně spojit do větších celků. Pracoviště pro výkon praxe zajišťuje škola v rámci výuky i ostatních oborů, mohou však být i smluvní pro individuální zájem žáka, na základě uzavřené smlouvy o zajištění praxe. Výstupem praktické výuky a základem pro hodnocení žáka jsou dílčí seminární zprávy vyhodnocující působení žáka při plnění úkolů. Plnění Učební praxe jednotlivými žáky se řídí přeřazovacím plánem, účast žáků je povinná. 

Rozsah teoretické části vyučované ve formě společné nebo skupinové výuky třídy či  cvičení činí 31hodin. Zapojení žáků do pracovních skupin individuálně nebo ve skupinách je vyučováno v rozsahu 35 hodin (předpokládá se 5 dní po sedmi hodinách). 

Odborná praxe v rozsahu dvou týdnů je zařazena v rozsahu dvou týdnů (10 pracovních dnů) na závěr I. ročníku. Termín pro vykonání odborné praxe je společný všechny žáky třídy, v druhé polovině měsíce června. Pracoviště pro žáky jsou individuální a žák si pracoviště volí podle vlastního odborného zájmu. Pokud ředitel školy souhlasí s žákem navrženým pracovištěm, škola s pracovištěm uzavře smlouvu o konání odborné praxe žáka, v souladu se školskou legislativou.

Obsah Odborné praxe je individuální dle typu pracoviště. Žáci vykonávají provozní činnosti na  pozicích asistentů řídících pracovníků v oblasti ekonomické, provozně-ekonomické, obchodní a administrativní.

Obsah a zaměření vyučovacího předmětu Učební praxe a odborná praxe vytváří podmínky pro bezproblémové uplatnění absolventů na trhu práce.

 Základním dokumentem, který zajišťuje jednotnost výchovně vzdělávacího působení na žáky je Školní řád SOŠ a SOU Horky nad Jizerou 35. Školní řád upravuje pravidla chování žáků v teoretickém i praktickém vyučování, obsahuje práva a povinnosti žáků, podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy. Všichni žáci a zaměstnanci školy jsou povinni se seznámit se Školním řádem a řídit se jím. Seznámení se Školním řádem probíhá každý školní rok první vyučovací den školního roku a záznam o poučení je uveden v třídní knize. Klasifikace a hodnocení žáků se řídí klasifikačním řádem, který je součástí školního řádu. Uvádí kriteria hodnocení chování žáků, výchovná opatření, kriteria hodnocení výsledků vzdělávání a podmínky konání opravných zkoušek.

Organizace vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu se uskutečňuje v souladu se školským zákonem na základě písemného doporučení školského poradenského zařízení. Individuální vzdělávací plán vypracují pro příslušného žáka/žákyni vyučující jednotlivých předmětů daného ročníku podle metodických pokynů výchovného poradce školy. Součástí individuálního studijního plánu jsou zejména individuální konzultace s vyučujícími, případná individuální prezentace výstupů, časové rozložení studia s vlastním harmonogramem požadovaných výstupů a další opatření. Koordinátorem vzdělávání podle individuálního plánu je třídní učitel.

Průřezově jsou napříč učebním plánem zařazována témata o problematice ochrany člověka za mimořádných situací. Žáci se průběžně seznamují s opatřeními školy při vzniku mimořádné události, které se řídí zpracovaným Plánem opatření při vzniku mimořádných událostí a vyhlášení krizového stavu.

Za součást vzdělávacího procesu jsou považovány veškeré pořádané akce školy a soutěže, do kterých se žáci aktivně zapojují nebo jichž se účastní. Přiměřeně se na ně vztahují opatření školního řádu a souvisejících právních předpisů.

Podmínky bezpečnosti práce a ochrany zdraví při vzdělávacích činnostech

Školní vzdělávací program se uskutečňuje v souladu s rámcovým vzdělávacím programem 64-41-L/51 Podnikání a v souladu s platnými právními předpisy. Podle školského zákona poskytuje škola nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví prostřednictvím:

· školního řádu

· provozních řádů odborných učeben a pracovišť odborného výcviku

· pokynů k výuce tělesné výchovy a k průběhu sportovních výcvikových kurzů

· pokynů k odborné praxi

· pokynů k průběhu exkurzí a zahraničních praxí a stáží

S těmito dokumenty jsou žáci na začátku každého školního roku prokazatelně seznámeni.

Všechny uvedené dokumenty vycházejí z platných právních předpisů, jež představují zejména:

· Školský zákon č. 561/2004 Sb. (§29 o bezpečnosti , §30 o školním řádu, § 65 o organizaci praktického vzdělávání)

· Vyhláška o středním vzdělávání č. 13/2005 Sb. (§12 o náležitostech smlouvy pro praktické vyučování)

· Metodický pokyn MŠMT k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních

· Zákon o opatřeních k ochraně před škodami působenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami č. 379/2005 Sb.

· Vyhláška o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých č. 410/2005 Sb.

Prevence sociálně patologických jevů probíhá ve škole podle Minimálního preventivního programu, vypracovaného školní metodičkou prevence v souladu s národním programem Zdraví pro 21. století.

Činnost školy při vzniku mimořádné události se řídí zpracovaným Plánem opatření při vzniku mimořádných událostí a vyhlášení krizového stavu.

Vzdělávání podle školního vzdělávacího programu se uskutečňuje v souladu s vládními dokumenty:

· Státní program environmentálního vzdělávání, výchovy a osvěty

· Státní informační politika ve vzdělávání

· Program realizace strategie rozvoje lidských zdrojů

· Národní program Zdraví pro 21. století

Personální podmínky

Vzdělávací program je realizován pedagogickým týmem, který je tvořen kmenovými pracovníky školy, případně instruktory na smluvních pracovištích. Všichni pracovníci školy jsou vedeni k důslednému splnění kvalifikačních předpokladů pro výkon činnosti pedagogických pracovníků v souladu se zákonem č. 563/2004 Sb. o pedagogických pracovnících i vyhlášky č. 317/2005 Sb. o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků a kariérním systému. Ve školním plánu vzdělávání pedagogických pracovníků je uvedeno:

· studium ke splnění kvalifikačních předpokladů

· studium ke splnění dalších kvalifikačních předpokladů  pro výkon specializovaných a metodických činností

· pro koordinátora v oblasti informačních a komunikačních technologií

· pro výchovnou poradkyni a metodičku prevence

· pro koordinátorku environmentální výchovy, vzdělávání a osvěty

· studium k prohlubování odborné kvalifikace

· krátkodobé vzdělávání formou nabízených kurzů a seminářů 

· vzdělávání e-learningovým studiem

· vzdělávání formou samostudia

Prioritou školy je splnění předepsaných kvalifikačních předpokladů u všech pracovníků, jejich další jazykové vzdělávání, rozvoj ICT kompetencí, sledování trendů ve vyučovaných oborech i trendů v oblasti pedagogiky a metodiky středoškolského vzdělávání.

Pedagogický tým pracuje s plány osobního rozvoje a je motivován ke zvyšování kariérního stupně akreditovaným a certifikovaným vzděláváním.

V případě, že učitel nesplňuje kvalifikační požadavky, bude zajištěna kvalita vzdělání těmito prostředky:

· ustanovení tzv.zaváděcího učitele, který zajistí danému učiteli metodickou a odbornou pomoc

· náslechy u kvalifikovaných a zkušených pedagogů školy

· zintenzivněnou hospitační činností s důrazem na rozbor vyučovacích hodin ve vztahu ke kvalitě výchovně vzdělávacího procesu

· vytvořením podmínek k zahájení studia směřující k dosažení kvalifikačních požadavků, pokud učitel dosahuje výborných výsledků ve vlastní výchovně vzdělávací práci

Materiální podmínky – prostory a vybavení

Teoretická výuka se uskutečňuje ve vlastních výukových prostorách školy, dílčí část (zejména odborného výcviku) se uskutečňuje na pracovištích fyzických či právnických osob nebo ve výukových prostorách na základě dlouhodobého pronájmu.

	Druh výukového prostoru
	Počet učeben
	Standardní vybavení

	Kmenová učebna pro 32 žáků


	6
	Školní tabule

PC (internet) + dataprojektor (všechny učebny) 
e - learning  na www školy
TV + video + DVD (2 učebny)
Zpětný projektor (4x, přenosné)
Mapy, slovníky, učebnice, odborné publikace, časopisy, propagační materiály, výukové CD-ROM, obrazové materiály, speciální software

	Kmenová učebna pro 16 žáků
	6
	Školní tabule

PC (internet) + dataprojektor (všechny učebny) 

e - learning  na www školy

Zpětný projektor (4x, přenosné)

Mapy, slovníky, učebnice, odborné publikace, časopisy, propagační materiály, výukové CD-ROMY, obrazové materiály, speciální softwarové vybavení

	Učebna výpočetní techniky

(výuka předmětů:

· informatika, účetnictví, ICT seminář
· přístupné žákům v době mimo vyučování)
	2
	Školní tabule

PC (internet) + dataprojektor 
e - learning  na www školy

Zpětný projektor (přenosné)

Laserová síťová tiskárna

Softwarové vybavení Windows XP/98, Novell Netvare client, Office 2003/XP/97

	Budova gastrocentra

· učebna stolničení
	1
	Základní a speciální inventář na úseku obsluhy (restaurační prádlo, porcelán, příbory, nápojové sklo, pomocné stoly a vozíky), barový inventář, odborné obrazové prezentace

Přenosný dataprojektor + notebook

	Budova zámku:

· učebna stolničení (vinárna)
	
	Základní a speciální inventář na úseku obsluhy (restaurační prádlo, porcelán, příbory, nápojové sklo, pomocné stoly a vozíky), barový inventář, flambovaní vozík, soupravy pro složitou obsluhu

Přenosný dataprojektor + notebook

	Smluvní pracoviště
	X subjektů
	Pracoviště fyzických a právnických osob využívaná na základě smluvního vztahu pro praktické vyučování, schválená pro provozování veřejných stravovacích služeb

	Tělesná výchova

Letní hřiště s volejbalovým hřištěm, pronajímány prostory tělocvičny
	
	Vlastní a pronajaté sportovní náčiní pro výuku TEV

Vybavení pro zajištění lyžařského výcvikového kurzu a letního turisticko- sportovního kurzu

	Projektová místnost 

(využití: v rámci metod projektového vyučování)
	1
	Školní tabule

PC (internet) + dataprojektor (přenosný)
e - learning  na www školy

Zpětný projektor (přenosné)

Laserová síťová tiskárna

	Velká učebna (prostor pro shromažďování více tříd, přednášky a besedy, prezentace firem a sociálních partnerů, soutěže a akce školy, prezentace školy na veřejnosti)
	
	TV + video + DVD

PC + dataprojektor 

Variabilní uspořádání nábytku podle potřeb – přednáškové, divadelní aj.


Další materiální podmínky

U veškerých vyučovacích předmětů lze zmínit:

· učební pomůcky, didaktické prostředky, učebnice, učební texty

· e-learning

· plán modernizace výukových prostor a vybavení

Ubytování žáků je zajištěno na domově mládeže v budově školy, s celkovou kapacitou 60 lůžek, celodenním stravováním a možností mimoškolní činnosti ve formě sportovních aktivit, chovatelského kroužku chovu koní a využití prostoru klubovny s počítači, internetem , DVD přehrávačem a televizorem.

Stravování žáků pro neubytované žáky zajišťuje školní kuchyň s jídelnou nabídkou přesnídávek v době dopoledního vyučování a obědů. 

Charakteristika spolupráce se sociálními partnery při realizaci ŠVP
Škola využívá sociální partnery v široké míře v mnoha oblastech:

· pro rozvoj a řízení školy

· pro monitoring požadavků na profil absolventa a situace na trhu práce

· pro odbornou výuku- odbornou praxi, exkurze, soutěže, další vzdělávání

· pro konání zahraničních stáží, zejména v rámci projektů Leonardo da Vinci.
Pro rozvoj a řízení školy, stejně jako pro monitoring požadavků na profil absolventa a situace na trhu práce škola spolupracuje s následujícími subjekty:

· Úřad práce pro region Mladá Boleslav a regiony sousední

· Okresní hospodářská komora Příbram, pracoviště Mladá Boleslav

· Okresní agrární komora Mladá Boleslav

· Klub podnikatelů Mladoboleslavska

· Asociace kuchařů a cukrářů České republiky

· Vitana Byšice

· Národní agentura projektu Leonardo da Vinci

· ČZU Praha, fakulta Institut vzdělávání a poradenství
· NÚOV Praha

· smluvní pracoviště pro konání odborné praxe.
Pro zajištění  odborné výuky, zejména vyučovacího předmětu Podnikatelská a provozní praxe škola v souladu s § 65 zákona č. 561/2004 Sb. a souvisejících předpisů uzavírá smlouvy se svými sociálními partnery, fyzickými a právnickými osobami. Na základě smluv  se uskutečňuje u těchto partnerů praktická výuka. Ta se může uskutečňovat také na základě smluvního vztahu při poskytování služeb  zajišťovaných školou formou produktivní činnosti žáků. Další oblast spolupráce se sociálními partnery zahrnuje zapojení do odborných soutěží, besedy, přednášky a tématické odborné exkurze a nabídku odborných specializačních a prohlubovacích kurzů v rámci profesní přípravy. 

Partneři, s kterými škola spolupracuje při přípravě a realizaci zahraničních stáží:

· Národní agentura programu Leonardo da Vinci

· Hotel FIS Štrbské Pleso, Slovensko

· APSSCART Panzini , Senigalia, Itálie

· Wiesau, SRN

· Furth a HLF Krems Rakousko

· SOŠ a SOU Čakovice
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